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Analiza budzetu projektu — zarzadzanie projektem

Katalog wydatkow zadania Zarzqdzanie projektem:

« wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majace;
za zadanie koordynowanie lub zarzadzanie projektem (forma zatrudnienia, wymiar etatu),

* wynagrodzenie innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie projektem 1 jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest niezbgdne do
realizacji projektu (forma zatrudnienia, wymiar etatu),

« wydatki zwiazane z otworzeniem 1/lub prowadzeniem wyodrgbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrgbnego rachunku bankowego,

« zakup lub amortyzacja sprzg¢tu lub wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zakup
mebli niezbednych do zarzadzania projektem,

* dzialania informacyjno-promocyjne zwiazane z realizacja projektu
(np. zakup materiatow promocyjnych 1 informacyjnych, zakup ogloszen prasowych),

« koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu,
* 1nne, o ile sa bezposrednio zwiazane z koordynacja 1 zarzadzaniem projektem.

UWAGA: w zadaniu zarzadzanie projektem nie mozna wykazywac tych wydatkow,
ktore sa wymienione w katalogu kosztow posrednich.
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Analiza budzetu projektu — zarzadzanie projektem

F.aczna wartos¢ kosztow zarzgdzania projektem (bez uwzglednienia kosztow
zabezpieczenie projektu) nie moze przekroczy¢:

* 30% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci < 500 tys. zl,

z zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwigkszeniu wylacznie na wniosek beneficjenta w przypadku wykazania przez niego
wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega negocjacjom na etapie wyboru projektu

*  25% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. i do 1
mlin zl wlacznie

* 20% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min i do 2 min
zl wlacznie

* 15% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min i do 5 min
zl wlacznie

* 10% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci > S min zt

UWAGA: limity mogg ulec zwi¢kszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego partnera, jednak nie

wiecej niz lacznie o 10 pkt procentowych w ramach projektu
(nalezy bra¢ jednak pod uwage stopien zaangazowania partnera w realizacje projektu)
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Analiza budzetu projektu — zadania merytoryczne

Definicja zadania merytorycznego:

«Zadanie merytoryczne nalezy rozumiec jako szereg powiazanych ze sobg dziatan
zmierzajacych bezposrednio do realizacji celu projektu (przyktadowy katalog znajduje si¢
w rozdziale 3.4 Wytycznych).

«Zadania merytorycznego nie stanowia pojedyncze wydatki, np. usluga cateringowa,
hotelowa i trenerska.

«/Zlecanie zadan merytorycznych oznacza zlecanie catosci dzialan przewidzianych w
ramach danego zadania lub istotnej ich czgsci jednemu podmiotowi (np. audyt zewngtrzny,
akcja promocyjna, rekrutacja)

*Doprecyzowano, ze Beneficjent powinien udokumentowac faktyczna realizacje zleconego
zadania merytorycznego zgodnie z umowa zawartg
z wykonawca poprzez np. pisemny protokol odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac,

itp.
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (1)

Koszty posrednie stanowia nast¢pujace koszty administracyjne zwiazane z
funkcjonowaniem beneficjenta:

» koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych
do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wylacznie
do projektu np. kierownik jednostki)

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki

» koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w
projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej biuru rachunkowemu)

« koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty administracyjne)
zwiazanych z obstluga administracyjna projektu

« oplaty za energi¢ elektryczna, cieplna, gazowa 1 wodg, optaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie Scieckow w zakresie zwiazanym z obstuga administracyjna projektu

e amortyzacja aktywow uzywanych na potrzeby personelu, ktorego wynagrodzenia sa
finansowane w ramach kosztow posrednich.
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (2)

* koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych,
kurierskich zwiazanych z obstuga administracyjna projektu

» koszty ustug powielania dokumentow zwiazanych z obstuga administracyjna projektu

» koszty materiatow biurowych 1 artykulow pismienniczych zwiazanych z obstuga
administracyjna projektu

» koszty ubezpieczen majatkowych

* koszty ochrony

» koszty sprzatania pomieszczen zwiazanych z obstluga administracyjna projektu, w tym
srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynfekcje, dezynsekcje, deratyzacje tych
pomieszczen.

UWAGA: zadna z ww. kategorii nie moze by¢ wykazana w ramach kosztow
bezposrednich

UWAGA: w ramach kosztow posrednich nie moga by¢ wykazywane zadne wydatki
objete cross-financingiem
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (3)

Koszty posrednie moga by¢ rozliczane:
* ryczaltem (z wylaczeniem panstwowych jednostek budzetowych)

e na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
(pelne udokumentowanie wydatkow)

Wysokos¢ ryczaltu wynosi:
* 9% kosztow bezposrednich®* — w przypadku projektéw o wartosci < 500 tys. zi

* 8% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdéw o wartosci powyzej 500 tys. i do
1 min zl wlacznie

e 7% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min i do 2
mlin zl wlacznie

* 5% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 mlnido 5
mlin zl wlacznie

* 4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci > S min zi

*UWAGA: koszty bezposrednie z uwzglednieniem wydatkow dot. cross-financingu
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (4)

W sytuacji zlecania przez beneficjenta
zadan merytorycznych na zewngtrz
limit kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem ulega pomniejszeniu
(poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich)
o wartos¢ zleconych zadan.

Dlatego tak istotne jest zawarcie we wniosku o dofinansowanie informacji,
ktore zadania sa zlecane na zewnatrz.

W przeciwnym wypadku oceniajgacy mogq zdecydowaé o odrzuceniu wniosku
z powodu niespelnienia kryterium horyzontalnego
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (5)

Przyklad wyliczenia kosztow posrednich

Etap I: Ustalenie calkowitej wartosci projektu

Koszty bezposrednie projektu = 495 500 zi
Limit kosztow posrednich 9%

Zadania zlecane na zewnatrz = 35 000 zi

Podstawa wyliczenia wysokosci kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem wyniesie:
495 500 zt - 35 000 zt = 460 000 zt

Koszty posrednie rozliczane ryczaltem wynios3:
460 000 z1 x 9% = 41 445 zi

Calkowita warto$¢ projektu wynosi:
495 500 zt + 41 445 zt = 536 945 z1
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (6)

Przyklad wyliczenia kosztow posrednich — c.d.

Etap I1: Ustalenie wlasciwego % kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem

Calkowita wartos¢ projektu (po doliczeniu kosztow posrednich) przekroczyla kwote
500 000 zl, w zwiazku z czym nalezy przyja¢ 8% limit kosztow posrednich.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich: 460 500 zt (495 000 — 35 000)
Koszty posrednie rozliczane ryczaltem: 460 500 zl x 8% = 36 840 zi

Ostateczna wartos¢ calkowita projektu to:
495 000 + 36 840 zt = 532 340 zi

Jezeli na podstawie powyzszego schematu w ramach projektu mozna zastosowaé¢ dwa

ryczalty procentowe, nalezy przyja¢ nizszy ryczalt (przyklad - Zasady finansowania
POKL str. 49)
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Analiza budzetu projektu — koszty posrednie (7)

W przypadku rozliczania kosztow posrednich
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
beneficjent jest zobowigzany przedstawic
w szczegotlowym budzecie projektu
liste kosztow posrednich, ktore zamierza rozliczy¢ w projekcie.

Lista kosztow posrednich moze zawierac jedynie koszty
wskazane w katalogu kosztow posrednich.
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Zarzadzanie projektem a koszty posrednie

Wynagrodzenie osoby ds. obstugi finansowej moze by¢ wykazane w zadaniu
,,zarzadzanie projektem”, o ile jej zatrudnienie jest niezb¢dne 1 uzasadnione (w
ramach kosztow posrednich przewiduje si¢ obstuge ksiegowa).

 Wynagrodzenie w zwiazku z obstuga prawna bedzie kwalifikowalne w ramach
kosztow posrednich, o ile jest to podstawowa obstuga prawna realizowana na
potrzeby funkcjonowania jednostki.

* W ramach kosztéw bezposrednich kwalifikowanie wydatkow zwiazanych z
obstuga prawna byloby mozliwe wylacznie w przypadku gdy jest ona
wymagana z uwagi na specyﬁkq projektu (np. w ramach projektu przewiduje
si¢ skomplikowane zamowienie publiczne, wymagajace specjalistycznej
pomocy prawnej Z uwagi na prawo zamowien publicznych).

* Nie ma znaczenia forma zatrudnienia, o ile spetnione sq warunki okreslone dla
personelu projektu.
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Analiza budzetu projektu — cross-financing

Cross—financing moze dotyczy¢ tylko takich kategorii wydatkow, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu
1 stanow1 logiczne uzupetnienie dziatan w ramach PO KL

« powinien by¢ powiazany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi
w ramach projektu,

» warto$¢ wydatkow zaplanowanych w ramach c-f nie moze stanowi¢ wigcej niz 10%
wszystkich wydatkow kwalifikowalnych stanowiacych budzet projektu.

Mozliwe jest kwalifikowanie w szczegolnosci:

« zakupu oraz leasingu (finansowego 1 zwrotnego) pojazdoéw oraz mebli
bez wzgledu na ich wartos¢

« zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprz¢tu rozumianego jako: srodki
trwate, z wylaczeniem pojazdow 1 mebli, ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od
350 zt

« zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu, celem przekazania go
uczestnikom projektow PO KL

« dostosowywania i/lub adaptacji budynkdéw, pomieszczen 1 miejsc pracy.
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Podstawa prawna i dokumenty programowe

« Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
« Ustawa o systemie oSwiaty

* Ustawa o finansach publicznych

« Ustawa prawo zamowien publicznych

« Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL
z dnia 1 stycznia 2011 r.

e Zasady finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r.

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
z dnia 22 listopada 2010 r.

 Program Operacyjny Kapital Ludzki, zatwierdzony przez decyzja KE K(2007) 4547 z
dnia 27 wrzesnia 2007 r.

* Szczegolowy Opis Priorytetow PO KL (ostatnia zmiana z dnia 1 czerwca 2010 r.)
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