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Wstep

Wycieczka to jedna z najbardziej popularnych form kontaktu cztowieka z otaczajgcym
go $wiatem i dlatego od dawna jest wykorzystywana w dydaktyce szkolnej. Stanowi cie-
kawy komponent pracy pedagogicznej: spetnia wiele waznych funkcji, przynosi korzysci
zaréwno uczniom, jak i nauczycielom, taczy w sobie elementy nauki, rozrywki i przygody.
Jest réwniez atrakcyjnym i lubianym przez uczniéw sposobem nauczania i wychowania,
a doswiadczeni nauczyciele doceniaja jej efektywnosc.

Celem przedsiewziecia ,Poznaj Polske”, ktore oferuje odwiedzenie ponad 700 atrakcyj-
nych miejsc, oproécz edukowania, rozwijajagcego indywidualne zainteresowania, jest
wychowywanie.,Poznaj Polske” rozwija mitos¢ do ojczyzny, ksztattuje pozytywne cechy
charakteru i umiejetnos¢ funkcjonowania w grupie. Daje uczniom szanse wyrobienia
nawyku racjonalnego i pozytecznego spedzania wolnego czasu, a jednoczesnie przezy-
wania pozytywnych uczu¢ - radosci i satysfakcji. Mtody cztowiek, gdy obcuje ze swiatem
przyrody, regeneruje sity do pracy i nauki.

Nauczyciele, organizatorzy wycieczek po Polsce, powinni zadbac, aby czas spedzony poza
murami szkoty byt dla uczniéw okazja do poznania piekna kraju i jego dziejow.
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1.

Wycieczka szkolna - definicje

Termin ,wycieczka” jest wyjasniany na rézne sposoby, czesto w zaleznosci od roli, jaka
wycieczka ma spetnia¢, lub w zaleznosci od tego, kto i dla kogo jg organizuje. Pierwsza
definicja stowa ,wycieczka’, pochodzaca z 1814 roku, ma zabarwienie militarne, a jej
autorem jest jezykoznawca i filolog — Samuel Bogumit Linde. Okreélit on ,wycieczke”
jako mata wyprawe oddziatu zotnierzy z okrazonego obozu lub twierdzy, ktérej celem
byto stoczenie bitwy z wrogiem lub rabunek (Linde, 1994). Kolejna definicja — Stanista-
wa Sobieskiego z 1869 roku — odnosi sie juz do szkoty. Wedtug tej definicji ,wycieczka”
to popotudniowa przechadzka ucznidw, jednak nie wszystkich klas w tym samym czasie.
Adam Krynski w Stowniku jezyka polskiego (1919) wyjasnia, ze wycieczka to zamierzona
podréz turystyczna po okolicy, cho¢ odbyta mimochodem.

Druga potowa XIX wieku to rozwéj krajoznawstwa na ziemiach polskich. Wtedy tez
rozpowszechnito sie rozumienie ,wycieczki” jako wyprawy podejmowanej w celach po-
znawczych. Sam termin utrwalit sie pod koniec wieku i wszedt na state do stownika poje¢
zwigzanych z turystyka oraz do stownika szkolnego.

Kolejne definicje pojecia ,wycieczka” powstawaty juz na poczatku XXI wieku. Wybitny
pedagog Wincenty Okon (2007) przedstawia wycieczke szkolng jako ciekawa forme
pracy dydaktyczno-wychowawczej prowadzonej przez szkote. Uczniowie bezposrednio
poznajg okolice, region, kraj lub kraje obce, ich geografie, historie i gospodarke. Kolejne
wyjasnienia — akcentujace aspekt edukacyjny wycieczek — przywotuje Ignacy Janowski
(2002). Wedtug Jana Winklewskiego (2002) wycieczka to zorganizowana forma ksztatcenia,
ktéra daje uczniom mozliwo$¢ poznania wiasnego srodowiska geograficznego. Podobnie
definiujg hasto ,wycieczka szkolna” Kazimierz Denek i Zenon Ratajek (2002). Pierwszy
okresla ,wycieczke szkolng” jako lekcje, ktdrej celem jest wprowadzanie, pogtebianie,
poszerzanie czy utrwalanie tresci ksztatcenia. Zwraca przy tym uwage na zachecenie
uczniéw do odwotania sie do posiadanej juz wiedzy i doswiadczenia. Drugi wzbogaca te
definicje i ujmuje ,wycieczke” jako efektywny sposéb nauczania i urzeczywistnienie pro-
cesu dydaktycznego. Szerzej omawia to Helena Gutowska (1982). Uznaje ona wycieczke
za najlepsza forme kontaktu z rzeczywistoscia, ktéra daje mnéstwo wrazen i spostrzezen
niezbednych do pracy umystowej, tworzenia pojec i rozwijania mowy — zrédta wzorcéw
postepowania.

Tadeusz tobozewicz (2001) zwraca uwage nie tylko na walor dydaktyczny wycieczek,
lecz takze na ich warto$¢ wychowawcza. Ta podstawowa forma dziatalnosci turystycznej
zostata okre$lona przez niego jako krotka przechadzka, przejazdzka, czasami dtuzszy
wypad jednej lub wiekszej liczby os6b poza miejsce zamieszkania w celach poznawczych
i wypoczynkowych.
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Socjolog Andrzej Kwilecki funkcje wychowawcze wycieczki widzi wieloaspektowo. Jego
zdaniem uczy ona nie tylko zaradnosci i wytrwatosci w réznych sytuacjach, ale takze po-
maga ksztattowad postawe i osobowos¢ oraz dostarcza przestrzeni do nabywania ogélnej
kultury, co utatwia socjalizacje. Geograf Edward Switalski (2002) zwraca uwage na aspekt
rekreacyjny wycieczki. Wedtug niego to wyjazd lub wyjscie w celu poznania srodowiska
zuwzglednieniem elementow ksztatcacych, wychowawczych i rekreacyjnych. Podkredla
tez takie cechy wycieczki jak: celowos¢, zaplanowanie i odpowiednie kierowanie uczniami,
ktérzy przebywaja poza szkota. Te same cechy odnajdujemy w definicji,wycieczki’, ktéra
pojawia sie w Encyklopedii pedagogicznej XXI wieku (Pilch, 2003).

Zebrane definicje ,wycieczki” (w tym ,wycieczki szkolnej”) jednoznacznie pokazuja, ze ta
forma aktywnosci jako zamierzone, celowe, interdyscyplinarne i kontrolowane dziatanie
ma zawsze na celu realizacje aspektu poznawczego, wychowawczego, dydaktycznego
i zdrowotno-rekreacyjnego. Za Elzbieta Gozlinska, autorka kompendium wiedzy o orga-
nizacji wycieczek szkolnych Jak przygotowac wycieczke szkolng? (2009), mozna dodag, ze
dokonuje sie to przez bezposredni kontakt z poznawang rzeczywistoscia. Elzbieta Goz-
linska podkresla réwniez, ze to nieodzowny element edukacji dzieci i mtodziezy, ktory
nie moze by¢ wyeliminowany przez inne posrednie srodki ksztatcenia.

Wycieczka, nieocenione zrédto wiedzy, moze by¢ takze wykorzystana jako skuteczna
metoda rozwijania i stymulowania myslenia (w tym tworczego i krytycznego), oraz jako
skuteczna metoda dziatania w sytuacjach nietypowych, niekonwencjonalnych.

Stownik jezyka polskiego PWN (Sobol, 2005) ,wycieczka” nazywa wedréwke lub wyjazd
w celach turystycznych. | stusznie, bo jak zostato to juz powiedziane wczesniej, jest ona
jedna z form dziatalnosci turystycznej. Turystyka generuje i zarazem realizuje wiele funk-
¢ji, a jednymi z wazniejszych sa funkcje: poznawcza i ksztatcaca (edukacyjna). Ostatnie
okreslenie jest adekwatne do efektow, jakie niesie wycieczka — dostarcza przezy¢, umoz-
liwia nabywanie doswiadczen i wiedzy w sposdb bezposredni i wielostronny, pobudza
do samoksztatcenia, zwieksza wrazliwosc¢ estetyczng. Wycieczka stanowi skuteczng me-
tode nauczania i wychowania uczniow w kazdym wieku szkolnym. Turystyka poznawcza
umozliwia im zdobywanie wiedzy o przyrodzie, spoteczenstwie, historii oraz kulturze
w sposéb bezposredni - poprzez orientacje w otaczajagcym ich $wiecie oraz rozwijanie
zainteresowan i umiejetnosci prowadzenia obserwacji. Dydaktyczne wykorzystanie wy-
cieczki przynosi w efekcie zaspokojenie u dzieci ciekawosci Swiata zaréowno w wymiarze
materialnym, jak i kulturowo-spotecznym. Zdaniem wyktadowcy turystyki Armina Mi-
kosa von Rohrscheidta, wycieczka jako rodzaj turystyki edukacyjnej moze odbywac sie
w dwéch formach: jako niezalezne przedsiewziecie lub jako wspieranie procesu edukacji
0s6b, ktére biorg w nim udziat.
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2. Wycieczka jako metoda nauczania i wychowania uczniow

Wycieczka szkolna ma ogromne znaczenie w procesie nauczania i wychowania zarow-
no dla uczniéw, jak i nauczycieli. Utatwia poznanie rzeczy i zjawisk, wptywa na rozwéj
postrzegania, wyobrazni i myslenia, ksztattuje i rozwija uczucia patriotyczne, spoteczne,
estetyczne oraz takie cechy charakteru jak kolezeriskos¢, wytrwatos¢ czy zaradnosc.
Zbliza uczniéw do zycia, ukazuje dziatalnos¢ cztowieka i zmiany, ktérych dokonuje on
w otaczajacym go swiecie.

Wyjazd ucznidw, zorganizowany przez nauczyciela, powinien realizowa¢ podstawe progra-
mowa i pozostawac w ciggtosci procesu dydaktycznego. Uczniowie lubia te forme pracy i dla-
tego stosowanie jej w praktyce szkolnej w roznych wymiarach - wycieczki piesze, rowerowe,
autokarowe, indywidualne, w matych i wiekszych grupach - jest jak najbardziej uzasadnione.

Wycieczki szkolne spetniaja wazna role w procesie nauczania. Odnajdujemy je w progra-
mach nauczania wszystkich klas i na wszystkich etapach ksztatcenia. Jak daje sie zauwazy¢,
pomimo niepodwazalnych zalet, wycieczki wcigz stanowia niedoceniony obszar procesu
nauczania i czesto traktowane sg jak zto konieczne. Takie podejscie to skutek braku gteb-
szego zrozumienia idei organizowania wycieczek zarowno wsrod nauczyciel, jak i wycho-
wawcow. Czesc nauczycieli nadal uwaza, ze wycieczka szkolna to prosta aktywnos¢, nawet
bezczynno$¢ w otoczeniu przyrody, i nie dostrzega jej ogromnego potencjatu dydaktycz-
nego. Inni wykorzystuja wycieczke szkolng, by przekazac uczniom jak najwiecej informacji
zamiast pozwoli¢ im na samodzielne zgtebianie i rozszerzanie wiedzy. Pozbawienie dzieci
mozliwosci osobistego ogladu rzeczywistosci czyni nauczanie nieefektywnym. Jednak by
poznanie byto wnikliwsze musza by¢ spetnione dwa warunki: wycieczka musi by¢ wiasciwie
zorganizowana, a poznajacy - przygotowany do odbierania odpowiednich wrazen.

W ramowych planach nauczania mamy wiele przedmiotéw, ktérych petniejsze zrozumie-
nie utatwi¢ moze wycieczka. Wystarczy tu wymieni¢ geografig, biologie, historie, historie
i terazniejszosc¢ [od wrzesnia 2022 roku], WoS, fizyke z astronomia, chemie, jezyk polski,
jezyki obce czy kulture fizycznga. Dzieki udziatowi w wycieczkach uczniowie tworza do-
ktadny i $cisty obraz istoty poznawanych rzeczy i zjawisk, a takze przebywaja w naturze,
ktéra ma na nich wieloraki wptyw poprzez szeroka gama bodzcéw. Stad $miato mozna
stwierdzi¢, ze wycieczka jako forma pracy z wychowankami wywotuje jak najzywsze za-
interesowanie przedmiotem poznania. Jest ona rownoczesnie dla nich punktem wyjscia
w procesie poznawczym, ktéry ma uswiadomi¢ im cele nauczania. Takie podejscie daje
szanse na obudzenie w mtodych ludziach ciekawosci, postawy badawczej, uaktywnie-
nie ich, a w efekcie spowodowanie, ze w rzeczach oraz zjawiskach pozornie znanych,
codziennych, juz zobojetniatych odkryja oni jakie$ ciekawe strony, powigzania, a takze
wzajemne zaleznosci. Uczestnicy wycieczki szkolnej staja przed tymi rzeczami i zjawiska-
mi, jak przed czyms$ zupetnie nowym, co moze rodzi¢ ciekawe problemy warte zbadania.
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W tym miejscu nie mozna zapomniec o nauczycielu, ktérego rolg jest madre i umiejetne
kierowanie, podsycanie ciekawosci tak, by uczniowie samodzielnie proponowali kon-
kretne zadania do szczegétowego opracowania. Dziatania pedagoga maja lub moga
doprowadzi¢ do tego, ze to podopieczni okreslaja, czego chcieliby sie nauczy¢, czego
dowiedzie¢, co zbadac lub zrobi¢. Wazne, by ich pomysty byty zgodne z programem
nauczania oraz by byty zrédtem dtuzszej, systematycznej pracy, a takze by dawaty im
poczucie, ze decyduja o tym, czego chca sie uczy¢. Praca metoda projektu daje mozli-
wos$¢ wysuniecia nowych zagadnien, ustalenia kolejnosci ich poznawania, zgtaszania
indywidualnych propozycji rozwigzania danego problemu.

Przedstawione podejscie do zagadnienia wycieczki spetnia dezyderat dydaktyczny na-
uczania zgodnego z zainteresowaniami uczniéw. Warto zwréci¢ uwage na jeszcze jeden
aspekt takiego ukierunkowania. Jesli nauczyciel wstuchuje sie w gtos uczniéw, moze
oceni¢ stan ich wiedzy i zainteresowan, a tym samym bardziej precyzyjnie dobrac i uszcze-
go6towic tresci nauczania - uczynic je przystepnymi, aktywizujgcymi, pobudzajacymi
do realizacji wewnetrznych potrzeb.

Praktyka pedagogiczna pokazuje jednak, ze powyzszy postulat jest realizowany w ma-
tym stopniu - czesciej wycieczki szkolne organizuje sie, by zapoznac ucznidéw z nowymi
wiadomosciami. Wyjazdy daja uczniom swietne warunki do bezposredniego poznawania
wielu zjawisk i zaleznosci, ktérych znajomosci wymaga program danej klasy.

Jak pokazuja badania, aby zaznajomi¢ ucznia z czyms, co jest dla niego nowe, nie wystarczy
pomaéc mu dostrzec to, trzeba takze zorganizowac¢ mu wtasciwe warunki do systematycznej
i celowej obserwacji. Bezposrednie zetkniecie sie z tym, co poznajemy, moze rozbudzi¢
ciekawos¢, moze utatwiac koncentracje uwagi. Poznawanie zmystowe rzeczywistosci zo-
stawia trwalszy i gtebszy slad niz inne rodzaje poznawania (np. za pomoca stowa moéwio-
nego i pisanego). Zaznajomienie ucznia z nowym materiatem polega réwniez na tym,
aby — w oparciu o wtasne obserwacje i przezycia - zdobywat wiedze ogdélna o zjawiskach
réznego typu: od przyrodniczych, przez gospodarczo-spoteczne po kulturalne.

Dotychczasowe rozwazania o dydaktycznej roli wycieczki prowadza do stwierdzenia,
ze dzieki tej formie pracy mozemy realizowa¢ dwa niezmiernie istotne ogniwa procesu
nauczania, czyli zaznajomienie ucznia z nowym materiatem i wprowadzenie nowych
pojec¢ do czynnego stownika.

Cele wycieczek

Wycieczka szkolna jako metoda nauczania i wychowania spetnia scisle okreslone cele. Mat-
gorzata Drogosz w pracy Krajoznawstwo i turystyka w szkotach i placéwkach oswiatowych
(2009) podkresla, ze celem wycieczek szkolnych jest gtéwnie realizacja ustalen dydaktycz-
no-wychowawczych dotyczacych programu nauczania - konkretnych tematéw i haset.
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Autorka za najwazniejsze ustalenia uwaza: ksztatcace (poznawcze), wychowawcze i rekre-
acyjne (zdrowotne), ktére powinny by¢ wdrazane w trakcie kolejnych etapow wycieczki.

Cele poznawcze wycieczki to przede wszystkim: zaspokojenie potrzeb poznawczych,
rozwiniecie uzdolnien i zainteresowan poprzez wielostronng aktywnos¢, wyrobienie
zmystu obserwacji oraz $wiadome i aktywne zdobywanie wiedzy i umiejetnosci. Stu-
z3 one nauce samodzielnego, racjonalnego, krytycznego myslenia oraz ksztattowaniu
naukowego pogladu na $wiat i integracji wiedzy z réznych przedmiotéw. Dzieki temu
uczniowie moga wykorzystac¢ zdobyte wiadomosci w konkretnych sytuacjach zyciowych
i do samoksztatcenia.

Cele poznawcze wycieczki to réwniez rozwijanie kontaktow interpersonalnych miedzy
uczniami, nawigzywanie nowych relacji kolezenskich, nauka samodzielnosci i odpowie-
dzialnosci za siebie i innych. Wycieczka moze tez zaspokoi¢ u uczniéow potrzebe nowych
doswiadczen. Ponadto daje im mozliwos¢ poznania nauczyciela w srodowisku i w sytu-
acjach innych niz szkolne.

Oprécz celow poznawczych wycieczka moze miec cele wychowawcze. Sa one osiggane
poprzez wskazywanie wzoréw postepowania i ksztattowanie umiejetnosci ich naslado-
wania. Matgorzata Drogosz (2009) zalicza do nich cele dotyczace poznawania kultury
i jezykow innych spoteczenstw oraz dotyczace rozbudzania uczu¢ patriotycznych i ksztat-
towania postawy spoteczno-obywatelskiej. Wycieczka powinna rozwija¢ w mtodych lu-
dziach zdolnos¢ postrzegania niektdrych zjawisk w kategorii dobra ogétu i uswiadamiac
im powigzanie interesu osobistego z interesem spotecznosci.

Wycieczka odgrywa wazng role w ksztattowaniu kompetencji spotecznych, wyrazaja-
cych sie poprzez wspotprace w grupie oparta na zasadach demokratycznych oraz po-
szanowaniu i przestrzeganiu norm spotecznych w duchu dobrze rozumianej tolerancji.
Wymiar wychowawczy wycieczki polega tez na uczeniu mtodziezy respektowania zasad
etycznych dotyczacych wspétzycia, uczciwosci i zyczliwosci.

Dobrze zorganizowana wycieczka stwarza takze doskonate podstawy do edukowania
z przedsiebiorczosci, czyli umiejetnosci planowania, przydzielania zadan, ekonomicz-
nego gospodarowania dostepnymi srodkami, zaradnosci zyciowej szczegolnie w nie-
przewidzianych sytuacjach oraz rozwijania zdolnosci adaptacji do nowych warunkéw.
Doskonalenie tego rodzaju kompetencji wydaje sie szczegdlnie istotne teraz, gdy $wiat
zmienia sie tak dynamicznie.

Edukacja proekologiczna to kolejny cel wychowawczy wycieczki. Kazda wyprawa sta-
je sie okazja do ksztattowania postaw emocjonalno-opiekunczych wobec przyrody oraz
szacunku dla ekosystemu, ktérego jestesmy czescig. Wykorzystanie takiej sytuacji pro-
wadzi do wzbudzenia i utwierdzenia w mtodych ludziach poczucia odpowiedzialnosci
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za postepowanie wobec $srodowiska naturalnego. Swiadomoé¢, ze czyny kazdego czto-
wieka przyczyniajg sie do degradacji lub rozwoju swiata przyrody, ma wptywac na indy-
widualnie podejmowane dziatania chronigce ten swiat wiacznie z jego aktywna obrona.

Wycieczka, oprécz celdw poznawczych i wychowawczych, stanowi doskonatg okazje
do osiggania celdw rekreacyjnych. Stwarza naturalng sposobnos¢ do wypoczynku i pro-
mowania réznych form aktywnosci ruchowej na swiezym powietrzu. Wysitek fizyczny
podczas wycieczki nie tylko wzmacnia kondycje uczestnikéw i podnosi ich sprawnosc
fizyczna, ale daje takze szanse na powrdét do utraconych sit psychicznych. Jesli dodamy
do tego zaspokojenie potrzeby rozrywki i zabawy, wycieczka jawi sie jako swoiste anti-
dotum na zagrozenie, jakim jest zycie dzieci i mtodziezy w Swiecie wirtualnym.

Na koniec nalezy zaznaczy¢, ze Swiadomos¢ celdw, zgodnie z ktérymi jest organizowana wy-
cieczka, stanowi jej istotny element. Jednym z najwazniejszych celow wycieczki jest realizacja
zatozen dydaktyczno-wychowawczych okreslonych w programie nauczania. Kolejna wazna
kwestig jest uwzglednienie przy planowaniu wycieczki wieku i mozliwosci jej uczestnikow,
warunkow i zasad higieny oraz bezpieczeristwa w czasie uprawiania turystyki zaréwno po-
pularnej, jak i kwalifikowanej. Zmniejszy to ryzyko jakichkolwiek nieszczesliwych zdarzen.

Rodzaje wycieczek szkolnych

Wycieczki szkolne mozna dzieli¢ ze wzgledu na rézne kryteria. Magdalena Kugiejko (2019)
proponuje nastepujacy podziat wycieczek:
1. ze wzgledu na czas trwania:
e wycieczki dlugoterminowe - trwajace dtuzej niz 12 godzin, z noclegiem;
o wycieczki krétkoterminowe:

O jednogodzinne (czas trwania — dtugos¢ jednej lekgji);

o kilkugodzinne (czas trwania rowny czasowi zaje¢ przewidzianych w planie);

o do 8 godzin, wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne w ramach
godzin lekcyjnych, organizowane w miejscowosci, w ktorej znajduje sie
szkota;

o w ramach godzin lekcyjnych, dtuzsze, przewidziane w jednorazowo zmie-
nionym rozkfadzie zaje¢, organizowane poza miejscowoscia, w ktérej znaj-
duje sie szkota;

o od8do 12 godzin - wycieczki w ramach godzin lekcyjnych przewidzianych
w planie nauczania;

2. ze wzgledu na zasieg terytorialny:
najblizsze otoczenie szkoty;
¢ lokalny (o zasiegu 30-40 km od szkoty);
e regionalny (granice wtasnego regionu lub wojewddztwa);
e krajowy (obejmujacy zasiegiem kraj);
e zagraniczny;
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3. ze wzgledu na wykorzystywany srodek transportu:
e piesze;
e autokarowe;
e kolejowe;
e pozostate, zwigzane z turystyka kwalifilkowang (rowerowe, kajakowe, konne itp.).

Ze wzgledu na stopien trudnosci i koniecznos¢ spetnienia okreslonych warunkow przez
uczestnikdw wyrézniamy (Kugiejko, 2019):
1. wycieczki powszechne — popularne, ogélnodostepne, niewymagajace od uczest-
nikéw zadnego przygotowania fizycznego ani spetnienia okreslonych warunkow;
2. wycieczki specjalistyczne — przeznaczone dla ucznidw, ktérzy majg odpowiednia
kondycje fizyczng oraz uprawnienia (np. patent zeglarza jachtowego).

Wyrézniamy nastepujace formy i rodzaje wycieczek szkolnych (Kugiejko, 2019):

1. wycieczki przedmiotowe — wycieczki inicjowane i realizowane przez nauczycie-
li w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych:

o wycieczki - lekcje, czyli lekcje w terenie — w ramach zaje¢ lekcyjnych uczniowie
udaja sie w najblizsze sasiedztwo szkoty, by zrealizowac program (1-2 godziny);

e wycieczki programowe - organizowane przez nauczycieli w celach dydak-
tyczno-wychowawczych wynikajacych z programu nauczania, zazwyczaj kil-
kugodzinne, dla petnych zespotéw klasowych, udziat w tych wycieczkach jest
obowigzkowy;

2. wycieczki krajoznawcze - organizowane przez nauczycieli poszczegolnych przed-
miotow, w celach poznawczych, trwaja od kilku godzin do kilku dni, dla petnych
zespotéw klasowych, udziat uczniéw jest zalecany, ale nie jest obowiazkowy;

3. wycieczki krajoznawczo-turystyczne — wycieczki piesze i autokarowe, udziat w nich
nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjali-
stycznych, udziat uczniéw jest zalecany;

4. wycieczki turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne — wymagaja od uczestnikéw
przygotowania psychofizycznego, specjalistycznego sprzetu, niekiedy uprawnien,
ich gtdwnym celem jest integracja, wedréwka, rekreacja i poznawanie, udziat dzieci
i mfodziezy jest zalecany, sg skierowane do 0s6b zainteresowanych;

5. imprezy krajoznawczo-turystyczne — najczesciej kilkugodzinne lub jednodniowe
imprezy, obejmuja: rajdy, turnieje, konkursy, ztazy; udziat uczniéw jest zalecany, ale
nie moze by¢ egzekwowany drogg sankgji;

6. imprezy turystyki kwalifikowanej — wyjazdy kilkudniowe, udziat w przedsiewzieciu
wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjali-
stycznych, w tym postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, sa to m.in.: rejsy,
sptywy, biwaki;

1



(L Bop

7. imprezy wyjazdowe - imprezy kilkudniowe, organizowane dla petnych zespotow
klasowych lub grup zorganizowanych, zwigzane z realizacjg programu nauczania;
np. zielone szkoty, biate szkoty, ekologiczne szkoty;

8. imprezy kulturalne — imprezy trwajace kilka godzin, np.: przedstawienia szkolne,
obchody itp.
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3. Zatozenia przedsiewziecia ,Poznaj Polske”

We wrzesniu 2021 roku ruszyt pilotaz przedsiewziecia Ministra Edukacji i Nauki —,Poznaj
Polske’, w ramach ktorego szkoty otrzymaty srodki na dofinansowanie wyjazdéw do znajdu-
jacych sie w Polsce muzedw, miejsc pamieci, obiektdw kultury, instytucji popularyzujacych
osiggniecia nauki. W 2021 roku na realizacje projektu przeznaczono 15 min zt, a w pierw-
szym poétroczu 2022 roku - tacznie 51 min zt. Ministerstwo Edukacji i Nauki podaje na swojej
stronie www, ze na edycje jesienng przedsiewziecia w 2022 roku przeznaczono 50 min zt.

,Poznaj Polske” jest przeprowadzane w ramach programu,,Polskitad”we wspotpracy z In-
stytutem Dziedzictwa Mysli Narodowej, Fundacjg Nauk Humanistycznych oraz Narodowym
Instytutem Kultury i Dziedzictwa Wsi. Podstawe prawnga projektu stanowi Komunikat Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 27 sierpnia 2021 r. o ustanowieniu przedsiewziecia pod nazwq Poznaj
Polske. Przedsiewziecie ma wesprzec organy prowadzace publiczne i niepubliczne szkoty
w realizacji zadan, ktére uatrakcyjnig edukacje dzieci i mtodziezy poprzez umozliwienie
im poznawania Polski, jej Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii
oraz osiggniec polskiej nauki. Ma by¢ réwniez dobrym sposobem na poznanie dziedzictwa
narodowego i kulturowego Polski i promowanie nowoczesnej edukacji patriotyczne;j.

Minister Edukacji i Nauki wskazuje, ze dofinansowanie wycieczek edukacyjnych dla dzieci
i mtodziezy jest cenng pomoca dla nauczycieli w realizacji podstawy programowej szkot
podstawowych i ponadpodstawowych. Wyjazdy pozwolg urozmaici¢ i uatrakcyjni¢ za-
jecia lekcyjne, dzieki czemu nauka nabierze praktycznego wymiaru. Uczenie sie oparte
na praktycznym odkrywaniu $ladéw historii czy tez eksperymentowanie w centrach na-
uki stworzy uczniom warunki do zdobywania nowych umiejetnosci w niepowtarzalnym
srodowisku edukacyjnym.

Dofinansowane moga by¢ wyjazdy organizowane w trakcie zaje¢ lekcyjnych, czyli od
wrzes$nia do czerwca, ktorych program bedzie obejmowat:

1) w przypadku wycieczki jednodniowej - co najmniej dwa punkty edukacyjne,

2) w przypadku wycieczki dwudniowej — co najmniej cztery punkty edukacyjne,

3) w przypadku wycieczki trzydniowej — co najmniej sze$¢ punktéw edukacyjnych.

Wycieczki bedga realizowane w ramach czterech obszaréw edukacyjnych:
1) ,Sladami Polskiego Paristwa Podziemnego’,
) ,Sladami kardynata Stefana Wyszynskiego’,

3) ,Kulturaidziedzictwo narodowe”,
) .Najwieksze osiggniecia polskiej nauki”

Minister Edukacji i Nauki w Komunikacie informuje, ze srodki finansowe — po wczesniejszym
ztozeniu wniosku o dofinansowanie wycieczki - moga otrzymac organy prowadzace szkoty
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publiczne oraz niepubliczne (jednostki samorzadu terytorialnego - JST, osoby prawne
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego, osoby fizyczne), szkoty podstawowe i po-
nadpodstawowe (licea ogdlnoksztatcace, technika, branzowe szkoty | stopnia) dla dzieci
i mtodziezy, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2 lit. a i b Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe (Dz.U. 2021, poz. 1082), szkoty artystyczne realizujace ksztatcenie ogolne w za-
kresie szkoty podstawowej, szkoty artystyczne realizujgce ksztatcenie ogolne w zakresie
liceum ogdlnoksztatcacego.

Przedsiewziecie ,Poznaj Polske” jest skierowane do uczniow szkét podstawowych i po-
nadpodstawowych (publicznych i niepublicznych) w trzech grupach wiekowych:

e | grupa - klasy I-ll szk6t podstawowych,

e Il grupa - klasy IV-VIII szké6t podstawowych,

¢ lll grupa - szkoty ponadpodstawowe.

Wedtug ustalonych kryteriéw, szkota otrzyma dofinansowanie zaplanowanej wycieczki
w wysokosci do 80 proc. planowanych kosztéw, ale nie wiecej niz na:

e wycieczke jednodniowa — do 5 tys. zt,

e wycieczke dwudniowg — do 10 tys. zt,

e wycieczke trzydniowg — do 15 tys. zt.

Pozostate 20 proc. kosztow wycieczki organ prowadzacy bedzie finansowa¢ z wktadu
wilasnego, przy czym do wktadu wiasnego zalicza sie wktad finansowy zapewniony przez
organ prowadzacy lub wptaty rodzicow dzieci, ktére beda uczestniczy¢ w wycieczce
oraz wktad niefinansowy. Ze srodkéw pochodzacych z dotacji szkota moze sfinansowac
tylko wydatki uwzglednione w kalkulacji kosztow wycieczki, takie jak pokrycie kosztow
przejazdu, bilety wstepu, ustugi przewodnika, zakwaterowanie, wyzywienie oraz ubez-
pieczenia uczestnikéw wycieczki.

Dofinansowanie jest mozliwe, jesli grupa wycieczkowa sktada sie z co najmniej 10 uczniow,
a faczny koszt zakwaterowania i wyzywienia uczestnika wycieczki nie przekracza 150 zt
na dobe.

Whnioski sktada sie za posrednictwem systemu teleinformatycznego przez Strefe Pracow-
nika Systemu Informacji Oswiatowe;j (SI0). Strefa Pracownika jest dostepna dla uzytkow-

nikéw SIO, ktorzy posiadaja aktualne upowaznienie do korzystania z tej aplikacji.

Dyrektor szkoty wystepuje do organu prowadzacego szkote z wnioskiem o udziat
w przedsiewzieciu.

MEiN wskazuje dwie mozliwe formy ztozenia wniosku w ramach przedsiewziecia ,Poznaj
Polske” za posrednictwem systemu teleinformatycznego:
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1. Jesliwnioskodawca jest organ bedacy jednostka samorzadu terytorialnego, sktada
on wypetniony formularz ogélny i wniosek o dofinansowanie wycieczki; jesli wnio-
sek sktada osoba upowazniona przez organ (np. pracownika organu), musi zataczy¢
stosowne petnomocnictwo.

2. Jedli wnioskodawca nie jest jednostka samorzadu terytorialnego (osoby prawne
inne niz JST, osoby fizyczne), dyrektor szkoty lub inna osoba upowazniona przez
organ prowadzacy szkote sktada wypetniony formularz ogélny i wniosek o dofinan-
sowanie wycieczki. Osoba ta sktada w systemie teleinformatycznym os$wiadczenie,
ze zostata upowazniona przez organ prowadzacy szkote, ktérej dotyczy wniosek
o dofinansowanie wycieczki, do ztozenia formularza ogélnego i wniosku oraz skta-
dania oswiadczen woli w imieniu organu prowadzacego szkote. Do oswiadczenia
zatgcza stosowne petnomocnictwo.

Zgodnie z trescia Komunikatu Ministra Edukacji i Nauki w z dnia 27 sierpnia 2021 r. wraz
z formularzem ogo6lnym wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, ze:
e przyznane $rodki finansowe nie beda stanowity dla wnioskodawcy pomocy panstwa
zgodnie z art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz.Urz. UE
L 187 2 26.06.2014, str. 1, ze zm.);
e zadanie nie obejmuje dziatan finansowanych z innych srodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa;
¢ informacje zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym;
e wnioskodawca wyraza zgode na przesytanie korespondencji za pomoca srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogq elektronicznq (Dz.U. 2020, poz. 344);
e wnioskodawca zapewni wkfad wtasny o tacznej wysokosci co najmniej 20 proc.
catkowitego kosztu zadania;
® nie zalega z wptatami z tytutu naleznosci podatkowych (nie dotyczy JST);
¢ nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdro-
wotne (nie dotyczy JST).

O kolejnosci rozpatrywania wnioskéw decyduje data wptywu prawidtowo wypetnionego
wniosku o dofinansowanie wycieczki do systemu teleinformatycznego.

— WAZNE!

Informacje dotyczace przedsiewziecia mozna uzyska¢ w Departamencie Programow
Naukowych i Inwestycji MEiN, e-mail: poznajpolske@mein.gov.pl, numery telefonu:
(22)3474 843, (22) 3474 281,(22) 34 74 775 (w godzinach pracy urzedu). Wzory wnio-
skéw sg dostepne pod adresem www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/poznaj-polske.
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4, Szkota jako organizator wycieczek

Krajoznawstwo i turystyke organizuje sie w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu
ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigtecznej. Wycieczki szkol-
ne musza spetniac¢ okreslone wymogi natury poznawczej i wychowawczej. Wazne sg
réwniez wymogi natury prawnej. Zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych (Dz.U. Nr 223, 2004, poz. 2268, t.j.) placéwka oswiatowa organizujaca im-
preze turystyczng musi pamieta¢, ze uczestnikami mogga by¢ tylko jej uczniowie lub
pracownicy. Oferowanie i sprzedaz na zewnatrz powodujg naruszenie przepiséw tego
aktu oraz ustawy Kodeks wykroczen. Szkoty, przedszkola czy tez inne placéwki oswiato-
we nie podlegaja bezposrednio przepisom przywotanej regulacji pod warunkiem, ze
sq organizowane za posrednictwem i ze srodkéw finansowych placowki lub podlegaja
zasadzie non profit. Wyjazdy, wyjscia szkolne podlegaja okreslonym przepisom prawnym.

Akty prawne regulujace wszystkie formy krajoznawstwa i turystki szkolnej:

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu zdnia 8 listopada 2001 r. w spra-
wie warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. Nr 135, 2001, poz. 1516);

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w spra-
wie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. Nr 6, 2003, poz. 69);

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w sprawie
szczegdtowych zasad i warunkdw dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.U.
Nr 101, 2001, poz. 1095);

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie wa-
runkdw, jakie muszq spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej,
a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.U Nr 12, 1997, poz. 67 ze zm.);

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warun-
kéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznaw-
stwa i turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055);

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 paZdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
2018, poz. 2140);

e Rozporzqdzenie Rady Ministréow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw
bezpieczeristwa oséb przebywajqcych w gérach, ptywajqcych, kqpiqcych sie i uprawia-

jgcych sporty wodne (Dz.U. Nr 57, 1997, poz. 358);

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.U. Nr 223, 2004, poz.
2268, tj.);

e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2022, poz. 988,
1002, 1768, 1783, t.j.).
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5. Wskazowki dla dyrektorow szkot - organizatorow wycieczek

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055) precyzuje obowiazki dyrektora szkoty, ktora organizuje
wycieczke oraz obwiazki osob, ktére petnia funkcje kierownika oraz opiekuna wycieczki
szkolnej. Zasady dotyczace dokumentacji merytorycznej i finansowej wycieczek szkol-
nych okresla z kolei Rozporzqdzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania zdokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych (Dz.U. Nr 167, 2002,
poz. 1375). Dokumentacja ta podlega 5-letniemu okresowi przechowywania.

Obowiazki dyrektora szkoty lub placowki - organizatora wycieczki (Dz.U. 2018, poz.
1055; Kuratorium Oswiaty w Warszawie, 2014; Departament Oswiaty i Wychowania
Urzedu Miasta Lublin, 2019):
1. Podpisanie porozumienia z rodzicami w sprawie organizacji wycieczki.
2. Wyznaczenie kierownika wycieczki sposrod pracownikow pedagogicznych szkoty.
3. Wyznaczenie i okreslenie liczby opiekundéw podczas wycieczki w uzgodnieniu z kie-
rownikiem wycieczki, aby zapewnic¢ uczestnikom wycieczki petne bezpieczeristwo
i przestrzeganie zasad.
e Rekomendowana maksymalna liczba uczniéw przypadajaca na jednego opiekuna:
O podczas wycieczek poza dana miejscowoscia - 15,
O podczas wycieczek w géry — 10,
O podczas specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych - 10,
O podczas wycieczek w danej miejscowosci opieke nad klasa powinna spra-
wowac co najmniej jedna osoba na 30 uczniéw.
e Przy wyborze opiekuna, trzeba uwzgledni¢ w szczegdlnosci:
O doswiadczenie i umiejetnosci pedagogiczne potencjalnego opiekuna,
wiek i stopien rozwoju psychofizycznego uczestnikéw,
stan zdrowia oraz ewentualne niepetnosprawnosci uczestnikéw,
stopien zdyscyplinowania grupy,
specyfike zajec¢ w trakcie wycieczki,
charakterystyke terenu, na ktérym odbywa sie wycieczka oraz warunki
pogodowe, panujace na tym obszarze,
o wykorzystywany srodek transportu i sposob organizacji wycieczki.
4. Wyrazenie zgody natagczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki w szczeg6lnych
przypadkach, np. gdy w wycieczce bierze udziat kilkoro dzieci.
5. Zatwierdzenie karty wycieczki i listy uczestnikow wycieczki.
6. Wyrazenie zgody na petnienie funkcji opiekuna podczas wycieczki przez inng niz
nauczyciel osobe petnoletnia.
7. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom w czasie wycieczki.

©c O O O O
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8. Udzielenie instrukcji kierownikowi i opiekunom wycieczki.

9. Deponowanie zgody rodzicéw lub opiekunéw prawnych na wyjazd dziecka na wy-
cieczke oraz aktualnej listy uczestnikow wycieczki lub imprezy turystycznej zawie-
rajgcej dane ucznia wraz z numerem telefonu do rodzicow.

10. Utrzymywanie kontaktu telefonicznego z kierownikiem wyjazdu do czasu zakon-
czenia imprezy.

11. Po zakonczeniu wycieczki odebranie sprawozdania od kierownika.

12. Powiadomienie organu prowadzacego i sprawujacego nadzér pedagogiczny w przy-
padku organizacji wycieczki zagraniczne;j.

13. W przypadku pozyskania informacji o wypadku, do ktérego doszto podczas wyciecz-
ki, zawiadomienie: rodzicéw poszkodowanego dziecka (poinformowanie ich o jego
stanie zdrowia), pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote, rade rodzicow.

Obecnie w szkotfach funkcjonujg powszechnie dzienniki elektroniczne jako forma doku-
mentowania przebiegu nauczania. W ramach tego narzedzia istnieje modut,wycieczki”
umozliwiajacy przygotowanie karty wycieczki w formie elektronicznej i zatwierdzenia

jej przez dyrektora.

Obowiazki kierownika wycieczki (Dz.U. 2018, poz. 1055; Kuratorium Oswiaty w War-
szawie, 2014; Departament Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin, 2019):

1. Zapoznanie sie z procedurami organizacji wycieczek lub imprez turystycznych
przyjetymi w szkole lub placéwce.

2. Opracowanie harmonogramu wycieczki, w ktdrym muszg sie znalez¢: data, godzina,
miejsce wyjazdu oraz powrotu, przyblizona liczba kilometrow, lista zwiedzanych
miejscowosci, program, adres miejsc noclegowych i zywieniowych.

3. Opracowanie wspdlnie z uczestnikami szczegétowego programu wycieczki. (Kierow-
nik moze skorzystac z propozycji podmiotu, ktéry dziata w obszarze krajoznawstwa
i turystyki).

4. Zebranie pisemnych zgdd od rodzicéw lub prawnych opiekunéw na udziat dziecka
W wycieczce.

5. Koordynowanie porozumienia okreslajagcego zasady wspétpracy w zakresie organi-
zacji i realizacji wycieczki miedzy szkotg a rodzicami uczniéw biorgcych w niej udziat.

6. Sporzadzenie listy uczestnikdw wycieczki. Przy tym:

e uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zajec szkolnych, maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasa wskazang przez
dyrektora lub wychowawce;

e liste ucznidw, ktorzy nie biorg udziatu w wycieczce, wychowawca dotacza do od-
powiedniego dziennika klasowego lub przekazuje wychowawcy klasy, do ktorej
uczniowie zostali przypisani.

7. Zaproponowanie opiekunéw wycieczki.

8. Sporzadzenie karty wycieczki i zatwierdzenie jej u dyrektora szkoty.
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9. Opracowanie regulaminu wycieczki.

10. Zapoznanie ucznidéw, rodzicéw (lub prawnych opiekunéw uczniéw) i opiekunow
wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowanie ich o celu
i trasie wycieczki.

11. Zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

12. Zapoznanie uczniow i opiekunoéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz za-
pewnienie warunkéw do ich przestrzegania.

13. Okreslenie zadan opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom.

14. Dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow wycieczki.

15. Nadzor nad zaopatrzeniem ucznidw i opiekunéw w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy.

16. Zorganizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia oraz noclegéw dla uczniéw
i opiekunéw wycieczki; rozdzielenie zadan dla uczniéw, rozmieszczanie uczestnikéw
wycieczki w autokarze lub pojezdzie. (Kierownik wycieczki umieszcza przy opieku-
nach osoby Zle znoszace podréz i sprawiajace trudnosci wychowawcze).

17. Zajecie miejsca obok kierowcy i zdecydowane reagowanie na sytuacje, gdy tamane
sg zasady bezpieczenstwa, czyli:

e wyprzedzanie na trzeciego;
e przekraczanie dozwolonej predkosci;
e uzywanie przez kierowce telefonu komérkowego podczas jazdy.

18. Zgtaszanie kierowcy i autokaru do kontroli do wtasciwej miejscowo jednostki policji
lub Inspekcji Transportu Drogowego.

19. Posiadanie aktualnego wykazu uczestnikdw wycieczki wraz z adresami rodzicow
lub opiekunéw iich numerami telefonéw. Na wykazie uczestnikoéw powinien zostac
odnotowany takze numer miejsca przypisany danej osobie w autobusie.

20. Sprawdzenie listy obecnosci i udzielenie krétkiego instruktazu wszystkim uczest-
nikom wycieczki wedtug ponizszych zapiséw:

e zapoznanie wszystkich uczestnikow z kierunkami ewakuacji (w tym z lokalizacjg
szyb awaryjnych i lokalizacjg mtotkéw do wybijania szyb oraz sposobem ich uzycia);

e zapoznanie wszystkich uczestnikdw z miejscami, gdzie znajduje sie sprzet ga-
$niczy, apteczka;

e poinformowanie o koniecznosci zapiecia paséw bezpieczenstwa w pojezdzie
lub autokarze wyposazonym w pasy.

21. Podanie trasy przejazdu, przewidywanego czasu podrézy oraz wyznaczonych miejsc
postoju na odpoczynek.

22. Przypomnienie uczestnikom wycieczki, ze zajmujg wyznaczone miejsca i ze moga
je zmieniac w trakcie jazdy w okreslony sposob.

23. Poinformowanie o zakazach obowigzujacych w autobusie. Zabronione sa:

e spacerowanie po pojezdzie;
e siedzenie tytem, badz na oparciach;
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e picie (zwlaszcza) goracych napojéw;

e podrézowanie w pozycji stojacej;

e otwieranie drzwi i blokowanie w nich zamkow;

e samowolne otwieranie okien i wyrzucanie czegokolwiek przez nie.

24. Dysponowanie srodkami przeznaczonymi na wycieczke.

25. Wziecie odpowiedzialnosci za przestrzeganie postanowien regulaminu wycieczki
i realizacje programu zawartego w karcie wycieczki.

26. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej posiadanie
udokumentowanego przygotowania zapewniajgcego bezpieczna realizacje pro-
gramu wycieczki.

27. Przygotowanie podsumowania i oceny wycieczki w ciaggu 5 dni po jej zakonczeniu
i przekazanie tego w formie sprawozdania dyrektorowi szkoty.

Obowiazki opiekuna wycieczki (Dz.U. 2018, poz. 1055, Kuratorium Oswiaty w War-
szawie, 2014):

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami wycieczki oraz posiadanie
imiennej listy podopiecznych.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu.

3. Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikdéw wycieczki, ze szcze-
go6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom przez kierownika
wycieczki.

5. Sprawdzenie wraz z kierownikiem wycieczki pojazdu lub autokaru pod katem roz-
mieszczenia gasnic, awaryjnych wyjs¢ bezpieczenstwa - okien oraz mtotkéw do ich
wybijania, droznosci drzwi, a takze miejsca przechowywania apteczki pierwszej
pomocy.

6. Sprawdzenie czy uczestnicy wycieczki, nad ktérymi sprawuje opieke, zapieli pasy
bezpieczenstwa, jesli pojazd lub autobus jest wyposazonym w pasy bezpieczenstwa.

7. Sprawdzanie stanu osobowego uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie realizacji programu wycieczki, podczas przejazdéw oraz po przy-
byciu do punktu docelowego.

8. Wsiadanie do pojazdu lub autokaru jako ostatni, a wysiadanie jako pierwszy (dbanie
o bezpieczenstwo uczestnikéw wycieczki).

9. Zwracanie uwagi na zachowanie uczestnikéw wycieczki lub imprezy i szybkie re-
agowanie w razie jakichkolwiek nieprawidtowosci.

10. Poznanie procedur postepowania w nastepujacych przypadkach:
e awarii pojazdu lub autobusu, wypadku, pozaru lub innych zagrozen;
e zaginiecia uczestnika wycieczki;
¢ nagtej choroby uczestnika.

11. Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.
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Obowiazki uczestnikow wycieczki i konsekwencje z nich wynikajace:

1. Przybycie na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie.
Poinformowanie opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu.
Wykonywanie polecen kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika.
Zajecie w $rodkach transportu miejsca wyznaczonego przez opiekuna.

kW

W czasie jazdy autokaru: niespacerowanie, niestawanie na siedzeniu, niewychyla-
nie sie przez okno.

Dbanie o porzadek w autokarze.

Korzystanie z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem.

W czasie postoju i zwiedzania nieoddalanie sie od grupy bez zgody opiekuna.
Dbanie o higiene i schludny wyglad.

Nieoddalanie sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna.

W czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrze-
ganie postanowien i regulaminéw tych obiektow.

12. Zachowywanie sie zgodne z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.
13. Przestrzeganie zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow

SO Y x®NOo

_—

oraz innych srodkéw odurzajacych.
14. W razie wypadku stosowanie sie do odpowiednich przepiséw dotyczacych poste-
powania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach publicznych.

Ponadto:

e Wobec uczestnikéw, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow bez-
pieczenstwa, wycigga sie konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartymi w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

e W przypadku naruszenia przez ucznia ktéregokolwiek punktu regulaminu wycieczki
zawiadamia sie jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty.

o Jesli kierownik wycieczki zdecyduje o koniecznosci natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki, rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do niezwtocz-
nego przyjazdu na miejsce po dziecko.

Uwagi dodatkowe:

1) W przypadku niedyspozycji kierownika wycieczki jego obowiazki przejmuje pierw-
szy z listy opiekunéw wycieczki lub imprezy szkolnej.

2) Kierownikiopiekunowie powinni posiada¢ numer telefonu do dyrektora szkoty (lub
placéwki) i utrzymywac z nim kontakt telefoniczny do czasu zakonczenia wycieczki.

3) Kierownik powinien posiada¢ dostepny catodobowo numer telefonu do biura po-
drozy, kierownika transportu lub przewoznika.

4) Kierownikiopiekunowie nie moga spa¢ w czasie podrézy — opieka nad uczestnikami
wycieczki lub imprezy turystycznej ma charakter ciggty.

5) Przynajmniej jeden z opiekunéw powinien by¢ przeszkolony w zakresie udzielania
pierwszej pomocy.
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6) Kierownik oraz opiekunowie powinni szczegélng uwage zwréci¢ na zachowanie
dziecii mtodziezy podczas pakowania i wypakowywania toreb z lukéw bagazowych,
zwlaszcza kiedy czynnos$¢ ta musi by¢ wykonana, gdy autokar stoi na jezdni.

7) Uczniowie wymagajacy dodatkowej lub szczegolnej opieki, nadzoru podczas wy-
cieczki, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ w niej udziat przy
wsparciu swoich rodzicéw lub opiekunéw oraz za zgoda wychowawcy lub organi-
zatora wycieczki.
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Firma turystyczna organizatorem lub wspotorganizatorem
wycieczki

Wybor biura turystycznego jako organizatora wycieczki szkolnej nie powinien by¢ przy-
padkowy, jesli chcemy, aby wszyscy wrdcili z niej usmiechnieci, zadowoleni i chetnie
wzieli udziat w nastepnej wyprawie.

Dobre biuro powinno doskonale sie orientowac jak prawidtowo zorganizowa¢ wycieczke
szkolna i na kazdym jej etapie stuzy¢ pomoca wszystkim zaangazowanym. Pracownicy
biura powinni by¢ dostepni praktycznie 24 godziny na dobe i w razie sytuacji awaryj-
nych - odbierac telefon oraz interweniowa, jesli to konieczne.

W zwiazku z wejsciem w zycie Ustawy z dnia 26 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych
i powigzanych ustugach turystycznych (Dz.U. 2017, poz. 2361), przedsiebiorca organizu-
jacy impreze turystyczng musi wypetni¢ szereg obowigzkoéw, aby zapewnic podréznym
ochrone zgodnie z przepisami.

Na rynku turystycznym spotykamy sie z rozr6znieniem dotyczacym podmiotdw, ktére
podejmuja sie sprzedazy i organizacji réznych ustug turystycznych.

Organizator - to przedsiebiorca, ktory tworzy i sprzedaje lub oferuje do sprzedazy impre-
zy turystyczne, samodzielnie lub za posrednictwem innego przedsiebiorcy czy wspodlnie
zinnym przedsiebiorca. Organizatorem jest réwniez przedsiebiorca, ktory przekazuje dane
podréznego kolejnym ustugodawcom w ramach powigzanych proceséw rezerwacji online.

Agent - przedsiebiorca, ktory na podstawie umowy agencyjnej sprzedaje imprezy tu-
rystyczne utworzone przez organizatora, czyli posredniczy w zawieraniu umow o udziat
w imprezie turystyczne;.

Podmiot utatwiajacy nabywanie ustug powigzanych - najpierw nalezy okresli¢ ustugi
powigzane: s to przynajmniej dwie ustugi turystyczne, ktére zostaty potaczone na potrze-
by jednej podrézy, jednak sa nabywane od réznych podmiotéw na podstawie odrebnych
umow i s optacane oddzielnie. Podmiot utatwiajacy nabywanie ustug powigzanych
to podmiot, ktéry pomaga podréznemu w doborze ustug i pomaga w zawarciu odpo-
wiednich umow przy okazji jednego kontaktu czy tez jednej wizyty w punkcie sprzedazy.

Warunki, jakie musi spetniac firma turystyczna:
e Wpis do rejestru
Przedsiebiorca posiadajacy wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), rozpoczynajacy
dziatalnosc jako organizator ustug turystycznych lub podmiot utatwiajacy nabywanie
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ustug powiazanych, musi uzyskac wpis do rejestru organizatoréw turystyki i przed-
siebiorcéw. Dane w rejestrze umozliwiaja podréznym sprawdzenie czy przedsiebior-
ca oferujacy ustugi jest zarejestrowany i ma odpowiednie zabezpieczenie na wy-
padek niewyptacalnosci.
e Obowigzkowa gwarancja
Przedsiebiorca, ktory jest organizatorem lub podmiotem utatwiajagcym nabywanie
ustug powigzanych, musi ustali¢ zabezpieczenie na wypadek swojej niewyptacal-
nosci. Obowigzek ten moze by¢ zrealizowany poprzez:
O zawarcie umowy gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej;
O zawarcie umowy ubezpieczenia na rzecz podréznych (z okreslong minimalna
suma ubezpieczenia;
O zawarcie umowy o turystyczny rachunek powierniczy, na ktéry wptacane sa
wptaty od podréznych.

Udzielona gwarancja to forma zabezpieczenia podréznych na wypadek niewypta-
calnosci przedsiebiorcy. Jej celem jest utatwienie podréznym odzyskania srodkéw
za czesciowe lub catkowite niezrealizowanie ustugi.

Sktadka na Turystyczny Fundusz Gwarancyjny

Turystyczny Fundusz Gwarancyjny (TFG) stanowi dodatkowe zabezpieczenie na wypa-
dek niewyptacalnosci przedsiebiorcy turystycznego. Podmioty prowadzace dziatalnosc¢
turystyczna sg zobowigzane do odprowadzenia sktadek od kazdego klienta. TFG udziela
ochrony podréznym, jesli suma gwarancyjna wynikajaca z podstawowego zabezpiecze-
nia zostanie zuzyta. Przedsiebiorcy turystyczni majg obowiagzek ustali¢ zabezpieczenie
na wypadek swojej niewyptacalnosci w formie: gwarancji ubezpieczeniowej lub ban-
kowej, umowy ubezpieczenia na rzecz podréznych lub umowy o turystyczny rachunek
powierniczy.

Wymogi dotyczace oferty turystycznej
W przypadku podjecia wspotpracy z biurem turystycznym, musimy mie¢ swiadomos¢, jaka
ustuge chcemy zamowic lub z jakiej oferty skorzystac. Dostepne sg dwa rodzaje produktéw:
e Ustuga turystyczna - przez ktéra nalezy rozumiec przewdz pasazerow, zakwate-
rowanie (ktore nie jest nieodfacznym elementem przewozu), wynajem pojazdéw
silnikowych, a takze inne ustugi, ktore nie stanowia integralnej czesci wczesniej
wskazanych ustug (np. zapewnienie positkow).
¢ Impreza turystyczna - zgodnie z definicja ustawowa z impreza turystyczng mamy
do czynienia wtedy, gdy oferta organizujacego ja przedsiebiorcy turystycznego
zawiera co najmniej dwie ustugi na potrzeby tej samej podrézy. Do tych moga
naleze¢ np. transport i nocleg lub transport i wyzywienie. Ustugi sg reklamowane
badz sprzedawane przy uzyciu pojecia,impreza turystyczna”i nabywane w jednym
punkcie sprzedazy.
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Wedtug Ustawy z dnia 26 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustu-
gach turystycznych (Dz.U. 2017, poz. 2361) podréznym jest osoba, ktdra chce zawrzec
umowe o udziat w imprezie turystycznej lub jest uprawniona do wziecia w niej udziatu.

Organizator turystyki oraz agent, ktéry sprzedaje impreze, majg obowigzek informacyjny
wzgledem potencjalnych klientow.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:
1. miejsce imprezy turystycznej oraz przewidywana trase;
czas jej trwania z okresleniem poczatkowej i koncowej daty;
liczbe noclegéw;
liczbe i rodzaj positkéw;
rodzaj, klase, kategorie srodka transportu oraz informacje dotyczaca czasu podrézy
z uwzglednieniem postojow;

ok wN

szczegotowy program wycieczki;
okreslenie przyblizonej liczebnos¢ grupy;
wymagania, co do znajomosci jezyka obcego;

0 0 N O

dostepnosc ustug dla oséb ograniczonych ruchowo.

Organizator turystyki oraz agent, poza oferta, powinni — zgodnie z ustawa - przekazac
klientowi przed zawarciem umowy nastepujace informacje:
1. otacznej cenie imprezy turystycznej oraz o terminie uiszczenia optaty;
2. otym, co zawiera cena imprezy turystycznej;
3. ominimalnejliczbie uczestnikéw, wymaganej do zrealizowania imprezy turystycznej;
4. o terminie powiadomienia zamawiajgcego o ewentualnym odwotaniu imprezy
turystycznej;
o prawie klienta do odstgpienia od umowy w kazdym czasie za okre$long opfata;
6. o obowiagzujacych przepisach sanitarnych oraz wymaganiach zdrowotnych doty-
czacych udziatu w imprezie turystycznej (w przypadku wyjazdéw zagranicznych
o przepisach paszportowo-wizowych);

bl

7. omozliwosci kontaktu z organizatorem turystykilub agentem (adresy, adresy e-mail;
numery telefonu);

8. 0 ubezpieczeniach obowigzkowych lub dobrowolnym ubezpieczeniu na pokrycie
kosztéw rozwigzania umowy przez podréznego lub kosztow Swiadczenia pomocy,
w tym kosztéw powrotu do kraju w razie wypadku, choroby lub smierci.

25



u ;

Poznaj
Polske

A

Ay A TR T

Etapy przygotowania wycieczki szkolnej

W ostatnim dwudziestoleciu mozna zauwazy¢ zwiekszone zainteresowanie turystyka
dzieci i mtodziezy. Wiele szkét organizuje wycieczki, ktére nie tylko maja realizowac
zadania dydaktyczne i wychowawcze, ale takze petnia role wyjazdéw integracyjnych.
Uczniowie coraz czesciej preferuja te forme zajec szkolnych do tego stopnia, ze korzystaja
rowniez z propozycji szkdt wyjazdow podczas ferii zimowych (zimowiska) czy podczas
przerwy wakacyjnej (kolonie, obozy).

Wszystkie wspomniane formy wyjazdow szkolnych generujg podwdjng korzysc: z jednej
strony pozwalajg pozytecznie spedzi¢ wolny czas, z drugiej - rozbudzajg upodobania do ak-
tywnosci ruchoweji pomagaja rozwijac zainteresowania. Dlatego program wycieczek musi
by¢ dopasowany do okreslonych specyficznych potrzeb i oczekiwan, wieku oraz miejsca
zamieszkania ucznidw, a takze musi by¢ dopasowany do mozliwosci ekonomicznych ich
rodzicow lub opiekunéw. Stad przed nauczycielami, rodzicami, uczniami i zewnetrznymi
organizatorami turystyki szkolnej liczne, czesto z uwagi na zmiennos$¢ uwarunkowan,
nowe wyzwania w zakresie organizacji i planowania wycieczek szkolnych. Wyniki badan
tego dynamicznie zmieniajacego sie obszaru w powigzaniu ze zmianami organizacyjnymi
w szkotach pokazuja, ze w praktyce mozna moéwi¢ o modelu turystyki szkolnej.

Zdaniem Magdaleny Kugiejko (2019) mamy cztery fazy organizacji i realizacji wycieczki,
ktore moga odnosic sie do trzech etapow ksztatcenia: od edukacji wczesnoszkolnej
do klasy VI wiacznie, na poziomie szkoty podstawowej — klas VII-VIIl i na poziomie szkoty
ponadpodstawowej. Dzieci w kazdym przedziale wiekowym maja charakterystyczne
cechy i potrzeby. Model ten wykorzystuje teorie Abrahama Maslowa o zaspokajaniu
potrzeb nizszego i wyzszego rzedu oraz potrzeb spotecznych zwigzanych z kontaktem
zinnymi ludzmi.

Model funkcjonowania turystyki szkolnej (Kugiejko, 2019):

Pierwszy etap - zarys koncepcji dziatania

Na tym etapie nastepuje zapoznanie sie grona pedagogicznego z planem pracy szkoty -
zuwzglednieniem kalendarium roku szkolnego, w tym dni wolnych od zaje¢ lekcyjnych,
dat wewnetrznych sprawdzianéw kompetencji i egzaminéw zewnetrznych. W oparciu
o te dane, nauczyciele w wyznaczonych zespotach przedmiotowych uzgadniajg harmo-
nogram, obejmujacy liczbe i dtugos¢ wyjazdéw wedtug klas. Wewnatrzszkolne zespoty
eksperckie maja na celu wspomaganie mniej doswiadczonej kadry (tej, ktéra ma poczucie
niewystarczajacych kompetencji przy tego typu inicjatywach) w organizacji wyjazdéw.
Przewodniczacy zespotu przekazuje ustalenia dyrektorowi szkoty lub wicedyrektorowi
odpowiedzialnemu za ten obszar dziatalnosci szkoty.
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Przygotowana przez nauczycieli oferta wycieczek, uwzgledniajagca realizacje podstawy
programowej, powinna byc¢ przedstawiona rodzicom i uczniom w formie propozycji a nie
nakazu. Pomysty powinny obejmowac zatozenia programu danego przedmiotu, tema-
tow lekcyjnych oraz inicjatywe krajoznawcza. Waznym jej elementem jest indywidualne
podejscie do kazdego z wyjazddw, ze wzgledu na to, ze kazdy zespét klasowy jest inny.
W przypadku szkoét ponadpodstawowych nalezy uwzgledni¢ takze profil danej klasy.

Drugi etap - rozmowy witasciwe

Ten etap jest kluczowy, bo opiera sie na umiejetnosci prowadzenia rozmowy przez na-
uczycieli z rodzicami i uczniami. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw lub wycho-
wawcy w trakcie zebran przedstawiaja rodzicom przygotowane propozycje wycieczek
w formie oferty. Nastepnie omawiajg mocne i stabe strony zaproponowanego projektu.
Takim dziataniem zachecaja rodzicow oraz uczniéw do wigczenia sie w podejmowanie
decyzji i wziecie za nig odpowiedzialnosci. Nauczyciele, rodzice, opiekunowie dyskutuja
z dzie¢mi i mtodzieza - uczestnikami wyjazdu, poniewaz ich opinia wydaje sie by¢ naj-
bardziej wigzaca. Dyskusja ma doprowadzi¢ do: zaakceptowania propozycji, wybrania
innej oferty z katalogu biur podrézy lub przygotowania nowego programu wycieczki.

Efektem takiego procesu wychowawczego jest uczenie odpowiedzialnosci za wtasne
zachowanie, umozliwienie kreatywnego wykorzystania nabytej wiedzy, wspotpracai re-
alizacja celdw. Im wiecej mozliwosci zastosowania wiedzy w zyciu ma uczen, tym bardziej
wzrasta jego motywacja do nauki. Jedna z takich mozliwosci jest wspolne planowanie,
przygotowanie oraz realizacja wycieczek szkolnych z wykorzystaniem kompetencji cyfro-
wych dzieci. Wspétczesne nowe media i technologie sg zrédtem aktywnosci poznawczej
mtodziezy, samodzielnego poszukiwania informacji na dany temat, rozwigzywania proble-
mow, planowania i wyznaczania zakresu dziatan. Szczegélnie jest to widoczne u uczniéw
ostatnich klas szkoty podstawowej i ponadpodstawowej, ktérzy czujg wiekszg swobode
i majg wieksza Swiadomos¢, ze wiele od nich zalezy. Jesli nie zaprosimy ich do wspélnej
dyskusji, moze dojs¢ do pogtebiania sie niecheci i znudzenia szkofa.

Trzeci etap - realizacja

To etap pokazujacy na ile rzetelnie zostaty zrealizowane poprzednie etapy. Wazne jest
tu merytoryczne (wiedza, umiejetnosci) przygotowanie uczniéw do wyjazdu. W duzej
mierze odpowiadaja za to nauczyciele poszczegélnych przedmiotéw lub wychowawcy.
Od tego jak zostata uporzadkowana dotychczasowa wiedza uczniéw zalezy stopien
ich zainteresowania zwiedzanymi miejscami. Ponadto tematy podejmowane w trakcie
wycieczki oraz ich powigzanie z doswiadczeniami nabytymi podczas jej trwania to ro-
dzaj zaproszenia uczniéow do wiaczenia sie w zadawanie pytan badawczych, tworzenie
problemowych zagadnien, ktére beda mogli omawiac po powrocie do szkoty. Dlatego
wazne jest przygotowanie odpowiednich materiatéw i zapewnienie pomocy szkolnych,
ktére moga sie przydac w trakcie wycieczki.
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Na tym etapie uczestnicy wyjazdu zapoznajg sie z jego ideg, requlaminem, zasadami bhp. Sa
informowani o koniecznosci przygotowania niezbednego wyposazenia takiego jak: spiwor,
odpowiednie obuwie, odziez, prowiant. Przekazuja organizatorowi informacje dotyczace:
stanu zdrowia, choréb przewlektych, choroby lokomocyjnej, przeciwwskazan medycznych,
zaburzen nerwicowych (np. agorafobia, klaustrofobia) i niezbednych lekarstw.

Ostatnim elementem tego etapu jest wyjazd.

Czwarty etap - podsumowanie

To inaczej sprawozdanie z wyjazdu. Powrét z wycieczki do szkoty nie oznacza jej kon-
ca. Organizatorzy analizujg jeszcze z uczniami i ich rodzicami poszczegdlne elementy
wyjazdu, wskazuja, co okazato sie sukcesem, a co warto poprawi¢, rozwazaja efekty
dtugofalowe. Omawiajg strone organizacyjna: atrakcyjno$¢ wyjazdu, trudnosci, funk-
cjonowanie grupy, wspotprace z opiekunami, oraz strone edukacyjna: wykorzystywanie
na lekcjach informacji uzyskanych od przewodnikéw, przygotowanie przez uczniéw
podsumowania — informacji z wyjazdu na strone internetowa szkoty, prezentacji odwie-
dzanych miejsc, projektéw, prezentacji multimedialnych, filmoéw, wystawy fotograficznej
czy dyskusji w klasie.

Na wycieczkach przedmiotowych stosuje sie karty pracy, ktére sa dla uczniéw forma no-
tatki, a dla nauczyciela materiatem pogladowym przed planowaniem kolejnej wyprawy.

Uwagi praktyczne:

1. Organizacja i program wycieczki (imprezy turystycznej) powinny by¢ dostosowane
do wieku, zainteresowan i potrzeb uczestnikéw, ich stanu zdrowia, stopnia przygo-
towania i sprawnosci fizycznej. Program wycieczki powinien by¢ znany uczestnikom
przed wyjazdem.

2. Uczestnicy wycieczek musza by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszcze-
sliwych wypadkéw, a w przypadku wycieczki zagranicznej powinni posiadac Euro-
pejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) oraz ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztéw leczenia. Wskazane jest ubezpieczenie odpo-
wiedzialnosci cywilnej (OC) kadry.

3. Miejsce zbidrki uczniéw, rozpoczynajacej i konczacej wycieczke, jest wskazane
w dokumentacji wycieczki.

4. Odjazd, jakiprzyjazd wycieczki autokarowej, wigzacy sie z przekazaniem i odbiorem
dzieci przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych powinien odbywac sie na wczesniej
wyznaczonym parkingu lub w miejscu gwarantujacym bezpieczenstwo podrézu-
jacych oséb.

5. Uczestnicy wycieczki powinni przyby¢ na wskazane miejsce 20-30 minut przed
odjazdem pojazdu lub autokaru.

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyc¢ jej uczestnikow o zasadach bez-
pieczenstwa i sposobie zachowania w razie nieszczesliwego wypadku.
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7. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazde-
go miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

8. Rodzice lub opiekunowie prawni powinni pamieta¢ o zapobieganiu chorobie lo-
komocyjnej (wyposazy¢ dzieci w odpowiednie $rodki), ktéra moze by¢ przyczyna
opdznien, a takze nieplanowanych postojow.

9. Udziat uczestnikow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub opiekunéw
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ stosowne koszty.

10. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi, stanow
pogodowych narazajagcych zdrowie i bezpieczenstwo jej uczestnikow.

11. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poru-
szania sie po drogach.

12. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zagranicznej
musi by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie
zarowno w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie na trasie pla-
nowanej wycieczki.

13. Wycieczki piesze w gorach lezacych na obszarze parkéw narodowych i rezerwatow
przyrody oraz w goérach lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzi¢ wytacznie
przewodnicy turystyczni.

14. W przypadku gdy w czasie trwania wycieczki dochodzi do wypadku, stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach
i placowkach publicznych.

15. Przed wyjazdem uczestnikom nalezy przypomniec o zabraniu wygodnego i praktyczne-
go ubioru i obuwia odpowiedniego na dang pore roku oraz dopasowanego do rodzaju
imprezy, sprzetu w miare lekkiego i tatwego do spakowania, osobistego niezbedne-
go ekwipunku, tj. przyboroéw toaletowych, recznika, lekarstw, mapy, przewodnika,
okularéw przeciwstonecznych itp., dokumentow i pieniedzy. Wszystkie rzeczy nalezy
spakowac w wygodny i pakowny oraz mozliwie uniwersalny plecak. Nalezy tez przy-
pomniec uczestnikom o numerach kontaktowych, a takze o numerach alarmowych.

16. Kierownik jest odpowiedzialny za zabranie apteczki zodpowiednim zestawem lekéw
i materiatdow opatrunkowych, by w razie koniecznosci méc udzieli¢ pierwszej pomocy.

Wskazowki dla rodzicow lub opiekunoéw prawnych dzieci, ktore wyjezdzaja na wy-
cieczke w zorganizowanej grupie (Kuratorium Oswiaty w Warszawie, 2014):
1. Kazda wycieczka zaczyna sie i koriczy w szkole.
2. Program wycieczki i koszty wyjazdu powinny zosta¢ przedstawione na spotkaniu
organizacyjnym z rodzicami, a po zakonczeniu wycieczki - rozliczone.
3. Rodzic lub opiekun prawny dziecka powinien:
e ztozy¢ pisemna zgode na wyjazd dziecka i zobowigzanie o pokryciu kosztéw
wyjazdu,
e poinformowac organizatora o stanie zdrowia i koniecznosci przyjmowania
lekéw przez dziecko,
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e zadbac o prawidtowy ubior i ekwipunek na wyjazd uzgodniony wczesniej
Z organizatorem,

e mentalnie przygotowa¢ dziecko do wyjazdu, poinformowac o ewentualnych
zagrozeniach i niebezpieczenstwach, jakie moze napotkac.

Kazda wycieczka czy wedrowka, niezaleznie od dyscypliny turystyki kwalifikowanej, po-
winna by¢ poprzedzona odpowiednig zaprawg fizyczna. Jest to bardzo istotne wéwczas,
gdy uczestnicy majg duza przerwe od ostatniej wycieczki czy imprezy turystycznej albo
jeszcze nigdy nie byli na szlaku turystycznym. Takie przygotowanie ma jednoczes$nie
charakter szkoleniowy, bowiem jego uczestnicy beda mogli zdobywa¢ wiadomosci
i nabywa¢ umiejetnosci potrzebne turyscie na szlaku.
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8. Zasady dotyczace finansowania wyjazdow uczniow

Przygotowujac wycieczke lub impreze turystyczna, powinnismy zwréci¢ szczegdlng
uwage na sposéb jej finansowania. Wycieczka moze by¢ organizowana catkowicie przez
organizatora szkolnego, ktory zabezpiecza transport, noclegi, wyzywienie oraz bilety
wstepu do punktéw zwiedzania umieszczonych w programie. Jest to dos¢ zmudna praca
i wymaga od osoby lub grupy oséb dogtebnego przemyslenia, sprawnej organizacjii nie-
zawodnych kontrahentéw. Z tego powodu organizacje wycieczki zleca sie wtasciwemu
podmiotowi, ktéry ma to w swoim PKD - czyli firmie turystycznej, w oparciu o przepisy
regulujace zasady organizowania wycieczek szkolnych. Przepisy znajdziemy w Rozporzg-
dzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki
(Dz.U 2018, poz. 1055). Dokument ten — § 1 ust. 1 — normuje organizacje krajoznawstwa
i turystyki dla uczniéw przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki. Wprowadza tez -
§ 1 ust. 2 - mozliwos¢ organizowania krajoznawstwa i turystyki przez szkoty wspdlnie
ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest kra-
joznawstwo i turystyka. Na koncu naszej publikacji (zatacznik nr 7) jako przyktad dobrej
praktyki w zakresie finansowania wycieczek szkolnych zamieszczono rekomendacje Wy-
dziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (opracowane w wyniku zleconego zadania
doradczego, ktérego celem byto zaproponowanie rozwigzan dotyczacych zasad i trybu
zlecania wycieczek dla uczniéw przez szkoty i placéwki oswiatowe prowadzone przez
miasto Lublin), a takze praktyczne wytyczne pomocne przy organizacji wycieczek opra-
cowane przy wspotpracy Wydziatu Oswiaty i Wychowania, Biura Zaméwien Publicznych
oraz Biura Radcéw Prawnych Urzedu Miasta Lublin.

Dla uregulowania zasad finansowania wycieczek w danej placéwce warto w szkolnym
regulaminie organizacji wycieczek umiescic stosowny paragraf. Przyktady zapisu takiego
paragrafu:
o Woycieczki szkolne sa w catosci finansowane przez rodzicow.
e Rodzice zawieraja umowe z danym organizatorem w sprawie udziatu swoich dzieci
W wycieczce.
e Zobowigzanie finansowe powstaje wytacznie pomiedzy rodzicami dzieci biorgcych
udziat w wycieczce a organizatorem wycieczki.
¢ Na podstawie zawartych uméw rodzice dokonujg bezposredniej zaptaty na rzecz
organizatora wycieczki i kwoty te nie sg kwotami wydatkowanymi przez szkote.
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9, Bezpieczenistwo pieszych w ruchu drogowym
(zasady w ruchu drogowym)

Wycieczki czesto zaktadajg piesze przemieszczanie sie uczestnikow po wyjsciu z autokaru.
Dobrze jest zatem znac podstawowe zasady zawarte w Ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2022, poz. 988, 1002, 1768, 1783, t.j.) dotyczace pieszych
i kolumny pieszych. Ustawa jasno precyzuje kim jest pieszy. To osoba znajdujaca sie
poza pojazdem na drodze i niewykonujaca na niej robot lub czynnosci przewidzianych
odrebnymi przepisami. Za pieszego uwaza sie rowniez osobe prowadzaca, ciggnaca lub
pchajaca rower, motorower, motocykl, wozek dzieciecy, podreczny lub inwalidzki, osobe
poruszajaca sie na wozku inwalidzkim, a takze osobe w wieku do 10 lat, ktora kieruje
rowerem pod opieka osoby dorostej. ,Kolumna pieszych” zostata zdefiniowana jako
zorganizowana grupa pieszych prowadzona przez kierownika lub dowddce. Co wazne
przepiséw o ruchu pieszych nie stosuje sie w razie zamkniecia ruchu pojazdéw na drodze.

Obowiazki pieszego (Dz.U. 2022, poz. 988, 1002, 1768, 1783, t.j.):

1. Pieszy jest obowigzany korzysta¢ z chodnika lub drogi dla pieszych, a w razie ich
braku -z pobocza. Jezeli nie ma pobocza lub czasowo nie mozna z niego korzystac,
pieszy moze korzystac z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca jak najblizej
jej krawedzi i ustepowania miejsca nadjezdzajgcemu pojazdowi.

2. Pieszy idacy po poboczu lub jezdni jest obowigzany is¢ lewa strong drogi.

3. Piesiidacy jezdnia sa obowigzani poruszac sie jeden za drugim. Na drodze o matym
ruchu, w warunkach dobrej widocznosci, dwdch pieszych moze is¢ obok siebie.

4. Korzystanie przez pieszego z drogi dla rowerdéw jest dozwolone tylko w razie braku
chodnika lub pobocza albo niemoznosci korzystania z nich.

5. Pieszy, zwyjatkiem osoby niepetnosprawnej, gdy korzysta z drogi dla roweréw, jest
obowiazany ustapi¢ miejsca rowerowi.

6. Powyzszych przepisdw nie stosuje sie w strefie zamieszkania. W strefie tej pieszy
korzysta z catej szerokosci drogi i ma pierwszenstwo przed pojazdem.

Ruch kolumn pieszych (Dz.U. 2022, poz. 988, 1002, 1768, 1783, t.j.):

1. Kolumna pieszych, zwyjatkiem pieszych w wieku do 10 lat, moze sie porusza¢ tylko
prawg strong jezdni.

2. Kolumna pieszych w wieku do 10 lat jest obowigzana korzysta¢ z chodnika lub drogi
dla pieszych, a w razie ich braku - z pobocza. Jezeli nie ma pobocza lub czasowo
nie mozna z niego korzystac, kolumna pieszych w wieku do lat 10 moze korzystac
z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca jak najblizej jej krawedzi i ustepowania
miejsca nadjezdzajagcemu pojazdowi.

3. Kolumna pieszych w wieku do 10 lat idac po poboczu lub jezdni jest obowigzana
iS¢ lewaq strong drogi.
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4. Liczba pieszych idacych jezdnig w kolumnie obok siebie nie moze przekraczac 4,
a w kolumnie wojskowej — 6, pod warunkiem, ze kolumna nie zajmuje wiecej niz
potowy szerokosci jezdni.

5. Piesi wwieku do 10 lat mogq is¢ w kolumnie tylko dwéjkami pod nadzorem co naj-
mniej jednej osoby petnoletniej.

6. Dtugosc kolumny pieszych nie moze przekracza¢ 50 m. Odlegtos¢ miedzy kolum-
nami nie moze by¢ mniejsza niz 100 m.

7. Jezeli przemarsz kolumny pieszych odbywa sie w warunkach niedostatecznej
widocznosci:

e pierwszy i ostatni z idacych z lewej strony sa obowigzani nies¢ latarki:

O pierwszy - ze Swiattem biatym, skierowanym do przodu;
O ostatni - ze Swiattem czerwonym, skierowanym do tytu;

e w kolumnie o dtugosci przekraczajacej 20 m idacy po lewej stronie z przodu
i z tytu s obowigzani uzywac¢ elementéw odblaskowych odpowiadajacych wia-
$ciwym warunkom technicznym, a ponadto idacy po lewej stronie s3 obowigzani
nies¢ dodatkowe latarki ze Swiattem biatym, rozmieszczone w taki sposéb, aby
odlegtos¢ miedzy nimi nie przekraczata 10 m;

¢ Swiatto latarek powinno by¢ widoczne z odlegtosci co najmniej 150 m.

8. Zabrania sie:

¢ ruchu po jezdnikolumny pieszych w czasie mgty; zakaz ten nie dotyczy kolumny
wojskowej lub policyjnej;

e ruchu po jezdni kolumny pieszych w wieku do 10 lat w warunkach niedosta-
tecznej widocznosci;

e prowadzenia po jezdni kolumny pieszych przez osobe w wieku ponizej 18 lat.

Przechodzenie przez jezdnie — wybrane przepisy prawa o ruchu drogowym (Dz.U.
2022, poz. 988, 1002, 1768, 1783, t.j.):

1. Pieszy, gdy przechodzi przez jezdnie lub torowisko, jest obowigzany zachowa¢
szczegolng ostroznosc oraz korzystac z przejscia dla pieszych. Pieszy znajdujacy sie
na tym przejsciu ma pierwszenstwo przed pojazdem.

2. Przechodzenie przez jezdnie poza przejsciem dla pieszych jest dozwolone, gdy
odlegtos¢ od przejscia przekracza 100 m. Jezeli jednak skrzyzowanie znajduje sie
w odlegtosci mniejszej niz 100 m od wyznaczonego przejscia, przechodzenie jest
dozwolone réwniez na tym skrzyzowaniu.

3. Przechodzenie przez jezdnie poza przejsciem dla pieszych jest dozwolone tylko
pod warunkiem, ze nie spowoduje zagrozenia bezpieczenstwa ruchu lub utrud-
nienia ruchu pojazdéw. Pieszy jest obowigzany ustapic pierwszenstwa pojazdom
i do przeciwlegtej krawedzi jezdni i$¢ drogg najkrotsza, prostopadle do osi jezdni.

4. Jezeli na drodze znajduje sie przejscie nadziemne lub podziemne dla pieszych,
pieszy jest obowiazany korzystac z niego.
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5. Na obszarze zabudowanym, na drodze dwujezdniowej lub po ktorej kursujg tram-
waje po torowisku wyodrebnionym z jezdni, pieszy przechodzac przez jezdnie lub
torowisko jest obowigzany korzystac tylko z przejscia dla pieszych.

6. Przechodzenie przez torowisko wyodrebnione z jezdni jest dozwolone tylko w miej-
scu do tego przeznaczonym.

7. Jezeliwysepka dla pasazeréw na przystanku komunikacji publicznejtaczy sie z przej-
$ciem dla pieszych, przechodzenie do i z przystanku jest dozwolone tylko po tym
przejsciu.

8. Jezeli przejscie dla pieszych wyznaczone jest na drodze dwujezdniowej, przejscie
na kazdej jezdni uwaza sie za przejscie odrebne. Przepis ten stosuje sie odpowied-
nio do przejscia dla pieszych w miejscu, w ktérym ruch pojazdéw jest rozdzielony
wysepka lub za pomoca innych urzadzen na jezdni.

9. W mysl prawa zabrania sie wchodzenia na jezdnie:

e bezposrednio przed jadacy pojazd, w tym réwniez na przejsciu dla pieszych;

e spoza pojazdu lub innej przeszkody ograniczajacej widocznos¢ drogi.

10. Zabrania sie réwniez:

e przechodzenia przez jezdnie w miejscu o ograniczonej widocznosci drogi;

¢ zwalniania kroku lub zatrzymywania sie bez uzasadnionej potrzeby podczas
przechodzenia przez jezdnie lub torowisko;

e przebiegania przez jezdnie;

e chodzenia po torowisku;

¢ wchodzenia na torowisko, gdy zapory lub pétzapory sg opuszczone lub rozpo-
czeto ich opuszczanie;

e przechodzenia przez jezdnie w miejscu, w ktérym urzadzenie zabezpieczaja-
ce lub przeszkoda oddzielaja droge dla pieszych albo chodnik od jezdni, bez
wzgledu na to, po ktorej stronie jezdni one sie znajduja.

Dzieci na drodze (Dz.U. 2022, poz. 988, 1002, 1768, 1783, t.j.):

1. Dziecko w wieku do 7 lat moze korzystac¢ z drogi tylko pod opieka osoby, ktéra
osiggneta wiek co najmniej 10 lat. Nie dotyczy to strefy zamieszkania i drogi prze-
znaczonej wytacznie dla pieszych.

2. Dziecko w wieku do 15 lat, poruszajace sie po drodze po zmierzchu, poza obsza-
rem zabudowanym, jest obowigzane uzywac elementéw odblaskowych w sposob
widoczny dla innych uczestnikéw ruchu drogowego.
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10. Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych

Podczas wycieczki, mimo jej najlepszego przygotowania, moga sie zdarzy¢ sytuacje trud-
ne, wymagajace natychmiastowej i konkretnej reakgcji ze strony kierownika i opiekunow.

Lista zdarzen kryzysowych i dziatania, jakie w tych sytuacjach nalezy podja¢ (Ku-
ratorium Oswiaty w Warszawie, 2014; Departament Oswiaty i Wychowania Urzedu
Miasta Lublin, 2019):
1. Uczestnik wycieczki jest ofiarg wypadku drogowego.
Dziatania:
e Udzielenie pierwszej pomocy.
o Kierownik wycieczki lub inna osoba posiadajgca umiejetnosci udzielenia
pierwszej pomocy, w miare mozliwosci udziela jej do przybycia pogotowia.
e Wezwanie pogotowia ratunkowego.

o Kierownik wycieczki wzywa pogotowie ratunkowe, podaje spokojnie i rze-
CZowo przyczyne wezwania (objawy, jakie ma poszkodowane dziecko),
najdokfadniej jak to mozliwe — miejsce zdarzenia, swoje dane.

O Zespot ratownictwa medycznego dokonuje oceny stanu zdrowia poszkodo-
wanego i udziela kwalifilkowanej pierwszej pomocy. Wystawia karte medyczna
czynnosci ratunkowych w dwéch egzemplarzach. Jesli nie ma potrzeby przewie-
zienia dziecka do szpitala, jeden egzemplarz przekazuje kierownikowi wycieczki.

Powiadomienie policji.

o Kierowca autobusu powiadamia o wypadku policje i podaje: swoje dane perso-
nalne, rodzaj wypadku, jaki nastapit, miejsce zdarzenia, stan rannego dziecka.

o Policjanci wezwani do wypadku ustalaja przebieg wypadku oraz jego spraw-
ce. Spisuja dane personalne kierowcow i kierownika wycieczki oraz wystu-
chuja ich wyjasnien w celu ustalenia przyczyny wypadku.

Nadzor nad pozostatymi uczniami.
o Opiekunowie wycieczki (z wytgczeniem osoby opiekujacej sie dzieckiem,
ktére ulegto wypadkowi) nadzoruja spokojnie wejscie wszystkich pozosta-
tych dzieci do autokaru i sprawujg nad nimi opieke.

Powiadomienie dyrektora szkoty o wypadku.
o Kierownik wycieczki niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty o wypadku
i podaje dane dziecka oraz informacje o jego stanie zdrowia.

Podjecie decyzji o mozliwosci kontynuowania wycieczki.

o Kierownik wycieczki po zakonczeniu czynnosci przez zespét karetki po-
gotowia i policje podejmuje wraz z dyrektorem szkoty decyzje o dalszym
przebiegu wycieczki. W przypadku ustalen o jej kontynuowaniu, kierownik
po przyjezdzie do miejsca docelowego udaje sie z dzieckiem do najbliz-
szej przychodni lekarskiej lub szpitala w celu kontroli jego stanu zdrowia.
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— WAZNE!

Kierownik wycieczki gromadzi i przechowuje dokumenty zwigzane z wypadkiem:
wydane przez lekarzy, policje, sporzadzone we wiasnym zakresie (opis zdarzenia,
os$wiadczenie opiekundéw, notatki o sposobie powiadomienia stuzb i dyrektora —
kto, kiedy, ustalenia i ich realizacja).

Nastepnie zleca opiekunowi obserwowanie dziecka i prosi o informowanie
o kazdym niepokojacym sygnale o stanie jego zdrowia. Na biezaco informuje
dyrektora szkoty, ktéry pozostaje w statym kontakcie z rodzicami.
Kierownik wycieczki po zdarzeniu omawia z opiekunami okolicznosci i przy-
czyne wypadku oraz ustala warunki niezbedne do zapewnienia uczestnikom
wycieczki bezpieczenstwa przez caty czas jej trwania.

2. Zaginiecie uczestnika wycieczki lub imprezy.
Dziatania:
e Jeden z opiekunéw poszukuje uczestnika.
e Reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okre$lonym miejscu.

e Jesli uczestnik nie zostanie odnaleziony w ostatnio widzianym miejscu:

O

Kierownik wycieczki informuje dyrektora szkoty lub placéwki o fakcie za-
giniecia ucznia.

Kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki
informuje rodzicow o zdarzeniu i podjetych krokach dotyczacych zaginio-
nego uczestnika.

Kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki
zgtasza policji zaginiecie uczestnika.

Dyrektor szkoty lub placéwki jest w statym kontakcie telefonicznym z ro-
dzicami zaginionego uczestnika.

Kierownik wycieczki podejmuje dalsze dziatania w porozumieniu z policja
i informuje o tym dyrektora szkoty lub placowki.

3. Nagta choroba uczestnika wycieczki lub imprezy.
Kierownik wycieczki jest zobowigzany:

nawigzac kontakt z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbednych informacji
o stanie zdrowia uczestnika;

udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku gdy objawy nie ustepuja, niezwtocz-
nie wezwac pogotowie ratunkowe lub zgtosic sie zchorym uczestnikiem na szpi-
talny oddziat ratunkowy;

stosowac sie do zalecen lekarza;

miec staty kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki lub imprezy, powiadomi¢
dyrektora szkoty lub placéwki.
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11. Bezpieczenstwo przeciwpozarowe w pojezdzie - wytyczne

Waznym elementem przygotowania do wyjazdu na wycieczke jest zapoznanie sie zzasada-

mi bezpieczenstwa przeciwpozarowego w pojezdzie i ich przestrzeganie podczas wyjazdu.

Najwazniejsze zasady to (Kuratorium Oswiaty w Warszawie, 2014):

1. Przed wyjazdem kierownik (pilot) wycieczki lub inna osoba odpowiedzialna za bez-
pieczenstwo uczestnikdw wycieczki ma obowigzek zapoznac wszystkich uczestni-
kow z kierunkami ewakuacji (w tym lokalizacjg szyby awaryjnej), miejscem usta-
wienia sprzetu gasniczego, apteczki oraz poinformowac o bezwzglednym zakazie:

palenia papieroséw;

uzywania otwartego ognia (zapatki, zapalniczki);

przewozenia materiatdw niebezpiecznych pozarowo (ciecze tatwopalne, ma-
teriaty pirotechniczne itp.);

manipulowania przy urzadzeniach bedacych na wyposazeniu pojazdu.

2. Wszelkie dostrzezone nieprawidtowosci wynikte podczas jazdy pojazdu (gtosna praca
zespotéw napedowych i jezdnych pojazdu, zapach spalenizny, odgtos peknietej opo-
ny, metaliczne dzwieki karoserii itp.) nalezy bezzwtocznie zgtosi¢ kierowcy pojazdu.

3. W przypadku powstania pozaru:

informacje o rozpoczeciu ewakuacji nalezy przekaza¢ uczestnikom wycieczki
lub imprezy w sposdb spokojny, sugestywny, aby nie spowodowaé paniki;

nie wolno pozostawi¢ ewakuacji bez nadzoru (ludzie podczas paniki robig rzeczy
nieprzewidywalne i moga stanowic¢ zagrozenie dla siebie i innych);

jak najszybciej opusci¢ pojazd; w przypadku blokady drzwi pojazd (autokar)
nalezy opuscic przez specjalne okna awaryjne, usuwajac szybe (wybicie lub
usuniecie uszczelek);

w przypadku zadymienia nakaza¢ osobom ewakuowanym zastoniecie ust i nosa;
odejsc¢ jak najdalej od pojazdu, pomagajac osobom poszkodowanym, rannym,
niepetnosprawnym;

wyprowadzi¢ osoby ze strefy zagrozenia w bezpieczne miejsce;

zwrdci¢ uwage, czy w poblizu pojazdu nie ma rozlanego paliwa;

dokonac wstepnej segregacji poszkodowanych i przystapi¢ do udzielenia pierw-
szej pomocy;

po sprawdzeniu, czy nikt nie zostat w pojezdzie, bezzwtocznie powiadomic straz
pozarng — numer telefonu 998 lub 112, ustawic za pojazdem trojkat ostrzegaw-
czy i w miare mozliwosci przystapi¢ do gaszenia.

4. Przy gaszeniu pozaru, nalezy pamietag, ze:

istotnym elementem akcji gasniczej jest odtaczenie przewodu masowego od
koncéwki akumulatora, co zapobiegnie iskrzeniu w wyniku zwar¢;

pozar silnika gasimy kierujac strumien z gasnicy w sam srodek ptomienia, najle-
piej przy zamknietej (lub lekko uchylonej) pokrywie, poprzez szczeliny, poniewaz
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dostep powietrza do komory silnikowej jest wowczas utrudniony, a gaszenie
pozaru skuteczniejsze;

e W czasie gaszenia trzymamy gtowe mozliwie daleko od trujacych opardw, ga-
szenie innych fragmentéw pojazdu nalezy poprzedzi¢ usunieciem tatwopalnych
ptynéw, np. puszki oleju, kanistrow z benzyng (niedopuszczalne jest przewoze-
nie kanistrow z benzyna w przypadku zorganizowanych wycieczek);

e opanowanie pozaru bez gasnicy jest trudne, w takiej sytuacji ogien na silniku
mozna starac sie zdusi¢ kocem lub piaskiem.

5. W przypadku pozaru nalezy pamietac, ze:

¢ nieuzywamy do gaszeniawody, jezelipalg sie elementy z paliwem samochodowym;

e przy uszkodzonym zbiorniku z paliwem moze dojs¢ do wybuchu, dlatego nalezy
zachowac szczegdlnag ostroznos¢ przy ewakuacji i akcji gasniczo-ratowniczej.
W swietle ustawy o ochronie przeciwpozarowej nie masz obowigzku czynnego
gaszenia pozaru, szczegOlnie jezeli zagraza to twojemu zyciu i zdrowiu.

6. Obowigzkiem kierownika lub opiekunow jest:

e powiadomi¢ o pozarze stuzby ratownicze;

e powiadomi¢ o pozarze osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia;

e podporzadkowac sie decyzjom, jakie wydaje kierujacy akgcja.
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12. Wskazania dla organizatorow w zakresie organizacji
transportu osob

Wycieczki szkolne w przewazajacej czesci odbywaja sie z wykorzystaniem srodka trans-

portu drogowego — autobusu. Przed zamdéwieniem pojazdu warto ustali¢ liczbe pasaze-

row, bo tylko dzieki tej wiedzy dokonamy wyboru autokaru, ktéry bedzie przystosowany

do przewozu zadanej liczby osob tak, aby nie nastapito przekroczenie dopuszczalnej

liczby miejsc siedzacych. Wybér przewoznika nie powinien by¢ podyktowany wytacznie

cena. Nalezy natomiast uzyska¢ gwarancje od wynajmujacego, ze autobus jest w petni

sprawny i spetnia wymagania dotyczace bezpieczeristwa transportu ludzi.

WAZNE!

Przed wyborem autokaru dla dzieci zastanow sie, czy sam chciatby$ nim jechac
w daleka podréz. Mozesz zwrdcic¢ sie o pomoc w sprawdzeniu stanu technicznego
autobusu i kwalifikacji kierowcy do policji lub Inspekcji Transportu Drogowego, jed-
nak pamietaj, aby czas i miejsce kontroli uméwic z kilkudniowym wyprzedzeniem.

Podstawowe warunki techniczne, ktére musi spetniac pojazd. Pojazd musi:

1)

2)

posiadac aktualne badania techniczne, ktére w przypadku autobusu, przeprowa-
dza sie przed uptywem roku od dnia pierwszej rejestracji, a nastepnie co 6 miesiecy;
by¢ oznaczony z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy z6ttej z symbolem
dzieci barwy czarnej, w warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny
byc¢ oswietlone, chyba Ze s3 wykonane z materiatu odblaskowego - jesli przewozi
zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat;

posiada¢ wyjscia awaryjne, do ktérych dostep nie moze by¢ niczym utrudniony;
by¢ wyposazony w dwie gasnice, z ktorych jedna powinna by¢ umieszczona moz-
liwie blisko kierowcy, a druga - wewnatrz autobusu, w miejscu tatwo dostepnym
w razie potrzeby jej uzycia;

by¢ wyposazony w apteczke doraznej pomocy;

posiadac nagtosnienie z mikrofonem;

posiadac¢ sprawny system ogrzewania w okresie jesienno-zimowym oraz klimaty-
zacje w okresie letnim.

Obowiazki kierowcy:

1.

Kierujacy autobusem jest obowigzany mie¢ przy sobie i okazywac na zadanie:
prawo jazdy kat. D,

dowadd rejestracyjny pojazdu,

dokument stwierdzajacy zawarcie umowy obowigzkowego ubezpieczenia OC,

inne dokumenty wynikajace z ustawy o transporcie drogowym.
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2. Kierujacy autobusem jest obowigzany uzywac swiatet mijania podczas jazdy w wa-
runkach normalnej przejrzystosci powietrza. W czasie od switu do zmierzchu w wa-
runkach normalnej przejrzystosci powietrza, zamiast swiatet mijania, kierujagcy moze
uzywac Swiatet do jazdy dziennej.

3. Kierujacy autobusem podczas wsiadania lub wysiadania dzieci albo mtodziezy
w obrebie jezdni, dla zwrécenia wiekszej uwagi innych kierujacych, jest obowiagzany
wigczy¢ Swiatta awaryjne.

4. Kierujacy autobusem oraz pasazerowie autobusu wyposazonego w pasy bezpieczeristwa
sg obowigzani korzystac z tych paséw podczas jazdy. Ponadto w autobusie wyposazonym
w pasy bezpieczenstwa dziecko w wieku do 12 lat, nieprzekraczajgce 150 cm wzrostu,
przewozi sie w foteliku ochronnym lub innym urzadzeniu do przewozenia dzieci.

5. Kierowcy autobusu zabrania sie:

e korzystania podczas jazdy z telefonu wymagajacego trzymania stuchawki lub
mikrofonu w reku;

e palenia tytoniu i spozywania pokarméw w czasie jazdy;

e otwierania drzwi pojazdu, pozostawiania otwartych drzwi lub wysiadania bez
upewnienia sig, ze nie spowoduje to zagrozenia bezpieczenstwa ruchu lub jego
utrudnienia.

Kierowca moze jecha¢ dziennie maksymalnie przez 9 godzin. Dopuszcza sie zwieksze-
nie czasu pracy kierowcy na dobe do 10 godzin, dwa razy w tygodniu. Obowigzkowo
dwadch kierowcdw powinno by¢ w autobusie, ktory jedzie dtuzej na dobe niz 10 godzin.
Maksymalny czas jazdy bez przerwy dla kierowcy wynosi 4 godziny i 30 minut. Przerwa
powinna potrwac¢ minimum 45 minut.

Zasady dotyczace dopuszczalnej predkosci autobusow
Kierujacy autobusem jest obowigzany jechac z taka predkoscia, ktdra zapewni mu pano-
wanie nad pojazdem z uwzglednieniem warunkow, w jakich ruch sie odbywa, a w szcze-
golnosci: rzezby terenu, stanu i widocznosci drogi, stanu pojazdu, warunkéw atmosfe-
rycznych i natezenia ruchu. Dlatego (Dz.U. 2022, poz. 988, 1002, 1768, 1783, t.j.):
e Dopuszczalna predkos¢ autobusu w obszarze zabudowanym wynosi 50 km/h.
Predkos¢ dopuszczalna autobusu poza obszarem zabudowanym wynosi:
© 100 km/h na autostradzie, drodze ekspresowej lub drodze dwujezdniowej
o co najmniej dwdch pasach przeznaczonych dla kazdego kierunku ruchu;
© 80 km/h na pozostatych drogach.
o Dopuszczalna predkos¢ autobusu, spetniajacego dodatkowe warunki techniczne okreslo-
ne w odpowiednich przepisach, na autostradzie i drodze ekspresowej wynosi 100 km/h.
e Autobus powinien by¢ wyposazony w homologowany ogranicznik predkosci, ogra-
niczajacy maksymalna predkos¢ autobusu do 100 km/h.
¢ Kierujacy pojazdem, omijajac pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub
mtodziezy w wieku do 18 lat, jest obowiazany w czasie wsiadania lub wysiadania dzie-
ci lub mtodziezy zachowac szczegdlng ostroznosc¢ i w razie potrzeby zatrzymac sie.
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13. Wypadek drogowy lub awaria pojazdu podczas wycieczki -
lista niezbednych dziatan

Jak powinien zachowac sie kierujacy pojazdem, w sytuacji gdy doszto do wypadku, mé-
wig przepisy Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2022, poz.
988, 1002, 1768, 1783, t.j.). Kierujacy jest zobowigzany:

1.

zatrzymad pojazd, ale nie spowodowac przy tym zagrozenia bezpieczeristwa ruchu
drogowego;

przedsiewzig¢ odpowiednie srodki w celu zapewnienia bezpieczenstwa ruchu
w miejscu wypadku;

niezwtocznie usuna¢ pojazd z miejsca wypadku, aby nie powodowat zagrozenia
lub tamowania ruchu, jezeli nie ma zabitego lub rannego;

podac swoje dane personalne, dane personalne wtasciciela lub posiadacza pojaz-
du oraz dane zaktadu ubezpieczen (z ktérym zawarta jest umowa obowigzkowe-
go ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej) na zadanie osoby uczestniczacej
w wypadku.

Jezeli w wypadku jest zabity lub ranny, kierujacy pojazdem jest obowigzany ponadto:

1.

udzieli¢ niezbednej pomocy ofiarom wypadku oraz wezwac zespét ratownictwa
medycznego i policje;

nie podejmowac czynnosci, ktére mogtyby utrudnié ustalenie przebiegu wypadku;
pozostac¢ na miejscu wypadku, a jezeli wezwanie zespotu ratownictwa medycznego
lub policji wymaga oddalenia sie — niezwtocznie powréci¢ w to miejsce.

Kierujacy pojazdem jest obowigzany sygnalizowac postoj pojazdu silnikowego lub
przyczepy z powodu uszkodzenia lub wypadku:

e na autostradzie lub drodze ekspresowej — w kazdym przypadku;

e na pozostatych drogach twardych:

© nadrodze poza obszarem zabudowanym - w razie postoju na jezdni w miejscu,
w ktérym jest to zabronione, a na poboczu, jezeli pojazd nie jest widoczny
z dostatecznej odlegtosci;

© w obszarze zabudowanym - w razie postoju na jezdni w miejscu, w ktérym
zatrzymanie jest zabronione.

Postoj pojazdu nalezy sygnalizowac¢ w nastepujacy sposob:
¢ na autostradzie lub drodze ekspresowej przez:

© wiaczenie swiatet awaryjnych pojazdu, a jezeli pojazd nie jest w nie wyposa-
zony, nalezy wiaczy¢ Swiatta pozycyjne;

© umieszczenie ostrzegawczego trojkata odblaskowego w odlegtosci 100 m
za pojazdem; trojkat ten umieszcza sie na jezdni lub poboczu, odpowiednio
do miejsca unieruchomienia pojazdu;
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e na pozostatych drogach:

O na drodze poza obszarem zabudowanym - przez umieszczenie ostrzegaw-
czego trojkata odblaskowego w odlegtosci 30-50 m za pojazdem i wigczenie
$wiatet awaryjnych; w razie gdy pojazd nie jest wyposazony w $wiatta awaryjne,
nalezy witaczy¢ swiatta pozycyjne;

O na drodze na obszarze zabudowanym - przez wigczenie swiatet awaryjnych,
a jezeli pojazd nie jest w nie wyposazony, nalezy wiaczy¢ swiatta pozycyjne
i umiescic ostrzegawczy trojkat odblaskowy za pojazdem lub na nim na wy-
sokosci nie wiekszej niz 1 m.
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Zataczniki

Zataczniki, ktére musza znalez¢ sie w dokumentacji wycieczki to (Departament Oswiaty
i Wychowania Urzedu Miasta Lublin, 2019):

10)

umowa z biurem lub przewoznikiem;

karta wycieczki i program wycieczki (zob. zatgcznik r 1);

lista uczestnikow wycieczki podpisana przez dyrektora (zob. zatacznik nr 2);
regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki (zob. zatacznik nr 3);
pisemna zgoda rodzicow lub opiekunéw na udziat dziecka w wycieczce (zob. za-
tacznik nr 4);

pisemne potwierdzenie zapoznania sie z regulaminem wycieczki;

whniosek rodzicéw o zorganizowanie wycieczki (zob. zatgcznik nr 5);

porozumienie pomiedzy szkota a rodzicami dotyczace organizacji wycieczki (zob.
zatgcznik nr 6);

dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
a w przypadku wycieczki zagranicznej — ubezpieczenie od nastepstw nieszczesli-
wych wypadkow i kosztéw leczenia;

program wycieczki z rozpisanymi godzinami i poszczegolnymi punktami (oferta biura).
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Zatgcznik nr1- Wzor karty wycieczki i programu wycieczki

Karta wycieczki szkolnej
Nazwa i adres przedszkola/szKoty/PlaCcOWKI: .........cccveeereeneereereiseeeeeeieeiseeisessseesessesseaesseens
COIWYCIECZKI: ouveevereeeeeeeee ettt cesessesssess s st sase s s s ssse s sasesase s sase s s s sase e sasesasesases

Nazwa kraju* (*dotyczy wycieczek zagranicznych) / miasto/ trasa wycieczki:

TEIMINT ot bR bR bR bR b8
Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: .......cueueereereereeneeneiieiiessessessessesssessesssssssssssesssesssssssssssees
Liczba uczniow: ............... , W tym ucznidw niepetnosprawnych: .........necneesneenseenseeneceens
KIASA: ooeveeererereeeeecemseresseceaseesseess s essseassssassessasessssessss e s RS RS R Rt
LicZba OPIEKUNOW WYCIEEZKI: c.ueuueureeeeeneeeireiieeiseeseisesseissessetissssesssssssesssesssssssessssssesssssssesssesssssssssssses
STOAEK LrANSPOITUL ....ovvvveeeerceveessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssseees

Program wycieczki szkolnej

Data, godzina DGO tras Miejscowos¢ | Szczegdtowy program | Adres miejsca noclegowego
wyjazdu oraz (gw km) Y docelowa i trasa wycieczki od wyjazdu i zywieniowego oraz
powrotu powrotna do powrotu przystanki i miejsca zywienia
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Oswiadczenie

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
.................................................. T ettt ettt sasesas
(imie i nazwisko oraz podpis)
21 ettt sttt s
B ettt s

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

(piecze¢ i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placéwki)
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Zatgcznik nr 2 - Wzor listy uczestnikow wycieczki

Przykiad nr 1

Lista uczestnikow wycieczki

Lp. Nazwisko i imie Klasa Podpis

Wazne! Podpis na liscie uczestnikéw wycieczki potwierdza zapoznanie sie z programem
i regqulaminem wycieczki oraz jego akceptacje.

Przyktad nr 2

Lista uczestnikow wycieczki w Szkole Podstawowej nr

WYCIECZKA O .t issssssasssssssssssssssaees W EEIMINIE oottt
Uczestnik wycieczki Telefony kontaktowe
Lp. do rodzicéw lub prawnych
Nazwisko Imie opiekunow
1.
2.
(data i podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam

(data, pieczec i podpis dyrektora szkoty)
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Latacznik nr 3 - Przyktadowy regulamin wycieczki

Regulamin wycieczki

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:
1) zachowywac sie w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny;
2) stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekunéw lub
przewodnikéw;
3) nie oddala¢ sie od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna;
4) przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos¢ na ulicach
i w innych miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

5) kulturalnie odnosi¢ sie do opiekunéw, kolegéw i innych osob;

6) traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne;

7) nie smieci¢, nie niszczyc zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat;

8) w miejscach noclegowych postepowac zgodnie zobowigzujgcym tam regulaminem

i szczegolnie rygorystycznie przestrzegac godzin ciszy nocnej;

9) podporzadkowac sie kategorycznemu zakazowi spozywania napojow alkoholo-
wych, palenia papieroséw, zazywania narkotykéw i dopalaczy w czasie trwania
wycieczki;

10) zgtosi¢ niezwtocznie wszystkie zaistniate problemy opiekunom wycieczki;
11) przestrzegac wszystkie punkty Regulaminu.
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Latacznik nr 4 - Wzor zgody rodzicow lub prawnych opiekundw na udziat dziecka
W wycieczce

Przykiad nr 1

Oswiadczenie
Wyrazam zgode na udziat SyNa/Corki ......nevnevneneeneensenesesensennee w wycieczce, ktora
0dbedzie SIE W tEIMINIE ...t ssssssassssssssssssssssanes

Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka uczestniczyt/a w wy-
cieczce. Zobowigzuje sie do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy
miejscem zbidrki i rozwigzania wycieczki a domem oraz do pokrycia wszystkich kosztéw
zwigzanych z udziatem w wycieczce. Jednoczesnie akceptuje obowigzujace w (nazwa
szkoty lub placéwki) zasady finansowania wycieczek.

Inneistotne informacje, ktére rodzice/opiekunowie chca przekazac organizatorowi wycieczki

(podpis rodzicéw/opiekundw oraz numer telefonu)

Przykiad nr 2

Zgoda rodzicow lub prawnych opiekunéw na udziat dziecka w wycieczce
w Szkole Podstawowej Nnr .......ccceeecccnnnee

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka (imieg i nazwisko)
W WYCIEEZEE O wouueereerrineinessesssessssssssssssssssssssesssessssssssssssesssesssessssssssssssssssssssesssesssessssssssesssessssssssssssssssssssesas
W EBIIMINIE ettt ssse bbbt bbbttt b bt bsbas

Zobowiazuje sie do pokrycia kosztow wycieczki, ktérych przewidywana wysokos¢
WYNOSI ceoverrereennee zt.
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Informacje dotyczace stanu zdrowia dziecka, w tym szczegélnych potrzeb zywieniowych
dziecka, niezbedne do zapewnienia mu bezpieczenstwa podczas wycieczki:

Informuje, ze znana mi jest trasa, program i regulamin wycieczki oraz miejsca
zakwaterowania.

(data i czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna)
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Zatacznik nr 5 - Wzor wniosku rodzicow o zorganizowanie wycieczki szkolne

miejscowos¢, data

Pani/Pan
Dyrektor Szkoly Podstawowe; ..........ccceueee.

Whniosek o zorganizowanie wycieczki

Zwracamy sie z prosbga o zorganizowanie wycieczki szkolnej dla uczniéw klasy .................
w terminie .............. Przewidywana liczba uczestnikOw: ........coveevveevveenrcenecenecenecneenne

Mi€jSCE AOCEIOWE WYCIECZKI: .uurvuvrerrererirneessssssisisssisssassisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssases

(czytelny podpis reprezentanta rady rodzicow danej klasy)

(numer sprawy)

Decyzja dyrektora szkoty
Wyrazam zgode* / Nie wyrazam zgody* na zorganizowanie wycieczki szkolnej.
Wyznaczam na KieroWnika WYCIECZKI .......c.veeeeereenreeneeseiseiseineeseeseisessesssssessssssssssesssssssesssesanes

¥ niepotrzebne skresli¢

Wyznaczam na opiekuna lub opieKUNOW WYCIECZKI .......cvvueunreereeneereisreeeiseiecisesisessessessennes

(data, pieczec¢ i podpis dyrektora szkoty)
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Zatacznik nr 6 - Wzor porozumienia pomiedzy szkotg a rodzicami dotyczacego
organizacji wycieczki

Porozumienie
ZAWAITE W et sssssssssssssssssssssssens s W ANTU ceoceesissesessissessissesssssesens , pomiedzy:

Szkola Podstawowaq, z siedzibg W ... zwang dalej Szkota,
ktdra reprezentuje:

................................................................ (imie i nazwisko) — dyrektor szkoty,

Rodzicami UCZNiOW KIASY/KIAS .....ccouveeeeeneeeeeeeeneceecneneciensecnsensseenanens

Szkota oraz Rodzice uczniéw w dalszej czesci Porozumienia zwani sa tgcznie Stronami,
a kazdy z nich, z osobna zwany jest Strona.

§1

Porozumienie okresla zasady wspotpracy Stron w zakresie organizacji i realizacji wycie-
czek, organizowanych przez Szkote we wspétpracy z Rodzicami w roku szkolnym....................

V@ SCE: eeeeeeeeeereersensiensesssesasessaessssssssssassssesssssssssensasssssnns
Data: ..o senes
§2

1. Szkofa zobowigzuje sie do:

1) Zapewnienia opieki i bezpieczerstwa uczniom/uczestnikom podczas orga-
nizowanej wycieczki — dyrektor wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki.

2) Przygotowania karty wycieczki, sporzadzenia listy imiennej uczestnikéw, regula-
minu wycieczki, zgody rodzicéw, programu wycieczki, sprawozdania z realizacji
wycieczki.

3) Realizacji zaplanowanych celéw i programu zgodnie z przyjetym
harmonogramem.
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§3

1. Rodzice zobowiazujq sie do:

1) Wyboru konkretnej oferty biura podrézy/organizatora wycieczki (po konsultacji
zwychowawca lub nauczycielem) i pokrycia petnych kosztéw za udziat w wycieczce.

2) Zawarcia ubezpieczenia od NW (jesli dzieci/uczniowie nie sg ubezpieczeni;
obowigzkowo w wypadku wyjazdu zagranicznego).

3) Zawarcia odrebnej umowy z wybranym organizatorem wycieczki okreslajacej
warunki jej realizacji.

4) Wyrazenia pisemnej zgody na udziat dziecka w wycieczce.

§4
Kazda ze Stron moze rozwigzac niniejsze Porozumienie, z zachowaniem miesiecznego
terminu wypowiedzenia, w przypadku niewywiagzywania sie przez druga ze Stron z za-
wartych zobowigzan.

§5

Niniejsze Porozumienie zostato sporzagdzone w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Szkota, a drugi — Rodzice.

Rodzice Szkota

(imie i nazwisko dyrektora szkoty)

(czytelne podpisy wszystkich rodzicow uczniéw biorgcych udziat w wycieczce)
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Zatacznik nr 7 - Finansowanie wycieczki w trybie zamowien publicznych
(Departament O$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin, 2019):

Po rozpoczeciu roku szkolnego placéwki powinny podjac proby zaplanowania meryto-
rycznego wycieczek na dziesie¢ najblizszych miesiecy. W proces planowania powinni by¢
zaangazowani wychowawcy klas, rodzice i uczniowie. Sposrdd zamierzonych wycieczek
dobrze bytoby wyodrebnic te, ktére bezposrednio wigza sie z realizacja podstawy progra-
mowej oraz programu wychowawczo-profilaktycznego. Plany wycieczkowe poszczegél-
nych klas powinny by¢ znane w takim terminie, ktéry pozwala na ich wykorzystanie przy
tworzeniu budzetu - jako podstawy planowania dochodéw i wydatkéw na rachunkach
wydzielonych szké6t oraz do oszacowania ich tacznej wartosci.

Jesli w ciggu roku szkolnego, a takze na poczatku nowego roku szkolnego (do grudnia),
zajdzie potrzeba zorganizowania wycieczki, ktérej wartos¢ nie miesci sie w aktualnym
planie finansowym, nalezy - z odpowiednim wyprzedzeniem - ztozy¢ wniosek do rady
miasta o zmiane tego planu.

W przypadku kiedy taczna wartos¢ zaplanowanych wycieczek przekroczy 130 tys. zt,
szkota na poczatku nowego roku budzetowego powinna:
1. przewidzie¢ przetarg na wycieczki w jednostkowym planie zaméwien publicznych,
o ktérym mowa w art. 13 a ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (dalej: Pzp);
2. przygotowac zaméwienie publiczne w trybie Pzp. Zaleca sie przy tym stosowanie
zamoéwienia z podziatem na czesci i z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych,
co powinno przyczynic sie do wiekszej konkurencyjnosci.

Jedli faczna wartos¢ zamowienia nie przekroczy progu ustawowego, szkota powinna
zastosowac obowigzujacy w jednostce regulamin zaméwien publicznych ponizej progu
ustawowego. Gdy szkota przeprowadza zamowienie publiczne na wycieczki, moze wia-
czy¢ przedstawicieli rodzicow do przygotowywania i przeprowadzenia tego zaméwienia
(takze do udziatu w komisji przetargowej).

W sytuacji gdy zaplanowanie wycieczek ani pod wzgledem merytorycznym, ani finan-
sowym nie bedzie obiektywnie mozliwe, dyrektor szkoty powinien sporzadzi¢ na te
okolicznos$¢ notatke z opisem podjetych dziatan i z uzasadnieniem.

W przypadku gdy srodki rodzicéw na wycieczke nie zostang przekazane na rachunek szko-
ty, ale bezposrednio do biura turystycznego, przepisy dotyczace finanséw publicznych,
w tym przeprowadzania zamoéwien publicznych, nie beda miaty zastosowania. Strona
umowy z biurem turystycznym nie bedzie szkota, w tym jej rada rodzicéw, gdyz nie po-
siada ona odrebnej osobowosci prawnej ani zdolnosci do czynnosci prawnych, ale jest jej
statutowym organem. Wowczas tez przedstawiciele rodzicow i dyrekcja szkoty uzgadniaja
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miedzy soba kwestie delegowania nauczycieli oraz uczniow na wycieczke. Rozliczenie sie
z firmg bezposrednio przez rodzicéw nie zwalnia dyrektora szkoty z odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo dzieci i wtasciwa organizacje wyjazdu, na ktory wyraza zgode.

Dla rozstrzygniecia czy zachodzi koniecznos¢ przeprowadzanie zamowienia publicz-
nego (bez wzgledu na wartosc¢) kluczowe znaczenie ma ustalenie, z jakich srodkow sg
finansowane wycieczki — ze zrédet publicznych czy prywatnych. Nalezy podkresli¢, ze
z chwilg wptywu prywatnych wptat rodzicow na rachunek szkoty stajg sie one srodka-
mi publicznymi, co oznacza, ze podlegajg wszystkim rygorom prawnym witasciwym
dla gospodarowania $rodkami publicznymi. Wéwczas to szkota jest wtasciwg strong
umowy i odbiorcg faktury (wystawianej na gmine, reprezentowang przez dyrektora
szkoty na podstawie posiadanego upowaznienia). Tym samym organizacja wycieczki
jest zamowieniem publicznym. Do zlecenia takich ustug stosuje sie wszystkie zasady,
jak do innych zlecanych przez szkote ustug czy dostaw (np. ustug ochrony lub dostaw
srodkéw czystosci). Jezeli natomiast to rodzice sg strong umowy z biurem turystycznym
i wptaty na wycieczke nie przechodza przez rachunek szkoty, ale sg wptacane przez nich
bezposrednio na konto wykonawcy ustugi, srodki finansowe na wycieczke maja charakter
prywatny i nie podlegaja wymienionym wczesniej rygorom. Nie zwalnia to jednak dyrek-
tora szkoty z zastosowania przepisow Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25maja 2018r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055).

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na organizacje
wycieczki
Jezeli srodki finansowe stanowig srodki publiczne, tzn. przekazywane sg za posrednic-
twem rachunku bankowego szkoty:
1. Dyrektor ma obowiazek planowania wycieczek (tak jak innych zamoéwien udziela-
nych przez szkote). By zaplanowa¢ wycieczke, dyrektor winien uzgodnic¢ z rodzicami
lub prawnymi opiekunami danej klasy czy grupy uczniow:

miejsce wycieczki,
e (zasjej trwania,
e termin,
e liczbe uczestnikow,
e program,
e opcje noclegow,
e Opcje wyzywienia,
e opcje transportu,
e zakres ustug dodatkowych (atrakcje, ubezpieczenie, itd.).

2. Powyzsze punkty wycieczki nalezy uzgodni¢ z rodzicami, ktérzy sa podmiotami
decyzyjnymi co do zaistnienia wydarzenia i finansujgcymi jego realizacje. Rodzice
podejmuja decyzje lub przesadzaja o udzieleniu zaméwienia, ktérego przedmiotem
jest organizacja wycieczki.
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3. By uzgodnienie z rodzicami stanowito podstawe zaplanowania wycieczki (w rozu-
mieniu przepiséw o zamowieniach publicznych), powinno mie¢ charakter wigzacy.
Oznacza to, ze dyrektor planuje dana wycieczke, gdy uzyska od rodzicow zapew-
nienie o wystaniu na nig dzieci.

4. Szkota powinna poinformowac rodzicéw, ze uzgodnione elementy wycieczki beda
mogty ulec zmianie tylko w zakresie nieistotnym lub gdy wystapia okolicznosci,
ktérych nie mozna byto (postepujac z nalezyta starannoscig) wczesniej przewidzied.
Do rozwazenia pozostaje, czy takie rozsagdne zapewnienia daja juz pisemne dekla-
racje rodzicéw czy dopiero wptaty na wycieczke.

5. Gdy wycieczka spetnia wskazane w poprzednich punktach cechy, dyrektor szacuje
jej wartos¢. Szacowanie polega na okresleniu z nalezyta starannoscia przewidy-
wanego wynagrodzenia wykonawcy (bez VAT), z ktérym zostanie zawarta umowa.
Dyrektor musi wiec oszacowac ile beda kosztowac (przy uwzglednieniu realnych
warunkoéw rynkowych) elementy wycieczki ustalone z rodzicami. Informacje takie
moze pozyska¢ na podstawie:

e dotychczasowych kosztéw poréwnywalnych wycieczek,
e dostepnych informacji handlowych (np. w internecie),
¢ informacji uzyskanych od potencjalnych wykonawcéw tego typu ustug.

6. Czynnosci oszacowania wartosci wycieczki musza by¢ udokumentowane - nalezy
sporzadzi¢ dokument z datg i podpisem osoby, ktéra wykonata te czynnosci.

7. Gdy wycieczka jest juz zaplanowana (istnieje wysokie prawdopodobienstwo, ze sie
odbedzie, bo rodzice znaja jej cene i dali realne zapewnienie, ze wysla na nig dzieci),
dyrektor wpisuje jg do planu (wewnetrzny roboczy dokument).

8. Jesli taczna wartos¢ wycieczek ujetych w planie przekracza 130 tys. zt, dyrektor
wpisuje je wszystkie do planu postepowan, o ktérym mowa w przepisach art. 13a
Pzp. Nastepnie dyrektor przygotowuje i przeprowadza postepowanie zgodnie
z przepisami ustawy (proponowany tryb — przetarg nieograniczony).

9. W sytuacji gdy taczna wartos$¢ zaplanowanych wycieczek nie przekracza 130 tys. zt,
dyrektor przygotowuje i przeprowadza postepowanie zgodnie z postanowieniami
wewnetrznego regulaminu.

10. Dyrektor na biezgco monitoruje utworzony w szkole plan: wykresla wycieczki,
gdy zostanie zawarta na nie umowa lub dopisuje pozycje w przypadku podjecia
wigzacej decyzji o organizacji nowej wycieczki. Kazdorazowo istotne jest czy suma
wartosci wycieczek niezrealizowanych jest rowna lub mniejsza niz 130 tys. zt, czy
przekracza te kwote.

Przykltadowa procedura przeprowadzenia postepowania na organizacje wycieczki
ponizej 130 tys. zt (taka procedura mozliwa jest pod warunkiem, ze nie jest sprzecz-
na z postanowieniami regulaminu obowigzujacego w danej szkole):
1. Na podstawie opisu elementéw wycieczki dyrektor sporzadza zaproszenie do sktada-
nia ofert (ktére wysyta do wykonawcow), projekt umowy (ktérg podpisze zwybranym
wykonawca), formularz ofertowy (w ktérym wykonawca przedstawi swoja oferte).
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2. Zaproszenie powinno zawierac:

e opis przedmiotu zamoéwienia (opis elementow wycieczki);

e opis kryteridw oceny ofert (tj. kryteriow, wedtug ktérych wybrana zostanie
najlepsza oferta);

e termin, miejsce, forme sktadania ofert;

e wszystkie inne informacje istotne dla wykonawcy.

3. W postepowaniu mozna zagwarantowac sobie mozliwosc:

e poprawiania oczywistych lub nieistotnych pomytek w ofertach wykonawcoéw;

e wezwania wykonawcow do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien dotyczacych ofert;

¢ podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawca celem uzyskania
mozliwie korzystnych warunkoéw realizacji zamowienia.

Wymienione mozliwosci mozna wpisac do zaproszenia. Cate postepowanie mozna
prowadzi¢ za pomoca poczty elektroniczne;j.

4. W projekcie umowy mozna przewidzie¢, ze:

e wycieczka nie dojdzie do skutku, jesli nie zbierze sie minimalna liczba chetnych
(pomimo uzgodnien z rodzicami), oczywiscie bez zadnych roszczen wobec
Zamawiajacego;

e poszczegolne elementy wycieczki moga ulec zmianie w zakresie nieistotnym,
oczywiscie za zgoda obu stron;

e ostateczna liczba uczestnikdw moze ulec zmianie (o nie wiecej niznp. 10 proc.) -
informacje o tej liczbie zamawiajacy przekaze nie pdzniej niz na np. 5 dni przed
wycieczka.

5. Nalezy ustali¢ wedtug jakich kryteriow wybrana zostanie najlepsza oferta. Zasadne
jest stosowanie, oprocz kryterium najnizszej ceny, kryteriow pozacenowych, tj. ta-
kich, ktore zawierajg elementy subiektywnej oceny w przetozeniu na obiektywna
ocene. Mogtaby to by¢ np. atrakcyjnos¢ zaproponowanej wycieczki. W takim wy-
padku nalezy wskazac, za jakie konkretne cechy wycieczki (np. spdjnos¢ programu
wycieczki, adekwatnos¢ do potrzeb grupy wycieczkowej, potencjat edukacyjny,
itd.) szkota przyzna punkty i ile. Oceniane cechy wycieczki powinny umozliwi¢
uwzglednienie preferencji rodzicdw, specyfiki grupy wycieczkowej, dobra dzieci,
itd. przy wyborze konkretnej oferty.

6. Dyrektor moze rozwazy¢ powotanie komisji sktadajacej sie z rodzicéw ucznidw,
ktérzy wyjezdzajg na wycieczke. Do zadan komisji moze naleze¢ nie tylko ocena
ofert, ale takze wszelka korespondencja z wykonawcami (odpowiadanie na pyta-
nia wykonawcow, wyjasnianie i poprawianie ofert, negocjacje). Wtedy to rodzice
wybiorg najlepsza oferte, a dyrektor tylko zatwierdzi ich wybor i zawrze umowe
na warunkach okreslonych w postepowaniu.

7. Zaproszenie, formularz ofertowy i wzér umowy dyrektor rozsyta do kilku poten-
cjalnych wykonawcow (w takiej liczbie, ktora zapewni konkurencje, np. do trzech).

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zasadne jest poinformowanie wykonawcéw,
ktérzy uczestniczyli w postepowaniu o jego wyniku.
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9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty dyrektor zawiera umowe. Jezeli wzér umowy
stanowit zatagcznik do zaproszenia do sktadania ofert, to podpisana umowa powinna
by¢ tozsama z tym wzorem, ewentualnie zmodyfikowana w toku negocjacji.

Postepowanie, w sytuacji gdy srodki finansowe na wycieczke maja charakter pry-
watny, tj. pochodza z wptat dokonywanych przez rodzicow lub stowarzyszenie
bezposrednio na konto wykonawcy:

Rodzice po konsultacji z nauczycielem lub dyrektorem moga wystapic¢ do organizatora
z wnioskiem o przygotowanie oferty wycieczki dla konkretnej grupy uczestnikoéw, np.
uczniow jednej klasy. W dalszej kolejnosci rodzice uczniéw powinni zawiera¢ umowy z da-
nym organizatorem w sprawie udziatu swoich dzieci w konkretnej wycieczce, na skutek
czego powstanie zobowigzanie wytagcznie pomiedzy rodzicami dzieci a organizatorem.
Oznacza to, ze na podstawie zawartych uméw lub umowy, to rodzice beda dokonywali
bezposredniej zaptaty na rzecz organizatora i kwoty te nie bedg kwotami wydatkowanymi
przez placéwke oswiatowq (brak przeptywoéw finansowych na koncie szkoty). Stronami
umowy beda rodzice, ktérzy zawierali umowy z biurem podrézy. W tym przypadku nie
ma koniecznosci zachowania zasady sktadania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech podmiotdéw - skoro szkota nie jest strong umowy, to nie majg zastosowania prze-
pisy o zamowieniach publicznych oraz wewnetrzne regulaminy udzielania zamoéwien.
Mozliwe jest rébwniez zawarcie umowy przez zawigzane stowarzyszenie rodzicow (o ile
takie zostato zawigzane) — wéweczas strong umowy z biurem podrézy bedzie stowarzy-
szenie rodzicow.

Jednoczesnie dyrektor szkoty i rodzice lub stowarzyszenie powinni zawrzec porozumienie,
jednoznacznie okreslajace zasady co do organizacji wycieczki oraz prawa i obowiazki
stron wycieczki szkolnej.

W Rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkdw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i tu-
rystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055) nie ma przepisow regulujacych sposéb zawarcia umowy
oraz prawnego obowigzku zawarcia umowy o wycieczke szkolng przez dyrektora szkoty
dziatajacego w imieniu gminy. Co wiecej art. 92c ust. 1 Ustawy z dnia z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2018, poz. 1457, ze zm.) stanowi, ze organizatorami wy-
poczynku moga by¢:
1) szkoty i placéwki;
2) przedsiebiorcy wpisani do rejestru organizatoréw turystyki i przedsiebiorcow uta-
twiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych, o ktérym mowa w art.
22 ust. 2 Ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych (Dz.U. 2017, poz. 2361 oraz Dz.U. 2018, poz. 650);
3) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej, inne niz wymienione w pkt 1 i 2, organizujace wypoczynek w celu:
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e niezarobkowym albo

e zarobkowym, jezeli organizowany wypoczynek nie stanowi imprezy turystycz-
nej, o ktérej mowa w art. 4 pkt 2 Ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach
turystycznych i powiqzanych ustugach turystycznych (Dz.U. 2017, poz. 2361).

Rozwiazanie dotyczace finansowania wycieczki ze srodkéw publicznych jest dopuszczal-
ne szczegdlnie w zakresie zlecenia organizacji wypoczynku jako imprezy turystycznej
w catosci organizatorowi turystyki wpisanemu do rejestru organizatoréw i posrednikow
przez rodzicow uczniéw lub stowarzyszenie bez udziatu finansowego szkoty. Jednocze-
$nie zaznaczy¢ nalezy, ze pomimo braku zawarcia umowy organizacji wycieczki przez
szkote, na dyrektorze szkoty cigzag obowiazki zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote lub placéwke poza
obiektami nalezacymi do tych jednostek (rozdz. 3. Rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach placéwkach). Organizacja krajoznawstwa i turystyki przez pu-
bliczne przedszkola, szkoty i placowki nie jest przy tym obowigzkowa.

Do obowigzkéw dyrektora - bez wzgledu na forme organizacji wycieczki oraz zgodnie
z rozporzadzeniem dotyczacym organizowania przez publiczne szkoty i placéwki kra-
joznawstwa i turystyki — nalezy zatwierdzenie karty wycieczki, ktéra zawiera program
wycieczki, liste uczestnikow, imie i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw. Wycieczke
przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym (program opracowanej
wycieczki powinien zosta¢ ustalony we wspétpracy z kierownikiem wycieczki wskaza-
nym przez dyrektora), a nastepnie informuje sie uczestnikdédw o podjetych ustaleniach,
a w szczegolnosci o celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach wymaga zgody ich przedstawicieli usta-
wowych wyrazonej w formie pisemne;j.

W przypadku wycieczki zagranicznej dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac
organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o organizowaniu takiego
wyjazdu i przekazac im karty wycieczki.

Szkota ma obowiazek zawrzec¢ na rzecz uczniow umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wyciecz-
ce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw (kwestia
ubezpieczenia oraz strony ponoszacej koszty za przedmiotowe ubezpieczenia powinna
zostac uregulowana w porozumieniu zawartym pomiedzy rodzicami a dyrektorem).

Ponadto dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki lub imprezy spo-
$rod pracownikoéw pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji
okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.
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Zatem organizatorem krajoznawstwa i turystyki dla uczniow lub wychowankéw danej
szkoty lub placowki, tj. wycieczek i imprez szkolnych, jest zawsze dyrektor szkoty lub pla-
cowki bez wzgledu na to, czy skorzysta z ustugi organizacji wyjazdu przez biuro podrozy,
z ktérym nie ma zawartej umowy.

Przyktadowy sposéb postepowania przy organizacji wycieczek finansowanych ze
srodkéw prywatnych, tj. wptacanych bezposrednio na konto wykonawcy przez
rodzicow uczniow lub stowarzyszenie:

1) Rodzice lub stowarzyszenie zawierajg porozumienie z dyrektorem szkoty, w ktérym
okreslajg co najmniej wszelkie konieczne zadania wynikajgce z rozporzadzenia spo-
czywajace na dyrektorze placowki (rozwiniecie w okresleniu obowigzkéw dyrektora
placowki oswiatowej).

2) Rodzice lub stowarzyszenie po konsultacji z nauczycielem wyznaczonym na kierow-
nika wycieczki moga wystapic¢ do organizatora z wnioskiem o przygotowanie oferty
konkretnej wycieczki dla konkretnej grupy uczestnikéw, np. uczniéw jednej klasy.

3) Rodzice lub stowarzyszenie zlecajg impreze turystyczng w catosci organizatorowi
turystyki wpisanemu do rejestru organizatoréw i posrednikéw.

4) Rodzice lub stowarzyszenie zawierajg odrebne umowy z danym organizatorem
o udziat swoich dzieci w danej wycieczce.

5) Na podstawie tak zawartych uméw rodzice lub stowarzyszenie bezposrednio ptaca
organizatorowi. Kwoty te nie sg wydatkiem placéwki oswiatowej.

W porozumieniu zawartym pomiedzy dyrektorem a rodzicami zaleca sie uregulowanie
takich kwestii jak:

1) zatwierdzenie karty wycieczki i sporzadzenie imiennej listy uczestnikow (czynnos¢
dokonywana przez dyrektora);

2) uzyskanie zgody rodzicow (w formie pisemnej) na uczestnictwo w wycieczce nie-
petnoletnich uczniéw;

3) wyznaczenie kierownika i opiekunéw wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych
form krajoznawstwa i turystyki (czynnos¢ dokonywana przez dyrektora);

4) okreslenie odpfatnosci rodzicow za udziat w wycieczce kierownika i opiekunéw (chodzi
o koszt pobytu, a nie wynagrodzenie kierownika i opiekunéw; tak zawarte porozumienie
jest jednoczesnie podstawa dla dyrektora do wyznaczenia nauczycieli na wycieczke);

5) optacenie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw przez rodzicéw
(w przypadku wyjazdu zagranicznego) oraz okreslenie innych obowigzkéw finan-
sowych stron porozumienia (rodzicéw) podczas wycieczki (np. bilety wstepu oraz
sposob zakupu ustug ptatnych podczas wycieczki).

Porozumienie powinno by¢ podpisane przez wszystkich rodzicow uczniéw udajacych sie
na wycieczke (w wypadku stowarzyszenia - przez organy statutowe stowarzyszenia).
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Uwagi koncowe

Plan finansowy, do przedstawienia ktérego zobowigzany jest kierownik wycieczki, musi
okresla¢ ogolny koszt wyjazdu, koszt udziatu jednego uczestnika oraz przewidywa-
ne koszty organizacyjne i programowe. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek
uczestnikow, srodkéw rady rodzicow lub innych zrodet (ze srodkéw pozyskanych od
organizacji i stowarzyszen wspierajacych oswiate oraz od sponsoréw). Rodzice uczniow
bioragcych udziat w wycieczce, jesli nie sprawuja funkcji opiekuna, zobowigzani sg do po-
krycia kosztow zwigzanych z wyprawg, chyba ze udziat dzieci jest sfinansowany zinnych
zrédet. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w wyciecz-
ce. W przypadku wycofania przez rodzicéw deklaracji udziatu dziecka w wycieczce, sa
oni zobowigzani do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu. Organizator wyciecz-
ki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig zwigzanych.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez organizatora wycieczki oraz
wszystkich opiekunoéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20 proc. kosztéw
wycieczki. Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator lub kierownik wycieczki w terminie
7 dni od jej zakonczenia (faktura, dowody wptaty i wyptaty z kasy rolnika ryczattowego)
w ksiegowosci szkoty. Jezeli organizacja i realizacja wycieczki w catosci zostata zlecona
biuru turystycznemu, zgodnie z ustaleniami umowy - wptaca sie zaliczke, a ostateczne
rozliczenie nastepuje po zakonczeniu imprezy w okreslonym terminie.
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https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/poznaj-polske
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Akty prawne

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warun-
kéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajo-
znawstwa i turystyki (Dz.U. Nr 135, 2001, poz. 1516).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. Nr 6,
2003 r., poz. 69, ze zm.).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w sprawie szczego-
towych zasad i warunkdw dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.U. Nr 101, 2001,
poz. 1095).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkdw,
jakie muszq spetniac organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad
jego organizowania i nadzorowania (Dz.U Nr 12, 1997, poz. 67, ze zm.).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 paZdziernika 2018 r. w sprawie bez-
pieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2018,

poz. 2140).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku
dzieci i mfodziezy (Dz.U. 2016, poz. 452).

Rozporzqdzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkdw bez-
pieczenistwa 0s6b przebywajqcych w gdérach, ptywajqcych, kgpiqcych sie i uprawiajqcych
sporty wodne (Dz.U. Nr 57, 1997, poz. 358).

Ustawa o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz U. 2021, poz. 869, 2490,
2022, poz. 1557, tj.).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2018 r., poz.1457, ze zm.).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2019 r., poz. 1148, ze zm.).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 2022, poz. 988, 1002,
1768, 1783, t.j.).
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Ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach tury-

stycznych (Dz.U. 2017, poz. 2361).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. 2021, poz. 1762, 2022, poz. 935,
1116, 1700, 1730, t.j.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz.U. 2019, poz. 238, ze zm., t.j.).
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Jerzy Jarosinski od 1994 roku pracuje jako nauczyciel. Od 2020 roku jest dyrektorem
SP nr 29 im. Adama Mickiewicza w Lublinie.

Absolwent Wydziatu Teologii Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego w Lublinie. W 2019 roku
obronit prace doktorska na kierunku edukacja medialna na Katolickim Uniwersytecie
Lubelskim Jana Pawta Il w Lublinie. Ukoriczyt liczne studia podyplomowe, m.in. z zarza-
dzania zasobami ludzkimi w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
oraz z wychowania fizycznego w Akademii Wychowania Fizycznego w Katowicach.

Czlonek Zarzadu Stowarzyszenia Pedagogéw NATAN oraz dyrektor Centrum Doskonalenia
Nauczycieli NATAN. Lubi podréze i kino. Zonaty, ma dwéch synéw - Jeremiego i Jedrzeja.
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