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SCENARIUSZ LEKCIJI

Program nauczania wiedzy o spoteczeiistwie w szkole podstawowej

opracowany w ramach projektu

nTworzenie programéw nauczania oraz scenariuszy lekgcji i zaje¢ wchodzgcych
w sktad zestawéw narzedzi edukacyjnych wspierajgcych proces ksztatcenia ogélnego
w zakresie kompetencji kluczowych uczniéw niezbednych do poruszania sie na rynku pracy”

dofinansowanego ze Srodkéw Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, 2.10 Wysoka jako$¢ systemu odwiaty.
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Tytut Lekcji:

Zatatwiamy sprawy w urzedzie gminy (miasta/dzielnicy)

Cel ogélny
m poznanie struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania urzedu gminy(miasta/
dzielnicy).

Cele operacyjne (szczegotowe)

Uczen:

m przedstawia, jak zorganizowany jest urzad gminy (miasta/dzielnicy);

® podaje, w jakim wydziale mozna zatatwi¢ wybrane sprawy;

m postuguje sie formularzami urzedowymi — wypetnia wniosek o wydanie
tymczasowego dowodu osobistego.

Metody/formy pracy

m wycieczka do urzedu gminy(miasta/dzielnicy),
m dyskusija,

® praca indywidualna,

® praca w parach,

m praca w grupach.

Srodki dydaktyczne
m instrukcje dla grup,
m smartfony,

® e-urzad,

m ePUAP.

Opis przebiegu lekcji

m Uczniowie udaja sie z nauczycielem do urzedy gminy/miasta.

m Nauczyciel dzieli klase na 4-5-osobowe grupy. Kazda z nich otrzymuje instrukcje
do zadania, w ktérej jest opisana konkretna sytuacja — sprawa do zatatwienia
w urzedzie gminy:
» wydanie dowodu osobistego,
» zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach,
» wniosek o zmiane imienia lub nazwiska,
» wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
» udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu

0s6b taksowka.

m Grupy startuja ze wspélnego miejsca i maja 20—-30 minut (w zaleznosci od
warunkéw lokalowych) na znalezienie odpowiedniego wydziatu dla zatatwienia
danej sprawy, uzyskanie informacji na temat procedur, pobranie odpowiedniego




formularza i wypetnienie go (z wykorzystaniem fikcyjnych danych). Moga
korzystac z wszelkich Zrodet informacji, pyta¢ bezposrednio, ale tez korzystac np.
z telefondw.

m Prezentacja efektow pracy grup, dyskusja o czasie zatatwiania sprawy, stosunku
urzednikéw do obywatela, dostepnosci formularzy i warunkach do ich wypetnienia,
w urzedzie, prezentujg wypetnione formularze.

m Podsumowanie — Jak sie czulidcie w urzedzie jako petenci? Co byto pozytywne, a co
byscie zmienili w funkcjonowaniu danego biura?

m /adanie domowe — sprawdZcie, czy i w jaki sposéb mozna zatatwic te sprawy
z wykorzystaniem Internetu i ile to zajmuje czasu.

Komentarz metodyczny

Jest to pierwsza lekcja z cyklu dotyczacego zatatwiania spraw w urzedzie. Odbywa
sie w urzedzie gminy/miasta. W przypadku duzych o$rodkéw miejskich trzeba
ograniczy¢ wycieczke do jednego wydziatu.

Na rozpoczecie i zakoriczenie zaje¢ konieczne jest spotkanie grup w jednym
miejscu. Zadaniem nauczyciela jest, aby zapewni¢ na ten krotki czas jakies
pomieszczenie, w ktérym mozna bytoby zebra¢ uczniéw na rozpoczecie
i podsumowanie zajec.

Zajecia opieraja sie przede wszystkim na samodzielnosci i aktywnosci uczniéw
oraz wspotpracy. Maja bardzo praktyczny charakter — kazdy z uczniéw, jako
dorosty obywatel, bedzie zatatwiat rézne sprawy w urzedzie, wiec przygotowanie
do tego bardzo sie przyda, aby wiedzieli, gdzie szuka¢, jak sie zachowac itp.
Grupy samodzielnie szukaja odpowiedniego dla ich sprawy urzednika, pobieraja
formularz i wypetniajg go. Uczniowie ze SPE maja przydzielone zadanie przez
grupe stosownie do ich mozliwosci. Moga tez dosta¢ dostosowang instrukcje
z dodatkowymi wskazéwkami. Uczniowie zdolni moga petnic role lideréw
grup, organizowac i koordynowac ich prace. Mozna im tez powierzy¢ zadanie
przygotowania instrukcji dla innych uczniéw ze SPE, potrzebujacych wsparcia.

Na kolejnych zajeciach z wykorzystaniem tabletéw i smartfonéw uczniowie
naucza sie zatatwiac sprawy drogg internetowg w starostwie powiatowym
(wydanie prawa jazdy, rejestrowanie samochodu, wydanie pozwolenia na budowe
itp.)

Uczniowie rozwijaja kompetencje obywatelskie (praca zespotowa, zatatwianie
spraw w urzedzie), cyfrowe (e-urzad, ePUAP), tworzenie informacji (wypetnianie
formularzy, komunikowanie sie, dyskusja).



