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	Nazwa zawodu:
	Technik usług pocztowych i finansowych

	Symbol cyfrowy zawodu:
	421108

	Nazwa kwalifikacji w zawodzie:
	K1. Świadczenie usług pocztowych, finansowych i kurierskich oraz w zakresie obrotu towarowego
	K2. Wykonywanie zadań rozdzielczo-ekspedycyjnych w usługach pocztowych i kurierskich

	Zestaw oczekiwanych efektów kształcenia:
	· efekty kształcenia wspólne dla wszystkich zawodów BHP, PDG, JOZ, KPS, OMZ
	· efekty kształcenia wspólne dla wszystkich zawodów BHP, PDG, JOZ, KPS, OMZ

	
	· efekty kształcenia wspólne dla zawodów w ramach obszaru kształcenia stanowiące podbudowę do kształcenia w zawodzie lub grupie zawodów PKZ(A.j)
	· efekty kształcenia wspólne dla zawodów w ramach obszaru kształcenia stanowiące podbudowę do kształcenia w zawodzie lub grupie zawodów PKZ(A.j)

	
	· efekty kształcenia właściwe dla kwalifikacji wyodrębnionej w danym zawodzie A.66.
	· efekty kształcenia właściwe dla kwalifikacji wyodrębnionej w danym zawodzie A.67.

	Nazwa pracowni dla kwalifikacji w zawodzie:
	I. Pracownia komunikacji w języku obcym

II. Pracownia pocztowo-finansowa
	I. Pracownia komunikacji w języku obcym

II. Pracownia rozdzielczo-ekspedycyjna


Rekomendowane wyposażenie pracowni i warsztatów szkolnych uwzględnia wymagania, jakie powinny spełniać między innymi budynki szkół i placówek, jak i pracownie kształcenia zawodowego, wskazane w następujących aktach prawnych, aktualnych na dzień 30.09.2013 r.:

1) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623, z późn. zm.).

2) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. Nr 75, poz. 690 z późn. zm.).

3) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późn. zm.).

Kwalifikacja K1. Świadczenie usług pocztowych, finansowych i kurierskich oraz w zakresie obrotu towarowego

I. Pracownia komunikacji w języku obcym

1. Wyposażenie ogólnodydaktyczne pracowni

· komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym z dostępem do Internetu,

· drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4,

· tablica interaktywna,

· telewizor,

· tablica flipchart,

· słuchawki z mikrofonem,

· system do nauczania języków obcych,

· apteczka.
2. Opis infrastruktury pracowni
a. usytuowanie stanowiska
Pracownia usytuowana w budynku szkoły na kondygnacji nadziemnej z układem mebli ustawionych „w podkowę” i okablowaniem stanowisk. 

b. wielkość i inne wymagania dotyczące pomieszczenia lub innego miejsca, w którym znajduje się stanowisko 
Wielkość pomieszczenia, liczba i usytuowanie stanowisk, sposób wykończenia podłóg, sufitów, ścian, okien i drzwi zgodna z przepisami prawa w zakresie wymagań: budowlanych, bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej oraz sanitarno-epidemiologicznych.
c. minimalna powierzchnia (kubatura) niezbędna dla pojedynczego stanowiska
Stanowisko o powierzchni dostosowanej do zasad ergonomii i zapewniające uczniom swobodę ruchu wystarczającą do wykonywania pracy w sposób bezpieczny.

d. wyposażenie stanowiska w niezbędne media z określeniem ich parametrów 
W pracowni należy zapewnić instalację elektryczną 230 V oraz instalację ogrzewczą, wentylację grawitacyjną, oświetlenie dzienne oraz dodatkowo możliwość oświetlania światłem sztucznym, szerokopasmowe łącze internetowe.

3. Opis wyposażenia stanowisk dydaktycznych w pracowni:
W pracowni założono jednakowe wyposażenie wszystkich stanowisk dydaktycznych. Przyjęto, że w pracowni prowadzony jest proces kształcenia z podziałem na grupy i może się w niej znajdować maksymalnie 15 stanowisk dydaktycznych, jedno stanowisko dla jednego ucznia.
a. stanowisko (stanowiska) komputerowe z wykazem urządzeń peryferyjnych oraz programów właściwych dla danego zawodu/pracowni/stanowiska dydaktycznego;

· komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym z dostępem do Internetu, 
· słuchawki z mikrofonem.
II. Pracownia pocztowo-finansowa
1. Wyposażenie ogólnodydaktyczne pracowni 

· komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym z dostępem do Internetu,

· drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4,

· projektor multimedialny,
· telewizor,

· ekran projekcyjny,

· tablica szkolna biała suchościeralna, 

· tablica flipchart,

· niszczarka, 

· telefon/fax,
· apteczka.
2. Opis infrastruktury pracowni
a. usytuowanie pracowni
Pracownia usytuowana w budynku szkoły na kondygnacji nadziemnej. 

b. wielkość i inne wymagania dotyczące pomieszczenia lub innego miejsca, w którym znajduje się stanowisko 
Wielkość pomieszczenia, liczba i usytuowanie stanowisk, sposób wykończenia podłóg, sufitów, ścian, okien i drzwi zgodna z przepisami prawa w zakresie wymagań: budowlanych, bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej oraz sanitarno-epidemiologicznych.
c. minimalna powierzchnia (kubatura) niezbędna dla pojedynczego stanowiska
Stanowisko o powierzchni dostosowanej do zasad ergonomii i zapewniające uczniom swobodę ruchu wystarczającą do wykonywania pracy w sposób bezpieczny.

d. wyposażenie stanowiska w niezbędne media z określeniem ich parametrów 
W pracowni należy zapewnić instalację elektryczną 230 V oraz instalację ogrzewczą, wentylację grawitacyjną, oświetlenie dzienne oraz dodatkowo możliwość oświetlania światłem sztucznym, szerokopasmowe łącze internetowe.

3. Opis wyposażenia stanowisk dydaktycznych w pracowni:
W pracowni założono jednakowe wyposażenie wszystkich stanowisk dydaktycznych. Przyjęto, że w pracowni prowadzony jest proces kształcenia z podziałem na grupy i może się w niej znajdować maksymalnie 15 stanowisk dydaktycznych, jedno stanowisko dla jednego ucznia. 
a. wykaz maszyn, urządzeń, aparatów, narzędzi i innego sprzętu
· stół do rozbioru odsyłek, 
· frankownica stołowa, 
· stemplownica stołowa elektryczna, 
· kontener, 
· transporter, 
· sortownica do rozdziału przesyłek, 
· pocztowa skrzynka nadawcza, 
· plombownica, 
· datownik i poduszka do tuszu, 
· kasety podręczne,
· drukarka fiskalna,

· czytnik kodów kreskowych,

· sejf kasjerski,

· terminal POS,
· kasa fiskalna,
· urządzenie do automatycznej identyfikacji towarów, 

· stojaki do ekspozycji kart widokowych.

b. wykaz sprzętu/urządzeń pomiarowych, diagnostycznych
· waga elektroniczna listowo-paczkowa,
· urządzenia do liczenia banknotów,
· urządzenia do liczenia i sortowania monet;
· testery banknotów, 

c. wykaz modeli, symulatorów, fantomów
· szablony rodzajów przesyłek pocztowych,
· szablony do określania gabarytów przesyłek,
· wzory wypełnionych druków manipulacyjnych,
· blankiety formularzy i dokumentów,
· plansze (prawidłowe adresowanie, cenniki, kierowanie przesyłek),
· stempel okręgowy, 
· wzory wypełnionych nalepek adresowych do poszczególnych rodzajów przesyłek pocztowych,
· wzory chorągiewek,
· wzory sumariuszy;
· katalog znaczków pocztowych.
d. wykaz materiałów, surowców, półfabrykatów i innych środków niezbędnych w procesie kształcenia
· druki manipulacyjne,
· zamykacze do worków,
· sznurek,
· plomby,
· worki pocztowe,
· pieczątka identyfikująca placówkę pocztową lub firmę świadczącą usługi,
· podkładki gumowe,
· nóż do otwierania worków.
e. stanowisko komputerowe z wykazem urządzeń peryferyjnych oraz programów 
· komputer stacjonarny z oprogramowaniem wspomagającym świadczenie usług pocztowych i finansowych oraz z dostępem do Internetu,
· elektroniczny system kontroli opróżniania nadawczych skrzynek pocztowych. 
f. biblioteczka zawodowa wyposażona w dokumentacje, instrukcje, normy, procedury, przewodniki, regulaminy, przepisy prawne właściwe dla pracowni
· cenniki usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

· zbiór filmów dydaktycznych dotyczących świadczenia usług pocztowych,

· spis placówek pocztowych,

· spis pocztowych numerów adresowych,

· regulaminy i instrukcje technologiczne w usługach pocztowych,

· plany wymiany poczty,

· tabelki kursowe,

· mapy połączeń pocztowych,

· zegary wiązań; 
· przewodniki, regulaminy, przepisy prawne dotyczące świadczenia usług finansowych,

· wzory druków w  tym: wypełnionych i do wypełnienia oraz umów dotyczących usług finansowych,

· katalog banknotów krajowych i zagranicznych oraz kart płatniczych, debetowych, kredytowych,

· cenniki opłat za usługi pocztowe (wyciągi),

· zestaw przepisów prawna dotyczących obrotu finansowego w formie drukowanej lub elektronicznej,
· czasopisma z zakresu usług pocztowych i finansowych.
g. wykaz środków zapewniających przestrzeganie zasad ergonomii oraz bezpieczeństwa i higieny pracy 

· sprzęt gaśniczy,

· instrukcje bhp, ochrony ppoż.
4. Inne, szczególne wymagania dotyczące stanowiska, właściwe dla danej kwalifikacji
Pracownie: pocztowo-finansowa oraz rozdzielczo-ekspedycyjna powinny zostać zorganizowane w jednym pomieszczeniu lub w pobliżu siebie, wyposażenie pracowni wzajemnie się uzupełnia.
Kwalifikacja K2. Wykonywanie zadań rozdzielczo-ekspedycyjnych w usługach pocztowych i kurierskich

I. Pracownia komunikacji w języku obcym

1. Wyposażenie ogólnodydaktyczne pracowni

· komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym z dostępem do Internetu,

· drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4,

· tablica interaktywna,

· telewizor,

· tablica flipchart,

· słuchawki z mikrofonem,

· system do nauczania języków obcych,

· apteczka.
2. Opis infrastruktury pracowni 
a. usytuowanie stanowiska
Pracownia usytuowana w budynku szkoły na kondygnacji nadziemnej z układem mebli ustawionych „w podkowę” i okablowaniem stanowisk. 

b. wielkość i inne wymagania dotyczące pomieszczenia lub innego miejsca, w którym znajduje się stanowisko 
Wielkość pomieszczenia, liczba i usytuowanie stanowisk, sposób wykończenia podłóg, sufitów, ścian, okien i drzwi zgodna z przepisami prawa w zakresie wymagań: budowlanych, bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej oraz sanitarno-epidemiologicznych.
c. minimalna powierzchnia (kubatura) niezbędna dla pojedynczego stanowiska
Stanowisko o powierzchni dostosowanej do zasad ergonomii i zapewniające uczniom swobodę ruchu wystarczającą do wykonywania pracy w sposób bezpieczny.

d. wyposażenie stanowiska w niezbędne media z określeniem ich parametrów 
W pracowni należy zapewnić instalację elektryczną 230 V oraz instalację ogrzewczą, wentylację grawitacyjną, oświetlenie dzienne oraz dodatkowo możliwość oświetlania światłem sztucznym, szerokopasmowe łącze internetowe.

3. Opis wyposażenia stanowisk dydaktycznych w pracowni
W pracowni założono jednakowe wyposażenie wszystkich stanowisk dydaktycznych. Przyjęto, że w pracowni prowadzony jest proces kształcenia z podziałem na grupy i może się w niej znajdować maksymalnie 15 stanowisk dydaktycznych, jedno stanowisko dla jednego ucznia. 
a. stanowisko komputerowe z wykazem urządzeń peryferyjnych oraz programów

· komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym z dostępem do Internetu, 
· słuchawki z mikrofonem.
II. Pracownia rozdzielczo-ekspedycyjna
1. Wyposażenie ogólnodydaktyczne pracowni
· komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym z dostępem do Internetu,

· drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4,

· projektor multimedialny,
· telewizor,

· ekran projekcyjny,

· tablica szkolna biała suchościeralna, 

· tablica flipchart,

· niszczarka, 

· telefon/fax,

· apteczka.
2. Opis infrastruktury pracowni
a. usytuowanie pracowni
Pracownia usytuowana w budynku szkoły na kondygnacji nadziemnej. 

b. wielkość i inne wymagania dotyczące pomieszczenia lub innego miejsca, w którym znajduje się stanowisko 
Wielkość pomieszczenia, liczba i usytuowanie stanowisk, sposób wykończenia podłóg, sufitów, ścian, okien i drzwi zgodna z przepisami prawa w zakresie wymagań: budowlanych, bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej oraz sanitarno-epidemiologicznych.
c. minimalna powierzchnia (kubatura) niezbędna dla pojedynczego stanowiska
Stanowisko o powierzchni dostosowanej do zasad ergonomii i zapewniające uczniom swobodę ruchu wystarczającą do wykonywania pracy w sposób bezpieczny.

d. wyposażenie stanowiska w niezbędne media z określeniem ich parametrów 
W pracowni należy zapewnić instalację elektryczną 230 V oraz instalację ogrzewczą, wentylację grawitacyjną, oświetlenie dzienne oraz dodatkowo możliwość oświetlania światłem sztucznym, szerokopasmowe łącze internetowe.
3. Opis wyposażenia stanowisk dydaktycznych w pracowni
W pracowni założono jednakowe wyposażenie wszystkich stanowisk dydaktycznych. Przyjęto, że w pracowni prowadzony jest proces kształcenia z podziałem na grupy i może się w niej znajdować maksymalnie 15 stanowisk dydaktycznych, jedno stanowisko dla jednego ucznia. 
a. wykaz maszyn, urządzeń, aparatów, narzędzi i innego sprzętu właściwego dla kwalifikacji
· wiązarki - maszyny do wiązania wiązanek i pakietów, 
· maszyny do foliowania, 
· maszyny do kopertowania, 
· stojak do worków, 
· sortownica do rozdziału przesyłek,
· stół do rozbierania odsyłek, 
· sortownica - szafka do dzielenia listów, 
· stół sortowniczy dla listonosza z sortownicą o 4 półkach, 
· pojemnik (kaseta) do przemieszczania przesyłek,
· frankownica stołowa,

· biurowy system składająco-kopertujący,
· transporter,
· pocztowa skrzynka nadawcza, 
· plombownica, 
· stemplownica stołowa, datownik i poduszki do tuszu, 
· kontener oraz kasety podręczne,
· worki, 
· zamykacze do worków, 
· sznurek, 
· nóż do otwierania worków.
b. wykaz sprzętu/urządzeń pomiarowych, diagnostycznych

· waga elektroniczna listowo-paczkowa,

c. wykaz modeli, symulatorów, fantomów

· szablony rodzajów przesyłek pocztowych,

· szablony do określania gabarytów przesyłek,

· wzory wypełnionych druków manipulacyjnych,
· plansze (prawidłowe adresowanie, cenniki, kierowanie przesyłek).
d. wykaz materiałów, surowców, półfabrykatów i innych środków niezbędnych w procesie kształcenia
· wzory chorągiewek adresowych do odsyłek,

· wzory wypełnionych dokumentów zdawczych (karta odsyłkowa, karta specjalna, wykaz ładunku, sumariusze),
· plansza z ekspozycją znaczków pocztowych dopuszczonych do obiegu.
e. stanowisko komputerowe z wykazem urządzeń peryferyjnych oraz programów 

· komputer stacjonarny z oprogramowaniem wspomagającym świadczenie usług pocztowych i finansowych oraz z dostępem do Internetu,

· elektroniczny system kontroli opróżniania nadawczych skrzynek pocztowych.
f. biblioteczka zawodowa wyposażona w dokumentacje, instrukcje, normy, procedury, przewodniki, regulaminy, przepisy prawne właściwe dla pracowni
· zarządzenia dotyczące prac ekspedycyjno-rozdzielczych,

· czasopisma pocztowo-spedycyjne,
· zbiór filmów dydaktycznych dotyczących świadczenia usług pocztowych,

· spis placówek pocztowych,

· spis pocztowych numerów adresowych,

· plany wymiany poczty,

· formularze dokumentów zdawczych (sumariusze, karty odsyłkowe, karty specjalne, wykazy ładunku, kartki wiązankowe),

· tabelki kursowe,

· mapy połączeń pocztowych,

· zegary wiązań;

· regulaminy i instrukcje technologiczne operatora,
· przewodniki, zestaw przepisów prawa w formie drukowanej lub elektronicznej dotyczących obrotu pocztowego i usług kurierskich,

· wzory druków wypełnionych i do wypełnienia,

· cennik opłat za usługi (wyciągi).

h. wykaz środków zapewniających przestrzeganie zasad ergonomii oraz bezpieczeństwa i higieny pracy 

· sprzęt gaśniczy,

· instrukcje bhp, ochrony ppoż.

4. Inne, szczególne wymagania dotyczące stanowiska, właściwe dla danej kwalifikacji

Pracownie: pocztowo-finansowa oraz rozdzielczo-ekspedycyjna powinny zostać zorganizowane w jednym pomieszczeniu lub w pobliżu siebie, wyposażenie pracowni wzajemnie się uzupełnia.
Załącznik

Opis elementów wyposażenia stanowisk dydaktycznych

	Nazwa zawodu:
	Technik usług pocztowych i finansowych

	Symbol cyfrowy zawodu:
	421108


	Lp.
	Nazwa wybranego elementu wyposażenia stanowiska (przedmiot)
	Parametry i cechy wybranego elementu wyposażenia stanowiska (przedmiotu)

	I. Pracownia komunikacji w języku obcym

	1.
	Komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym
	· komputer markowy, klasy PC wyprodukowany przez jednego producenta z 3 letnią gwarancją, Procesor min. dwurdzeniowy o częstotliwości min. 2,5 GHz, min. 4 GB RAM, dysk twardy min. 320 GB, napęd optyczny DVD +/- RW, karta sieciowa, karta grafiki zintegrowana, mysz, klawiatura, kamera internetowa, 

· monitor LED 24”, rozdzielczość 1920 x 1080 pikseli, czas reakcji matrycy 5 ms, jasność 250 cd/m2, format panoramiczny, typ sygnału wejściowego D-Sub, HDMI, 

· system operacyjny min. Win 7 Professional 64 bit,

· pakiet biurowy na każde stanowisko (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji),

· program antywirusowy na każde stanowisko.

	2.
	Drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4
	· urządzenie wielofunkcyjne laserowe monochromatyczne,

· funkcje: drukowanie, skanowanie, kopiowanie,

· druk 20 str./min, rozdzielczość druku min. 1200/600 dpi, pamięć min. 16 MB, złącze USB,

· skanowanie w rozdzielczości 600x600 dpi w kolorze.

	3.
	Tablica interaktywna
	· min. przekątna 57”,

· proporcje obrazu standard 4:3,

· sposób obsługi: dotykowy, dowolnym pisakiem lub palcem, 

· komunikacja z komputerem za pośrednictwem USB,

· interfejs HID, gotowa do pracy bez konieczności instalowania dodatkowych sterowników, 

· możliwość pracy dwóch osób jednocześnie na całej powierzchni tablicy, 

· możliwość m.in. przechwytywania obrazów, rozpoznawania wyrazów napisanych odręcznie i przekształcanie ich na czcionkę komputerową, 

· wyposażenie standardowe: 3 pióra oraz wymazywacz umieszczone w uchwytach magnetycznych, kabel USB i przedłużacz kabla USB o długości 5 m każdy, instrukcja obsługi w języku polskim, uchwyt montażowy ścienny, 

· gwarancja 5 lat. 

	4.
	Telewizor
	· technologia: LCD,

· przekątna ekranu: min 47" Full HD,

· format obrazu: 16:9,

· rozdzielczość obrazu: 1920 x 1080,

· odświeżanie obrazu: 200 Hz,

· kontrast: 80000:1 (dynamiczny),

· 3 x HDMI, 2 x USB.

	5.
	System do nauczania języków obcych
	Pracownia - 16 stanowisk dla ucznia i dla nauczyciela wyposażona profesjonalnie w sprzęt do odsłuchu, meble ustawione „w podkowę” (stoliki i krzesła dla uczniów, biurko i krzesło obrotowe dla nauczyciela), z okablowaniem stanowisk, z zainstalowanym oprogramowaniem na każdym stanowisku pozwalającym m.in. na pracę w parach, pracę w grupach, pracę indywidualną oraz sterowanie pracą z komputera klasy PC. 

	II. Pracownia pocztowo-finansowa

	1.
	Komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym
	· komputer markowy, klasy PC wyprodukowany przez jednego producenta z 3 letnią gwarancją, Procesor min. dwurdzeniowy o częstotliwości min. 2,5 GHz, min. 4 GB RAM, dysk twardy min. 320 GB, napęd optyczny DVD +/- RW, karta sieciowa, karta grafiki zintegrowana, mysz, klawiatura, kamera internetowa, 

· monitor LED 24”, rozdzielczość 1920 x 1080 pikseli, czas reakcji matrycy 5 ms, jasność 250 cd/m2, format panoramiczny, typ sygnału wejściowego D-Sub, HDMI, 

· system operacyjny min. Win 7 Professional 64 bit,

· pakiet biurowy na każde stanowisko (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji),

· program antywirusowy na każde stanowisko.

	2.
	Drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4
	· urządzenie wielofunkcyjne laserowe monochromatyczne,

· funkcje: drukowanie, skanowanie, kopiowanie,

· druk 20 str./min, rozdzielczość druku min. 1200/600 dpi, pamięć min. 16 MB, złącze USB,

· skanowanie w rozdzielczości 600x600 dpi w kolorze.

	3.
	Projektor multimedialny 
	· rozdzielczość optyczna min. 1024x768,

· jasność min. 2200 ANSI Lumenów (w trybie „eco” min. 1600 ANSI Lumenów),

· kontrast min. 4000:1,

· format obrazu (standard) 4:3,
· żywotność lampy min. 5000 h – tryb normalnej pracy,

· porty/złącza wejścia/wyjścia: D-Sub, RCA (video), S-Video, HDMI, stereo mini Jack,

· wbudowany głośnik o mocy min. 5 W (stereo),

· torba na projektor i dołączony fabrycznie kabel zasilający i sygnałowy RGB oraz przewód HDMI,

· wskaźnik laserowy, pilot,

· technologia – LCD
wraz z ekranem: rozwijany elektrycznie, powierzchnia projekcyjna: matowa, biała, rozmiar powierzchni projekcyjnej: szerokość: min. 180 cm, wysokość: min. 135 cm, format: 4:3 lub 16:9, sterowanie: ręczne lub bezprzewodowe, mocowanie: ścienne lub sufitowe.

	4.
	Telewizor
	· technologia: LCD,

· przekątna ekranu: min 47" Full HD,

· format obrazu: 16:9,

· rozdzielczość obrazu: 1920 x 1080,

· odświeżanie obrazu: 200 (Hz),

· kontrast: 80000:1 (dynamiczny),

· 3 x HDMI, 2 x USB.

	5.
	Niszczarka
	· rodzaj cięcia: paski 5,8 mm,
· wydajność cięcia w kartkach jednorazowo: 
70 g/m2 
22 – 24, 80 g/m2 
17 – 19, 

· szerokość wejścia: 240 mm,
· pojemność kosza: 33 l,
· silnik: 440 W,
· niszczy: papier, spinacze, płyty CD/DVD.

	6.
	Telefon/fax
	· technologia wydruku -> termotransfer,
· papier-> zwykły,
· modem-> 9600 bps,
· identyfikacja rozmówcy CLIP,

· wydruk listy identyfikacji numerów abonentów wywołujących,
· cyfrowy automat zgłoszeniowy z ok. 15 min czasem nagrywania,
· cyfrowy system głośnomówiący,
· wybieranie przy odłożonej słuchawce,
· pamięć 28 stron,
· rozsyłanie sekwencyjne (do 20 lokalizacji),
· eliminacja faksów (do 10 numerów),
· tryb korekcji błędów ECM,

· wskaźnik wyczerpania folii barwiącej,

· kopiowanie wielokrotne (20 stron),
· powiększanie, zmniejszanie i grupowanie wydruków (sortowanie),
· ADF na 10 kartek,
· podajnik papieru na 20 kartek.

· funkcje słuchawki: zdalne sterowanie systemem przez słuchawkę, cyfrowy system głośnomówiący,

· duży podświetlany wyświetlacz i klawiatura,
· obsługa wiadomości SMS,
· książka telefoniczna o pojemności 200 pozycji.
· połączenia wewnętrzne, połączenia konferencyjne,
· kontrolka dzwonka/wiadomości 15 melodii / tonów dzwonka,
· technologia poprawy jakości dźwięku,
· menu w j. polskim,
· deklaracja zgodności CE: TAK

	7.
	Datownik 
	Wykonane zgodnie z obowiązującą pragmatyką (dwie cyfry dzień, dwie cyfry miesiąc i cztery cyfry rok). Wykonane z wysokiej klasy mosiądzu obrabianego metodą skrawania, co gwarantuje trwałość oraz wysoką jakość cechy. Rączka (uchwyt) wykonana z drewna, bakelitu lub tworzywa sztucznego.

Dane techniczne:

· wysokość całkowita – 120 mm,

· wysokość uchwytu 90 mm,

· maksymalna średnica uchwytu 35 mm,

· zewnętrzna średnica odcisku datownika 24,5-25,5 mm,

· wysokość liter i cyfr napisów i kalendarza 3 ±mm,
· ciężar własny ok. 0,15 kg

	8.
	Kaseta podręczna
	Podręczna kaseta metalowa:
· z pojedynczym dnem,
· przeznaczone do przechowywania pieniędzy, dokumentów, przedmiotów i papierów wartościowych. 

Dane techniczne:
· wykonanie - blacha o grubości 0,8 -1,5 mm,
· wymiary: 25x21x7 cm, 

· waga 2,2 kg, 

· zamek cylindryczny na przodzie kasetki, 

· wkład rolkowy na bilon,
· otwory w dnie umożliwiające mocowanie do podłoża, 

· malowana proszkowo w kolorach: jasny popiel i grafit.
Gwarancja 24 miesiące.

	9.
	Skrzynka pocztowa nadawcza
	Skrzynka jest konstrukcją stalową. Posiada dwa otwory wrzutowe z nakrywami i blaszkami, służącymi do wrzucania korespondencji. Powierzchnia skrzynki pokryta jest lakierem w kolorze czerwonym nr 3020 wg katalogu RAL. Opróżnienie skrzynki odbywa się przez wsunięcie torby zbiorczej w prowadnice ramy skrzynki i przekręcenie klucza w zamku, co powoduje otwarcie dna i wysypanie zawartości do torby. Podczas wysuwania torby z prowadnic dno skrzynki zostaje zamknięte.

Dane techniczne:

· wymiary skrzynki: długość 400-445 mm, szerokość 200-248 mm, wysokość 400-448 mm,

· ciężar własny ok. 19 kg,

· otwór wrzutowy długość 170 mm, wysokość 26 mm.

	10.
	Waga elektroniczna listowa
	· szalka 295x295 mm, 15 kg/e=d=5 g 

Funkcje:
· działanie wag listowych oparte jest na tensometrycznym przetworniku siły elektroniczny układ pomiarowy umożliwia krótki czas ważenia, niezawodność i trwałość,
· wagi wyposażone są w 2 czytelne wyświetlacze (LED) wartości masy w obudowie wagi (dla obsługi) i na wysięgniku (dla klienta),
· obudowa wag z tworzywa oraz nierdzewna szalka umożliwiają łatwość utrzymania czystości,
· wyjście RS-232 umożliwia współpracę wagi z komputerem,
· wagi współpracują z systemem "POCZTA",
· wagi posiadają następujące funkcje: ważenie towarów, tarowanie, blokada tary, podgląd masy brutto, automatyczne zerowanie masy pustego pomostu, automatyczne wygaszanie wyświetlacza, wyjście szeregowe RS-232C do komputera lub drukarki, współpraca z drukarką etykiet, 

· nośność 2 kg,
· działka legalizacyjna 1 g,
· wymiary szalki/pomostu166 x 234 mm,
· klasa dokładności III,
· zakres tarowania 2 kg, 

· zakres ważenia 5 g ÷ 2 kg,
· czas pomiaru 2 s,
· temperatura pracy -10 °C ÷ 40 °C,
· interfejs RS232C,
· wyświetlacz LED,
· zasilanie 230V/50 Hz.

	11.
	Waga elektroniczna paczkowa 
	· metalowa, 

· pomost 400x400 mm,
· legalizacja: tak,
· nośność 50 kg,
· działka legalizacyjna 20 g wymiary szalki/pomostu 400 x 400 mm, 

· klasa dokładności III, 

· zakres tarowania 50 kg, 

· zakres ważenia 100 g ÷ 50 kg,
· czas pomiaru 2 s, 

· temperatura pracy -10 °C ÷ 40 °C, 
· interfejs RS232C,
· wyświetlacz LED 
· zasilanie 230 V/50 Hz.

	12.
	Tester banknotów
	· potężna podwójna lampa UV (2 x 6 W),
· odpowiedni do wszystkich walut,
· odpowiedni do wszystkich praw jazdy i oficjalnych dokumentów,
· odpowiedni do dowodów tożsamości i kart kredytowych,
· wymiary: 270 x 105 x 125 mm, 

· waga: 0,54 kg,
· moc: AC 220 V – 240 V, 

· 10-dniowa gwarancja satysfakcji,
· certyfikat CE.

	13.
	Frankownica
	Dane techniczne frankownicy:

· podawanie kopert ręczne,

· wymiary kopert: min.: 42 mm x 40 mm, max.: 250 mm x 353 mm,
· grubość: min.: 1 arkusz 70 g/m2, max.: 5 m,
· rodzaj papieru: wszystkie rodzaje,
· wymiary: 350 x 350 x 260 mm, 

· waga: 5,6 kg,

· zasilanie: 230 V/50 Hz.

	14.
	Stemplownica
	Urządzenie wyposażone w licznik bez możliwości resetowania, pozwalający prowadzić statystykę pocztową. Podawanie kopert odbywa się ręcznie.

Urządzenie umożliwia obróbkę przesyłek do formatu C4.

Głowica stemplująca z systemem obrotowym ze zmianą dat, łatwa w użyciu.

Dane techniczne:

· długość 300-450 mm, szerokość 200-300 mm, wysokość 200-300 mm,

· ciężar własny 10-20 kg,

· szybkość stemplowania 10000-15000 przesyłek/h,

· maksymalna grubość koperty 5 mm,

· maksymalny format koperty C4,

· średnica stempla datownika 24 mm,

· zasilanie 220 V/50 Hz.

	15.
	Worek pocztowy
	Worki lniane wykonywane są zgodnie z obowiązującą normą branżową PN-P-84538:1996 PN-T-85006:2001. 

Dane techniczne:

· 350x500 mm lub 500x800 mm.

· materiał – tkanina wiskozowo-konopna, lniano-konopna, lniana, propylenowa,
· pas czerwony o szerokości 50 mm umieszczony wzdłuż worka pocztowego, w połowie jego szerokości.

	16.
	Plombownica
	Plombownica uniwersalna z grawerem dwustronnym na wymiennych kamieniach (nazwa jednostki, logo firmy). Plombownica ta przeznaczona jest do zaciskania plomb ołowianych 12 i 14 mm.

Dane techniczne:

· długość 160-260 mm,

· wysokość maksymalna 120 mm,

· szerokość 30 mm,

· waga 450-600 g. 

	17.
	Sortownica
	Sortownica składa się z dwóch części: podstawy wyposażonej w szuflady lub półki oraz nadstawki tzn. części skrytkowej, która podzielona jest na sześć poziomów z siedmioma przegrodami w każdym poziomie.

Dane techniczne:

· długość 1000 mm,
· głębokość podstawy 600 mm,

· wysokość 1150 mm,

· ilość skrytek 42,

· głębokość skrytek 300 mm,
· ciężar własny do 40 kg.

	18.
	Skaner do skanowania kodów kreskowych z blankietów wpłat i przesyłek pocztowych
	· product net Wright 250 g,
· interfejs(y) USB,
· specyfikacja LED, CCD, 1D,
· szybkość skanowania 50 scan/s,
· kolor bez wymagań,
· potwierdzenie odczytu dźwiękowe i LED,
· wymiary (DxSxW) 180 x 70 x 70 mm,
· typ Skaner CCD LED 1D,

· odstęp odczytu 0 - 25 mm,
· obsługa kodów kreskowych: 1D: UPC/EAN/JAN & Addon 2/5, Code 39, Code 39 Full ASCII, Code 11, Matrix 25, Code 128, Code 93, Interleave 25, Industrial 25, Codabar/MW7, MSI/PLESSEY, China Postage, Code2 of 6, LCD25, Telepen, GS1 DataBar (RSS code),

· skanowanie bezprzewodowe – nie.

	19.
	Terminal POS
	· ekonomiczny terminal POS typu all-in-one (wszystko w jednym),
· procesor Intel Celeron 2.0GHz lub szybszy, 

· pamięć 512 MB RAM z możliwością rozbudowy do 2 GB,
· dysk twardy 80 GB lub większy,
· wyraźny 15” ekran dotykowy TFT LCD, 

· kąt nachylenia ekranu 0° ~ 90°; gotowość do pracy w różnych warunkach, 

· możliwość dodania drugiego monitora 12” /15”/17" LCD dla klienta, 

· liczne porty przyłączeniowe, 

· nowoczesny i solidny wygląd, 

· obudowa odporna na zalanie, 

· opcjonalnie - zintegrowany 3-ścieżkowy czytnik kart magnetycznych i wyświetlacz dla klienta 20X2 VFD, 

· menu ekranowe OSD, 

· wbudowany zasilacz.

	20.
	Urządzenia do liczenia banknotów
	· automatyczny start/stop automatyczny start liczarki,
· prędkość liczenia do 1000 banknotów na minutę, 

· wyświetlacz LCD LED: kolor czerwony 3-cyfrowy wyświetlacz LED / batching 4-cyfrowy wyświetlacz LED / odliczanie,
· pojemność zbiornika górnego 300 banknotów,
· pojemność zbiornika dolnego ~ 200 banknotów,
· wymiary banknotów dostosowana do liczenia wszystkich walut,
· komunikacja z komputerem przewodowa,
· pobór mocy ok.70 W,
· odliczanie żądanej ilości banknotów (batching) tak,
· zasilanie 230 V/50 Hz/60 Hz,
· waga 5-7 kg,
· gwarancja 24 miesiące.

	21.
	Urządzenia do liczenia i sortowania monet
	Sorter bilonu dla 9-u nominałów
· wyposażony w system rozpoznawania monet obcych "Coinsure", 

· funkcjonalna, ale łatwa w obsłudze elektronika, 

· liczy i sortuje wszystkie dziewięć rodzajów polskich monet: 1 gr, 2 gr, 5 gr, 10 gr, 20 gr, 50 gr, 1 zł, 2 zł, 5 zł, 

· funkcja Multi-Stop: możliwość pakowania w worki lub w gilzy podczas jednego toku pracy z dokładnym odliczaniem, 

· bezawaryjny transport monet, 

· prędkość liczenia 600 monet/min, 

· pojemność zasobnika około 1000 monet, 

· podaje wartość wszystkich nominałów, 

· podaje wartość każdego nominału, 

· podaje ilość każdego nominału, 

· minimalne zapotrzebowanie na przeglądy, 

· dowolnie programowalne odliczanie, 

· posiada stałą pamięć - funkcje pamięci dla procesów liczenia zawartości wielu kas, 

· możliwość podłączenia drukarki. 

Dane techniczne: 

· wydajność: ok 600 monet/min, 

· zasilanie: 230 V/50 Hz.

	22.
	Sejf kasjerski
	Certyfikaty do przechowywania: Wartości zgodnie z normą europejską EN 14450, klasa S1-S2. Wartości zgodnie z normą europejską EN 1143-1, klasa I. 

Opis produktu: 

· wyposażone są w szufladę z otworem wrzutowym umożliwiającym deponowanie nadmiaru gotówki do części depozytowej. Funkcją szuflady jest przechowywanie tylko tej części gotówki, która jest konieczna do realizowania bieżących transakcji,
· szuflada i drzwi główne do części depozytowej zamykane są niezależnie,
· część depozytowa (komora główna) wyposażona jest w jedną stałą półkę,
· produkt przystosowany do mocowania do podłoża,
· gwarancja 24 miesiące. 

Wyposażenie dodatkowe:
· kaseta na banknoty,
· plombowanie,
· zamki w drzwiach i w szufladzie: kluczowy,

· wyprowadzenie instalacji alarmowej,
· dwie kotwy mocujące,
· wysokość 620 mm, szerokość 490 mm, głębokość 430 mm,
· waga 90 kg.

	III. Pracownia rozdzielczo-ekspedycyjna

	1.
	Komputer stacjonarny z oprogramowaniem biurowym
	· komputer markowy, klasy PC wyprodukowany przez jednego producenta z 3 letnią gwarancją, Procesor min. dwurdzeniowy o częstotliwości min. 2,5 GHz, min. 4 GB RAM, dysk twardy min. 320 GB, napęd optyczny DVD +/- RW, karta sieciowa, karta grafiki zintegrowana, mysz, klawiatura, kamera internetowa, 

· monitor LED 24”, rozdzielczość 1920 x 1080 pikseli, czas reakcji matrycy 5 ms, jasność 250 cd/m2, format panoramiczny, typ sygnału wejściowego D-Sub, HDMI, 

· system operacyjny min. Win 7 Professional 64 bit,

· pakiet biurowy na każde stanowisko (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji),

· program antywirusowy na każde stanowisko.

	2.
	Drukarka laserowa ze skanerem i kopiarką A4
	· urządzenie wielofunkcyjne laserowe monochromatyczne,

· funkcje: drukowanie, skanowanie, kopiowanie,

· druk 20 str./min, rozdzielczość druku min. 1200/600 dpi, pamięć min. 16 MB, złącze USB,

· skanowanie w rozdzielczości 600x600 dpi w kolorze.

	3.
	Projektor multimedialny 
	· rozdzielczość optyczna min. 1024x768,

· jasność min. 2200 ANSI Lumenów (w trybie „eco” min. 1600 ANSI Lumenów),

· kontrast min. 4000:1,

· format obrazu (standard) 4:3,
· żywotność lampy min. 5000 h – tryb normalnej pracy,

· porty/złącza wejścia/wyjścia: D-Sub, RCA (video), S-Video, HDMI, stereo mini Jack,

· wbudowany głośnik o mocy min. 5 W (stereo),

· torba na projektor i dołączony fabrycznie kabel zasilający i sygnałowy RGB oraz przewód HDMI,

· wskaźnik laserowy, pilot,

· technologia – LCD
wraz z ekranem: rozwijany elektrycznie, powierzchnia projekcyjna: matowa, biała, rozmiar powierzchni projekcyjnej: szerokość: min. 180 cm, wysokość: min. 135 cm, format: 4:3 lub 16:9, sterowanie: ręczne lub bezprzewodowe, mocowanie: ścienne lub sufitowe.

	4.
	Telewizor
	· technologia: LCD,

· przekątna ekranu: min 47" Full HD,

· format obrazu: 16:9,

· rozdzielczość obrazu: 1920 x 1080,

· odświeżanie obrazu: 200 (Hz),

· kontrast: 80000:1 (dynamiczny),

· 3 x HDMI, 2 x USB.

	5.
	Wiązarka
	Wyposażenie:

· przyjazna w obsłudze i intuicyjna,
· solidna z minimalnymi wymogami serwisowania,
· do taśmy PP i PET, różnej szerokości od 5 - 12 mm do wyboru, grubości: od 0,46 mm do 0,65 mm,
· 70 cykli na minutę z zastosowaniem modułu "High-Speed" (opcja),
· funkcja ASLF ciągła kontrola taśmy,
· automatyczne wprowadzanie taśmy,
· system odczytu końca taśmy z automatycznym wyrzucaniem resztek taśmy,
· szpula wewnątrz lub na zewnątrz maszyny (do wyboru),
· panel do obsługi z miękkimi przyciskami 

· funkcja wyrzucania taśmy na zewnątrz zapobiega zablokowaniu taśmy,
· kontrolowana momentem obrotowym siła wstecznego napinania, regulowana,
· wiązanie pojedynczego egzemplarza,
· włącznik nożny po stronie obsługi,
· maszyna mobilna

· doprowadzenie zasilania od góry,
· przedni blat stołu uchylny o 2700, zdejmowany,
· nie zużywające się, energooszczędne bezpośrednio sterowane silniki,

· nie zużywające się prowadnice taśmy w ramie ze stali nierdzewnej.

Szczegółowe informacje 
· Maszyna posiada najkrótszą możliwą drogę prowadzenia taśmy pomiędzy magazynem taśmy a ramą urządzenia.

· Prowadnica taśmy w ramie bez teflonowych wkładek gwarantuje długotrwałą pracę bez ponoszenia dodatkowych kosztów elementów eksploatacyjnych.

· Stalowe rolki odpowiedzialne za wstrzeliwanie taśmy w ramę, jej wyciąganie z ramy oraz napinanie gwarantują wiele lat pracy bez zużywania się.

· Opatentowany system dostępu do elementów wymagających okresowej konserwacji gwarantuje minimalną ilość czasu potrzebną na utrzymanie maszyny w ruchu.

· Duży zakres regulacji siły napinania taśmy.

· Bezpośrednie napędy do elementów ruchomych maszyny, brak pasków klinowych do przekazywania napędu na inne elementy.

· Zużycie prądu w wysokości około 25% w porównaniu ze standardowymi maszynami tego typu dostępnymi na rynku.

Wydajność zależna od wielkości ramy i siły napinania: 55 
Napięcie taśmy ( regulowane 10 stopniowo): max 380 N 
Metoda łączenia taśmy: zgrzewanie (wytrzymałość na zerwanie zgrzewanej taśmy wynosi około 60-80% wytrzymałości taśmy)
Wielkość pakietu: szerokość min. 55 mm; wysokość min 5 mm; 
Waga pakietu max 30 kg 
Warunki pracy od 5 do 45 w st. C

Dane techniczne:

Wydajność – wiązanie pojedyncze, pakiet/min., do 55

Pakiety:

· szerokość w mm – min. 55

· wysokość w mm min. 5

· waga w kg max 30.

Napięcie taśmy; regulowane 10-coi stopniowo. Napięcie taśmy w N max 380

Rodzaj taśmy – Taśma PP i PET DIN EN 13 394, szerokość w mm 5-12, grubość taśmy w mm 0,4-0,65.

Metoda łączenia taśmy – zgrzewanie, wytrzymałość na zerwanie zgrzewanej taśmy wynosi około 60-80% wytrzymałości taśmy.

Rola z taśmą Sr. Wew. Mm 200-228, Sr. Zew mm 420, szerokość w mm 160-190.

Zasilanie:

· szeroki zakres podłączenia 90 – 264V, 1 AC, 47-63 Hz.

· Szeroki zakres podłączenia 340 – 575V, 3 AC, 47-63 Hz.

· Maksymalny bezpiecznik 16 A (B-character). Typ ochrony IP 22.

Całkowite zużycie prądu (około) w KW 0,25.

Całkowita waga (około) w kg – 175.

Warunki pracy – zakres temperatur w 0C [0F] +5 [41] - + 45[113].

· Wielkość ramy 600x400.

· Całkowita długość 956.

· Całkowita długość + szpula 1210.

· Całkowita wysokość 1365-1485.

· Szerokość wewnętrzna (rama) 650.

· Szerokość ramy 910.

· Wysokość wewnętrzna ramy 448.

· Wysokość ramy 573.

· Maksymalna szerokość pakietu 600.

· Maksymalna wysokość pakietu 400.

	6.
	Maszyna do foliowania
	Półautomatyczna zgrzewarka kątowa przeznaczona do pakowania produktów w folie z półrękawa.

· zasilanie 220 V 50-60 Hz,
· całkowita moc 2 kW regulowane,
· prędkość zgrzewania 15 m/min,
· max. wymiary zgrzewu (dł x szer) 500 x 450 mm,
· max. wymiary pakunku (dł szer x wys ) 500 x 450 x 350 mm,
· wydajność 750 szt./godz.,
· wymiary maszyny (dł x szer x wys) 1470 x 820 x 970 mm,
· waga 95 kg.

	7.
	Stół sortowniczy dla listonosza z sortownicą o 4 półkach
	Stół składa się z dwóch podstawowych części stołu i sortownicy. Podstawowymi elementami stołu są konstrukcja nośna, wysuwana szuflada, wnęka na torbę listonosza oraz blat do sortowania.

Sortownica jest konstrukcją składającą się z półek podzielonych pionowo na przegródki, które dzielone są jeszcze na części za pomocą przekładek wykonanych z odpowiednio wyprofilowanego drutu, ścianek bocznych i ścianki tylnej. Sortownica usytuowana jest na blacie sortowniczym stołu.

Wymiary stołu: długość 1000 mm, szerokość 650 mm, wysokość 820 mm.

Wymiary sortownicy: długość 1000 mm, szerokość 210 mm, wysokość 820 mm.
Ilość półek 4, ilość przegród 31, wysokość całkowita 1640 mm.
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