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1. Nazwa formy ksztatcenia

Kwalifikacyjny kurs zawodowy w zakresie kwalifikacji A.31. Zarzadzanie s$Srodkami
technicznymi podczas realizacji proceséw transportowych wyodrebnionej w zawodzie

333107 technik logistyk.

2.Czas trwania kursu, liczba godzin ksztatcenia
i sposab jego realizacji

Czas trwania kursu

Kwalifikacyjny kurs zawodowy A.31. Zarzgdzanie srodkami technicznymi podczas realizacji
proceséw transportowych moze rozpoczgé sie w kazdym momencie. Nalezy zwrécié¢ uwage
przy rozplanowywaniu godzin i czasie jego rozpoczecia, aby termin ukonczenia kursu byt
zsynchronizowany z terminem przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

w zawodzie zgodnie z harmonogramem okres$lanym przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.
Minimalna liczba godzin

Minimalna liczba godzin na ksztatcenie zawodowe dla efektédw ksztatcenia w ramach
kwalifikacji A.31. Zarzadzanie S$rodkami technicznymi podczas realizacji procesow
transportowych wynosi minimum 310 godzin. Na ksztatcenie efektéw ksztatcenia wspdlnych
dla wszystkich zawoddow oraz efektéw ksztatcenia wspodlnych dla zawoddédw w ramach
obszaru administracyjno-ustugowego stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub
grupie zawodow — minimum 370 godzin.

W ramach kursu nalezy odby¢ praktyke zawodowg w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste
warunki pracy wifasciwe dla nauczanej kwalifikacji (np.: u pracodawcy prowadzacego
dziatalno$¢ transportowg, zaopatrzeniowg, spedycyjng, w centrach dystrybucji,

w terminalach przetadunkowych) w wymiarze 1 tygodnia (40 godzin).

*
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Organizacja kursu

Kwalifikacyjny kurs zawodowy moze by¢ prowadzony w formie:

1. stacjonarnej,

2. zaoczne;j.

Ksztatcenie prowadzone w formie stacjonarnej powinno odbywac sie, co najmniej przez trzy
dniw tygodniu. Ksztatcenie w formie zaocznej powinno odbywac sie, co najmniej raz na dwa
tygodnie przez dwa dni.

W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w formie zaocznej
minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65% minimalnej
liczby godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia

w zawodach dla danej kwalifikacji.

Dodatkowo zatozono réwniez, ze kwalifikacyjny kurs zawodowy realizowany moze by¢ przy
wykorzystaniu technik i metod ksztatcenia na odlegtos¢. W takim przypadku liczba godzin
kursu moze ulec zmniejszeniu o 25 % z catej puli godzin przewidzianej dla tej kwalifikacji.
Przy realizacji ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
zapewnione bedg:

1) dostep do oprogramowania, ktére umozliwia synchroniczng i asynchroniczng
interakcje miedzy stuchaczami lub uczestnikami a osobami prowadzgcymi zajecia;

2) materiaty dydaktyczne przygotowane w formie dostosowanej do ksztatcenia
prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

3) biezgca kontrola postepdw w nauce stuchaczy lub uczestnikéw, weryfikacje ich
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, w formie i terminach ustalonych przez
podmiot prowadzgcy ksztatcenie;

4) biezaca kontrola aktywnosci osob prowadzacych zajecia.

Biorgc pod uwage powyzsze przed rozpoczeciem kwalifikacyjnego kursu zawodowego
obowigzkowo nalezy zorganizowa¢ szkolenie dla uczestnikéw zaje¢ po ukonczeniu, ktérego
powinni posiadac wiedze i umiejetnosci pozwalajace na samodzielne korzystanie z platformy

edukacyjnej.

*
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Ksztatcenie w formie stacjonarne;j

Ksztatcenie w formie zaoczne (65%)

Efekty ksztatcenia
wspdlne/efekty
ksztatcenia w
ramach
kwalifikacji

Minimalna
liczba godzin
wynikajaca z

podstawy
programow

ej

liczba godzin

zajecia
prowadzone
stacjonarnie

wykorzystanie

form i technik

ksztatcenia na
odlegtos¢

Minimalna
liczba godzin
wynikajaca z

podstawy
programowej

liczba godzin

zajecia
prowadzone
stacjonarnie

wykorzystania

form i technik

ksztatcenia na
odlegtos¢

Efekty ksztatcenia
wspdlne dla
zawodu w
ramach obszaru
ksztatcenia
stanowigce
podbudowe do
ksztatcenia w
grupie zawodow z
uwzglednieniem
BHP, PDG, JOZ,
KPS, OMZ

370

277

93

241

180

61

A.31 Zarzadzanie
Srodkami
technicznymi
podczas realizacji
proceséw
transportowych

310

232

78

202

151

51

Praktyka
zawodowa

40

40

40

40

RAZEM

723

552

171

486

374

112

Program kwalifikacyjnego kursu zawodowego mozna realizowaé¢ w formie stacjonarnej lub
zaocznej. Realizujgc program nauczania zarédwno w formie stacjonarnej jak i zaocznej

zatozono realizacje minimum 25% godzin przewidzianych na realizacje zajec

z wykorzystaniem metod itechnik ksztatcenia na odlegtos¢. Przed rozpoczeciem

kwalifikacyjnego kursu zawodowego obowigzkowo nalezy zorganizowacé szkolenie dla
uczestnikdw zaje¢ po ukonczeniu ktdrego powinni posiadaé wiedze i umiejetnosci
pozwalajgce na samodzielne poruszanie sie po platformie edukacyjne;j.

Nauczyciele poszczegdélnych przedmiotéw powinni samodzielnie dobra¢ te tresci, ktére

wedtug nich bedga realizowane w ksztatceniu na odlegtos¢.
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Proponuje sie jednak, aby wsrdd tresci realizowanych w ksztatceniu na odlegto$é znalazty sie

elementy dotyczace:

1. stownictwa w jezyku obcym zwigzanego z elementami ekonomii i finansdw;

2. stownictwa w jezyku obcym w zakresie logistyki, transportu i spedycji;

3. stownictwa w jezyku obcym dotyczgcego towardw, tancucha dostaw, magazynowania,
tadunkow, zabezpieczenia tadunkdw, transportu oraz srodkéw transportu;

4. stownictwa technicznego w jezyku obcym zwigzanego ze s$rodkami transportu
i urzadzeniami transportu bliskiego;

5. przepisOw regulujgcych zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

6. elementdw rynku izasad jego regulacji;

7. elementéw i form organizacyjno-prawnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;

8. miernikdw makroekonomicznych;

9. przepiséw prawa dotyczgcego przechowywania dokumentéw w przedsiebiorstwie z
uwzglednieniem przedsiebiorstwa transportowo - spedycyjnego;

10. schematu systemu prawnego ochrony srodowiska pracy w Polsce;

11. ergonomii w procesach transportowo — logistycznych;

12. podstawowej wiedzy o pozarach;

13. przepisdow prawnych normujgcych dziatalnos¢ transportowo — spedycyjng;

14. rodzajéw formut handlowych;

15. rodzajéw technologii transportowych i przetadunkowych;

16. systemodw informatycznych wspomagajgcych monitorowanie i rejestrowanie fadunkdw;

17. zasad oceniania eksploatacji sSrodkéw transportu;

18. identyfikacji przepiséw prawa zwigzanych z eksploatacjg sSrodkéw transportu

Liczba stuchaczy uczestniczgcych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym powinna wynosic¢ nie
wiecej niz 20 0sob.
W programie nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydzielono 6 przedmiotéw.

Pie¢ z nich to przedmioty przeznaczone na ksztafcenie zawodowe teoretyczne natomiast

*
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jeden to przedmiot przeznaczony na ksztatcenie zawodowe praktyczne. Przedmioty te

stanowi¢ mogg osobne kursy umiejetnosci zawodowych realizowanych niezaleznie od siebie.

Stuchacza obowigzuje réwniez, w ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego odbycie

praktyki zawodowej w wymiarze 40 godzin (jeden tydzien).

Wykaz przedmiotéw realizowanych w ramach kursu kwalifikacji zawodowych

*

Przedmiot Efekty ksztatcenia z podstawy .
. Nazwa przedmiotu
programowe;j
1 Ksztatcenie wspdlne dla wszystkich | Jezyk obcy w logistyce
2 zawodow oraz wspdlne dla zawoddw w | Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce
3 ramach obszaru administracyjno- | Bezpieczeristwo i higiena pracy
ustugowego
4 Przedmioty Transport w logistyce
5 Ksztatcenie wtasciwe | teoretyczne Srodki techniczne w transporcie
6 dla danej kwalifikacji  ["pr;egmioty Organizowanie proceséw transportowych
praktyczne
7 Praktyka zawodowa
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Nazwa kursu umiejetnosci

Lp. Efekty ksztatcenia z podstawy programowej zawodowych

1 Ksztatcenie wspdlne dla wszystkich zawodow oraz | Jezyk obcy w logistyce

2 wspdlne dla zawoddéw w ramach obszaru | Przedsiebiorstwo  logistyczne w
administracyjno-ustugowego gospodarce

3 Bezpieczenstwo i higiena pracy

4 Ksztatcenie wiasciwe Zarzadzanie srodkami technicznymi

dla danej kwalifikacji

podczas realizacji proceséw
transportowych

3. Wymagania wstepne dla uczestnikow

Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest pozaszkolng formg ksztatcenia ustawicznego adresowang

do oséb dorostych, ktére ukonczyty 18 lat, zainteresowanych uzyskiwaniem i uzupetnianiem

wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych.

Osoba podejmujgca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca:

1) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny,

2) Swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub

inny réwnorzedny,

3) $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski

4) swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe,

5) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

6) swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,

7) zaswiadczenie o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

jest zwalniana, na swoj wniosek ztozony podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs

zawodowy, z zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektéw ksztatcenia

zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposdb organizacji ksztatcenia

na kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

Stuchacz przed rozpoczeciem kursu musi dostarczyé zaswiadczenie o braku przeciwwskazan

zdrowotnych do ksztatcenia w zawodzie technik logistyk.
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4. Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania,
z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji
pracy uczestnikow KKZ lub uczestnikow
ksztatcenia w innych formach pozaszkolnych,
w zaleznosci od ich potrzeb i mozliwosci

Celem ksztatcenia zawodowego jest przygotowanie uczgcych sie do zycia w warunkach
wspotczesnego Swiata, wykonywania pracy zawodowe] i aktywnego funkcjonowania na
zmieniajgcym sie rynku pracy.

Zadania szkoty i innych podmiotéw prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz sposob ich
realizacji sg uwarunkowane zmianami zachodzacymi w otoczeniu gospodarczo-spotecznym,
na ktére wptywajg w szczegdlnosci: idea gospodarki opartej na wiedzy, globalizacja
procesow gospodarczych i spofecznych, rosngcy udziat handlu miedzynarodowego,
mobilnos¢ geograficzna i zawodowa, nowe techniki i technologie, a takze wzrost oczekiwan
pracodawcow w zakresie poziomu wiedzy i umiejetnosci pracownikow.

W procesie ksztaftcenia zawodowego sg podejmowane dziatania wspomagajgce rozwdj
kazdego wuczacego sie, stosownie do jego potrzeb i mozliwosci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem indywidualnych $ciezek edukacji i kariery, mozliwosci podnoszenia poziomu
wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz zapobiegania przedwczesnemu konczeniu
nauki.

Elastycznemu reagowaniu systemu ksztatcenia zawodowego na potrzeby rynku pracy, jego
otwartosci na uczenie sie przez cate zycie oraz mobilnosci edukacyjnej izawodowej
absolwentow ma stuzy¢ wyodrebnienie kwalifikacji w ramach poszczegdlnych zawodow
wpisanych do klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

Kurs przeznaczony jest dla oséb dorostych, ktére maja, rézny poziom wiedzy i umiejetnosci
wyniesiony z dotychczasowego ksztatcenia, rézny bagaz doswiadczen zawodowych, co czesto
stanowi duzg trudnos$¢ podczas prowadzenia zaje¢. Wobec powyzszego nalezy nauczanie
zorganizowac tak, aby zapewni¢ kazdemu stuchaczowi ciggly przyrost kompetencji, tj.
wiadomosci i umiejetnosci w okreslonym obszarze. Osoba prowadzaca kurs powinna
uwzglednia¢ indywidualne mozliwosci swoich stuchaczy, badz poprzez prace indywidualng na

10
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zajeciach, badz tez przez stosowanie zrdéznicowanych zadan i ¢wiczen dostosowanych do
indywidualnego poziomu stuchacza. Zastosowanie tych wskazéwek jest trudne w czasie zajec
wprowadzajacej nowy materiat. Praca stuchacza powinna by¢ jednolita podczas
opracowywania nowych zagadnien programowych natomiast zréznicowana na zajeciach
praktycznych. Nalezy zachecaé wszystkich stuchaczy do wysitku intelektualnego w procesie
rozwigzywania problemow.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdcic na realizacje efektu ksztatcenia zwigzanego
z kompetencjami spotecznymi, ksztafci¢ umiejetnosci pracy zespotowej, odpowiedzialnosci
za wilasng prace iprace zespotu, ktére w chwili obecnej sg najbardziej pozgdane przez

pracodawcow na rynku pracy.

5.Plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich

**

wymiar
Liczba godzin w okresie nauczania
Lp Nazwa stacjonarnie zaocznie
) przedmiotu ] . e- suma . . e- suma
stacjonarnie . . stacjonarnie . .
learning godzin learning godzin
PRZEDMIOTY TEORETYCZNE
1. |Jeavk oboy w 90 30 120 59 19 78
logistyce
5 Przedsiebiorstwo
) logistyczne w 142 48 190 94 29 123
gospodarce
3. |Bezpieczenstwo i 45 15 60 30 10 40
higiena pracy
SUMA 277 93 370 183 58 241
o e > 75 25 100 49 16 65
logistyce
5. Srodki technlczne a1 14 55 27 9 36
w transporcie
Razem ksztatcenie 116 39 155 76 25 101
teoretyczne:
SUMA 393 132 525 259 83 342
PRZEDMIOTY PRAKTYCZNE
1 Organizowanie
S proceséw 155 0 155 101 0 101
transportowych

11
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Razem ksztatcenie 155 0 155 101 0 101
praktyczne:
Praktyka zawodowa 40 0 40 40 0 40
SUMA WSZYSTKICH
GODZIN 588 132 720 400 83 483

Zajecia praktyczne i laboratoryjne nie moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod

i technik ksztatcenia na odlegtosc.

6. Tresci nauczania, opis efektow ksztatcenia, wykaz
literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw
dydaktycznych, sposdb i forma zaliczenia
w zakresie poszczegdinych przedmiotow

1. Jezyk obcy w logistyce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Terminologia  zawodowa z
zastosowaniem jezyka obcego.
Planowanie pracy zawodowe;.
Stownictwo w zakresie logistyki,
transportu, spedycji.
Stownictwo dotyczace towardw,

tancucha dostaw,
magazynowania, tadunkoéw,
zabezpieczenia, transportu,
srodki transportu.
Nawigzywanie

i podtrzymywanie kontaktu
Z rozmowca.

Wyrazanie opinii i postaw
wobec rozméwcy i tematu
rozmowy.

Dialogi i prowadzenie negocjacji
zawodowych w zakresie obstugi

klienta.

(JOZ) Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo
Uczestnik:
1) postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych (leksykalnych,
gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych),
umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych:
1. wykorzystuje stownictwo zawodowe w procesie pracy
(terminologia zwigzana z zaopatrzeniem, dystrybucja,
transportem i spedycjg, wyrazanie ilosci, miary i wagi oraz
innych danych liczbowych w kontekscie zawodowym);
2. wypowiada sie w odniesieniu do przesztosci, terazniejszosci
i przysztosci w procesie transportowym i spedycyjnym
(opisuje procesy transportowo - spedycyjne);
3. opisuje zadania zawodowe (proces transportu, czas pracy
kierowcy, zatadunek na $rodek transportu, wytadunek ze
Srodka transportu, przygotowywanie tadunkéw dla klienta);

4. wyraza opinie zwigzang z wykonywanym zawodem;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych

czynnos$ci  zawodowych artykutowane powoli iwyraznie,
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Odczytywanie danych | w standardowej odmianie jezyka:

z dokumentac;ji handlowej, 1. rozumie intencje i temat wypowiedzi innych osdb;
spedycyjnej i transportowej. 2. wykonuje ustyszane polecenia;

Tworzenie dokumentacji 3. interpretuje informacje znajdujgce sie w wypowiedziach
logistycznej zwigzanej i dialogach;

z zaopatrzeniem i dystrybucja.
Postugiwanie sie aktami | 3) analizuje iinterpretuje krétkie teksty pisemne dotyczace
prawnymi wydanymi w jezyku | wykonywania typowych czynnosci zawodowych:

obcym. 1. ttumaczy teksty zawodowe;

Stownictwo zwigzane 2. tworzy i wypetnia dokumentacje zawodowa (np.:
z elementami ekonomii dokumenty PZ, WZ, faktura, listy przewozowe, specyfikacje
i finansow. produktow, instrukcje dla kierowcow);

Stownictwo techniczne

zZwigzane ze srodkami | 4) formutuje krétkie izrozumiate wypowiedzi oraz teksty
transportu, urzadzeniami | pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie w sSrodowisku pracy:
transportu bliskiego. 1. przekazuje informacje dotyczagce wykonywanych prac
Stownictwo dotyczace tresci zawodowych;

ofert, reklamacji, umow 2. przedstawia oferty dla klienta;

spedycyjnych. 3. sporzadza dokumenty transportowe, spedycyjne i handlowe;

Korespondencja zawodowa.
5) korzysta z obcojezycznych zrédet informac;i:
1. wyszukuje informacje z réznych zrédet ( prasa, katalogi,
Internet);
2. odczytuje informacje na opakowaniach i dokumentach
transportowo - spedycyjnych (znaki manipulacyjne, kody
kreskowe, etykiety logistyczne, dokumenty transportowe,

listy przewozowe, dokumenty dystrybucyjne);

Sposéb i forma zaliczenia przedmiotu

W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli
stuchaczom na dokonywanie samooceny postepédw w nauce i sprawniejsze zdobywanie
wiedzy. Przedmiot konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia.

Nalezy ograniczy¢ sie stosowanie metod sprawdzania wiadomosci zwigzanych z gramatyka
i btedami ortograficznymi, a skupi¢ sie na aspektach komunikacyjnego wykorzystywania
jezyka w zawodzie. Wazne jest jednak zwrdcenie uwagi na prawidiowe wypetnianie
dokumentéw zawodowych i prawidtowe stosowanie jezyka zawodowego. Prowadzacy
zajecia powinien w réownym stopniu sprawdzac¢ wiedze stuchaczy pod katem umiejetnosci

wypowiadania sie oraz zapisywania zagadnien zawodowych w jezyku obcym. Zajecia
13
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prowadzone w formie kursow wymuszajg na prowadzgcym przygotowanie korcowego
zaliczenia w formie testu wiadomosci. Proponuje sie jednak w tym przedmiocie, w zwigzku
z jego specyfikg i wymogami systematycznosci w nauce uwzglednia¢ rowniez: ocenianie
biezgce
1. sprawdzanie na biezagco opanowania stownictwa branzowego, stosowania
poznanych struktur gramatycznych w kontekscie sytuacji branzowych.
2. . sprawdzenie umiejetnosci pracy z tekstem Zzrédtowym - czytanie oraz stuchanie ze
zrozumieniem,
3. odpowiedz ustna — sprawdzenie umiejetnosci komunikacyjnych zwigzanych z praca

logistyka
Wykaz literatury

Jezyk angielski

1. Career Paths, Logistics (angielski), Express Publishing, 2014r. ;

2. Collin Peter Hodgson, Stupski Jacek, Stownik biznesu angielsko-polski z indeksem polsko-
angielskim, Wilga, seria wydawnicza: Biblioteka Profesjonalisty, 2000r. ;

3. Filak Magdalena, Radej Filip, Angielski w ttumaczeniach Business 1, Preston Publishing,
2014r.;

4. France Stephen C., Mann Philip, Kolossa Bernd, Ekonomia. Angielsko-polski stownik
tematyczny. Wydawnictwo Naukowe PWN, 2002r.;

5. Golinska Paulina, Stachowiak Agnieszka, Jezyk angielski dla logistykéw, Difin, 2010r. ;

6. Grussendorf Marion, English For Logistics + CD, Oxford University Press, 2014r.;

7. Howis Barbara, Szymoniak Beata, Jezyk angielski zawodowy w branzy logistyczno-
spedycyjnej, WSiP, 2016r.;

8. Ibbotson Mark, Cambridge English for Engineering Book with 2 Audio CDs, Cambridge
University Press;

9. Kozierkiewicz Roman, Stownik transportu i logistyki. Angielsko-polski, polsko-angielski,
C.H. Beck, 2008r.;

10. Matulewska Aleksandra, Matulewski Marek, My Logistics. Jezyk angielski dla logistykdw.
Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;
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Jezyk niemiecki

1. Janiak Tomasz, Neumann Gaby , Mariola Aus Der Mark, Meine Logistik, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2012r. ;

2. Skibicki Wactaw Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej niemiecko-polski.
Wiedza Powszechna, 2000r.;

3. Suszczynska Renata, Strzelecka Grazyna Jezyk niemiecki zawodowy w branzy logistyczno-
spedycyjnej, WSiP, 2016r.

Czasopisma:

1. Journal of Mechanical and Transport Engineering,

2. Transport & Logistiek Magazine,

3. Focus on Transport and Logistics,

4. Transport Topics,

5. Business Traveller,

6. Maritime Logistics Professional Magazine,

7. Logistics NewsFeed — online.

W procesie nauczania nalezy wykorzysta¢ réwniez aktualng obcojezyczng prase zawodowa.

Proponuje sie korzystanie ze stron internetowych o tematyce zawodowe;j.
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Najwazniejszym celem przedmiotu jest przygotowanie ucznia do prowadzenia rozmow
i korespondencji z obcojezycznymi kontrahentami i klientami firm spedycyjno-
transportowych.

Warunkiem przystgpienia do nauki przedmiotu jest znajomos¢ danego jezyka obcego na
poziomie podstawowym.

Zajecia powinny odbywaé sie w pracowni wyposazonej w sprzet audiowizualny
umozliwiajgcy odtwarzanie materiatow jezykowych (komputer z dostepem do Internetu,
rzutnik multimedialny, sprzet audio).

Podstawowe s$rodki i materiaty dydaktyczne to stowniki dwujezyczne, techniczne,
specjalistyczne i ogdlne, czasopisma specjalistyczne, normy, katalogi i poradniki w jezyku
obcym. Filmy o tematyce zawodowej w wersji obcojezycznej. Nagrania tekstéw z zakresu

jezyka obcego ogdlnego, technicznego i specjalistycznego z branzy logistycznej,
15
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transportowej i spedycyjnej. Wzory dokumentow spedycyjnych, transportowych
i logistycznych, faktur, pism korespondencji handlowej. Zestaw plansz z obcojezyczna
terminologig transportowo - spedycyjng oraz terminologia zwigzang z urzadzeniami

transportu bliskiego i Srodkami transportowymi.
Wykaz tresci realizowanych on-line

Proponuje sie, aby nauczyciel sam dobrat tematy, ktdre realizowane bedg w formie
ksztatcenia na odlegtos¢. Sugeruje sie, aby wsrdd tych tresci znalazty sie tematy dotyczace:

1. stownictwa w jezyku obcym zwigzanego z elementami ekonomii i finanséw w tym
stownictwo zwigzane z:

a. prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, odczytywaniem danych z dokumentéw
handlowych, zatrudnieniem w przedsiebiorstwie, stanowiska pracy, miejsce pracy
biurowej;

b. sektorem finansowym, odczytywaniem danych z dokumentéw ksiegowych, rodzaje
aktywow w przedsiebiorstwie;

c. popytem, podazg i kosztami;

2. stownictwa w jezyku obcym w zakresie logistyki, transportu i spedycji w tym
stownictwo zwigzane z:

a. elementamiiinfrastrukturg logistyki;

b. stanowiskami pracy w branzy TSL;

C. urzadzeniami wykorzystywanymi w przedsiebiorstwach produkcyjnych,
magazynowych czy transportowych;

d. infrastrukturg transportowg;

3. sfownictwa w jezyku obcym dotyczacego towardw, fancucha dostaw,
magazynowania, tadunkéw, zabezpieczenia tadunkdw, transportu oraz sSrodkéw
transportu;

4. stownictwa technicznego w jezyku obcym zwigzanego ze S$rodkami transportu
i urzadzeniami transportu bliskiego, w tym stownictwo dotyczace wdzkdw, uktadnic,

dzwignic, suwnic, zurawi.
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5. Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia
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Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Podstawy ekonomii.
Podstawowe pojecia zwigzane
z gospodarka rynkowa.
Mikroekonomia i jej miejsce
w ekonomii.

Rynek i jego regulacje.

Formy konkurencji rynkowej.
Czynniki wptywajgce na popyt.
Prawa popytu i podazy.
Réwnowaga rynkowa.

Przepisy regulujgce zaktadanie i
prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Formy  organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarcze;.

Mikro i
podstawy.

makroekonomia —
Funkcje pienigdza
w gospodarce.

Cenai jej rodzaje.

Zachowanie konsumentéw na

rynku.

Mierniki makroekonomiczne.
Badania statystyczne
w procesach logistycznych.
Prezentacja danych
statystycznych,

Statystyka opisowa.
Podstawy dziatalnosci
gospodarcze;j.

Prawne aspekty prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.
Przepisy prawa podatkowego.
Przepisy prawa autorskiego.

Przepisy kodeksu pracy.

Przepisy prawa pracy dotyczace

(PDG) Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
Uczestnik:
1) stosuje pojecia zobszaru funkcjonowania gospodarki
rynkowej:

1. wyjasnia pojecia zwigzane z rynkiem i gospodarkg;

2. charakteryzuje elementy mikro i makro ekonomii;

3. okresla elementy rynku i jego regulacje;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczagce
ochrony danych osobowych oraz przepisy prawa podatkowego
i prawa autorskiego:

1. okresla prawa zwigzane z dziatalnoscig na rynku;

pracy, ochrony danych

2. analizuje przepisy prawa
osobowych;
3. interpretuje przepisy prawa podatkowego i prawa
autorskiego;
3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:
1. rozpoznaje przepisy prawa dotyczace prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;
2. okresla warunki prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
3. wskazuje prawne uwarunkowania dotyczace dziatalnosci

gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy
i powigzania miedzy nimi:
1. wskazuje i identyfikuje przedsiebiorstwa i instytucje
wystepujace na rynku;
2. okre$la powigzania pomiedzy przedsiebiorstwami na
rynku;
3. zidentyfikuje przedsiebiorstwa wystepujgce na rynku
ustug logistycznych;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa
funkcjonujgce w branzy:

1. identyfikuje i stosuje wskazniki prowadzenia dziatalnosci
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ochrony danych osobowych.
Spotkania stuzbowe.
Dokumentacja i korespondencja
stuzbowa.
Przepisy = prawa  dotyczace
przechowywania dokumentow.
dotyczace

Przepisy prawa

ochrony danych osobowych
oraz tajemnicy stuzbowe;.

Urzadzenia wykorzystywane
w pracy biurowej.
Programy komputerowe
wspomagajace prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej.

przychody

dziatalnosci

Koszty i
w prowadzonej
gospodarcze;j.
Sprawozdawczos$¢ finansowa.
Marketing w dziatalnosci
gospodarcze;j.

Kultura zawodu.

gospodarczej;
2. poréwnuje dziatalno$ci przedsiebiorstw;
czynniki  wptywajace prowadzenie

3. analizuje na

dziatalnosci gospodarczej;
6) inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi
przedsiebiorstwami z branzy:

1. organizuje wspodtprace z przedsiebiorstwami z branzy

logistycznej;

2. okresla elementy taricucha dostaw;

3. planuje wspdlne przedsiewziecia w branzy logistycznej;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej:

1. okresla etapy uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

2. wskazuje dokumenty zwigzane z uruchomieniem
dziatalnosci gospodarczej;
3. identyfikuje dokumenty zwigzane z prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej;

4. okresla zasady archiwizacji dokumentdw;

5. wskazuje regulacje prawne okreslajgce ochrone danych

osobowych;
8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarcze;j:

1. identyfikuje pisma i techniki biurowe;

2. okresla etapy powstawania dokumentacji biurowej;
kadrowa oraz

3. prowadzi dokumentacje handlowsa,

ksiegowa;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy

komputerowe  wspomagajace  prowadzenie  dziatalnosci
gospodarczej:
1. wymienia urzadzenia biurowe;
2. obstuguje urzadzenia biurowe;
3. identyfikuje oprogramowanie stosowane w dane;j firmie;
4. obstuguje programy komputerowe stosowane w danej

firmie;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j:

1. okresla zadania i dziatania marketingowe;

2. identyfikuje narzedzia marketingowe;

* * %

* 5k

3. okresla elementy marketingu mix;
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4. stosuje elementy strategii marketingowej;
11) optymalizuje koszty iprzychody prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej:
1. identyfikuje i oblicza koszty i przychody prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;
2. stosuje wskazniki kosztéw i przychoddw prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;
3. analizuje wpltyw poszczegdlnych czynnikdw na koszty
i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

(KPS) Kompetencje personalne i spoteczne

Uczestnik:

1) przestrzega zasad kultury i etyki:

1. rozrdznia dobre zasady kultury;
2. zna zasady etyki w zawodzie logistyka;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan:
1. nie boi sie przedstawiaé¢ wtasnych pomystéw;
2. jest odwazny;

3. proponuje rézne rozwigzania problemow;
4. wytrwale dazy do celu;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan:

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzié sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe:
1. wyszukuje nowe mozliwosci podnoszenia wiasnych
kwalifikacji zawodowych;

2. zdobywa certyfikaty zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowaé warunki porozumien;

10) wspotpracuje w zespole.

(OMZ) Organizacja pracy matych zespotéw

Uczestnik:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych
zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne
wptywajgce na poprawe warunkéw i jakos¢ pracy;

6) komunikuje sie ze wspotpracownikami.
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PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia
w zawodach: technik spedytor, technik logistyk, technik
ekonomista, technik rachunkowosci, technik administracji,
technik handlowiec, technik ksiegarstwa
Uczestnik:
1) postuguje sie pojeciami zzakresu mikroekonomii
i makroekonomii:
1. charakteryzuje podstawowe zagadnienia zwigzane
z ekonomig;
2. rozpoznaje podstawowe prawa ekonomiczne;
3. identyfikuje podstawowe zagadnienia mikro i makro
ekonomii;

2) korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowe;j:
1. wymienia rodzaje programéw  komputerowych
wspierajgcych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
2. dobiera oprogramowanie do wykonania przydzielonych
zadan;
3. korzysta z wifasciwego oprogramowania podczas
wykonywani czynnosci zawodowych;
3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej:
1. wymienia rodzaje pism w korespondencji stuzbowej;
2. okresla zasady redagowania pism;
3. redaguje podstawowe pisma stuzbowe;
4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan
stuzbowych:
1. okresla sposoby budowania relacji stuzbowych;
2. wymienia i stosuje zasady obowigzujgce w trakcie
spotkan stuzbowych;
3. okresla metody planowania spotkan stuzbowych;
5) stosuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy stuzbowej oraz
ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;
7) przechowuje dokumenty;
8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich
przydatnosci analitycznej i decyzyjnej:
1. okredla i rozpoznaje dane statystyczne;
2. analizuje dostepne dane statystyczne;
3. wybiera techniki statystyczne;
9) rozréinia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich
przydatnos¢:
1. rozréznia techniki i narzedzia statystyczne;

2. organizuje badania statystyczne;
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10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci:
1. prezentuje dane statystyczne;
2. wyrdznia szeregi statystyczne;
3. stosuje statystyke opisowsg;
11) rozrdzinia, oblicza iinterpretuje podstawowe miary
statystyczne:
1. oblicza i interpretuje dane z obliczania s$redniej
arytmetycznej, sredniej arytmetycznej wazonej, mediany,
dominanty;
2. oblicza prognozy i btedy prognoz;
12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;
13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;
14)  stosuje  programy  komputerowe  wspomagajgce

wykonywanie zadan.

Sposéb i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce wymaga od stuchaczy zapoznania sie
z podstawowymi elementami ekonomii i praw rzadzacych gospodarka rynkowg. W trakcie
nauki powinno przeprowadzac sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli stuchaczom na
dokonywanie samooceny postepdw w nauce i sprawniejsze zdobywanie wiedzy.

Przedmiot koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia.

Nalezy sie jednak skupi¢ przede wszystkim na sprawdzeniu umiejetnosci wykorzystywania
zdobytej wiedzy w praktyce niz sprawdzanie wiadomosci teoretycznych. Proponuje sig, jako
warunek zaliczenia uzyskanie, co najmniej 50 % punktow mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z éwiczenia/

¢wiczen praktycznych.
Wykaz literatury

1. Andrzejczyk Pawet, Pawtowski Krzysztof, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykow, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2013r.;

2. Gorzelany Teresa, Aue Wiestawa; Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z KPS i OMZ).
Podrecznik do ksztatcenia zawodowego, Wydawnictwo WSiP, 2015 r.;

3. Komosa Andrzej, Musiatkiewicz Jacek, Statystyka, EKONOMK, 1998r.;

4. Komosa. Andrzej, Statystyka PKZ (A.m.), Wydawnictwo Ekonomik, 2015r.;

5. Kotler Philip, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012r.;
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6. Krawczyk Stanistaw, Burghardt Agnieszka, Kobytt Agata, Tubis Agnieszka, Logistyka w
przedsiebiorstwie, CL Consulting i Logistyka, Oficyna Wydawnicza "Nasz Dom i Ogréd",
2007r.;

7. tatka Urszula, Organizacja i technika pracy biurowej, Wydawnictwo Szkolne i
Pedagogiczne, 2013r.;

8. tatka Urszula, Organizacja i technika pracy biurowej. Podrecznik do nauki zawodéw z
branzy ekonomicznej, wyd. WSiP, 2016r.;

9. Mitura Elzbieta, Kowalik Renata, Organizacja pracy biurowej, Poradnik dla nauczyciela,
Wydawnictwo Difin, 2011r.;

10. Nowacka Aldona, Nowacki Robert, Marketing w dziatalnosci gospodarcze;j,
Wydawnictwo Difin, 2015r.;

11. Skowronek Czestaw, Sarjusz-Wolski Zdzistaw, Logistyka w przedsiebiorstwie, Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2012r.;

12. Witek Eugeniusz J., Technika biurowa: Pracownia ekonomiczna cze$é¢ 1, Wydawnictwa
eMPi2, 2011r.;

13. Wiodzimierz Piotrowski, Andrzej K. KoiZminski, Zarzadzanie Teoria i praktyka,

Wydawnictwo Naukowe PWN, 2013r.
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywaé sie w pracowni techniki biurowej lub pracowni logistyki,
wyposazone] w stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu,
z drukarky sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
komputerowe (jedno stanowisko dla jednego stuchacza), wszystkie komputery potaczone
w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programéw
biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia techniki biurowej,
w szczegblnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarkg i faksem, skaner,
kserokopiarka, niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania
kopert, sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty
i Srodki biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej,
ustugowej, dystrybucyjnej, magazynowej, handlowej i podatkdw; zestaw przepiséw prawa

dotyczacych prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie
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drukowanej lub elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne;

podreczniki, stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczace rachunkowosci.
Wykaz tresci realizowanych on-line

Proponuje sie, aby nauczyciel sam dobrat tematy, ktdre realizowane bedg w formie
ksztatcenia na odlegtos¢. Sugeruje sie, aby wsrdd tych tresci znalazty sie tematy dotyczace:
1. przepisdw regulujgcych zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, w tym
a. ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej;
b. informacje o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;
c. etapy zaktadania dziatalnosci gospodarczej;
2. elementow rynku i zasad jego regulacji, w tym
a. zasady okreslania popytu, podazy;
b. ksztattowanie sie kosztéw i cen na rynku;
c. rodzaje rynkow;

d. zaleznosci przyczynowo — skutkowe na rynku;

3. elementdéw i form organizacyjno-prawnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;
4, miernikdw makroekonomicznych, w tym

a. mierniki wzrostu gospodarczego (PKB, PNB, Dochdd narodowy, itp.);

b. wskazniki makroekonomiczne (np. przecietne =zatrudnienie, stopa bezrobocia,
przecietne wynagrodzenie, wskazniki cenowe);

6. przepisow prawa dotyczgcego przechowywania dokumentéw w przedsiebiorstwie

z uwzglednieniem przedsiebiorstwa transportowo — spedycyjnego.
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3.Bezpieczenstwo i higiena pracy w przedsiebiorstwach logistycznych

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Bezpieczenstwo i higiena pracy
w procesach logistycznych.

Podstawy prawne w
bezpieczenstwie i  higienie
pracy.

Schemat systemu prawnego
ochrony  $rodowiska  pracy
w Polsce.

Uregulowania prawne

dotyczace BHP.

Prawa i obowigzki pracodawcy
w zakresie BHP.

Prawa i obowigzki pracownika w
zakresie BHP.
Szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.
Znaki stosowane w BHP.
Instytucje oraz stuzby dziatajgce
w zakresie ochrony pracy.
Ergonomia w procesach
transportowo - logistycznych.
Czynniki wystepujace
w Srodowisku pracy.
Organizacja stanowiska pracy.
Zastosowanie ergonomii
w procesach logistycznych.
Ochrona przeciwpozarowa
w procesach logistycznych.
Prawne aspekty ochrony
przeciwpozarowej.

Podstawowa wiedza o pozarach
Czynniki szkodliwe dla zdrowia
Srodowisku

wystepujgce w

pracy logistyka oraz metody

zapobiegania im.

Czynniki negatywne dla zdrowia

(BHP) Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczestnik:

1) rozréinia pojecia zwigzane z bezpieczeristwem i higieng
pracy,
i ergonomia:

ochrong przeciwpozarowg, ochrong srodowiska

1. okresla zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng
pracy;

2. wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;

3. wyjasnia zasady ergonomii w pracy w przedsiebiorstwie;
zadania oraz stuib

2) rozrdznia

dziatajgcych w zakresie ochrony pracy iochrony srodowiska

i uprawnienia instytucji
w Polsce:

1. identyfikuje instytucje oraz stuzby dziatajgce w zakresie
ochrony pracy;

oraz stuzb dziatajacych

2. okresla uprawnienia instytucji

w zakresie ochrony pracy;

3) okresla prawa iobowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:

1. wymienia prawa pracownika oraz pracodawcy w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2. wymienia obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia izycia cztowieka oraz

mienia isrodowiska zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych:

1. okresla zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka;

2. wymienia sposoby zapobiegania zagrozenia mienia

i Srodowiska w logistyce;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych
czynnikdéw w Srodowisku pracy:
1. okresla zakres dziatania ergonomii;

2. wymienia czynniki szkodliwe dla zdrowia wystepujgce
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cztowieka wystepujace
w srodowisku pracy.

Srodki ochrony zbiorowej oraz
zasady ich stosowania.

Srodki ochrony indywidualnej.

Wypadki przy pracy.

Pierwsza pomoc
przedmedyczna.

Zasady udzielania pierwszej
pomocy w zaleznosci od
sytuacji.

W miejscu pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikdw szkodliwych na
organizm cztowieka;

1. wymienia czynniki wystepujace w Srodowisku pracy;

2. okresla sposoby zapobiegania narazeniom na czynniki
szkodliwe w pracy;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczeistwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

1. stosuje zasady ergonomii w procesach logistycznych;

8) stosuje s$rodki ochrony indywidualnej izbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

1. okresla zasady stosowania srodkéw ochrony indywidualnej;
9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje
przepisy prawa dotyczgce ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska;

1. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku z ochrong bhp
i przeciwpozarowg;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i zycia:

1. rozpoznaje zagrozenia mogace przyczynic¢ sie do powstania
wypadkdéw przy pracy;

2. wymienia mozliwe wypadki przy pracy w zaleznosci od
zajmowanego stanowiska;

3. okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

4. okresla procedure postepowania powypadkowego;

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Bezpieczenstwo i higiena pracy w przedsiebiorstwie logistycznym konczy sie
zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia. Proponuje sie jako warunek
zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/
¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody aktywizujgce oraz
wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne. Stuchacze powinni
otrzymywac zréznicowane pomoce dydaktyczne do cwiczenia umiejetnosci stosowania

zasada bhp w pracy zawodowej. Cwiczenia beda poprzedzane pokazem z objaénieniem.
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Wykaz tresci realizowanych on-line

Proponuje sie aby nauczyciel sam dobrat tematy, ktére realizowane bedg w formie
ksztatcenia na odlegto$é. Proponuje sie, aby wsrdd tych tresci znalazty sie tematy dotyczace:
1. przepisdw regulujgcych zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, w tym

a. ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej;

b. informacje o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

c. etapy zaktadania dziatalnosci gospodarczej;
2. elementow rynku i zasad jego regulacji, w tym

a. zasady okreslania popytu, podazy;

b. ksztattowanie sie kosztéw i cen na rynku;

c. rodzaje rynkéw;

d. zaleznosci przyczynowo — skutkowe na rynku;

3. elementdéw i form organizacyjno-prawnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;
4, miernikdw makroekonomicznych, w tym:

a. mierniki wzrostu gospodarczego (PKB, PNB, Dochdd narodowy, itp.);
b. wskazniki makroekonomiczne (np. przecietne =zatrudnienie, stopa bezrobocia,
przecietne wynagrodzenie, wskazniki cenowe);
5. przepisdw prawa dotyczgcego przechowywania dokumentéw w przedsiebiorstwie

z uwzglednieniem przedsiebiorstwa transportowo — spedycyjnego.
Wykaz literatury

1. Andrzejczyk Pawet, Pawtowski Krzysztof, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykdw, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;

2. Raczkowski Bogdan, BHP w praktyce, Wydanie XlIl, ODDK, 2016r.;

3. Szczech Krzysztof, Bukata Wanda, Bezpieczerstwo i higiena pracy. Podrecznik do

ksztatcenia zawodowego, WSiP, 2016r.;
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni logistyki wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podfgczone do sieci lokalnej z dostepem do
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Internetu, z drukarkg, skanerem i z projektorem multimedialnym, urzadzenia biurowe, wzory

pism, dokumentéw, formularzy, czasopisma branzowe, znaki BHP, PPOZ, instrukcje BHP,

PPOZ, apteczki pierwszej pomocy. Prezentacje multimedialne dotyczace bezpieczerstwa

pracy.

4. Transport w logistyce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Podstawowe przepisy prawne

normujace dziatalnos¢
transportowo — spedycyjna.
Technologia procesow
transportowych.

Planowanie proceséw
transportowych.

Organizowanie i monitoring

procesow transportowych.

Efektywnosé procesow
transportowych.
Dokumenty przewozowe
w transporcie.
Koszty i ceny  procesow
transportowych.

A.31.1. Organizowanie i monitorowanie procesow
transportowych
Uczestnik:
1) stosuje przepisy prawa dotyczace transportu iobrotu
handlowego:

1. zna i rozrbéznia podstawowe gatezie prawa

w obowigzujgce w Polsce;

2. zna i rozrdznia podstawowe przepisy prawne normujgce
transport srodki
transportowe;

tadunkéw  uwzgledniajagc  rdine
3. definiuje i wyjasnia znaczenie formut Incoterms 2010;

4. zna i rozrdéznia podstawowe przepisy prawne normujgce
transport tadunkéw ponadgabarytowych i niebezpiecznych;
5. zna i rozréznia umowy dotyczace transportu, spedycji

zawarte w przepisach prawa cywilnego;

2) dobiera technologie proceséw transportowych do warunkéw
zlecenia:
1. rozréznia Srodki transportu oraz wskazuje wifasciwe
technologie przewozu w zaleznosci od zlecenia klienta;

2. omawia technologie proceséw transportowych
stosowanych w transporcie drogowym;

3. omawia technologie proceséw transportowych
stosowanych w transporcie kolejowym;

4. omawia technologie proceséw transportowych
stosowanych w transporcie lotniczym;

5. omawia technologie proceséw transportowych

stosowanych w transporcie morskim i $srédlgdowym;

6. omawia technologie proceséw transportowych

stosowanych w transporcie kombinowanym;
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3) sporzadza plan z przebiegu procesu transportowego:
1. okresla warunki i wymogi prawne dotyczgce przyjecia
zlecenia realizacji procesu transportowego;
2. sporzadza plan czynnosci realizowanych w procesie
transportowym;
3. zna i wyjasnia wskazniki dotyczace optacalnosci realizacji
procesu transportowego;
4, wyjasnia sposoby optymalizacji procesow
transportowych;

4)  opracowuje harmonogramy  wykonania procesu
transportowego:

1. zna zasady prawne regulujgce czas pracy kierowcy;

2. zna sposob sporzadzania wykresu Gantta;

3. zna sposoby harmonogramowania - w tyt, w przdd;

5) stosuje systemy monitorowania irejestrowania tadunkéw
oraz pracy Srodkéw transportu:
1. zna kryteria pozwalajace oceni¢ jako$é proceséw
transportowych;
2. zna kryteria pozwalajgce ocenié¢ efektywnos$¢ proceséw
transportowych;
3. zna sposoby poprawy jakosci proceséw transportowych;
4. zna sposoby poprawy efektywnosci procesow
transportowych;

6) stosuje miedzynarodowe standardy identyfikacji tadunkéw
i wymiany danych:
1. zna i wymienia rodzaje dokumentéw transportowych;
2. okresla dokumentacje w transporcie towardw
niebezpiecznych uwzgledniajgc rézne srodki transportu;
3. wskazuje i omawia dokumenty w transporcie krajowym;
4. wskazuje i omawia dokumenty w transporcie
miedzynarodowym;

7) ocenia jakosc¢ oraz efektywnos¢ proceséw transportowych:
1. okresla wskazniki zwigzane z oceng jakosci i efektywnosci
proceséw transportowych;
2. interpretuje otrzymane wskazniki;
3. okresla zasady zarzadzania jakoscig;
4. dobiera odpowiednie procesy oceny jakosci

i efektywnosci procesdw transportowych;
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8) ustala cene ustugi transportowe;j:
1. okresla koszty transportu;
2. charakteryzuje koszty wybranych gatezi transportowych;
3. definiuje i omawia czynniki wptywajgce na cene ustugi
transportowej;
4. definiuje i klasyfikuje stawki taryfowe;
5. definiuje i okresla opfaty i taryfy uwzgledniajac rézne
gatezie transportowe.

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Transport w logistyce kornczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez

prowadzacego zajecia. Proponuje sie, jako warunek zaliczenia uzyskanie, co najmniej 50 %

punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego. Wskazane jest, aby nauczyciel
stosowat metody aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy
dydaktyczne.

Wykaz literatury

1. Gotembska Elzbieta, Majchrzak-Lepczyk Justyna, Zbigniew. Bentyn, Eurologistyka:
aktualne trendy rozwoju, najnowsze wyniki badan, sprawdzone metody zarzqdzania,
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2015r.;

2. Grzegorczyk Krzysztof, Buchcar Rafat, Towary niebezpieczne, Wydawnictwo ADeR Andrzej
Kozera, lwona Buchar, 2009r.;

3. Gorski Wtadystaw, Mendyk Edward, Prawo transportu lgdowego, Wyd. 1 (dodr.), stan
prawny na dzien 1 stycznia 2005 r., Wydawnictwa Komunikacji i tacznosci, 2016r.;

4. Gorski Wiadystaw, Wesotowski Krzysztof, Komentarz do przepisow o umowie przewozu
i spedycji: kodeks cywilny, prawo przewozowe, CMR, stan prawny: styczern 2009, ODDK
Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, 2009r.;

5. Janufa Eugeniusz, Tru$ Teresa, Gutowska Zaneta, Spedycja, Difin, 2011r.;

6. Kacperczyk Radostaw, Transport i spedycja, Cz.1, Transport, podrecznik dla uczniow
technikum i szkoty policealnej, Difin, 2009r.;

7. Mendyk Edward, Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, 2009r.;

8. Efektywnosc transportu w warunkach gospodarki globalnej, praca zbiorowa, pod red.

Michatowskiej Marii, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, 2012r.;
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9. Nurzynska Anna, Bezpieczeristwo ustug w miedzynarodowym transporcie lotniczym
przewozow pasazerskich, Wydawnictwo Naukowe Sophia, 2016r.;

10. Prochowski Leon, Zuchowski Andrzej, Technika transportu tadunkéw, Wydawnictwa
Komunikacji i tacznosci, 2009r.;

11. Szymonik Andrzej, Ekonomika transportu dla potrzeb logistyka (I) : teoria i praktyka,
Difin, 2013r.;

12. Wacikowska Monika, Narég Beata, Lankamer-Prasotek Agata, Vademecum kierowcy
w firmie: z dokumentacjg, Stan prawny 3 lipca 2009 r., Osrodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr, 2009r.;

Czasopisma

1. Czasopismo Transport i Spedycja

2. Czasopismo Transport Manager

3. Tygodnik Polska Gazeta Transportowa
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni srodkéw transportu, wyposazone;j
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do
Internetu, z drukarkay, ze skanerem iz projektorem multimedialnym, makiety s$rodkow
transportu wewnetrznego i zewnetrznego, plansze poglagdowe, czasopisma branzowe, filmy

dydaktyczne.
Wykaz tresci realizowanych on-line

Proponuje sie, aby nauczyciel sam dobrat tematy, ktdre realizowane bedg w formie
ksztatcenia na odlegto$é. Sugeruje sie, aby wsrdd tych tresci znalazty sie tematy dotyczace
1. przepiséw prawnych normujgcych dziatalno$¢ transportowo — spedycyjng w tym
ustawy i rozporzgdzenia dotyczgce prowadzenia dziatalnosci transportowe;j;
2. rodzajow formut handlowych zaréwno w transakcjach krajowych jak i transakcjach
miedzynarodowych;
3. rodzajéw technologii transportowych i przetadunkowych, z uwzglednieniem

a. rodzajoéw urzadzen transportowych;

b. gatezitransportu;
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c. rodzaju przewozonego fadunku.

5. Srodki techniczne w transporcie

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Monitorowanie tadunkow.

Zasady stosowania w praktyce
dokumentacji przewozowej.

Dobieranie srodkow
technicznych w zwigzku
z realizacjg procesow
transportowych.

Transport intermodalny.
Organizowanie i formowanie
tadunkéw.

Koszty eksploatacji Srodkow
transportu.

Dokumentacja przewozowa
aspekt praktyczny.

Efektywnosé procesow
transportowych.

A.31.2. Organizowanie srodkéw technicznych w celu realizacji
proceséw transportowych
Uczestnik:
1) stosuje przepisy prawa dotyczace korzystania ze Srodkow
technicznych w procesach transportowych:

1. okresla cele monitorowania i rejestrowania fadunkow;

2. omawia systemy informatyczne wspomagajace
monitorowanie i rejestrowanie fadunkdw;

3. okresla sposoby monitorowania pracy srodkow
transportu;

4. zna i opisuje systemy monitorowania przesytek
kurierskich;

2) okresla zadania transportowe:

1. identyfikuje przepisy prawne normujgce transport
tadunku wykorzystujgc transport drogowy;

2. identyfikuje przepisy prawne normujace transport
tadunku wykorzystujgc transport kolejowy;

3. identyfikuje przepisy prawne normujace transport

tadunku wykorzystujgc transport lotniczy;
4. identyfikuje przepisy prawne normujgce transport
tadunku wykorzystujgc transport morski i Srédlgdowy;
5. identyfikuje przepisy prawne normujace transport
tadunkdéw intermodalnych;
5) srodkow
z przyjetymi zasadami:

ocenia zgodno$é eksploatacji transportu
1. okresla zasady oceniania eksploatacji Srodkéw transportu;
2. identyfikuje przepisy prawa zwigzane z eksploatacjg

Srodkow transportu;

6) sporzadza igromadzi dokumentacje Srodkéw technicznych
w jezyku polskim i jezyku obcym:

1. charakteryzuje podstawowe dokumenty zwigzane
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z eksploatacjg sSrodkéw transportu;

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Srodki techniczne w transporcie korczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez

prowadzacego zajecia. Proponuje sie, jako warunek zaliczenia uzyskanie, co najmniej 50 %

punktow mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego. Wskazane jest, aby nauczyciel

stosowat metody aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy

dydaktyczne.

Wykaz literatury

1. Grzegorczyk Krzysztof, Buchcar Rafat, Towary niebezpieczne, Wydawnictwo ADeR
Andrzej Kozera, lwona Buchar, 2009r.;

2. Gorski Wiadystaw, Mendyk Edward, Prawo transportu lgdowego, Wyd. 1 (dodr.), stan
prawny na dzien 1 stycznia 2005 r., Wydawnictwa Komunikacji i tacznosci, 2016r.;

3. Kacperczyk Radostaw Transport i spedycja. Cz.1, Transport : podrecznik dla uczniéow
technikum i szkoty policealnej, Difin, 2009r.;

4. Nurzynska Anna, Bezpieczenstwo ustug w miedzynarodowym transporcie lotniczym
przewozow pasazerskich, Wydawnictwo Naukowe Sophia, 2016r.;

5. Efektywnos¢ transportu w warunkach gospodarki globalnej: praca zbiorowa pod red.
Marii Michatowskiej, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, 2012r.;

6. Prochowski Leon, Zuchowski Andrzej, Technika transportu fadunkdéw, Wydawnictwa
Komunikacji i tgcznosci, 2009r.;

7. Wacikowska Monika, Nardg Beata, Lankamer-Prasotek Agata, Vademecum kierowcy
w firmie: z dokumentacjg, Stan prawny 3 lipca 2009 r., Osrodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr, 2009r.

Czasopisma

1. Czasopismo Transport i Spedycja

2 Czasopismo Transport Manager

3. Tygodnik Polska Gazeta Transportowa

4 Czasopismo Transport i Spedycja
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6. Tygodnik Polska Gazeta Transportowa
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Zajecia edukacyjne powinny byé prowadzone w pracowni $srodkéw transportu, wyposazonej

w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do

Internetu, z drukarka, ze skanerem iz projektorem multimedialnym, makiety srodkow

transportu wewnetrznego i zewnetrznego, plansze poglgdowe, czasopisma branzowe, filmy

dydaktyczne.

Wykaz tresci realizowanych on-line

Proponuje sie, aby nauczyciel sam dobrat tematy, ktére realizowane bedg w formie

ksztatcenia na odlegtos¢. Sugeruje sie, aby wsrdd tych tresci znalazty sie tematy dotyczace:

1. systemow informatycznych wspomagajacych monitorowanie i rejestrowanie

tadunkéw, w tym:

a. elektroniczne metody monitorowania ruchu;

b. monitorowanie trasy przewozu;

c. monitorowanie stanu tadunku podczas przewozu;

d. system RFID;

2. zasad oceniania eksploatacji srodkdéw transportu, z uwzglednieniem

a. sposobow oceniania Srodkéw transportu;

b. dobdr oceny i urzadzen pomiarowych;

c. identyfikacji przepisow prawa zwigzanych z eksploatacjg srodkéw transportu.

6. Organizowanie procesow transportowych

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Przepisy bezpieczenstwa i
higieny pracy na stanowiskach
transportowo — spedycyjnych.

Stosowanie formut handlowych.

A.31.1. Organizowanie i monitorowanie proceséw
transportowych

Uczestnik:

1) stosuje przepisy prawa dotyczace transportu

i obrotu
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Dobieranie odpowiednich
srodkoéw transportu zgodnie ze
zleceniem.

Zagadnienia transportowe.
Planowanie przewozow
tadunkéw.

Planowanie przewozdéw osob.
Przygotowywanie ofert i zlecen.

Tworzenie kosztoryséw ustug.

Formowanie jednostek
tadunkowych.  Zabezpieczenie
towardw.
Harmonogramowanie prac
transportowych.
Dopuszczenie Srodkow
transportu do ruchu.

Obstuga techniczna $rodkow
transportu.

Realizacja procesow
transportowych.

Zasady znakowania

i identyfikacji tadunkow.
Monitorowanie przesytek.
Zawieranie umoéw o przewdz.
Rozliczanie zrealizowanych

ustug transportowych.

Wypetnianie dokumentacji
transportowo — spedycyjnej
i handlowej.

Sporzadzanie dokumentacji
celnej.

Koszty w  przedsiebiorstwie

transportowym i spedycyjnym.
Koszty eksploatacyjne srodkow
transportu.
Taryfikatory.
Efektywnos¢  funkcjonowania
przedsiebiorstwa transportowo-

spedycyjnego.

handlowego:

1. wybiera odpowiednie formuty handlowe;

2. okresla podziat kosztéw i odpowiedzialnosci w czasie

transportu;
2) dobiera technologie proceséw transportowych do warunkéw
zlecenia:

1. przygotowuje plan przemieszczania tadunkéw i oséb;

2. dobiera odpowiedni srodek transportu;

3. stosuje odpowiednie zabezpieczenia w czasie transportu;
3) sporzadza plan z przebiegu procesu transportowego;

1. planuje proces transportowy;

2. dobiera Srodek transportu;

3. oblicza czas przewozu;

4. planuje trase przewozu;
4)
transportowego;

opracowuje  harmonogramy  wykonania  procesu
1. oblicza czas pracy kierowcy;
2. tworzy harmonogram procesu transportowego;
3. oblicza czas przygotowania tadunku do przesytki;
5) stosuje systemy monitorowania irejestrowania tadunkéow
oraz pracy Srodkéw transportu:
1. rejestruje prace sSrodkéw transportu;
2. dobiera odpowiednie sposoby monitorowania srodkéw
transportu i tadunkow;
6) stosuje miedzynarodowe standardy identyfikacji tadunkéw
i wymiany danych:
1. okresla i odczytuje znaki na tadunkach;
2. dobiera odpowiednie rodzajow znakéw na tadunkach;
3. odczytuje kody kreskowe;
4. stosuje systemy RFID;
5. identyfikuje i znakuje tadunki niebezpieczne;
7) ocenia jako$¢ oraz efektywnos¢ proceséw transportowych:
1. dobiera wskazniki jakosSci proceséw transportowych;
2. odczytuje dane ze wskaznikéw jakosci;
3. dobiera i interpretuje wskazniki efektywnosci procesow
transportowych;
4. okresla poziom obstugi klienta;
8) sporzadza dokumentacje transportowg w jezyku polskim
i jezyku obcym:
1. sporzgdza dokumenty transportowe;
2. sporzgdza dokumenty spedycyjne i celne;
3. sporzadza dokumenty handlowe;

4. odczytuje dokumenty transportowe, spedycyjne i celne;
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9) ustala cene ustugi transportowe;j
1. kalkuluje ceny ustug transportowych;
2. sporzadza taryfikatory;
3. oblicza ceny ustug transportowych;
A.31.2. Organizowanie $rodkow technicznych w celu realizacji
procesoéw transportowych
Uczestnik:
3) dobiera $rodki techniczne itechnologie przetadunkowe
w transporcie miedzygateziowym:
1. dobiera srodki techniczne w zaleznosci od zlecenia;
2. dobiera technologie fadunkowe w zaleznosci od fadunku,
zlecenia i srodkdw transportowych;
4) dobiera s$rodki techniczne do wykonania proceséow
transportowych:
1. dobiera urzadzenia zatadunkowe i przetadunkowe
zgodnie z planem transportu;
6) sporzadza igromadzi dokumentacje Srodkow technicznych
w jezyku polskim i jezyku obcym:
1. wypetnia dokumenty spedycyjne w jezyku obcym (np.:
dokumenty eksploatacyjne, karty maszyn, zezwolenia,
dokumenty amortyzacyjne, instrukcje, dzienniki
konserwacji, przeglady okresowe);
7) ustala ceny uzytkowania $srodkéw technicznych.
1. wycenia ustugi transportowe ;
2. opracowuje kalkulacje kosztéw uzytkowania srodkéw
technicznych;
3. okresla koszty eksploatacji Srodkow transportu;
4. dobiera taryfy przewozowe do rodzaju ustugi

transportowej i Srodka transportu.

Sposdb i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Organizowanie procesow transportowych konczy sie zaliczeniem w formie
ustalonej przez prowadzgcego zajecia. Nalezy jednak wzig¢ pod uwage, ze sg to zajecia
z ksztafcenia praktycznego. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej
50 % punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 %
punktéw mozliwych do zdobycia z projektu / testu praktycznego. Wskazane jest, aby
nauczyciel stosowat metody aktywizujgce oraz swoje zajecia opierat przede wszystkim na

wykonywaniu zadan i ¢wiczen praktycznych.
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Wykaz literatury

1. Cybulska Daria, Stolarski Jarostaw, Organizowanie i monitorowanie proceséw
transportowych Podrecznik do nauki zawodu Kwalifikacja A.31.1, WSiP 2015r.;

2. Dabek Andrzej, Cwiczenia i zadania z transportu, spedycji i logistyki z rozwigzaniami,
Difin 2014r.;

3. Deja Marcin, Matysiak Wojciech, Slizewski Pawet, Organizowanie $rodkéw technicznych
w celu realizacji procesédw transportowych Podrecznik do nauki zawodu. Technik
logistyk. Kwalifikacja A.31.2, WSiP, 2015r.;

4. 4.Hajdul Marcin, Stajniak Maciej, Foltyiski Marcin, Kolinski Adam, Andrzejczyk Pawet,
Organizacja i monitorowanie procesdw transportowych, Instytut Logistyki i
Magazynowania, 2015r.;

5. Kacperczyk Radostaw, Laboratorium logistyczno-spedycyjne, Difin, 2010r.;

6. Stolarski Jarostaw, Pracownia transportu. Technik logistyk. Kwalifikacja A.31, WSIP,
2016r.;

7. Sulgostowska Alina, Warunki wykonywania transportu Odpowiedzialnos¢ za przewodz
towardéw i oséb, Wydawnictwo Oficyna prawa polskiego, 2016r.;

8. Szymczynska Dorota, Testy przygotowujgce do egzaminu z kwalifikacji A.31. Zarzgdzanie

srodkami technicznymi podczas realizacji proceséw transportowych, eMpi2, 2016r.
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny byé prowadzone w pracowni srodkow transportu, wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do
Internetu, zdrukarkg, ze skanerem iz projektorem multimedialnym, stanowiska
komputerowe dla ucznidw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), pakiet programéw
biurowych makiety srodkéw transportu wewnetrznego i zewnetrznego, plansze pogladowe,

czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne.
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i powinna dawa¢ im mozliwos¢ zastosowania i pogtebienia zdobytych wiadomosci

i umiejetnosci w rzeczywistych warunkach pracy.

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia
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Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Zasady BHP i p.poz
w przedsiebiorstwie
transportowym,  spedycyjnym

i logistycznym.
Organizacja  przedsiebiorstwa
transportowo -spedycyjnego.
Kierowanie i zarzadzanie
przedsiebiorstwem

transportowo - spedycyjnym.

System rozliczen
w przedsiebiorstwie.

Dziatalnos¢ spedycyjna
i czynnos$ci  wykonywane na
stanowisku pracy. Ustugi
transportowe w firmie.
Przygotowywanie
harmonogramoéw czynnosci
transportowych.

Zagadnienia transportowe.
Wyznaczanie tras i tworzenie
harmonograméw pracy.
Urzadzenia i systemy
informatyczne wykorzystywane
w przedsiebiorstwie.
Dokumenty i zasady ich
wypetniania.

Koszty i ceny ustug wystepujgce
w przedsiebiorstwie

transportowo - spedycyjnym.

Uczestnik:

1. rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczernstwem i higieng

pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong srodowiska
i ergonomiy;
2. rozréznia zadania iuprawnienia instytucji oraz stuib

dziatajgcych w zakresie ochrony pracy iochrony srodowiska
w Polsce;

3. okredla prawa iobowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

4. przewiduje zagrozenia dla zdrowia izycia cztowieka oraz
mienia isrodowiska zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych;

5. okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych
czynnikdéw w srodowisku pracy;

skutki

organizm cztowieka;

okresla oddziatywania czynnikdw szkodliwych na
6. organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

7. stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

8. przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony przeciwpozarowej
i ochrony Srodowiska;

9. zapoznaje sie z procedurg udzielenia udziela pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz
w stanach zagrozenia zdrowia i zycia w danym zaktadzie pracy;
10. udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i zycia;

sktadniki

podmioty wspétpracujace z przedsiebiorstwem transportowo -

11. wskazuje zakres dziatania, majatkowe oraz
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spedycyjnym;

12. charakteryzuje metody kierowania i zarzadzania
wystepujace w firmie transportowo - spedycyjne;j;

13. wskazuje obieg dokumentow w przedsiebiorstwie;

14. rozpoznaje, charakteryzuje i wypetnia dokumenty
transportowe, spedycyjne, celne i handlowe wystepujgce w
przedsiebiorstwie;

15. identyfikuje procesy zachodzace w przedsiebiorstwie
transportowo - spedycyjnym;

16. okresla obowigzki spedytora.

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Praktyka zawodowa trwa 1 tydzien (40 godzin) i powinna odbywaé sie w dni robocze. Jej
miejscem jest przedsiebiorstwo transportowe, spedycyjne lub zajmujgce sie zaopatrzeniem.
Moze by¢ to réwniez przedsiebiorstwo logistyczne w dziale transportu, spedycji, dystrybucji
lub zaopatrzenia. Wskazane jest, aby praktyka rozpoczynata sie od zapoznania z organizacja
pracy i zadaniami, takimi jak: struktura organizacyjna i regulamin organizacyjny, regulamin
pracy, instrukcja kancelaryjna, zadania poszczegdlnych dziatéw firmy, profil dziatalnosci
przedsiebiorstwa, zadania pracownikdéw oraz wspdtpraca z kontrahentami.

Cze$é pracy powinna polega¢ na obserwacji czynnosci lub na uczestnictwie w obstudze
stanowisk zwigzanych z transportem. Program praktyki mozna traktowa¢ w sposdb
elastyczny. Podczas odbywania praktyki stuchacz prowadzi dziennik praktyki.

Sposdéb wykonywania zadan zawodowych oraz prowadzony dziennik praktyki jest podstawg

dla opiekuna praktyki do wystawienia oceny z tych zajec.
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7. Kursy umiejetnosci zawodowych

Liczba godzin kurséw umiejetnos$ci zawodowych

* * %

* 5k

Nazwa kursu

Kurs w formie stacjonarnej

Kurs w formie zaocznej

Lp. .. L.
umiejetnosci

zawodowych

stacjonarni
e

suma | stacjonarni suma

e-learning e-learning

godzin e godzin

1 |Jezyk obcy w

logistyce

90

30 120 59 19 78

2 | Przedsiebiorstwo
logistyczne w
gospodarce

142

48 190 94 29 123

3 | Bezpieczenstwo i
higiena pracy w
przedsiebiorstwie

logistycznym

45

15 60 30 10 40

4 | Zarzadzanie
srodkami
technicznymi
podczas
procesow

realizacji

transportowych

271

39 310 177 25 202

1. Kurs: Jezyk obcy w logistyce

Tresci nauczania i opis efektéw ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

Terminologia zawodowa
z zastosowaniem jezyka obcego.
Planowanie pracy zawodowe;.
Stownictwo w zakresie logistyki,
transportu, spedyciji.
Stownictwo dotyczace towardw,

fancucha dostaw,
magazynowania, tadunkéw,
zabezpieczenia, transportu,
srodki transportu.
Nawigzywanie

i podtrzymywanie kontaktu

(JOZ) Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo
Uczestnik:
1) postuguje sie zasobem srodkow jezykowych (leksykalnych,
gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych),
umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych:
1. wykorzystuje stownictwo zawodowe w procesie pracy
(terminologia zwigzana z

zaopatrzeniem, dystrybucja,

transportem i spedycja, wyrazanie ilosci, miary i wagi oraz
innych danych liczbowych w kontekscie zawodowym);
2. wypowiada sie w odniesieniu do przesztosci, terazniejszosci

i przysztosci w_procesie transportowym i spedycyjnym

(opisuje procesy transportowo - spedycyjne);
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Z rozmowca.

Wyrazanie opinii i postaw
wobec rozméwcy i tematu
rozmowy.

Dialogi i prowadzenie negocjacji
zawodowych w zakresie obstugi

klienta.
Odczytywanie danych
z dokumentacji handlowej,

spedycyjnej i transportowe;j.
Tworzenie dokumentacji
logistycznej zZwigzanej
z zaopatrzeniem i dystrybucja.

sie aktami

prawnymi wydanymi w jezyku

Postugiwanie

obcym.

Stownictwo zwigzane
z elementami ekonomii
i finansdw.

Stownictwo techniczne
zwigzane ze Srodkami
transportu, urzadzeniami
transportu bliskiego.
Stownictwo dotyczace tresci
ofert, reklamacji, umow
spedycyjnych.

Korespondencja zawodowa.

3. opisuje zadania zawodowe (proces transportu, czas pracy
kierowcy, zatadunek na srodek transportu, wytadunek ze
$rodka transportu, przygotowywanie tadunkéw dla klienta);

4. wyraza opinie zwigzang z wykonywanym zawodem;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych

czynnos$ci zawodowych artykutowane powoli iwyraznie,
w standardowej odmianie jezyka:

1. rozumie intencje i temat wypowiedzi innych osdb;

2. wykonuje ustyszane polecenia;

3. interpretuje informacje znajdujace sie w wypowiedziach

i dialogach;

3) analizuje iinterpretuje krotkie teksty pisemne dotyczace
wykonywania typowych czynnosci zawodowych:

1. ttumaczy teksty zawodowe;
(np.:
dokumenty PZ, WZ, faktura, listy przewozowe, specyfikacje

2. tworzy i wypetnia dokumentacje zawodowa

produktow, instrukcje dla kierowcow);

4) formutuje krotkie izrozumiate wypowiedzi oraz teksty
pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie w sSrodowisku pracy:
1. przekazuje informacje dotyczace wykonywanych prac
zawodowych;
2. przedstawia oferty dla klienta;
3. sporzadza
i handlowe;

dokumenty transportowe, spedycyjne

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informac;i:
1. wyszukuje informacje z réznych zrddet ( prasa, katalogi,
Internet);
2. odczytuje informacje na opakowaniach i dokumentach
transportowo - spedycyjnych (znaki manipulacyjne, kody
kreskowe, etykiety logistyczne, dokumenty transportowe,
listy przewozowe, dokumenty dystrybucyjne);

Sposdb i forma zaliczenia kursu

W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli
stuchaczom na dokonywanie samooceny postepédw w nauce i sprawniejsze zdobywanie

wiedzy. Kurs konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia.
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Powinno ograniczy¢ sie stosowanie metod sprawdzania wiadomosci zwigzanych z gramatyka

i btedami ortograficznymi, a skupi¢ sie na aspektach komunikacyjnego wykorzystywania

jezyka w zawodzie. Wazne jest jednak zwrdcenie uwagi na prawidtowe wypetnianie

dokumentéw zawodowych i prawidtowe stosowanie jezyka zawodowego. Prowadzgcy

zajecia powinien w réwnym stopniu sprawdzac¢ wiedze stuchaczy pod katem umiejetnosci

wypowiadania sie oraz zapisywania zagadnien zawodowych w jezyku obcym.

Wykaz literatury

Jezyk angielski

10.

1. Career Paths, Logistics (angielski), Express Publishing, 2014r. ;

Collin Peter Hodgson, Stupski Jacek, Stownik biznesu angielsko-polski z indeksem polsko-
angielskim, Wilga, seria wydawnicza: Biblioteka Profesjonalisty, 2000r.;

Filak Magdalena, Radej Filip, Angielski w ttumaczeniach Business 1, Preston Publishing,
2014r.;

France Stephen C., Mann Philip , Kolossa Bernd, Ekonomia. Angielsko-polski stownik
tematyczny. Wydawnictwo Naukowe PWN, 2002r.;

Golinska Paulina, Stachowiak Agnieszka, Jezyk angielski dla logistykdéw, Difin, 2010r. ;
Grussendorf Marion, English For Logistics + CD, Oxford University Press, 2014r.;

Howis Barbara, Szymoniak Beata, Jezyk angielski zawodowy w branzy logistyczno-
spedycyjnej, WSiP, 2016r.;

Ibbotson Mark, Cambridge English for Engineering Book with 2 Audio CDs, Cambridge
University Press;

Kozierkiewicz Roman, Stownik transportu i logistyki. Angielsko-polski, polsko-angielski,
C.H. Beck, 2008r.;

Matulewska Aleksandra, Matulewski Marek, My Logistics. Jezyk angielski dla logistykéw.
Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;

Jezyk niemiecki

T

Janiak Tomasz, Neumann Gaby , Mariola Aus Der Mark, Meine Logistik, Instytut Logistyki

i Magazynowania, 2012r.
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2. Skibicki Wactaw Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej niemiecko-polski.
Wiedza Powszechna, 2000r.
3. Suszczyniska Renata, Strzelecka Grazyna Jezyk niemiecki zawodowy w branzy logistyczno-

spedycyjnej, WSiP, 2016r.
Czasopisma:

1. Journal of Mechanical and Transport Engineering,

2. Transport & Logistiek Magazine,

3. Focus on Transport and Logistics,

4. Transport Topics,

5. Business Traveller,

6. Maritime Logistics Professional Magazine,

7. Logistics NewsFeed — online

W procesie nauczania nalezy wykorzystaé réwniez aktualng obcojezyczng prase zawodowa.

Proponuje sie korzystanie ze stron internetowych o tematyce zawodowe;j.
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Najwazniejszym celem kursu jest przygotowanie ucznia do prowadzenia rozmow
i korespondencji z obcojezycznymi  kontrahentami i klientami firm spedycyjno-
transportowych. Warunkiem przystgpienia do nauki kursu jest znajomos¢ danego jezyka
obcego na poziomie podstawowym.

Zajecia powinny odbywaé sie w pracowni wyposazonej w sprzet audiowizualny
umozliwiajgcy odtwarzanie materiatéw jezykowych (komputer z dostepem do Internetu,
rzutnik multimedialny, sprzet audio).

Podstawowe s$rodki i materiaty dydaktyczne to stowniki dwujezyczne, techniczne,
specjalistyczne i ogdlne, czasopisma specjalistyczne, normy, katalogi i poradniki w jezyku
obcym. Filmy o tematyce zawodowej w wersji obcojezycznej. Nagrania tekstéw z zakresu
jezyka obcego ogdlnego, technicznego i specjalistycznego z branzy logistycznej,
transportowej i spedycyjnej. Wzory dokumentéow spedycyjnych, transportowych

i logistycznych, faktur, pism korespondencji handlowej. Zestaw plansz z obcojezyczna
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terminologig transportowo - spedycyjng oraz terminologia zwigzang z urzadzeniami

transportu bliskiego i Srodkami transportowymi.

2. Kurs: Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

* * %

* 5k

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Przepisy regulujace zaktadanie i
prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;.

Formy organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarcze;.

Mikro i
podstawy.

makroekonomia -
Funkcje pienigdza
w gospodarce.

Cena oraz jej rodzaje.
Zachowania konsumentéw na
rynku.

Mierniki makroekonomiczne.
Badania statystyczne

w procesach logistycznych.

Prezentacja danych
statystycznych.

Statystyka opisowa.

Podstawy dziatalnosci
gospodarcze;j.

Prawne aspekty prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej

Mikro i
podstawy

makroekonomia -
Funkcje pienigdza
w gospodarce.

Cena oraz jej rodzaje.
Zachowania konsumentéw na

rynku.

Mierniki makroekonomiczne
Badania statystyczne w
procesach logistycznych.

(PDG) Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
Uczestnik:

1) stosuje pojecia
rynkowej:

z obszaru funkcjonowania gospodarki
1. wyjasnia pojecia zwigzane z rynkiem i gospodarkg;

2. charakteryzuje elementy mikro i makro ekonomii;

3. okresla elementy rynku i jego regulacje;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczace
ochrony danych osobowych oraz przepisy prawa podatkowego
i prawa autorskiego:

1. okresla prawa zwigzane z dziatalnoscig na rynku;

2. analizuje przepisy prawa pracy, ochrony danych
osobowych;
3. interpretuje przepisy prawa podatkowego i prawa

autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczace prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:
1. rozpoznaje przepisy prawa dotyczace prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;
2. okresla warunki prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
3. wskazuje prawne uwarunkowania dotyczace dziatalnosci
gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy
i powigzania miedzy nimi:
1. wskazuje i identyfikuje przedsiebiorstwa i instytucje
wystepujace na rynku;
2. okresla powigzania pomiedzy przedsiebiorstwami na

rynku;
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Prezentacja danych
statystycznych.
Statystyka opisowa.
Podstawy dziatalnosci
gospodarcze;j.

Prawne aspekty prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej
.Podstawy dziafalnosci
gospodarcze;j.

Prawne aspekty prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej.
Przepisy prawa podatkowego.
Przepisy prawa autorskiego.
Przepisy kodeksu pracy.
Przepisy prawa pracy dotyczace
ochrony danych osobowych.
Spotkania stuzbowe.

Dokumentacja i korespondencja

stuzbowa.

Przepisy  prawa dotyczace
przechowywania dokumentow.
Przepisy = prawa  dotyczace
ochrony danych osobowych

oraz tajemnicy stuzbowej.
Urzadzenia wykorzystywane
w pracy biurowe;j.
Programy komputerowe
wspomagajace prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;.
Koszty i przychody
w prowadzone;j dziatalnosci
gospodarcze;j.

Sprawozdawczos$¢ finansowa.
Marketing w dziatalnosci
gospodarcze;j.

Kultura zawodu.

3. zidentyfikuje przedsiebiorstwa wystepujgce na rynku
ustug logistycznych;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa
funkcjonujace w branzy:

1. identyfikuje i stosuje wskazniki prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej;

2. poréwnuje dziatalno$ci przedsiebiorstw;
wptywajgce na prowadzenie

3. analizuje czynniki

dziatalnosci gospodarczej;
6) inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi
przedsiebiorstwami z branzy:

1. organizuje wspodtprace z przedsiebiorstwami z branzy

logistycznej;

2. okresla elementy taricucha dostaw;

3. planuje wspdlne przedsiewziecia w branzy logistycznej;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej:

1. okresla etapy uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

2. wskazuje dokumenty zwigzane z uruchomieniem
dziatalnosci gospodarczej;
3. identyfikuje dokumenty zwigzane z prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej;

4. okredla zasady archiwizacji dokumentéw;

5. wskazuje regulacje prawne okreslajgce ochrone danych

osobowych;
8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarcze;j:

1. identyfikuje pisma i techniki biurowe;

2. okresla etapy powstawania dokumentacji biurowej;
kadrowa oraz

3. prowadzi dokumentacje handlowsg,

ksiegowg;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy

komputerowe  wspomagajgce  prowadzenie  dziatalnosci
gospodarczej:

1. wymienia urzgdzenia biurowe;

2. obstuguje urzadzenia biurowe;

3. identyfikuje oprogramowanie stosowane w danej firmie;

* * %

* 5k

4. obstuguje programy komputerowe stosowane w danej

44

*



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

MIEDZYNARODOWA WYZSZA Unia Europejska S
SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU o *
( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny b

firmie;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j:

1. okresla zadania i dziatania marketingowe;

2. identyfikuje narzedzia marketingowe;

3. okresla elementy marketingu mix;

4. stosuje elementy strategii marketingowej;

11) optymalizuje koszty iprzychody prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej:
1. identyfikuje i oblicza koszty i przychody prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;
2. stosuje wskazniki kosztow i przychodéw prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;
3. analizuje wpltyw poszczegdlnych czynnikdw na koszty
i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

(KPS) Kompetencje personalne i spoteczne

Uczestnik:

1) przestrzega zasad kultury i etyki:

1. rozréznia dobre zasady kultury;
2. zna zasady etyki w zawodzie logistyka;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan:
1. nie boi sie przedstawia¢ wtasnych pomystow;
2. jest odwazny;

3. proponuje rézne rozwigzania problemow;
4. wytrwale dazy do celu;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan:

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzié sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe:
1. wyszukuje nowe mozliwosci podnoszenia wtasnych
kwalifikacji zawodowych;

2. zdobywa certyfikaty zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowacé warunki porozumien;

10) wspotpracuje w zespole.

(OMZ) Organizacja pracy matych zespotéw
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1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych
zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne iorganizacyjne
wptywajgce na poprawe warunkow i jakos¢ pracy;

6) komunikuje sie ze wspdtpracownikami.

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia
w zawodach: technik spedytor, technik logistyk, technik
ekonomista, technik rachunkowosci, technik administracji,
technik handlowiec, technik ksiegarstwa

Uczestnik:

1) postuguje sie pojeciami zzakresu mikroekonomii
i makroekonomii:
1. charakteryzuje podstawowe zagadnienia zwigzane z
ekonomig;
2. rozpoznaje podstawowe prawa ekonomiczne;
3. identyfikuje podstawowe zagadnienia mikro i makro
ekonomii;
2) korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowej:
1. wymienia rodzaje programéw komputerowych
wspierajacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
2. dobiera oprogramowanie do wykonania przydzielonych
zadan;
3. korzysta z wifasciwego oprogramowania podczas
wykonywani czynnosci zawodowych;
3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej:
1. wymienia rodzaje pism w korespondencji stuzbowej;
2. okresla zasady redagowania pism;
3. redaguje podstawowe pisma stuzbowe;
4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan
stuzbowych:
1. okresla sposoby budowania relacji stuzbowych;
2. wymienia i stosuje zasady obowigzujgce w trakcie
spotkan stuzbowych;
3. okresla metody planowania spotkan stuzbowych;
5) stosuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy stuzbowej oraz
ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;
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8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich
przydatnosci analitycznej i decyzyjnej:
1. okredla i rozpoznaje dane statystyczne;
2. analizuje dostepne dane statystyczne;
3. wybiera techniki statystyczne;
9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich
przydatnos¢:
1. rozrdznia techniki i narzedzia statystyczne;
2. organizuje badania statystyczne;
10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci:
1. prezentuje dane statystyczne;
2. wyrdznia szeregi statystyczne;
3. stosuje statystyke opisowg;
11) rozrdinia, oblicza iinterpretuje podstawowe miary
statystyczne:
1. oblicza i interpretuje dane 1z obliczania S$redniej
arytmetycznej, Sredniej arytmetycznej wazonej, mediany,
dominanty;
2. oblicza prognozy i btedy prognoz;
12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;
13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;
14)  stosuje  programy  komputerowe  wspomagajgce

wykonywanie zadan.

Sposdb i forma zaliczenia kursu

Kurs Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce wymaga od stuchaczy zapoznania sie z
podstawowymi elementami ekonomii i praw rzadzacych gospodarkg rynkowg. W trakcie
nauki powinno przeprowadzac sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli stuchaczom na
dokonywanie samooceny postepdw w nauce i sprawniejsze zdobywanie wiedzy.

Kurs konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia. Powinno sie
jednak skupi¢ przede wszystkim na sprawdzeniu umiejetnosci wykorzystywania zdobytej
wiedzy w praktyce niz sprawdzanie wiadomosci teoretycznych. Proponuje sie jako warunek
zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z éwiczenia/

¢wiczen praktycznych.
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Wykaz literatury

1.

S A

10.

11.

12.

13.

14.

Andrzejczyk Pawet, Pawtowski Krzysztof, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykdw, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2013r.;

Gorzelany Teresa, Aue Wiestawa; Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z KPS i OMZ).
Podrecznik do ksztatcenia zawodowego, Wydawnictwo WSiP, 2015 r.;

Komosa Andrzej, Musiatkiewicz Jacek, Statystyka, EKONOMK, 1998r.;

Komosa. Andrzej, Statystyka PKZ (A.m.), Wydawnictwo Ekonomik, 2015r.;

Kotler Philip, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012r.;

Krawczyk Stanistaw, Burghardt Agnieszka, Kobytt Agata, Tubis Agnieszka, Logistyka
w przedsiebiorstwie, CL Consulting i Logistyka, Oficyna Wydawnicza "Nasz Dom i Ogréd",
2007r.;

. tatka Urszula, Organizacja i technika pracy biurowej, Wydawnictwo Szkolne

i Pedagogiczne, 2013r.;

tatka Urszula, Organizacja i technika pracy biurowej. Podrecznik do nauki zawodoéw
z branzy ekonomicznej, wyd. WSiP, 2016r.;

Mitura Elzbieta, Kowalik Renata, Organizacja pracy biurowej, Poradnik dla nauczyciela,
Wydawnictwo Difin, 2011r.;

Nowacka Aldona, Nowacki Robert, Marketing w dziatalnosci gospodarczej, Wydawnictwo
Difin, 2015r.;

Skowronek Czestaw, Sarjusz-Wolski Zdzistaw, Logistyka w przedsiebiorstwie , Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2012r.;

Witek Eugeniusz J., Technika biurowa: Pracownia ekonomiczna cze$¢ 1, Wydawnictwa
eMPi2, 2011r.;

Wiodzimierz Piotrowski, Andrzej K. Kozminski, Zarzgdzanie Teoria i praktyka,
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2013r.

A. Nowacka, R. Nowacki, Marketing w dziatalnosci gospodarczej, Wydawnictwo Difin,

2015r.
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Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac¢ sie w pracowni techniki biurowej lub pracowni logistyki,
wyposazonej w stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu,
z drukarky sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
komputerowe (jedno stanowisko dla jednego stuchacza), wszystkie komputery potgczone
w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programéw
biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia techniki biurowej,
w szczegblnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarkg i faksem, skaner,
kserokopiarka, niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania
kopert, sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty
i Srodki biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej,
ustugowej, dystrybucyjnej, magazynowej, handlowej i podatkéw; zestaw przepisow prawa
dotyczacych prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie
drukowanej lub elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne;

podreczniki, stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczgce rachunkowosci.

3. Kurs: Bezpieczenstwo i higiena pracy

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

Bezpieczenstwo i higiena pracy | (BHP) Bezpieczenstwo i higiena pracy

w procesach logistycznych. Uczestnik:

Podstawy prawne

w bezpieczenstwie i higienie | 1) rozrdinia pojecia zwigzane z bezpieczeristwem i higieng
pracy. pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong s$rodowiska
Schemat systemu prawnego | i ergonomia:

ochrony S$rodowiska pracy w 1. okre$la zagadnienia zwigzane z bezpieczeAstwem i
Polsce. higieng pracy;

Uregulowania prawne 2. wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;
dotyczace BHP. 3. wyjasnia zasady ergonomii w pracy w przedsiebiorstwie;

Prawa i obowigzki pracodawcy
w zakresie BHP. 2) rozréznia zadania iuprawnienia instytucji oraz stuzib
Prawa i obowigzki pracownika w | dziatajgcych w zakresie ochrony pracy iochrony srodowiska
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zakresie BHP.
Szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.
Znaki stosowane w BHP.
Instytucje oraz stuzby dziatajgce
w zakresie ochrony pracy.
Ergonomia w procesach
transportowo - logistycznych.
Czynniki wystepujace
w srodowisku pracy.
Organizacja stanowiska pracy.
Zastosowanie ergonomii
w procesach logistycznych.
Ochrona przeciwpozarowa
w procesach logistycznych.
aspekty

przeciwpozarowej.

Prawne ochrony
Podstawowa wiedza o pozarach
Czynniki szkodliwe dla zdrowia
wystepujace w  srodowisku
pracy
zapobiegania im.

logistyka oraz metody

Czynniki negatywne dla zdrowia
cztowieka wystepujace w
srodowisku pracy.

Srodki ochrony zbiorowej oraz
zasady ich stosowania.

Srodki ochrony indywidualnej.

Wypadki przy pracy.

Pierwsza pomoc
przedmedyczna.

Zasady udzielania pierwszej
pomocy w zaleznosci od

sytuacji.

w Polsce:
1. identyfikuje instytucje oraz stuzby dziatajgce w zakresie
ochrony pracy;
2. okresla uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych
w zakresie ochrony pracy;

3) okresla prawa iobowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:
1. wymienia prawa pracownika oraz pracodawcy w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy;
pracodawcy

2. wymienia obowigzki pracownika oraz

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia izycia cztowieka oraz

mienia isrodowiska zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych:

1. okredla zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka;

2. wymienia sposoby zapobiegania zagrozenia mienia

i Srodowiska w logistyce;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych
czynnikdéw w Srodowisku pracy:
1. okresla zakres dziatania ergonomii;
2. wymienia czynniki szkodliwe dla zdrowia wystepujace
W miejscu pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikdw szkodliwych na
organizm cztowieka;
1. wymienia czynniki wystepujgce w Srodowisku pracy;
2. okresla sposoby zapobiegania narazeniom na czynniki
szkodliwe w pracy;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

1. stosuje zasady ergonomii w procesach logistycznych;

8) stosuje srodki ochrony indywidualnej izbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

1. okredla zasady stosowania Srodkéw  ochrony
indywidualnej;

9) przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz stosuje

przepisy prawa dotyczgce ochrony przeciwpozarowej i ochrony
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srodowiska;
1. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku z ochrong bhp
i przeciwpozarowa;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i zycia:
1. wymienia mozliwe wypadki przy pracy w zaleznosci od
zajmowanego stanowiska;

2. okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

Sposéb i forma zaliczenia kursu

Kurs Bezpieczenstwo i higiena pracy konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzgcego zajecia.

Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia
z Cwiczenia/ ¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.
Stuchacze powinni otrzymywaé zréznicowane pomoce dydaktyczne do ¢wiczenia
umiejetnoéci stosowania zasada bhp w pracy zawodowej. Cwiczenia bedg poprzedzane

pokazem z objasnieniem.
Wykaz literatury

1. Andrzejczyk Pawet, Pawtowski Krzysztof, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykéw, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;

2. Raczkowski Bogdan, BHP w praktyce, Wydanie XlIl, ODDK, 2016r.;

3. Szczech Krzysztof, Bukata Wanda, Bezpieczeristwo i higiena pracy. Podrecznik do
ksztatcenia zawodowego, WSiP, 2016r.;

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni logistyki wyposazonej

w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do

Internetu, z drukarkg, skanerem i z projektorem multimedialnym, urzadzenia biurowe, wzory

pism, dokumentéw, formularzy, czasopisma branzowe, znaki BHP, PPOZ, instrukcje BHP,
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PPOZ, apteczki pierwszej pomocy. Prezentacje multimedialne dotyczace bezpieczerstwa

pracy.

4. Kurs: Zarzadzanie srodkami technicznymi podczas realizacji procesow

transportowych

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

Podstawowe przepisy prawne

normujace dziatalnos$¢
transportowo — spedycyjna.
Technologia procesow
transportowych.

Planowanie procesow
transportowych.

Organizowanie i monitoring

procesow transportowych.

Efektywnos¢ procesow
transportowych.
Dokumenty przewozowe
w transporcie.
Koszty i ceny  procesow
transportowych.

Monitorowanie tadunkdéw.
Zasady stosowania w praktyce
dokumentacji przewozowej.

Dobieranie srodkow
technicznych w zwigzku
z realizacja procesow
transportowych.

Transport intermodalny.
Organizowanie i formowanie
tadunkéw.

Koszty eksploatacji srodkow
transportu.

Dokumentacja przewozowa
aspekt praktyczny.

Efektywnos¢ procesow

A.31.1. Organizowanie i monitorowanie procesow
transportowych
Uczestnik:
1) stosuje przepisy prawa dotyczace transportu iobrotu
handlowego:

1. zna i rozrbéznia podstawowe gatezie prawa

w obowigzujgce w Polsce;

2. zna i rozrdznia podstawowe przepisy prawne normujgce
transport  tadunkéw  uwzgledniajagc  rézne  Srodki
transportowe;

3. definiuje i wyjasnia znaczenie formut Incoterms 2010;

4. zna i rozrdéznia podstawowe przepisy prawne normujace
transport tadunkow ponadagabarytowych i
niebezpiecznych;

5. zna i rozréznia umowy dotyczace transportu, spedycji
zawarte w przepisach prawa cywilnego;

6. wybiera odpowiednie formuty handlowe;

7. okresla podziat kosztéw i odpowiedzialnosci w czasie

transportu;

2) dobiera technologie proceséw transportowych do warunkéw
zlecenia:
1. rozréznia Srodki transportu oraz wskazuje wiasciwe
technologie przewozu w zaleznosci od zlecenia klienta;

2. omawia technologie proceséw transportowych
stosowanych w transporcie drogowym;
3. omawia technologie proceséw transportowych
stosowanych w transporcie kolejowym;
4. omawia technologie proceséw transportowych

stosowanych w transporcie lotniczym;

52

*



Fundusze

* * %

MIEDZYNARODOWA WYZSZA

Unia Europejska :

Eu ropejskle ( f,,l!"vﬁﬁoﬂi'j,}ﬂ“”“""’"'”” Europejski Fundusz Spoteczny At
Wiedza Edukacja Rozwdj !
transportowych. 5. omawia technologie proceséw transportowych
Przepisy bezpieczenstwa stosowanych w transporcie morskim i srodlgdowym;

i higieny pracy na stanowiskach
transportowo — spedycyjnych.
Przepisy bezpieczenstwa
i higieny pracy na stanowiskach
transportowo — spedycyjnych.
Stosowanie formut handlowych.
Dobieranie odpowiednich
srodkéw transportu zgodnie ze
zleceniem.

Zagadnienia transportowe.
Planowanie przewozow
tadunkéw.

Planowanie przewozéw osob.
Przygotowywanie ofert i zlecen.

Tworzenie kosztoryséw ustug.

Formowanie jednostek
tadunkowych.  Zabezpieczenie
towardw.
Harmonogramowanie prac
transportowych.
Dopuszczenie srodkow
transportu do ruchu.

Obstuga techniczna $rodkdw
transportu.

Realizacja procesow
transportowych.

Zasady znakowania

i identyfikacji tadunkow.
Monitorowanie przesytek.
Zawieranie umow o przewoz.
Rozliczanie zrealizowanych

ustug transportowych.

Wypetnianie dokumentacji
transportowo — spedycyjnej i
handlowej.

Sporzadzanie dokumentacji
celnej.

Koszty w  przedsiebiorstwie

transportowym i spedycyjnym.
Koszty eksploatacyjne srodkéw
transportu.

6. omawia technologie proceséw transportowych
stosowanych w transporcie kombinowanym;
7. przygotowuje plan przemieszczania tadunkdéw i 0soéb;
8. dobiera odpowiedni Srodek transportu;
9. stosuje odpowiednie zabezpieczenia w czasie transportu;
3) sporzadza plan z przebiegu procesu transportowego:
1. okresla warunki i wymogi prawne dotyczgce przyjecia
zlecenia realizacji procesu transportowego;
2. sporzadza plan czynnosci realizowanych w procesie
transportowym;
3. zna i wyjasnia wskazniki dotyczace optacalnosci realizacji
procesu transportowego;
4, wyjasnia sposoby optymalizacji procesow
transportowych;
5. planuje proces transportowy;
6. dobiera Srodek transportu;
7. oblicza czas przewozu;

8. planuje trase przewozu;

4)
transportowego:

opracowuje harmonogramy  wykonania procesu
1. zna zasady prawne regulujgce czas pracy kierowcy;

. Zna sposob sporzadzania wykresu Gantta;

. zna sposoby harmonogramowania - w tyt, w przéd;

. oblicza czas pracy kierowcy;

. tworzy harmonogram procesu transportowego;

D b~ W N

. oblicza czas przygotowania tadunku do przesytki;

5) stosuje systemy monitorowania irejestrowania tadunkow
oraz pracy Srodkéw transportu:

1. zna kryteria pozwalajagce oceni¢ jakos¢ proceséw
transportowych;

2. zna kryteria pozwalajgce ocenié efektywnos$¢ procesow
transportowych;

3. zna sposoby poprawy jakosci proceséw transportowych;
4. zna sposoby poprawy efektywnosci proceséw
transportowych;

5. rejestruje prace srodkéw transportu;
6. dobiera odpowiednie sposoby monitorowania Srodkéw
transportu i tadunkow;

53

*



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

MIEDZYNARODOWA WYISZA Unia Euro pejska et
STKOLA LOGISTYKI | TRANSPORTU *

( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny b

Taryfikatory.
Efektywnos¢  funkcjonowania
przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego.

6) stosuje miedzynarodowe standardy identyfikacji tadunkéw
i wymiany danych:
1. zna i wymienia rodzaje dokumentéw transportowych;
2. okres$la dokumentacje w transporcie towardw
niebezpiecznych uwzgledniajgc rézne $srodki transportu;
3. wskazuje i omawia dokumenty w transporcie krajowym;
4. wskazuje i omawia dokumenty w transporcie
miedzynarodowym;
5. okresla i odczytuje znaki na tadunkach;
6. dobiera odpowiednie rodzajéw znakdéw na tadunkach;
7. odczytuje kody kreskowe;
8. stosuje systemy RFID;
9. identyfikuje i znakuje fadunki niebezpieczne;

7) ocenia jako$¢ oraz efektywnos¢ proceséw transportowych:
1. okresla wskazniki zwigzane z oceng jakosci i efektywnosci
proceséw transportowych;
2. interpretuje otrzymane wskazniki;
3. okresla zasady zarzadzania jakoscig;
4. dobiera odpowiednie procesy oceny jakosci i
efektywnosci procesdw transportowych;
5. dobiera wskazniki jakos$ci proceséw transportowych;
6. odczytuje dane ze wskaznikéw jakosci;
7. interpretuje  wskazniki  efektywnosci  proceséw
transportowych;
8. okresla poziom obstugi klienta;

8) sporzadza dokumentacje transportowa w jezyku polskim
i jezyku obcym:

1. sporzgdza dokumenty transportowe;

2. sporzadza dokumenty spedycyjne i celne;

3. sporzadza dokumenty handlowe;

4. odczytuje dokumenty transportowe, spedycyjne i celne;

9) ustala cene ustugi transportowej:
1. okresla koszty transportu;
2. charakteryzuje koszty wybranych gatezi transportowych;
3. definiuje i omawia czynniki wptywajgce na cene ustugi
transportowej;
4. definiuje i klasyfikuje stawki taryfowe;
5. zna i okresla optaty i taryfy uwzgledniajac rézne gatezie
transportowe.

6. kalkuluje ceny ustug transportowych;
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7. sporzadza taryfikatory;
8. oblicza ceny ustug transportowych;

A.31.2. Organizowanie srodkéw technicznych w celu realizacji
proceséw transportowych
Uczestnik:

1) stosuje przepisy prawa dotyczgce korzystania ze $rodkow
technicznych w procesach transportowych:
1. okredla cele monitorowania i rejestrowania tadunkdw;
2. omawia systemy informatyczne wspomagajgce
monitorowanie i rejestrowanie tadunkdw;
3. okresla sposoby monitorowania pracy srodkow
transportu;
4. zna i opisuje systemy monitorowania przesytek
kurierskich;

2) okresla zadania transportowe:
1. identyfikuje przepisy prawne normujgce transport
fadunku wykorzystujac transport drogowy;
2. identyfikuje przepisy prawne normujace transport
tadunku wykorzystujgc transport kolejowy;
3. identyfikuje przepisy prawne normujace transport
tadunku wykorzystujac transport lotniczy;
4. identyfikuje przepisy prawne normujgce transport
tadunku wykorzystujac transport morski i Srédlgdowy;
5. identyfikuje przepisy prawne normujace transport
tadunkéw intermodalnych;

3) dobiera srodki techniczne itechnologie przetadunkowe
w transporcie miedzygateziowym:
1. dobiera srodki techniczne w zaleznos$ci od zlecenia;
2. dobiera technologie fadunkowe w zaleznosci od fadunku,
zlecenia i srodkéw transportowych;

4) dobiera Srodki techniczne do wykonania proceséw
transportowych:
1. dobiera urzadzenia zatadunkowe i przetadunkowe
zgodnie z planem transportu;

5) ocenia zgodnos$¢ eksploatacji Srodkéw  transportu
z przyjetymi zasadami:
1. okresla zasady oceniania eksploatacji srodkdéw transportu;
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2. identyfikuje przepisy prawa zwigzane z eksploatacjg
srodkéw transportu;
6) sporzadza igromadzi dokumentacje Srodkéw technicznych
w jezyku polskim i jezyku obcym:
1. charakteryzuje podstawowe dokumenty zwigzane z
eksploatacjg srodkéw transportu;
2. wypetnia dokumenty spedycyjne w jezyku obcym (np.:
dokumenty eksploatacyjne, karty maszyn, zezwolenia,
dokumenty amortyzacyjne, instrukcje, dzienniki
konserwacji, przeglady okresowe);

7) ustala ceny uzytkowania srodkéw technicznych.
1. wycenia ustugi transportowe;
2. opracowuje kalkulacje kosztéw uzytkowania srodkéw
technicznych;
3. okresla koszty eksploatacji Srodkéw transportu;
4. dobiera taryfy przewozowe do rodzaju ustugi
transportowej i Srodka transportu.

Sposéb i forma zaliczenia kursu

Kurs konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia. Nalezy jednak
wzigé pod uwage, ze sg to zajecia zarowno teoretyczne jak i praktyczne. Proponuje sie jako
warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktow mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z projektu / testu
praktycznego. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody aktywizujgce oraz swoje

zajecia opierat przede wszystkim na wykonywaniu zadan i ¢wiczen praktycznych.
Wykaz literatury

1. Cybulska Daria, Stolarski Jarostaw, Organizowanie i monitorowanie proceséw
transportowych Podrecznik do nauki zawodu Kwalifikacja A.31.1, Wsip 2015r.;

2. Dabek Andrzej, Cwiczenia i zadania z transportu, spedycji i logistyki z rozwigzaniami,
Difin 2014r.;

3. Deja Marcin , Matysiak Wojciech, Slizewski Pawet, Organizowanie $rodkéw technicznych
w. celu realizacji procesdw transportowych Podrecznik do nauki zawodu. Technik

logistyk. Kwalifikacja A.31.2, Wsip, 2015r.;
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4. Efektywnos¢ transportu w warunkach gospodarki globalnej: praca zbiorowa, pod red.
Michatowskiej Marii, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, 2012r.;

5. Gofembska Elibieta, Majchrzak-Lepczyk Justyna, Zbigniew. Bentyn, Eurologistyka
aktualne trendy rozwoju, najnowsze wyniki badan, sprawdzone metody zarzadzania,
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2015r.;

6. Gorski Wtadystaw, Mendyk Edward, Prawo transportu lgdowego, Wyd. 1 (dodr.), stan
prawny na dzien 1 stycznia 2005 r., Wydawnictwa Komunikacji i tgcznosci, 2016r.;

7. Gorski Wiadystaw, Wesotowski Krzysztof, Komentarz do przepiséw o umowie przewozu i
spedycji : kodeks cywilny, prawo przewozowe, CMR, stan prawny: styczen 2009, ODDK
Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, 2009r.;

8. Grzegorczyk Krzysztof, Buchcar Rafat, Towary niebezpieczne, Wydawnictwo ADeR Andrzej
Kozera, Iwona Buchar, 2009r.;

9.Hajdul Marcin, Stajniak Maciej, Foltyiski Marcin, Koliiski Adam, Andrzejczyk Pawet,
Organizacja i monitorowanie proceséw transportowych, Instytut Logistyki i Magazynowania,
2015r.;

10. Januta Eugeniusz, Trus Teresa, Gutowska Zaneta, Spedycja, Difin, 2011r.;

11. Kacperczyk Radostaw, Transport i spedycja, Cz.1, Transport, podrecznik dla uczniéw
technikum i szkoty policealnej, Difin, 2009r.;

12. Kacperczyk Radostaw, Laboratorium logistyczno-spedycyjne, Difin, 2010r.;

13. Mendyk Edward, Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, 2009r.;

14. Nurzynska Anna, Bezpieczenstwo ustug w miedzynarodowym transporcie lotniczym
przewozow pasazerskich, Wydawnictwo Naukowe Sophia, 2016r.;

15. Prochowski Leon, Zuchowski Andrzej, Technika transportu tadunkéw, Wydawnictwa
Komunikacji i tgcznosci, 2009r.;

16. Sulgostowska Alina, Warunki wykonywania transportu Odpowiedzialnos¢ za przewdz
towardw i oséb, Wydawnictwo Oficyna prawa polskiego, 2016r.;

17. Stolarski Jarostaw, Pracownia transportu. Technik logistyk. Kwalifikacja A.31, WSIiP,
2016r;

18. Szymczynska Dorota, Testy przygotowujace do egzaminu z kwalifikacji A.31. Zarzadzanie

sSrodkami technicznymi podczas realizacji procesow transportowych, eMpi2, 2016r.
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19. Szymonik Andrzej, Ekonomika transportu dla potrzeb logistyka (I) : teoria i praktyka,
Difin, 2013r.;

20. Wacikowska Monika, Narég Beata, Lankamer-Prasotek Agata, Vademecum kierowcy w
firmie: z dokumentacjg, Stan prawny 3 lipca 2009 r., Osrodek Doradztwa i Doskonalenia
Kadr, 2009r.;

Czasopisma

1. Czasopismo Transport i Spedycja

2. Czasopismo Transport Manager

3. Tygodnik Polska Gazeta Transportowa

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny byé prowadzone w pracowni srodkow transportu, wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do
Internetu, zdrukarkg, ze skanerem iz projektorem multimedialnym, stanowiska
komputerowe dla ucznidw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), pakiet programoéw
biurowych makiety srodkdéw transportu wewnetrznego i zewnetrznego, plansze poglagdowe,

czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne.
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8. Informacje o kursie umiejetnosci zawodowych

Kurs umiejetnosci zawodowych jest prowadzony wedlug programu nauczania
uwzgledniajgcego podstawe programowag ksztatcenia w zawodach, w zakresie:
e jednej z czesci efektow ksztatcenia wyodrebnionych w ramach danej kwalifikacji albo
o efektéw ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddw oraz wspdlnych dla zawodéw
w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie
lub grupie zawoddw, albo
o efektéw ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddéw w zakresie organizacji pracy
matych zespotow.
Kurs umiejetnosci zawodowych konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez organizatora
kursu. Osoba, ktdra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukorniczeniu kursu
umiejetnosci zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN

z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
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9. Sposob i forma zaliczenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego A.31. Zarzadzanie Srodkami
technicznymi podczas realizacji procesow
transportowych

Uczestnik uzyska zaliczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.31. Zarzgdzanie srodkami
technicznymi podczas realizacji proceséw transportowych w momencie zaliczenia
wszystkich obowigzujgcych przedmiotéw i praktyki zawodowej.
Osoba, ktora uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik 1 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Dokonujgc naboru na kwalifikacyjny kurs zawodowy A.31. Zarzadzanie s$rodkami
technicznymi podczas realizacji proceséw transportowych nalezy w pierwszej kolejnosci
zdiagnozowaé kompetencje i kwalifikacje poszczegblnych uczestnikow kursu, tak aby mogty
by¢ uznane dotychczasowe drogi ksztatcenia kazdego uczestnika kursu, by zaden z nich nie
musiat powtarzaé po raz kolejny uzyskanych wczesniej efektéw ksztatcenia.
W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.31. Zarzadzanie srodkami technicznymi
podczas realizacji proceséow transportowych tresci z jakich mogg by¢ zwolnieni stuchacze
posiadajgcy odpowiednie dokumenty z poprzednich form nauki, dotyczy¢ mogg takich
przedmiotdw jak:

e Bezpieczenstwo i higiena pracy;

e Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce (na poziomie technika).
Przedmioty te zawierajg bowiem efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddow — cze$é
BHP oraz efekty ksztatcenia wspodlne dla zawoddw w ramach obszaru administracyjno-
ustugowego, stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawoddéw
PKZ(A.m).
Pozostate przedmioty powinni by¢ realizowane zgodnie z programem nauczania.
Z realizacji poszczegolnych przedmiotéw zwolnieni mogg byé réwniez stuchacze, ktéry

ukonczyli odpowiednio poswiadczone kursy umiejetnosci zawodowych.
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Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy moze przystgpic do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie. Egzamin jest organizowany i prowadzony zgodnie
z przepisami okreslonymi w rozporzadzeniu zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach publicznych.
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10. Zatgczniki

1. Podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie Technik logistyk

333107

Opracowano na podstawie dokumentu z dnia 7 lutego 2012 r.

1. CELE KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik logistyk powinien by¢ przygotowany do
wykonywania nastepujacych zadan zawodowych:

1) planowania iorganizowania prac zwigzanych z procesem logistycznym w tarcuchach
dostaw;

2) zarzadzania zapasami;

3) organizowania prac zwigzanych z gospodarka magazynowg;

4) zarzadzania gospodarka odpadami;

5) planowania iorganizowania prac zwigzanych z procesem logistycznym w jednostkach
gospodarczych i administracyjnych.

2. EFEKTY KSZTALCENIA

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie
zaktadanych efektdw ksztatcenia, na ktére sktadajg sie:

1) efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawodow;

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczen:

1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowa,
ochrong srodowiska i ergonomig;

2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy
i ochrony srodowiska w Polsce;

3) okresla prawa iobowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane

z wykonywaniem zadan zawodowych;
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5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikdéw w srodowisku
pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
8) stosuje Srodki ochrony indywidualnej izbiorowej podczas wykonywania zadan
zawodowych;

9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczace
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Uczen:

1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6) inicjuje wspodlne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia iprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczen:
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1) postuguje sie zasobem S$rodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych,
ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

3) analizuje iinterpretuje krétkie teksty pisemne dotyczace wykonywania typowych
czynnosci zawodowych;

4) formutuje krétkie izrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce
komunikowanie sie w sSrodowisku pracy;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informaciji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczen:

1) przestrzega zasad kultury i etyki;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowac warunki porozumien;

10) wspodtpracuje w zespole.

(OMZ). Organizacja pracy matych zespotéw (wytacznie dla zawoddédw nauczanych na
poziomie technika)

Uczen:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jako$¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajace na poprawe warunkdéw

i jakos¢ pracy;
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6) komunikuje sie ze wspotpracownikami.

2) efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodéw wramach obszaru administracyjno-
ustugowego, stanowigce podbudowe do ksztalcenia w zawodzie lub grupie zawodéw
PKZ(A.m);

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: technik
spedytor, technik logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik
administracji, technik handlowiec, technik ksiegarstwa

Uczen:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowe;j;

3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analitycznej
i decyzyjnej;

9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;

12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;

13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;

14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.

3) efekty ksztatcenia witasciwe dla kwalifikacjach wyodrebnionych w zawodzie technik
logistyk opisane w czesci ll:

A.30. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobow i informacji w procesach produkcji,
dystrybucji i magazynowania

1. Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w procesie produkcji
Uczen:

1) dobiera sposdb zaopatrzenia materiatowego do potrzeb systemu produkcyjnego;
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2) dobiera urzadzenia techniczne do formy organizacji procesu produkcyjnego;

3) dobiera system odprowadzania i neutralizacji odpadéw powstatych w procesie produkcji;
4) dobiera systemy informatyczne do formy organizacji procesu produkcji;

5) organizuje przeptyw zasobdéw iinformacji miedzy poszczegdinymi etapami ich
przetwarzania;

6) nadzoruje i monitoruje przeptyw zasobow i informacji;

7) sporzadza dokumenty dotyczace przeptywow produkcyjnych.

2. Organizowanie i monitorowanie proceséw magazynowych

Uczen:

1) dobiera system zamawiania towardw w zaleznosci od organizacji pracy w magazynie
i zlecenia klienta;

2) przestrzega zasad zarzadzania zapasami;

3) dobiera urzadzenia do wykonywania transportowych czynnosci magazynowych;

4) dobiera parametry przechowywania materiatow;

5) optymalizuje zagospodarowanie przestrzeni magazynowej;

6) organizuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem tadunku do przewozu i przechowywania;
7) dobiera opakowania do rodzaju produktéw, potrzeb klienta i Srodkdw transportu;

8) stosuje magazynowe systemy informatyczne oraz zasady automatycznej identyfikacji
towarow;

9) nadzoruje przebieg proceséw magazynowych;

10) ustala ceny ustug magazynowych;

11) sporzadza dokumentacje magazynowa.

3. Organizowanie i monitorowanie dystrybucji

Uczen:

1) planuje etapy dystrybucji;

2) dobiera kanaty dystrybucji do przyjetej strategii przeptywu;

3) wybiera kontrahentéw wedtug przyjetych kryteriow;

4) organizuje wspotprace jednostek uczestniczgcych w tancuchu dystrybucji;

5) stosuje systemy informatyczne w procesie dystrybucji;

6) stosuje urzagdzenia automatycznej identyfikacji towardw;

66

*



Fundusze MIEDZYNARODOWA WYISZA Unia Europejska ok

iski SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU
Eu ropejskle ( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwoj

* 5k

7) analizuje mechanizmy i koncepcje funkcjonowania centréw logistycznych;

8) nadzoruje proces dystrybucji produktéw;

9) sporzgdza dokumenty dotyczgce przeptywu miedzy ogniwami kanatu dystrybucji w jezyku
polskim i jezyku obcym;

10) ustala ceny przeptywu produktéw miedzy ogniwami kanatu dystrybucji.

A.31. Zarzadzanie srodkami technicznymi podczas realizacji proceséw transportowych

1. Organizowanie i monitorowanie proceséw transportowych

Uczen:

1) stosuje przepisy prawa dotyczgce transportu i obrotu handlowego;

2) dobiera technologie proceséw transportowych do warunkéw zlecenia;

3) sporzadza plan z przebiegu procesu transportowego;

4) opracowuje harmonogramy wykonania procesu transportowego;

5) stosuje systemy monitorowania i rejestrowania tadunkdéw oraz pracy $rodkéw transportu;
6) stosuje miedzynarodowe standardy identyfikacji tadunkéw i wymiany danych;

7) ocenia jakos¢ oraz efektywnos¢ procesow transportowych;

8) sporzadza dokumentacje transportowa w jezyku polskim i jezyku obcym;

9) ustala cene ustugi transportowe;j.

2. Organizowanie srodkow technicznych w celu realizacji proceséw transportowych

Uczen:

1) stosuje przepisy prawa dotyczgce korzystania ze $rodkéw technicznych w procesach
transportowych;

2) okresla zadania transportowe;

3) dobiera $rodki techniczne i technologie przetadunkowe w transporcie miedzygateziowym;
4) dobiera srodki techniczne do wykonania proceséw transportowych;

5) ocenia zgodnosc¢ eksploatacji Srodkéw transportu z przyjetymi zasadami;

6) sporzadza igromadzi dokumentacje srodkdw technicznych w jezyku polskim ijezyku
obcym;

7) ustala ceny uzytkowania srodkow technicznych.

A.32. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdw iinformacji w jednostkach

organizacyjnych
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1. Organizowanie imonitorowanie przeptywu zasobow iinformacji w jednostkach
gospodarczych

Uczen:

1) rozréznia zadania poszczegdlnych jednostek gospodarczych;

2) organizuje przeptyw zasobdéw iinformacji pomiedzy komdrkami struktury organizacyjnej
zgodnie z zasadami funkcjonowania jednostek gospodarczych;

3) organizuje prace w jednostkach gospodarczych zgodnie z zasadami logistyki;

4) przetwarza pozyskane informacje na potrzeby dziatalnosci logistycznej w jednostce
gospodarczej;

5) przestrzega zasad gospodarki odpadami w ramach jednostki gospodarczej;

6) sporzadza dokumentacje proceséw logistycznych jednostki gospodarczej w jezyku polskim
i jezyku obcym.

2. Organizowanie imonitorowanie przeptywu zasobdéw iinformacji w jednostkach
administracyjnych

Uczen:

1) organizuje przeptyw informacji i zasobéw w jednostce administracyjnej;

2) rozréznia rodzaje i systemy transportu miejskiego;

3) oblicza zapotrzebowanie jednostki administracyjnej na wode oraz energie elektryczng
i cieplng na podstawie okreslonych parametrow;

4) przestrzega zasad logistycznej obstugi imprez masowych;

5) przestrzega zasad gospodarowania odpadami;

6) ocenia efektywnos¢ wykorzystania infrastruktury logistycznej w jednostce
administracyjnej;

7) prowadzi dokumentacje funkcjonowania systemu logistycznego w jednostce
administracyjnej.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste warunki
pracy wtasciwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 4 tygodni (160 godzin).

4. Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego?)

Efekty ksztaftcenia wspodlne dla wszystkich zawodow oraz efekty 370 godz

ksztatcenia  wspodlne dla zawodéw wramach  obszaru
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administracyjno-ustugowego stanowigce podbudowe do ksztatcenia
w zawodzie lub grupie zawoddéw

A.30. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdéw i informacji
w procesach produkgji, dystrybucji i magazynowania

A.31. Zarzadzanie srodkami technicznymi podczas realizacji
proceséw transportowych

A.32. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji
w jednostkach organizacyjnych

WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny *

Unia Europejska [

* oy K

420 godz.

310 godz.

250 godz.

YW szkole liczbe godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowaé do wymiaru godzin

okreslonego w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych

danego typu, zachowujgc minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli odpowiednio dla

efektéw ksztatcenia: wspdlnych dla wszystkich zawodoéw i wspdlnych dla zawodéw w ramach

obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie

zawoddw oraz whasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie.
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