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1. NAZWA FORMY KSZTALCENIA

Kwalifikacyjny kurs zawodowy w zakresie kwalifikacji A.30 Organizacja i monitorowanie
przeptywu zasobdow iinformacji w procesach produkcji, dystrybucji i magazynowania
wyodrebnionej w zawodzie 333107 technik logistyk.
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2. CZAS TRWANIA KURSU, LICZBA
GODZIN KSZTALCENIA | SPOSOB
JEGO REALIZACJI

Czas trwania kursu

Kwalifikacyjny kurs zawodowy A.30 Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdéw
i informacji w procesach produkcji, dystrybucji i magazynowania moze rozpoczgé sie
w kazdym momencie. Nalezy zwrdci¢ uwage przy rozplanowywaniu godzin i czasie jego
rozpoczecia, aby termin ukonczenia kursu byt zsynchronizowany z terminem przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zgodnie z harmonogramem okreslanym
przez CKE.

Ksztatcenie prowadzone w formie stacjonarnej powinno odbywad sie co najmniej przez trzy
dni w tygodniu.

Ksztatcenie w formie zaocznej powinno odbywac sie co najmniej raz na dwa tygodnie przez
dwa dni.

Minimalna liczba godzin
Minimalna liczba godzin na ksztatcenie zawodowe dla efektédw ksztatcenia w ramach

kwalifikacji A.30 Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobéw i informacji w procesach
produkgcji, dystrybucji i magazynowania wynosi minimum 420 godzin, na ksztatcenie efektow
ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddéw oraz efektéw ksztatcenia wspdlnych dla
zawodéw wramach obszaru administracyjno-ustugowego stanowigce podbudowe do
ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawoddéw — minimum 370 godzin.

W ramach kursu nalezy odby¢ praktyke zawodowg w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste
warunki pracy wifasciwe dla nauczanej kwalifikacji (np.: u pracodawcy prowadzgcego
dziatalnos¢ produkcyjng, zaopatrzeniowa, w magazynach, centrach dystrybucji, w terminalach
przetadunkowych) w wymiarze 2 tygodni (80 godzin).
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Ksztatcenie w formie stacjonarnej

Ksztatcenie w formie zaocznej (65%)

Efekty
ksztatcenia
wspodlne/efekty
ksztatcenia w
ramach
kwalifikacji

Minimalna
liczba godzin
wynikajaca z

podstawy
programowe;j

liczba godzin

zajecia
prowadzone
stacjonarnie

wykorzystanie

form i technik

ksztatcenia na
odlegtos¢

Minimalna
liczba godzin
wynikajaca z

podstawy
programowej

liczba godzin

zajecia
prowadzone
stacjonarnie

wykorzystania

form i technik

ksztatcenia na
odlegtosc

Szkolenie z
zakresu
wykorzystania
metod i
technik
ksztatcenia na
odlegtosé

Efekty
ksztatcenia
wspodlne dla
zawodu w
ramach
obszaru
ksztatcenia
stanowigce
podbudowe
do ksztatcenia
w grupie
zawodow z
uwzglednienie
m BHP, PDG,
JOZ, KPS, OMZ

370

277

93

241

180

61

A.30
Organizacja

i monitorowan
ie przeptywu
zasobdw

i informacji

w procesach
produkgcji,
dystrybucji i
magazynowan

420

315

105

276

207

69
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ia
Praktyka
80 80 80 80
zawodowa
RAZEM 870 678 198 600 470 130

Sposob realizacji

Program kwalifikacyjnego kursu zawodowego mozna realizowaé w formie stacjonarnej lub
zaocznej.

Realizujgc program nauczania zaréwno w formie stacjonarnej jak i zaocznej zatozono realizacje
minimum 25% godzin przewidzianych na realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é. Przed rozpoczeciem lub na poczatku kwalifikacyjnego kursu
zawodowego obowigzkowo nalezy zorganizowac szkolenie dla uczestnikdw zaje¢ po
ukoniczeniu ktérego powinni posiada¢ wiedze i umiejetnosci pozwalajagce na samodzielne
poruszanie sie po platformie edukacyjne;j.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw powinni samodzielnie dobra¢ te tresci, ktére
wedtug nich beda realizowane w ksztatceniu na odlegtosc.

Liczba stuchaczy uczestniczgcych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym powinna wynosié nie
wiecej niz 20 oséb.

W programie nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydzielono 9 przedmiotéw.
Szes¢ z nich to przedmioty przeznaczone na ksztatcenie zawodowe teoretyczne natomiast trzy
to przedmioty przeznaczone na ksztatcenie zawodowe praktyczne. Przedmioty te stanowic
mogg osobne kursy umiejetnosci zawodowych realizowanych niezaleznie od siebie.
Stuchacza obowigzuje réwniez, w ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego odbycie
praktyki zawodowej w wymiarze 80 godzin (dwa tygodnie).

Wykaz przedmiotdéw realizowanych w ramach kwalifikacji zawodowych

Przedmiot Efekty ksztatcenia z podstawy <
- Nazwa przedmiotu
programowej
Ksztatcenie wspdlne dla wszystkich Jezyk obcy w logistyce
zawodow oraz wspodlne dla zawoddw w | Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce
ramach obszaru administracyjno- Bezpieczenstwo i higiena pracy
ustugowego
Przedmioty Zapasy i magazynowanie
5 Ksztatcenie wtasciwe | teoretyczne Logistyka produkcji
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6 dla danej kwalifikacji Logistyka dystrybucji

7 Przedmioty Procesy magazynowe

8 praktyczne Planowanie proceséw produkcyjnych

9 Planowanie dystrybucji

10 Praktyka zawodowa

Wykaz przedmiotéw realizowanych jako kursy umiejetnosci zawodowych

Przedmi . i
. . Nazwa kursu umiejetnosci
ot Efekty ksztatcenia z podstawy programowej
zawodowych
1 Ksztatcenie wspdlne dla wszystkich zawoddéw oraz | Jezyk obcy w logistyce
2 wspolne dla zawoddw w ramach obszaru Przedsiebiorstwo logistyczne w
administracyjno-ustugowego gospodarce
3 Bezpieczenstwo i higiena pracy
4 Ksztatcenie wiasciwe Gospodarka zapasami i magazynem
5 dla danej kwalifikacji Logistyka produkcji
6 Logistyka dystrybucji

3. WYMAGANIA WSTEPNE DLA
UCZESTNIKOW

Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest pozaszkolng forma ksztatcenia ustawicznego adresowang

do oséb dorostych, ktére ukonczyty 18 lat, zainteresowanych uzyskiwaniem i uzupetnianiem

wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych.

Osoba podejmujgca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca:

1) dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,

2) Swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny

rownorzedny,
3) Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski

4) swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe,

5) Swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

6) swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,

7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
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— jest zwalnia, na swdj wniosek ztozony podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs
zawodowy, z zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektéw ksztatcenia
zrealizowanych w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposdb organizacji ksztatcenia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

Stuchacz przed rozpoczeciem kursu musi dostarczyé zaswiadczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do ksztatcenia w zawodzie technik logistyk.

Po ukonczeniu kursu stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie w kwalifikacji A.30. Warunkiem uzyskania dyplomu technik logistyk jest
potwierdzenie wuzyskania wszystkich kwalifikacji w tym zawodzie oraz posiadanie
wyksztatcenia sredniego.

4. CELE KSZTALCENIA | SPOSOBY
ICH OSIAGANIA, Z UWZGLEDNIENIEM
MOZLIWOSCI INDYWIDUALIZACJI
PRACY UCZESTNIKOW KKZ LUB
UCZESTNIKOW KSZTAL.CENIA W
INNYCH FORMACH POZASZKOLNYCH,
W ZALEZNOSCI OD POTRZEB

Celem ksztatcenia zawodowego jest przygotowanie uczacych sie do zycia w warunkach
wspotczesnego swiata, wykonywania pracy zawodowej iaktywnego funkcjonowania na
zmieniajgcym sie rynku pracy.

Zadania szkoty iinnych podmiotéw prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz sposéb ich
realizacji s uwarunkowane zmianami zachodzgcymi w otoczeniu gospodarczo-spotecznym,
na ktére wptywajg w szczegdlnosci: idea gospodarki opartej na wiedzy, globalizacja procesow
gospodarczych ispotecznych, rosngcy udziat handlu miedzynarodowego, mobilnosé
geograficzna izawodowa, nowe techniki itechnologie, atakie wzrost oczekiwan
pracodawcow w zakresie poziomu wiedzy i umiejetnosci pracownikow.
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W procesie ksztatcenia zawodowego sg podejmowane dziatania wspomagajgce rozwaj
kazdego uczacego sie, stosownie do jego potrzeb imozliwosci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem indywidualnych sciezek edukacji i kariery, mozliwosci podnoszenia poziomu
wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz zapobiegania przedwczesnemu koriczeniu nauki.
Elastycznemu reagowaniu systemu ksztatcenia zawodowego na potrzeby rynku pracy, jego
otwartosci na uczenie sie przez cate zycie oraz mobilnosci edukacyjnej izawodowej
absolwentow ma stuzy¢ wyodrebnienie kwalifikacji w ramach poszczegdlnych zawodow
wpisanych do klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

5. PLAN NAUCZANIA OKRESLAJACY
NAZWE ZAJEC ORAZ ICH WYMIAR

Liczba godzin w okresie nauczania

Lp. | Nazwa przedmiotu W formie stacjonarnej W formie zaocznej
stacjonarni e- suma stacjonarni e- suma
e learning godzin e learning godzin
PRZEDMIOTY TEORETYCZNE
1. | Jezyk obcy w 90 30 120 59 19 78
logistyce
2. | Przedsiebiorstwo 142 48 190 91 32 123
logistyczne w
gospodarce
3. | Bezpieczenstwo i 45 15 60 30 10 40
higiena pracy
SUMA 277 93 370 180 61 241
4. | Zapasy i 60 20 80 39 13 52
magazynowanie
5. | Logistyka produkcji 60 20 80 39 13 52
6. | Logistyka 45 15 60 30 10 40
dystrybucji
Razem ksztatcenie 165 55 220 108 36 144
teoretyczne:
SUMA 442 148 590 288 97 385
PRZEDMIOTY PRAKTYCZNE
1. | Procesy 70 0 70 46 0 46
magazynowe
2. | Planowanie 70 0 70 46 0 46
procesow
produkcyjnych

10
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3. | Planowanie 60 0 60 40 0 40
dystrybucji
Razem ksztatcenie 200 0 200 132 0 132
praktyczne:
Praktyka zawodowa 80 80 80 80
SUMA WSZYSTKICH 722 148 870 500 97 597
GODZIN

Zajecia praktyczne i laboratoryjne nie mogg byc realizowane z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc.

6. TRESCI NAUCZANIA, OPIS
EFEKTOW KSZTALCENIA, WYKAZ
LITERATURY ORAZ NIEZBEDNYCH

SRODKOW | MATERIALOW
DYDAKTYCZNYCH, SPOSOB | FORMA
ZALICZENIA W ZAKRESIE
POSZCZEGOLNYCH PRZEDMIOTOW

1. Jezyk obcy w logistyce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Terminologia zawodowa z
zastosowaniem jezyka obcego.

tanicucha dostaw,
magazynowania i produkcji.

Stownictwo w zakresie logistyki.
Stownictwo dotyczace towardw,

(JOZ) Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo
Uczestnik:
1) postuguje sie zasobem s$rodkow jezykowych (leksykalnych,
gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych),
umozliwiajacych realizacje zadan zawodowych:
1. wykorzystuje stownictwo zawodowe w procesie pracy
(terminologia zwigzana z produkcjg, dystrybucjg i

11
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Nawigzywanie i
podtrzymywanie kontaktu z
rozméwca.

Dialogi i prowadzenie negocjacji
zawodowych w zakresie obstugi
klienta.

Odczytywanie danych z
dokumentacji logistycznej.
Tworzenie dokumentacji
logistycznej zwigzanej z
zaopatrzeniem, produkcjg,
magazynowaniem i dystrybucja.
Postugiwanie sie aktami
prawnymi wydanymi w jezyku
obcym.

Stownictwo zwigzane z
elementami ekonomii i
finanséw: srodki ptatnicze,
podstawowe ustugi bankowe,
rodzaje ptatnosci, analiza
kosztéw.

Odczytywanie i wypetnianie
dokumentdw logistycznych: list
handlowy, list dotyczacy
zlecenia ustugi, dokumenty
celne.

Postugiwanie sie aktami
prawnymi wydanymi w jezyku
obcym.

magazynowaniem, wyrazanie ilosci, miary i wagi oraz innych
danych liczbowych w kontekscie zawodowym);
2. wypowiada sie w odniesieniu do przesztosci, terazniejszosci
i przysztosci w procesie logistycznym (opisuje procesy
logistyczne);
3. opisuje zadania zawodowe (procesy produkcji, systemy
logistyczne, procesy magazynowe, przygotowywanie
tadunkéw dla klienta);
4. wyraza opinie zwigzang z wykonywanym zawodem;
2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych
czynnosci zawodowych artykutowane powoli i wyrazZnie,
w standardowej odmianie jezyka:
1. rozumie intencje i temat wypowiedzi innych osdb;
2. wykonuje ustyszane polecenia;
3. interpretuje informacje znajdujace sie w wypowiedziach i
dialogach;
3) analizuje i interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczace
wykonywania typowych czynnosci zawodowych:
1. ttumaczy teksty zawodowe;
2. tworzy i wypetnia dokumentacje zawodows (np.: podania,
druki, notatki, komunikaty, dokumenty magazynowe — PZ,
WZ, RW, faktura, kartoteki magazynowe, dokumenty
produkcyjne, harmonogramy produkcji);
4) formutuje krdtkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty
pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie w sSrodowisku pracy:
1. przekazuje informacje dotyczace wykonywanych prac
zawodowych;
2. przedstawia oferty dla klienta;
3. sporzadza dokumenty logistyczne i handlowe;
5) korzysta z obcojezycznych Zzrédet informac;i:
1. wyszukuje informacje z roznych zrédet ( prasa, katalogi,
Internet);
2. odczytuje informacje na opakowaniach i dokumentach
logistycznych (znaki manipulacyjne, kody kreskowe, etykiety
logistyczne, dokumenty magazynowe, produkcyjne i

dystrybucyjne);

*zaleca sie realizacje efektédw ksztatcenia dotyczacych wiedzy w formie on-line.

12
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Sposdb i forma zaliczenia przedmiotu

W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli
stuchaczom na dokonywanie samooceny postepéw w nauce i sprawniejsze zdobywanie
wiedzy.

Przedmiot koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia.

Nalezy jednak nie ogranicza¢ sie jedynie do stosowania metod sprawdzania wiadomosci
zwigzanych z gramatykg i btedami ortograficznymi. Nalezy oprécz gramatyki wprowadzic¢
aspekty komunikacyjnego wykorzystywania jezyka w zawodzie. Gramatyka jest tak samo
wazna jak komunikacja. Zle zapisana informacja moze by¢ niepoprawnie zinterpretowana
przez odbiorce i doprowadzi¢ do niepozgdanych sytuacji.

Do podstawowych form zaliczenia przedmiotu mozna uwzglednic:

1. ocenianie biezgce — sprawdzanie na biezgco opanowania stownictwa branzowego,
stosowania przerobionych struktur gramatycznych w kontekscie sytuacji branzowych.

2. sprawdzian wiadomosci — sprawdzenie wiadomosci z danego dziatu tematycznego.

3. sprawdzenie umiejetnosci pracy z tekstem zZréddtowym - czytanie oraz stuchanie ze
zrozumieniem.

5. odpowiedZ ustna — sprawdzenie umiejetnosci komunikacyjnych zwigzanych z pracg
logistyka.

Wykaz literatury

Jezyk angielski

B. Howis, B. Szymoniak, Jezyk angielski zawodowy w branzy logistyczno-spedycyjnej, WSiP,
2016r.;

P. Golinska, A. Stachowiak, Jezyk angielski dla logistykéw, Difin, 2010r. ;

A. Matulewska, M. Matulewski, My Logistics. Jezyk angielski dla logistykow.

Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;
P.H. Collin, J. Stupski, Stownik biznesu angielsko-polski z indeksem polsko-angielskim, Wilga,
seria wydawnicza: Biblioteka Profesjonalisty, 2000r. ;

C. France, P. Mann, B. Kolossa, @ Ekonomia. Angielsko-polski stownik tematyczny.
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2002r.;
M. Filak, F. Radej Angielski w ttumaczeniach Business 1, Preston Publishing, 2014r.

M. Ibbotson, Cambridge English for Engineering Book with 2 Audio CDs, Cambridge University
Press;
M. Grussendorf, English For Logistics + CD, Oxford University Press, 2014r.

Career Paths, Logistics (angielski), Express Publishing, 2014r.

R. Kozierkiewicz Stownik transportu i logistyki. Angielsko-polski, polsko-angielski, C.H. Beck,
2008r.

13

*


http://www.bibliotekalogistyka.pl/index.php?page=shop.product_details&flypage=flypage.tpl&product_id=60&category_id=1
http://www.bibliotekalogistyka.pl/index.php?page=shop.product_details&flypage=flypage.tpl&product_id=60&category_id=1
https://www.sklep.gildia.pl/szukaj/wydawnictwo/wilga
https://www.sklep.gildia.pl/szukaj/seria/biblioteka-profesjonalisty
http://aros.pl/wydawnictwo/Preston+Publishing/0
https://merlin.pl/a/mark-ibbotson/
http://www.empik.com/szukaj/produkt?author=Marion+Grussendorf
http://www.empik.com/szukaj/produkt?publisherFacet=Oxford+University+Press
http://www.megaksiazki.pl/1000094_express-publishing
https://www.ksiegarnia.beck.pl/autor/roman-kozierkiewicz-830

Fundusze MIEDZYNARODOWA WYISTA Unia Europejska ok

iski SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU *
Eu ropejskle ( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwdj

* 5k

Jezyk niemiecki

R. Suszczynska, G. Strzelecka Jezyk niemiecki zawodowy w branzy logistyczno-spedycyjnej,
WSiP, 2016r.

G. Neumann, M. aus der Mark, T. Janiak, Meine Logistik, Instytut Logistyki i Magazynowania,
2012r.

W. Skibicki Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej niemiecko-polski. Wiedza
Powszechna, 2000r.

W procesie nauczania nalezy wykorzystaé¢ rowniez aktualng obcojezyczng prase zawodowa.
Proponuje sie korzystanie ze stron internetowych o tematyce zawodowej.

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Najwazniejszym celem przedmiotu jest przygotowanie ucznia do prowadzenia rozmoéw
i korespondencji z obcojezycznymi kontrahentami i klientami firm logistycznych. Warunkiem
przystgpienia do nauki przedmiotu jest znajomos¢ danego jezyka obcego na poziomie
podstawowym.

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni komunikacji w jezyku obcym, wyposazonej w sprzet
audiowizualny umozliwiajgcy odtwarzanie materiatéw jezykowych (komputery z dostepem do
Internetu w liczbie odpowiadajgcej ilosci stuchaczy, rzutnik multimedialny, sprzet audio,
stuchawki z mikrofonem, system do nauczania jezykéw obcych).

Podstawowe S$rodki i materiaty dydaktyczne to stowniki dwujezyczne, techniczne,
specjalistyczne i ogdlne, czasopisma specjalistyczne, normy, katalogi i poradniki w jezyku
obcym. Filmy o tematyce zawodowej w wersji obcojezycznej. Nagrania tekstdw z zakresu
jezyka obcego ogdlnego, technicznego i specjalistycznego z branzy logistycznej. Wzory
dokumentéw logistycznych, faktur, pism korespondencji handlowej. Zestaw plansz
z obcojezyczng terminologia logistyczng oraz terminologig zwigzang z urzadzeniami
magazynowymi.
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Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Podstawy ekonomii.
Podstawowe pojecia zwigzane z
gospodarka rynkowa.
Mikroekonomia i jej miejsce w
ekonomii.

Rynek i jego regulacje.

Formy konkurencji rynkowej.
Czynniki wptywajace na popyt.
Prawa popytu i podazy.
Réwnowaga rynkowa.

Przepisy regulujgce zaktadanie i
prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Formy organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarcze;.

Funkcje pienigdza w gospodarce.
Cena oraz jej rodzaje.

Mierniki makroekonomiczne.
Badania statystyczne w procesach
logistycznych.

Prezentacja danych statystycznych.
Statystyka opisowa.

Podstawy dziatalnosci gospodarczej.
Prawne aspekty prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

Przepisy prawa podatkowego.
Przepisy prawa autorskiego.
Przepisy kodeksu pracy.

Przepisy prawa pracy dotyczace
ochrony danych osobowych.
Spotkania stuzbowe.

Planowanie pracy zawodowe;.
Dokumentacja i korespondencja
stuzbowa.

Przepisy prawa dotyczace

przechowywania dokumentow.

Mikro i makroekonomia — podstawy.

Zachowania konsumentow na rynku.

(PDG) Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej
Uczestnik:
1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki
rynkowej:
1. wyjasnia pojecia zwigzane z rynkiem i gospodarka;
2. charakteryzuje elementy mikro i makro ekonomii;
3. okresla elementy rynku i jego regulacje;
2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa
dotyczace ochrony danych osobowych oraz przepisy
prawa podatkowego i prawa autorskiego:
1. okresla prawa zwigzane z dziatalnoscig na rynku;
2. analizuje przepisy prawa pracy, ochrony danych
osobowych;
3. interpretuje przepisy prawa podatkowego i prawa
autorskiego;
3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j:
1. rozpoznaje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;
2. okresla warunki prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;
3. wskazuje prawne uwarunkowania dotyczace
dziatalnosci gospodarczej;
4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujace
w branzy i powigzania miedzy nimi:
1. wskazuje i identyfikuje przedsiebiorstwa i instytucje
wystepujace na rynku;
2. okresla powigzania pomiedzy przedsiebiorstwami
na rynku;
3. zidentyfikuje przedsiebiorstwa wystepujace na
rynku ustug logistycznych;
5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa
funkcjonujace w branzy:
1. identyfikuje i stosuje wskazniki prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;
2. porownuje dziatalnosci przedsiebiorstw;
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Przepisy prawa dotyczace ochrony
danych osobowych oraz tajemnicy
stuzbowej.

Urzadzenia wykorzystywane w pracy
biurowej.

Programy komputerowe
wspomagajace prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej.

Koszty i przychody w prowadzone;j
dziatalnosci gospodarcze;.
Sprawozdawczosé finansowa.
Marketing w dziatalnosci
gospodarcze;j.

Kultura zawodu.

3.analizuje czynniki wptywajgce na prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej;;
6) inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi
przedsiebiorstwami z branzy:
1. organizuje wspétprace z przedsiebiorstwami z
branzy logistycznej;
2. okresla elementy taricucha dostaw;
3. planuje wspdlne przedsiewziecia w branzy
logistycznej;
7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do
uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:
1. okresla etapy uruchomienia dziatalnosci
gospodarczej;
2. wskazuje dokumenty zwigzane z uruchomieniem
dziatalnosci gospodarczej;
3. identyfikuje dokumenty zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;
8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej:
1. identyfikuje pisma i techniki biurowe;
2. okresla etapy powstawania dokumentacji biurowej;
3. prowadzi dokumentacje handlowg, kadrowa oraz
ksiegowa;
4. okresla zasady archiwizacji dokumentéw;
5. wskazuje regulacje prawne okreslajgce ochrone
danych osobowych;
9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy
komputerowe wspomagajace prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;j:
1. wymienia urzadzenia biurowe;
2. obstuguje urzadzenia biurowe;
3. identyfikuje oprogramowanie stosowane w danej
firmie;
4. obstuguje programy komputerowe stosowane w
danej firmie;
10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j:
1. okresla zadania i dziatania marketingowe;
2. identyfikuje narzedzia marketingowe;
3. okresla elementy marketingu mix;
4. stosuje elementy strategii marketingowej;
11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej

dziatalnosci gospodarcze;j:
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1. identyfikuje i oblicza koszty i przychody
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
2. stosuje wskazniki kosztéw i przychoddéw
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
3. analizuje wptyw poszczegdlnych czynnikdw na
koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;j.

(KPS) Kompetencje personalne i spoteczne

Uczestnik:

1) przestrzega zasad kultury i etyki:
1. rozrdznia dobre zasady kultury;
2. zna zasady etyki w zawodzie logistyka;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan:
1. nie boi sie przedstawiaé wtasnych pomystéw;
2. jest odwazny;
3. proponuje rézne rozwigzania problemow;
4. wytrwale dazy do celu;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan:

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe:
1. wyszukuje nowe mozliwosci podnoszenia wtasnych

kwalifikacji zawodowych;

2. zdobywa certyfikaty zawodowe;
7) przestrzega tajemnicy zawodowej;
8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za podejmowane
dziatania;
9) potrafi negocjowaé warunki porozumien;
10) wspotpracuje w zespole.
(OMZ) Organizacja pracy matych zespotow
Uczestnik:
1) planuje prace zespotu w celu wykonania
przydzielonych zadan;
2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;
3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;
4) ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;
5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne
wptywajgce na poprawe warunkow i jakos¢ pracy;
6) komunikuje sie ze wspdtpracownikami.
PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do
ksztatcenia w zawodach: technik spedytor, technik
logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci,
technik administracji, technik handlowiec, technik
ksiegarstwa
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Uczestnik:
1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii
i makroekonomii:
1. charakteryzuje podstawowe zagadnienia zwigzane
z ekonomig;
2. rozpoznaje podstawowe prawa ekonomiczne;
3. identyfikuje podstawowe zagadnienia mikro i
makro ekonomii;
2) korzysta z programéw komputerowych w pracy
biurowej:
1. wymienia rodzaje programéw komputerowych
wspierajgcych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
2. dobiera oprogramowanie do wykonania
przydzielonych zadan;
3. korzysta z wtasciwego oprogramowania podczas
wykonywani czynnosci zawodowych;
3) przygotowuje standardowe formy korespondencji
stuzbowej:
1. wymienia rodzaje pism w korespondencji
stuzbowej;
2. okresla zasady redagowania pism;
3. redaguje podstawowe pisma stuzbowe;
4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan
stuzbowych:
1. okresla sposoby budowania relacji stuzbowych;
2. wymienia i stosuje zasady obowigzujgce w trakcie
spotkan stuzbowych;
3. okresla metody planowania spotkan stuzbowych;
5) stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy stuzbowej
oraz ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;
7) przechowuje dokumenty;
8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich
przydatnosci analitycznej i decyzyjnej:
1. okresla i rozpoznaje dane statystyczne;
2. analizuje dostepne dane statystyczne;
3. wybiera techniki statystyczne;
9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich
przydatnosé:
1. rozréznia techniki i narzedzia statystyczne;
2. organizuje badania statystyczne;
10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci:
1. prezentuje dane statystyczne;

2. wyrdznia szeregi statystyczne;

18

**



Fundusze MIEDZYNARODOWA WYISTA Unia Europejska ok

iski SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU
Eu ropejskle ( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwdj

* 5k

3. stosuje statystyke opisowsg;
11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary
statystyczne:
1. oblicza i interpretuje dane z obliczania sredniej
arytmetycznej, Sredniej arytmetycznej wazonej,
mediany, dominanty;
2. oblicza prognozy i btedy prognoz;
12) przeprowadza analize statystyczng badanego
zjawiska;
13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki
badan;
14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce
wykonywanie zadan.

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu
Przedmiot Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce wymaga od stuchaczy zapoznania sie z

podstawowymi elementami ekonomii i praw rzadzacych gospodarka rynkowa. Materiat jest
obszerny i wymaga systematycznego sprawdzania wiedzy. W trakcie nauki powinno
przeprowadzac sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli stuchaczom na dokonywanie
samooceny postepdw w nauce i sprawniejsze zdobywanie wiedzy.

Przedmiot koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia.

Powinno sie jednak skupié¢ przede wszystkim na sprawdzeniu umiejetnosci wykorzystywania
zdobytej wiedzy w praktyce niz sprawdzanie wiadomosci teoretycznych. Proponuje sie jako
warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50% punktéw mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajacego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/
¢wiczen praktycznych.

Wykaz literatury

1. U.tatka, Organizacja i technika pracy biurowej, Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne,
2013r.;

2. E.J. Witek, Technika biurowa: Pracownia ekonomiczna czes¢ 1, Wydawnictwa eMPi2,
2011r,;

3. E. Mitura, R. Kowalik, Organizacja pracy biurowej, Poradnik dla nauczyciela,
Wydawnictwo Difin, 2011r.;

4. P. Andrzejczyk, K. Pawtowski Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykdw, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2013r.;

5. A. Komosa, J. Musiatkiewicz, Statystyka, EKONOMK, 1998r.;
P. Kotler, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012r.;

7. S. Krawczyk, A Burghardt, A.Kobytt, A. Tubis Logistyka w przedsiebiorstwie, CL
Consulting i Logistyka, Oficyna Wydawnicza "Nasz Dom i Ogréd", 2007r.;
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8. W. Piotrowski, A.K Kozminski, Zarzgdzanie Teoria i praktyka, Wydawnictwo Naukowe
PWN, 2013r.;

9. Cz. Skowronek, Z. Sarjusz-Wolski, Logistyka w przedsiebiorstwie , Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2012r.;

10. P. Andrzejczyk, K. Pawtowski, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykdw, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r

11. Gorzelany T., Aue W.; Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z KPS i OMZ). Podrecznik
do ksztatcenia zawodowego, Wydawnictwo WSiP 2015.

12. Komosa A.: Statystyka PKZ (A.m.). Wydawnictwo Ekonomik. Warszawa 2015

13. tatka U., Organizacja i technika pracy biurowej. Podrecznik do nauki zawoddw z branzy
ekonomicznej, wyd. WSiP, Warszawa 2016;

14. Nowacka A., Nowacki R., Marketing w dziatalnosci gospodarczej, Wyd. Difin,
Warszawa 2015;

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac¢ sie w pracowni techniki biurowej lub pracowni logistyki,
wyposazonej w stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu,
z drukarky sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
komputerowe (jedno stanowisko dla jednego stuchacza), wszystkie komputery potgczone
w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programéw
biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia techniki biurowej, w
szczegdblnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarka i faksem, skaner, kserokopiarka,
niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania kopert,
sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty i sSrodki
biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej,
dystrybucyjnej, magazynowej, handlowej i podatkdéw; zestaw przepiséw prawa dotyczgcych
prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie drukowanej lub
elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne; podreczniki, stowniki i
encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczgce rachunkowosci.
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3. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Tresci nauczania i opis efektéw ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Bezpieczenstwo i higiena pracy w
procesach logistycznych.
Podstawy prawne w
bezpieczenstwie i higienie pracy.
Schemat systemu prawnego
ochrony $rodowiska pracy w
Polsce.

Uregulowania prawne dotyczgce
BHP.

Prawa i obowigzki pracodawcy w
zakresie BHP.

Prawa i obowigzki pracownika w
zakresie BHP.

Szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.
Znaki stosowane w BHP.
Stosowane znaki ppoz.
Instytucje oraz stuzby dziatajgce
w zakresie ochrony pracy.
Ergonomia w procesach
logistycznych.

Czynniki wystepujgce w
srodowisku pracy.

Organizacja stanowiska pracy.
Zastosowanie ergonomii w
procesach logistycznych.
Ochrona przeciwpozarowa w
procesach logistycznych.
Prawne aspekty ochrony
przeciwpozarowe;j.

Podstawowa wiedza o pozarach.
Czynniki szkodliwe dla zdrowia
wystepujgce w Srodowisku
pracy logistyka oraz metody
zapobiegania im.

Czynniki negatywne dla zdrowia
cztowieka wystepujace w

sSrodowisku pracy.

(BHP) Bezpieczenstwo i higiena pracy
Uczestnik:
1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng
pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong srodowiska
i ergonomia:
1. okresla zagadnienia zwigzane z bezpieczeristwem i
higieng pracy;
2. wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;
3. wyjasnia zasady ergonomii w pracy w przedsiebiorstwie;
2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony $rodowiska
w Polsce:
1. identyfikuje instytucje oraz stuzby dziatajgce w zakresie
ochrony pracy;
2. okresla uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w
zakresie ochrony pracy;
3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:
1. wymienia prawa pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczeAstwa i higieny pracy;
2. wymienia obowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz
mienia i Srodowiska zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych:
1. okresla zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka;
2. wymienia sposoby zapobiegania zagrozenia mienia i
Srodowiska w logistyce;
5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych
czynnikéw w srodowisku pracy:
1. okresla zakres dziatania ergonomii;
2. wymienia czynniki szkodliwe dla zdrowia wystepujgce w
miejscu pracy;
6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na
organizm cztowieka;
1. wymienia czynniki wystepujace w srodowisku pracy;
2. okresla sposoby zapobiegania narazeniom na czynniki

szkodliwe w pracy;
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Srodki ochrony zbiorowej oraz 7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi
zasady ich stosowania. wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczeristwa i higieny
Srodki ochrony indywidualne;j. pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
Wypadki przy pracy. 1. stosuje zasady ergonomii w procesach logistycznych;
Pierwsza pomoc przedmedyczna. | 8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas
Zasady udzielania pierwszej wykonywania zadan zawodowych;

pomocy w zaleznosci od sytuacji. 1. okresla zasady stosowania srodkéw ochrony

indywidualnej;
9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stosuje przepisy prawa dotyczace ochrony przeciwpozarowej
i ochrony srodowiska;
1. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku z ochrong bhp i
przeciwpozarowg;
10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i zycia:
1. rozpoznaje zagrozenia mogace przyczynic sie do
powstania wypadkdw przy pracy;
2. wymienia mozliwe wypadki przy pracy w zaleznosci od
zajmowanego stanowiska;
3. okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

4. okresla procedure postepowania powypadkowego;

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Bezpieczenstwo i higiena pracy konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzgcego zajecia.

Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktow mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktow mozliwych do zdobycia
z Cwiczenia/ ¢éwiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.
Stuchacze powinni otrzymywa¢ zréznicowane pomoce dydaktyczne do c¢wiczenia
umiejetnoéci stosowania zasada bhp w pracy zawodowej. Cwiczenia bedg poprzedzane
pokazem z objasnieniem.

Wykaz literatury
1. P. Andrzejczyk, K. Pawtowski, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla
logistykdw, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;
2. Raczkowski B., BHP w praktyce, Wydanie XIIl, ODDK, 2016r.;

3. K. Szczech, W. Bukata, Bezpieczeristwo i higiena pracy. Podrecznik do ksztatcenia
zawodowego, WSiP, 2016r.;
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Zajecia edukacyjne powinny byé

prowadzone w pracowni Gospodarki
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materiatowej

wyposazonej w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podfgczone do sieci lokalnej

z dostepem do Internetu, z drukarka, skanerem i z projektorem multimedialnym, urzadzenia

biurowe, wzory pism, dokumentéw, formularzy, czasopisma branzowe, znaki BHP, PPOZ,

instrukcje BHP, PPOZ, apteczki pierwszej pomocy. Prezentacje multimedialne dotyczace

bezpieczenstwa pracy.

4. Zapasy i magazynowanie

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Gospodarka magazynowa.
Klasyfikacja zapasow.

Struktura zapaséw w
przedsiebiorstwie.

Przyczyny powstawania zapasow.
Prognozowanie popytu.

Rodzaje prognoz.

Analiza ABC i XYZ.

Metody ustalania wielkos$ci dostaw.
Ekonomiczna wielkos$¢ dostaw.
Wybdr optymalnej metody ustalania
wielkosci dostaw.

Strategie zarzadzania zapasami.
Koszty zapaséw.

Wskazniki kontroli zapaséw.
Okreslanie poziomu obstugi klienta.
Planowanie potrzeb materiatowych. -
Systemy MRP i ich rozwdj.
Struktura materiatowa wyrobu.
Gtéwny harmonogram produkcji.
Planowanie potrzeb surowcowych.
Opracowywanie cyklogramow.
Tworzenie planu potrzeb
materiatowych.

Rodzaje, funkcje i zadania
magazynow.

A.30.2. Organizowanie i monitorowanie proceséw
magazynowych
Uczestnik:
1) dobiera system zamawiania towardow w zaleznosci od
organizacji pracy w magazynie i zlecenia klienta:
1. charakteryzuje zadania gospodarki zapasami i
magazynem;
2. okresla zadania w zarzadzaniu magazynem i
zapasami;
. klasyfikuje zapasy;
. okresla strukture zapasow;
. charakteryzuje cykl zycia produktéw;

(o2 IV 2 B ~ N VS ]

. okresla metody realizacji zaméwien i dostaw;
7.
2) przestrzega zasad zarzgdzania zapasami:

okresla metody prognozowania wielkosci zamdwien

1. charakteryzuje cele i metody zarzadzania zapasami;
2. opisuje zasady zarzgdzania zapasami;
3. dobiera zasady zarzadzania zapasami ze wzgledu na
grupy asortymentowe;
4. dobiera zasady kontroli zapasow;
5. okresla zasady zachowania okreslonego poziomu
obstugi klienta;

4) dobiera parametry przechowywania materiatéw:
1. rozpoznaje rodzaje magazyndw wedtug réznej
kwalifikacji;
2. okresla rodzaje, funkcje i zadania magazynow;

7
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Strefy magazynowe.

Uktady technologiczne magazynow.

Przyjecie do magazynu.
Lokalizacja i sktadowanie towaru.
Kompletacja zapasu.

Zasady kompletacji — FIFO i LIFO.
Zatadunek towardéw na srodek
transportu.

Formowanie fadunku na $rodek
transportu.

Wydawanie towaru z magazynu.
Ubytki podczas magazynowania.
Sktadowanie towaréw.

Warunki i parametry
przechowywania.
Rozmieszczenie zapasow.
Wyposazenie techniczne
magazynow.

Srodki transportu wewnetrznego.

Urzadzenia do sktadowania.
Jednostki fadunkowe.
Kontenery i palety w magazynie.
Opakowania w magazynie.
Oznakowanie towarow.
Systemy informatyczne
wykorzystywane w magazynach.
Koszty magazynowania.
Wskazniki magazynowe.

3. charakteryzuje podziat na strefy magazynowe
zwigzane z przyjeciem, sktadowaniem, kompletacjg i
wydawaniem;
4. omawia procesy magazynowe;
5. charakteryzuje i wskazuje rodzaje sktadowanych
materiatow;
6. dobiera warunki i parametry przechowywania
zapasOw poprzez dobdr odpowiedniego mikroklimatu
W magazynie;
7. dobiera sposoby rozmieszczenia zapasow;
8. rozpoznaje i dobiera wyposazenie techniczne
wykorzystywane w procesie sktadowania;
9. dobiera jednostki tadunkowe i rodzaje opakowan;
10. dobiera odpowiednie oznakowanie towardow;
6) organizuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem
tadunku do przewozu i przechowywania;
1. okresla zasady przechowywania zapasow w
magazynie;
2. dobiera urzgdzenia magazynowe w zaleznosci od
sktadowanego towaru;
3. planuje rozmieszczenie towaréw w magazynie;
4. opisuje transportowe czynnos$ci magazynowe;
5. charakteryzuje wyposazenie i $rodki transportu
wewnetrznego;
6. rozpoznaje urzadzenia wykorzystywane
W magazynie;
7. omawia zasady zagospodarowania przestrzeni
magazynowej;
7) dobiera opakowania do rodzaju produktéow, potrzeb
klienta i Srodkow transportu;
1. wymienia rodzaje opakowan;
2. dobiera opakowania do rodzajéw towardw;
3. charakteryzuje funkcje opakowan;
9) nadzoruje przebieg proceséw magazynowych:
1. okresla potrzeby wtasciwego zagospodarowania
przestrzeni magazynowej;
2. identyfikuje przepisy prawa i normy
zagospodarowania przestrzeni magazynowej;
3. ocenia za pomocg odpowiednich wskaznikéw
zagospodarowanie przestrzeni magazynowej;
4. charakteryzuje wskazniki efektywnosci gospodarki
magazynowej;
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5. ocenia przebieg proceséw magazynowych na
podstawie kosztéw i odpowiednio dobranych
wskaznikow.

Sposdb i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Zapasy i magazynowanie konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzgcego zajecia.

Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktdw mozliwych do zdobycia
z Cwiczenia/ ¢éwiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.
Stuchacze powinni otrzymywac zréznicowane pomoce dydaktyczne do ¢wiczenia umiejetnosci
gospodarowania zapasami i magazynem.

Wykaz literatury

1. A.Rozej, J. Stolarski, J. Slizewska, Organizowanie i monitorowanie proceséw
magazynowych, WSiP, 2014r.;

2. S. Krzyzaniak, P. Cyplik, Zapasy i magazynowanie. Tom 1. Zapasy, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2008r.;

3. St. Krzyzaniak, A. Niemczyk, J. Majewski, P. Andrzejczyk, Organizacja i monitorowanie
procesow magazynowych. Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;
K. Grzybowska, Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 1. Zapasy, Difin S.A., 20009r.;

5. K. Grzybowska, Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 2. Zarzqdzanie magazynem,
Difin S.A., 2010r.;

6. A.Niemczyk, Zapasy i magazynowanie tom 2 Magazynowanie, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2008r.;

7. M. Fertsch, Podstawy zarzgdzania przeptywem materiatow w przyktadach, Instytut
Logistyki i Magazynowania, 2003r.;

8. . Fijatkowski, Technologia magazynowania. Wybrane zagadnienia, Oficyna Wydawnicza
Politechniki Warszawskiej, 2000r.;

9. M. Gubata, J. Popielas, Podstawy zarzgdzania magazynem w przyktadach, Instytut
Logistyki i Magazynowania, 2002r.;

10. Z. Sarjusz-Wolski, Sterowanie zapasami w przedsiebiorstwie, Wydawnictwo PWE S.A.,
2000r.;

11. Z. Dudzinski, Poradnik organizatora gospodarki magazynowej w przedsiebiorstwie,
Wydawnictwo PWE S.A. 2012r.;

12. A.Skowron-Grabowska, Centra logistyczne w taricuchach dostaw , Wydawnictwo PWE
S.A. 2011r;
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15. Z. Dudzinski, Instrukcja magazynowa, ODDK, 2009r;
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16. Z. Dudzinski Jak sporzqdzic instrukcje magazynowg, ODDK, 2010r.;
17. Z. Dudzinski, Zapasy w systemie logistycznym produkcji, EDUKACJA, 2010r.;

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

* * %

* 5k

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki materiatowe;j,

wyposazonej w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podfgczone do sieci lokalnej

z dostepem do Internetu, projektor multimedialny, makiety towaréw, opakowania, sprzet

i urzadzenia do sktadowania, oznaczania,

identyfikowania, pakowania, zabezpieczania

i monitorowania fadunkdéw, wzory dokumentédw zwigzanych z gospodarka magazynowsa,

plansze pogladowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne.

5. Logistyka produkg;ji

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Podstawowe informacje
dotyczace proceséw
produkcyjnych.
Infrastruktura techniczna

Zarzgdzanie odpadamiw
procesach produkcyjnych.
Systemy informatyczne

Planowanie przeptywu zasobéw
w procesach produkcyjnych.
Aspekty jakosciowe w procesach
produkcyjnych.

Zasady sporzadzania
dokumentow wykorzystywanych
w procesach produkcyjnych.

wspierajgca procesy produkcyjne.

wspierajgce procesy produkcyjne.

A.30.1. Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobéw

i informacji w procesie produkcji

Uczestnik:

1) dobiera sposdb zaopatrzenia materiatowego do potrzeb

systemu produkcyjnego:

1. definiuje cele zaopatrzenia materiatowego w systemie
produkcyjnym;

2. rozréznia systemy produkcyjne uwzgledniajgc specyfike
podmiotéw gospodarczych;

3. definiuje i rozréznia typy harmonogramowania
produkcji;

4. dobiera dostawcow materiatdw uwzgledniajac rozne
kryteria;

5. definiuje i rozumie sposdb wykonania wykresu Gantta;
6. wyjasnia zasady opracowania metody planowania
potrzeb materiatowych MRP | i MRP II;

2) dobiera urzadzenia techniczne do formy organizacji procesu

produkcyjnego:

1. definiuje infrastrukture techniczng wykorzystywang w
procesach produkcyjnych;
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2. rozrdznia typy urzadzen produkcyjnych;

3. dobiera urzgdzenia produkcyjne uwzgledniajac typ i
forme procesu produkcyjnego;

4. omawia zasady uzytkowania i konserwacji urzadzen
technicznych;

5. opisuje $rodki transportu wewnetrznego i zewnetrznego
wykorzystywane w procesach produkcyjnych;

3) dobiera system odprowadzania i neutralizacji odpadéw

powstatych w procesie produkcji:

1. definiuje i rozréznia odpady powstate w procesie
produkcyjnym;

2. wskazuje i omawia podstawowe unormowania prawne
dotyczace zarzadzania odpadami produkcyjnymi;

3. dopasowuje opakowania do rodzaju odpadu
uwzgledniajac rézne kryteria;

4. omawia systemowy recykling odpadéw powstatych w
procesie produkcyjnym;

5. charakteryzuje ustugi recyklingowe zwigzane z
neutralizacjg odpadéw powstatych w procesie
produkcyjnym;

4) dobiera systemy informatyczne do formy organizacji

procesu produkgji:

1. omawia role systemdw informatycznych w procesie
organizacji produkcji;

2. wymienia i opisuje zalety stosowania systemoéw
informatycznych w procesach produkcyjnych;

3. rozrdznia systemy informatyczne wykorzystywane w
procesach produkcyjnych;

4. omawia system automatycznej identyfikacji danych i
jego role w procesach produkcyjnych;

5. charakteryzuje systemy klasy ERP

5) organizuje przeptyw zasobow i informacji miedzy

poszczegdlnymi etapami ich przetwarzania:

1. okresla czynniki sprzyjajgce przeptywom zasobdw i
informacji w procesach produkcyjnych;

2. charakteryzuje marszrute produkcyjng i cyklogram
wyrobu;

3. identyfikuje i okresla czynniki sprzyjajgce efektywnemu
zarzadzania zasobami ludzkimi w procesach
produkcyjnych;

4. okresla efektywne rozmieszczenie stanowisk
produkcyjnych w procesach produkcyjnych;

5. wskazuje role podejscia Just in time w organizowaniu
przeptywdéw w procesach produkcyjnych;
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6) nadzoruje i monitoruje przeptyw zasobdéw i informacji:
1. okresla role audytu w procesach produkcyjnych;
2. wskazuje mierniki stuzgce ocenie efektywnosci
procesow produkcyjnych;
3. definiuje i opisuje metody optymalizacji przeptywodw
produkcyjnych;
4. identyfikuje i okresla czynniki wptywajgce na jakosc¢
przeptywdw w procesach produkcyjnych;
5. definiuje pojecie normalizacji i wskazuje jej role w
procesach produkcyjnych;
7) sporzadza dokumenty dotyczace przeptywow
produkcyjnych:
1. identyfikuje i omawia dokumenty wystepujgce w
procesach przeptywu informacji i zasobédw w obszarze
produkcji;
2. okresla zasady rzetelnego wypetniania dokumentéw
dotyczacych przeptywdw produkcyjnych uwzgledniajac
aspekt formalny;
3. charakteryzuje zasady poprawiania btedow
popetnionych podczas sporzgdzania dokumentow
wystepujgcych w procesach produkcyjnych;
4. charakteryzuje programy informatyczne stuzace
sporzadzaniu dokumentéw dotyczacych przeptywdw
produkcyjnych;
5. omawia zasady archiwizowania i przechowywania

dokumentacji dotyczacej przeptywow produkcyjnych.

Przedmiot Logistyka produkcji koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego
zajecia. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych
do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia
z C¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.
Stuchacze powinni otrzymywac¢ zrdéznicowane pomoce dydaktyczne do éwiczenia
umiejetnosci zwigzanych z organizowaniem i monitorowaniem przeptywu zasobdéw
i informacji w procesie produkcji.

Wykaz literatury

J. Bendkowski, M. Matusek, Logistyka produkcji: praktyczne aspekty. Cz. 1, Planowanie i
sterowanie produkcjg, Wydawnictwo Politechniki Slgskiej, 2013r.;

D. Cybulska, A. Kij, M. Ligaj, Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji
w procesie produkcji, WSiP, 2014r.;
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B. Sliwczynski, A. Kolinski, P. Andrzejczyk, Organizacja i monitorowanie proceséw
produkcyjnych. Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

redakcja naukowa A. Szymonik, Logistyka produkcji: procesy, systemy, organizacja, Difin,
2012r.;

red. M. Fertsch, Logistyka produkcji, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2003r.;

redakcja naukowa M.Fertsch, P. Cyplik, t. Hadas, Logistyka produkcji: teoria i praktyka,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2010r.;

T. Karpinski, InZynieria produkcji - Wydawnictwa Naukowo-Techniczne, 2014r.;

Just-in-time dla operatoréow / oprac. przez The Productivity Press Development Team; oprac.
wers;ji pol. Szymon Kubik ; [przekt. Marcin Wasiel], ProdPublishing.com, 2010r.;

red. nauk. K.Szatkowski, Nowoczesne zarzgdzanie produkcjq: ujecie procesowe, PWN, 2014r.;
Satacinski T., Babalska D., Nowacki M., Optymalizacja produkcji w czasach kryzysu, Wiedza i
Praktyka, 2012r.;

J. Lewandowski, B. Skotud, D. Plinta, Organizacja systemoéw produkcyjnych, Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2014r.;

Czasopisma:

Kaizen — czasopismo o narzedziach ciggtego doskonalenia w lean manufacturing

Production Manager — czasopismo poruszajgce tematyke efektywnego zarzgdzania procesami
produkcyjnymi w przedsiebiorstwach

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni logistyki, wyposazonej w stanowisko
komputerowe dla nauczyciela z drukarkg, ze skanerem, projektorem multimedialnym,
materiatami i Srodkami dydaktycznymi jak plansze poglagdowe, czasopisma branzowe, filmy
dydaktyczne.

6. Logistyka dystrybucji

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

*

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci
Rola i zadania logistyki dystrybucji. A.30.3. Organizowanie i monitorowanie dystrybucji
Charakterystyka kanatéow Uczestnik:
dystrybucyjnych. 1) planuje etapy dystrybucji:
Relacje zachodzace pomiedzy 1. wyjasnia pojecie logistyki dystrybucji oraz wskazuje
uczestnikami kanatéw przyktady wystepowania logistyki dystrybucji w
dystrybucyjnych praktyce gospodarczej;
Strategie dystrybucyjne.
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Systemy informatyczne wspierajace
procesy dystrybucyjne.
Rola infrastruktury technicznej

wspierajgcej procesy dystrybucyjne.

Rola i zadanie centéw logistycznych
w procesach dystrybucyjnych.
Mierniki ksztattujgce procesy
dystrybucyjne.

Zasady sporzgdzania dokumentéw
wykorzystywanych w procesach
dystrybucyjnych.

Koszty proceséw dystrybucyjnych.

2. definiuje i opisuje grupy funkcji dystrybucji:
przedtransakcyjne, transakcyjne i potransakcyjne;
3. okresla zwigzki logistyki dystrybucji z marketingiem;
4. omawia podstawowe decyzje dotyczace zadan
logistyki dystrybucji w odniesieniu do: obstugi klienta,
transportu, magazynowania;
5. omawia funkcje logistyki dystrybucji w kontekscie
organizacyjnym i koordynacyjnym;

2) dobiera kanaty dystrybucji do przyjetej strategii

przeptywu:
1. definiuje i omawia pojecie kanatow dystrybucyjnych,
wskazujgc jednoczesnie grupy podmiotow
wystepujacych w tych kanatach: uczestnikdw, instytucje
wspobtuczestniczace, posrednikdw handlowych;
2. omawia zasady przeptywu strumieni wystepujgcych
w kanatach dystrybucyjnych;
3. charakteryzuje czynniki wptywajgce na wybdr kanatu
dystrybucyjnego;
4. klasyfikuje i omawia kanaty dystrybucyjne - podaje
przyktady z wystepujace w praktyce gospodarczej;
5. wskazuje réznice wystepujgce pomiedzy kanatami
dystrybucyjnymi;

3) wybiera kontrahentéw wedtug przyjetych kryteriow:
1. wskazuje i omawia rodzaje posrednikow
wystepujacych w procesach dystrybucyjnych;
2. charakteryzuje potencjalne konflikty wystepujace
pomiedzy uczestnikami kanatow dystrybucyjnych;
3. charakteryzuje metody i kryteria wyboru
kontrahentdw;
4. okresla czynniki wptywajgce na wybdr kontrahenta;
5. okresla zadania i role tzw. posrednikéw logistycznych
- agencja celna, spedytor logistyczny, przewoznik,
operator multimedialny;

4) organizuje wspotprace jednostek uczestniczacych

w tancuchu dystrybucji:
1. charakteryzuje strategie dystrybucyjne i ich cechy;
2. wskazuje i omawia modele fizycznej dystrybucji
produktow;
3. omawia pojecie sieci logistycznej;
4. omawia modele dystrybucji;
5. charakteryzuje systemy fizycznej dystrybucji;

5) stosuje systemy informatyczne w procesie dystrybuciji:
1. omawia system informatyczny stosowany w
procesach dystrybucyjnych: planowanie potrzeb
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dystrybucji DRP, efektywna obstuga klienta ECR,
strategia szybkiej reakcji QR, zarzadzanie relacjami z
klientem CRM, ciagte uzupetnianie CR;

6) stosuje urzadzenia automatycznej identyfikacji towarow:
1. charakteryzuje pojecie automatycznej identyfikacji
towardw oraz wskazuje jej role w procesach
dystrybucyjnych;

2. omawia role koddéw kreskowych;

3. charakteryzuje technologie RFID;

4. omawia zasady wykorzystania technologii glosowej
tzw. pick by voice w procesach kompletacyjnych oraz
tzw. pick by light w procesach kompletacyjnych;

7) analizuje mechanizmy i koncepcje funkcjonowania

centréw logistycznych:

1. charakteryzuje pojecie centrow logistycznych i ich
role w procesach dystrybucyjnych;

2. rozrdznia typy centréw logistycznych uwzgledniajac
rézne kryteria;

3. wymienia i omawia czynnosci wykonywane w
centrach logistycznych;

4. omawia funkcje koordynacyjne w centrach
logistycznych wskazujgc na powigzanie z logistyka
dystrybucji;

5. omawia zasady i czynniki wptywajace na lokalizacje
centréw logistycznych;

8) nadzoruje proces dystrybucji produktéw:

1. charakteryzuje czynniki i mierniki wptywajace na
efektywnos¢ proceséw dystrybucyjnych;

2. omawia role i elementy logistycznej obstugi klienta w
procesach dystrybucyjnych;

9) sporzadza dokumenty dotyczace przeptywu miedzy

ogniwami kanatu dystrybucji w jezyku polskim i jezyku

obcym:
1. wskazuje i omawia dokumenty dotyczgce przeptywu
miedzy ogniwami kanatu dystrybucyjnego;
2. omawia zasady prawne zwigzane ze sporzgdzaniem
dokumentacji;

10) ustala ceny przeptywu produktéw miedzy ogniwami

kanatu dystrybucji:

1. charakteryzuje zasady ustalania cen przeptywu
produktéw w procesach dystrybucyjnych;

2. omawia strategie cenowe stosowane w procesach
dystrybucyjnych;
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3. charakteryzuje pojecia zwigzane z kosztami
proceséw dystrybucyjnych;

4. omawia mierniki kosztowe stosowane w ocenie
efektywnosci proceséw dystrybucyjnych;

5. charakteryzuje sposoby optymalizacji kosztowej
procesow dystrybucyjnych.

Sposdb i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Logistyka dystrybucji konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzacego zajecia. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 %
punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktow
mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel
stosowat metody aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy
dydaktyczne. Stuchacze powinni otrzymywac zréznicowane pomoce dydaktyczne do ¢wiczenia
umiejetnosci zwigzanych z organizowaniem i monitorowaniem dystrybucji i proceséw w niej
zachodzacych.

Wykaz literatury

B. Sliwczynski, A.Kolinski, Organizacja i monitorowanie proceséw dystrybucji. Wydanie 2,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

J. Slizewska, D. Zadrozna, Organizowanie i monitorowanie dystrybucji, WSiP, 2014r.;

red. K. Rutkowski Logistyka dystrybucji, Difin, 2001r.;

red. K. Rutkowski,  Logistyka dystrybucji. Specyfika. Tendencje rozwojowe. Dobre praktyki,
Oficyna Wydawnicza Szkoty Gtéwnej Handlowej, 2005r.;

P., Cyplik, D.Gtowacka, M. Fertsch, Logistyka przedsiebiorstw dystrybucyjnych, Wyzsza Szkota
Logistyki, 2008r.;

A. Czubata, Dystrybucja produktow, PWE, 2001r.;

red. S. Krawczyk, Logistyka: teoria i praktyka (t.1 i 2), Difin, 2011r.;

A. Piasecka-Gtuszak, Logistyka w wydawnictwie, Biblioteka Analiz, 2004r. ipodiniejsze
wydania;

Cz. Skowronek, Z. Sarjusz-Wolski, Logistyka w przedsiebiorstwie, PWE, 2008r.;

D. Kempny, Logistyczna obstuga klienta, PWE, 2001r.;

Dystrybucja i logistyka na rynku towarowym, Wyzsza Szkota Zarzadzania i Marketingu, 2010r.;
J. Urbanska, Klient a dystrybucja. Relacje i implikacje, Wydawnictwo Politechniki
Czestochowskiej, 2008r.;

J. Coyle, E. Bardi, C.J. Langley Jr., Zarzqdzanie logistyczne, PWE, 2002r.;

M. Christopher, Strategia zarzgdzania dystrybucjqg, Agencja Wydawnicza Placet, 1996r.;
H.-Ch. Pfohl, Systemy logistyczne, Biblioteka Logistyka. ILiM, 2001r.;
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Logistyka w praktyce. Studia przypadkow firm polskich i obcych, red. M. Ciesielski, Poznan
2003r.;

CZASOPISMA:

Gospodarka Materiatowa i Logistyka,
Logistyka,

Magazynowanie i dystrybucja,

Top Logistyka,

Eurologistics.

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych
Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni logistyki, wyposazonej w stanowisko
komputerowe dla nauczyciela z drukarkg, ze skanerem, projektorem multimedialnym,

materiatami i Srodkami dydaktycznymi jak plansze pogladowe, czasopisma branzowe, filmy
dydaktyczne.
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/. Procesy magazynowe

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

**

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Zadania gospodarki zapasami i
magazynem.
Klasyfikacja zapasow.

Obliczanie wartosci zapaséw pod

wzgledem potrzeb klientow.
Obliczanie struktury zapasow.
Cykl zycia produktdow.
Obliczanie wielkosci dostaw
réoznymi metodami.
Obliczanie prognoz i btedéw
prognoz.

Urzadzenia magazynowe.
Obliczanie czasu pracy i liczby
potrzebnych urzadzen
magazynowych.

Przestrzen magazynowa.
Przedmioty magazynowe.
Powierzchnia magazynowa.
Optymalizacja stref
magazynowych.

Procesy magazynowe.
Czynnosci zwigzane

z przygotowaniem tadunku do
przewozu i przechowywania.
Opakowania.

Rodzaje i funkcje opakowan.
Dobdr opakowan.
Przechowywanie towaréw w
zaleznosci od ich wtasciwosci.
Magazynowe systemy
informatyczne.

Systemy ERP.

Systemy WMS.
Automatyczna identyfikacja
towarow.

Kody kreskowe.

Rodzaje kodow kreskowych.

System RFID i jego zastosowanie.

A.30. 2. Organizowanie i monitorowanie proceséw
magazynowych
Uczestnik:
1) dobiera system zamawiania towaréw w zaleznosci od
organizacji pracy w magazynie i zlecenia klienta:
1. wymienia zadania gospodarki zapasami i magazynem;
2. klasyfikuje zapasy i oblicza ich wartosci pod wzgledem
potrzeb klientéw;
4. oblicza elementy struktury zapaséw;
5. tworzy i okresla elementy w cyklu zycia produktéw;
6. oblicza metody realizacji zamowien i dostaw;
7. oblicza wielkosci dostaw réznymi metodami;
8. prognozuje wielkosci dostaw, zapotrzebowania i
przysztych zjawisk;
9. oblicza prognozy i btedy prognoz;
3) dobiera urzadzenia do wykonywania transportowych
czynnosci magazynowych:
1. rozpoznaje urzadzenia magazynowe;
2. dobiera odpowiednie urzadzenia do potrzeb
magazynowania;
3. oblicza czas pracy i liczbe potrzebnych urzadzen
magazynowych;
4. wybiera odpowiednie urzgdzen w zaleznosci od réznych
kryteriow;
5) optymalizuje zagospodarowanie przestrzeni magazynowej:
1. oblicza przedmioty magazynowe;
2. oblicza potrzebng powierzchnie w zaleznosci od
sktadowanego towaru;
3. oblicza potrzebna liczbe miejsc sktadowania;
4. stosuje normy i uregulowania prawne zwigzane z
wykorzystaniem przestrzeni w magazynie;
6) organizuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem fadunku
do przewozu i przechowywania:
1. tworzy procedury zwigzane z procesami magazynowymi;
2. wykonuje czynnosci zwigzane z przyjeciem,
sktadowaniem, kompletowaniem i wydawaniem towaru;
3. kompletuje towary zgodnie ze specyfikacjg i

zamoéwieniem;
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Ceny ustug magazynowych.
Taryfikatory magazynowe.

Dokumentacja magazynowa.

Wypetnianie dokumentéw
magazynowych.

4. przygotowuje towary do zatadunku;
5. formutuje jednostki tadunkowe zgodnie z okreslong
procedurgy;
6. tworzy jednostki tadunkowe w zaleznosci od $rodka
transportu;
7) dobiera opakowania do rodzaju produktéw, potrzeb klienta
i Srodkow transportu:
1. wybiera opakowania w zaleznosci od rodzaju towaru;
2. dobiera odpowiednie oznakowanie na opakowaniach w
zaleznosci od produktéw znajdujgcych sie w Srodku;
8) stosuje magazynowe systemy informatyczne oraz zasady
automatycznej identyfikacji towaréw:
1. rozpoznaje magazynowe systemy informatyczne;
2. dobiera magazynowe systemy informatyczne w
zaleznosci od potrzeb;
10) ustala ceny ustug magazynowych:
1. dobiera ceny ustug magazynowych;
2. oblicza koszty ustug magazynowych zgodnie z
cennikiem;
3. dobiera urzgdzenia w zaleznosci od kosztéw ich
uzytkowania;
4. oblicza koszty magazynowania;
5. oblicza koszty utrzymywania, tworzenia i uzupetniania
zapasow;
6. opracowuje cennik ustug magazynowych;
11) sporzadza dokumentacje magazynowa:
1. rozréznia dokumenty magazynowe;
2. dobiera dokumenty magazynowe w zaleznosci od
procesu magazynowego;
3. identyfikuje normy prawne zwigzane ze sporzadzaniem
dokumentéw magazynowych;
4. sporzgdza dokumenty magazynowe zwigzane z
przyjeciem, sktadowaniem i wydawaniem towaréow — PZ,
MM, RW, PW, WZ, kartoteki magazynowe;
5. sporzadza dokumenty handlowe wystepujgce w
procesie magazynowym.

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Procesy magazynowe konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej

przez

prowadzacego zajecia. Nalezy jednak wzig¢ pod uwage, ze s3 to zajecia z ksztatcenia

praktycznego. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktow

mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych

do zdobycia z projektu / testu praktycznego. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
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aktywizujgce oraz swoje zajecia opierat przede wszystkim na wykonywaniu zadan i ¢wiczen
praktycznych.

Wykaz literatury

A. Rozej, J. Stolarski, J. Slizewska, Organizowanie i monitorowanie proceséw magazynowych,
WSIiP, 2014r.;

S. Krzyzaniak, P. Cyplik, Zapasy i magazynowanie. Tom 1. Zapasy, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2008r.;

St. Krzyzaniak, A. Niemczyk, J. Majewski, P. Andrzejczyk, Organizacja i monitorowanie
procesow magazynowych. Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

K. Grzybowska, Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 1. Zapasy, Difin S.A., 2009r.;

K. Grzybowska, Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 2. Zarzqdzanie magazynem, Difin
S.A., 2010r.;

A. Niemczyk, Zapasy i magazynowanie tom 2 Magazynowanie, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2008r.;

M. Fertsch, Podstawy zarzqdzania przeptywem materiatow w przyktadach, Instytut Logistyki i
Magazynowania, 2003r.;

J. Fijatkowski, Technologia magazynowania. Wybrane zagadnienia, Oficyna Wydawnicza
Politechniki Warszawskiej, 2000r.;

M. Gubata, J. Popielas, Podstawy zarzqdzania magazynem w przyktadach, Instytut Logistyki i
Magazynowania, 2002r.;

Z. Sarjusz-Wolski, Sterowanie zapasami w przedsiebiorstwie, Wydawnictwo PWE S.A., 2000r.;
Z. Dudzinski, Poradnik organizatora gospodarki magazynowej w przedsiebiorstwie,
Wydawnictwo PWE S.A. 2012r.;

Z. Dudzinski, Instrukcja magazynowa, ODDK, 2009r;

A.  Wojciechowski, t.  Wojciechowski, T.  Kosmatka, Infrastruktura  magazynowa
i transportowa, Wyzsza Szkota Logistyki, 2009r.;

Z. Dudzinski Jak sporzqdzi¢ instrukcje magazynowg, ODDK, 2010r.;

Z. Dudzinski, Zapasy w systemie logistycznym produkcji, EDUKACJA, 2010r.;

Katarzyna Grzybowska Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 3. Zbior cwiczen z
rozwigzaniami , Difin, 2009r.;

P. Andrzejczyk, J. Zajac, Zapasy i magazynowanie. Przyktady i ¢wiczenia, Instytut Logistyki i
Magazynowania, 2011r.;

T. Trusi E. Januly, Laboratorium magazynowe, Difin, 2011r.;

Wykaz niezbednych srodkow i materiatéw dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki materiatowe;j,
wyposazonej w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtaczone do sieci lokalnej
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z dostepem do Internetu, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia),
drukarki, skanery (po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet
programow magazynowych (typu WMS - WFMag, COMARCH, INSERT), projektor
multimedialny, makiety towardw, opakowania, sprzet iurzadzenia do sktadowania,
oznaczania, identyfikowania, pakowania, zabezpieczania i monitorowania tadunkéw, wzory
dokumentédw zwigzanych zgospodarka magazynowg, plansze poglagdowe, czasopisma
branzowe, filmy dydaktyczne. Dodatkowo mozna uwzgledni¢ szeroko stosowane czytniki
i drukarki kodéw kresowych.

37

*



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

* * %

MIEDZYNARODOWA WYZSZA

Unia Europejska *
SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU o *
Europejski Fundusz Spoteczny *

WE WROCEAWIU

(

* 5k

8. Planowanie procesow produkcyjnych

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Zaopatrzenie materiatowe.
Obliczenia i interpretacja
wynikéw zwigzanych z
efektywnoscia systemoéw
produkcyjnych.

Wybdr dostawcow.
Harmonogramy produkgji.
Tworzenie wykreséw Gantta.
Obliczanie potrzeb
materiatowych.

Sie¢ infrastruktury technicznej w
procesach produkcyjnych.
Systemy odprowadzania

i neutralizacji odpadow

Systemy informatyczne w
procesie produkcji.

Przeptyw zasobdéw i informacji
miedzy poszczegdlnymi etapami
ich przetwarzania.

Zasady JIT.

Bilansowanie przeptywdw
produkcyjnych.

Projekt zwigzany z planowaniem
zadan i obcigzen produkcyjnych.
Przeptyw zasobdw i informacji.
Dokumenty dotyczace
przeptywoéw produkcyjnych.

powstatych w procesie produkcji.

A.30.1. Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobow
i informacji w procesie produkcji
Uczestnik:
1) dobiera sposdb zaopatrzenia materiatowego do potrzeb
systemu produkcyjnego:
1. dokonuje obliczen i interpretacji wynikow zwigzanych z
efektywnoscig systemdéw produkcyjnych;
2. organizuje proces wyboru dostawcow stosujac rézne
techniki i metody;
3. tworzy rézne typy harmonogramoéw wykorzystywanych
w procesach produkcyjnych;
4. wykonuje wykres Gantta;
5. dokonuje obliczert zwigzanych z planowaniem potrzeb
materiatowych wykorzystujgc MRP | i MRP II;
2) dobiera urzadzenia techniczne do formy organizacji procesu
produkcyjnego:
1. tworzy sie¢ infrastruktury technicznej uwzgledniajac
procesy produkcyjne;
2. dokonuje obliczen zwigzanych z wymaganiami
technicznymi i parametrami drog wewnetrznych i
transportowych uwzgledniajac procesy produkcyjne;
3. sporzadza harmonogram konserwacji i napraw urzadzen
technicznych wykorzystywanych w procesach
produkcyjnych;
4. opracowuje projekt zwigzany z doborem wtasciwych
urzgdzen technicznych do formy organizacji procesu
produkcyjnego;
5. optymalizuje ilos¢ urzadzen technicznych stosujgc rézne
kryteria;
3) dobiera system odprowadzania i neutralizacji odpaddéw
powstatych w procesie produkcji:
1. opracowuje projekt recyklingu odpadéw uwzgledniajgc
rézne kryteria ekologiczne;
2. ocenia efektywnos¢ systemdw gromadzenia i
neutralizacji odpaddw powstatych w procesach

produkcyjnych;
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3. interpretuje unormowania prawne ksztattujgce
gospodarke odpadami uwzgledniajgc aspekt proceséw
produkcyjnych;
4. opracowuje projekt logistycznego taricucha opakowan
uwzgledniajac odpady powstate w procesie produkcyjnym;
5. dokonuje swiadomego wyboru dostawcéw
Swiadczacych ustugi recyklingowe;
4) dobiera systemy informatyczne do formy organizacji
procesu produkgji:
1. opisuje i oblicza liczby w kodzie kreskowym;
2. opracowuje proces produkcyjny w wybranym systemie
informatycznym;
3. analizuje uzyskane informacje w procesie przetwarzania
danych produkcyjnych wykorzystujgc system
informatyczny;
4. optymalizuje procesy produkcyjne korzystajac z
wybranych systeméw informatycznych;
5. gromadzi, archiwizuje, przetwarza dane informatyczne
pozyskane w procesie produkcyjnym stosujgc wybrane
systemy informacyjne;
5) organizuje przeptyw zasobow i informacji miedzy
poszczegblnymi etapami ich przetwarzania:
1. dokonuje obliczen zwigzanych z tworzeniem marszruty
produkcyjnej;
2. opracowuje projekt dotyczacy ustawienia stanowisk
roboczych w procesach przeptywowych;
3. przygotowuje przeptyw zasobdw i informacji w procesie
produkcyjnym wykorzystujgc zasady podejscia JIT;
4. dokonuje bilansowania przeptywoéw produkcyjnych
uwzgledniajac zdolnos¢ produkcyjng;
5. opracowuje projekt zwigzany z planowaniem zadan i
obcigzen produkcyjnych;
6) nadzoruje i monitoruje przeptyw zasobdéw i informaciji:
1. przygotowuje i przeprowadza audyt proceséw
produkcyjnych;
2. interpretuje wyniki uzyskane podczas audytu procesu
produkcyjnego;
3. ocenia i proponuje rozwigzania stuzgce optymalizacji
procesow produkcyjnych;
4. wykorzystuje narzedzia jakosciowe umozliwiajace
doskonalenie proceséw produkcyjnych;
5. analizuje normy ISO i dostosowuje je do wymagan
jakosciowych okreslonych w procedurach produkcyjnych;
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7) sporzadza dokumenty dotyczace przeptywdéw
produkcyjnych:
1. opracowuje zasady obiegu dokumentow
wykorzystywanych w przeptywach produkcyjnych;
2. dobiera i wypetnia dokumenty uwzgledniajac specyfike
procesu produkcyjnego;
3. dokonuje korekty popetnionych btedéw wykrytych
podczas audytu proceséw produkcyjnych;
4. wykorzystuje w praktyce programy informatyczne
stuzgce sporzadzaniu dokumentacji w procesach
produkcyjnych;
5. archiwizuje zgodnie z wymogami formalnymi
dokumentacje wykorzystywang w procesach

produkcyjnych

Sposéb i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Planowanie proceséw produkcyjnych konczy sie zaliczeniem w formie ustalone;j
przez prowadzgcego zajecia. Nalezy jednak wzig¢ pod uwage, ze sg to zajecia z ksztatcenia
praktycznego. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktow
mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych
do zdobycia z projektu / testu praktycznego. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
aktywizujgce oraz swoje zajecia opierat przede wszystkim na wykonywaniu zadan i éwiczen
praktycznych.

Wykaz literatury

J. Bendkowski, M. Matusek, Logistyka produkcji: praktyczne aspekty. Cz. 1, Planowanie i
sterowanie produkcjg, Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, 2013r.;

D. Cybulska, A. Kij, M. Ligaj, Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji
w procesie produkcji, WSiP, 2014r.;

B. Sliwczynski, A. Kolinski, P. Andrzejczyk, Organizacja i monitorowanie proceséw
produkcyjnych. Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

redakcja naukowa A. Szymonik, Logistyka produkcji: procesy, systemy, organizacja, Difin,
2012r.;

red. M. Fertsch, Logistyka produkcji, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2003r.;

redakcja naukowa M. Fertsch, P. Cyplik, t. Hadas$, Logistyka produkcji: teoria i praktyka,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2010r.;

T. Karpinski, Inzynieria produkcji - Wydawnictwa Naukowo-Techniczne, 2014r.;

Just-in-time dla operatoréow / oprac. przez The Productivity Press Development Team; oprac.
wersji pol. Szymon Kubik ; [przekt. Marcin Wasiel], ProdPublishing.com, 2010r.;

red. nauk. K.Szatkowski, Nowoczesne zarzgdzanie produkcjq: ujecie procesowe, PWN, 2014r.;
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Satacinski T., Babalska D., Nowacki M., Optymalizacja produkcji w czasach kryzysu, Wiedza i
Praktyka, 2012r.;

J. Lewandowski, B. Skotud, D.Plinta, Organizacja systeméw produkcyjnych, Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2014r.;

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki logistyki, wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do
Internetu, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki, skanery
(po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programéw typu ERP,
MRP 1'i MRP II, wzory dokumentéw zwigzanych z produkcjg, plansze poglagdowe, czasopisma
branzowe, filmy dydaktyczne.
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Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

Etapy i funkcje dystrybuciji.
Ocena efektywnosci logistyki
dystrybucji na przyktadzie
etapdw przedtransakcyjnych,
transakcyjnych i
potransakcyjnych.

Funkcje logistyki dystrybucji.
Metody prognozowania.
Kanaty dystrybucji.
Efektywnos¢ dokonanych
wyboréw uwzgledniajgc rézne
kryteria.

Ocena uczestnikow kanatow
dystrybucyjnych.

Wybér kanatéw
dystrybucyjnych.

Wybodr kontrahentéw
dziatajgcych w kanatach
dystrybucyjnych.

Metody rozwigzywania
konfliktow miedzy
uczestnikami kanatéw
dystrybucyjnych.

Strategia dystrybucyjna.
Sieci logistyczne.

Ocena funkcjonowania
przedsiebiorstw.

Systemy informatyczne
wspierajgce proces
dystrybucji.

Urzadzenia automatycznej
identyfikacji towardw.
Ocena funkcjonowania
wybranych centréw
logistycznych.

Lokalizacja wybranych
centréw logistycznych.

A.30.3. Organizowanie i monitorowanie dystrybucji

Uczestnik:

1) planuje etapy dystrybuciji:

1. przygotowuje projekt realizacji czynnosci zwigzanych z
wyodrebnieniem etapdw i funkcji dystrybucji;

2. ocenia efektywnos¢ logistyki dystrybucji na przyktadzie
etapow przedtransakcyjnych, transakcyjnych i
potransakcyjnych;

3. identyfikuje i ocenia zwigzki marketingu z logistyka
dystrybucji;

4. wskazuje réznice miedzy funkcjami logistyki dystrybucji:
organizacyjng i koordynacyjna;

5. planuje popyt stosujac réznego rodzaju metody
prognozowania;

2) dobiera kanaty dystrybucji do przyjetej strategii przeptywu:
1. wybiera odpowiedni kanat dystrybucyjny uwzgledniajac
strategie firmy, rodzaj produktu itp.;

2. ocenia efektywnosé¢ dokonanych wyboréw uwzgledniajac
rézne kryteria;

3. wskazuje i ocenia uczestnikéw kanatéw dystrybucyjnych;
4. przygotowuje i prezentuje projekt dotyczacy wyboru
kanatéw dystrybucyjnych na przykfadzie konkretnego
przedsiebiorstwa;

5. podaje przyktady typdw kanatédw dystrybucyjnych
stosowanych przez przedsiebiorstwa dziatajgce na
miedzynarodowych rynkach;

3) wybiera kontrahentow wedtug przyjetych kryteriow:

1. dokonuje wyboru kontrahentéw dziatajgcych w kanatach
dystrybucyjnych stosujgc odpowiednie metody;

2. przygotowuje i prezentuje projekt charakteryzujacy relacje

pomiedzy uczestnikami kanatéw dystrybucyjnych;

3. ocenia wystepowanie konfliktow miedzy uczestnikami
kanatéw dystrybucyjnych;

4. prezentuje metody rozwigzywania konfliktéw miedzy
uczestnikami kanatéw dystrybucyjnych;

5. przygotowuje projekt na temat roli posrednikdéw
logistycznych wspierajacych funkcjonowanie kanatéw
dystrybucyjnych;
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Mierniki oceniajgce
efektywnosc¢ funkcjonowania
logistyki dystrybuciji.
Sporzadzanie dokumentéw
dotyczacych przeptywu miedzy
ogniwami kanatu dystrybucji.
Strategie cenowe w procesie
dystrybucyjnym.

Mierniki kosztowe.

4) organizuje wspotprace jednostek uczestniczacych w taricuchu
dystrybucji:
1. dobiera strategie dystrybucyjng do specyfiki
funkcjonowania przedsiebiorstwa;
2. przygotowuje i prezentuje projekt dotyczacy sieci
logistycznej konkretnego przedsiebiorstwa;
3. ocenie funkcjonowanie przedsiebiorstw stosujgcych w
praktyce modele logistyki scentralizowane;j i
zdecentralizowanej;
4. porownuje efektywnos¢ modeli wspotpracy jednostek w
taiicuchu dystrybucyjnym;
5) stosuje systemy informatyczne w procesie dystrybucji:
1. stosuje w praktyce wybrany system informatyczny
wspierajgcy proces dystrybucji;
2. ocenia efektywnosé rozwigzan dystrybucyjnych uzyskanych
przy wsparciu systemoéw informatycznych;
3. przedstawia propozycje doskonalgce proces dystrybucyjny
wykorzystujgc okreslone systemy informatyczne;
6) stosuje urzadzenia automatycznej identyfikacji towarow:
1. ocenia przydatnos¢ wykorzystania narzedzi automatycznej
identyfikacji towaréw w procesach dystrybucyjnych;
2. przygotowuje i prezentuje praktyczny projekt (na
przyktadach istniejgcych przedsiebiorstw) dotyczacy
wykorzystania kodéw kreskowych w procesach
dystrybucyjnych;
3. przygotowuje i prezentuje praktyczny projekt (na
przyktadach istniejgcych przedsiebiorstw) dotyczacy
wykorzystania systemu RFID w procesach dystrybucyjnych;
4. przygotowuje i prezentuje praktyczny projekt (na
przyktadach istniejgcych przedsiebiorstw) dotyczacy
wykorzystania technologii pick by voice w procesach
dystrybucyjnych;
5. przygotowuje i prezentuje praktyczny projekt (na
przyktadach istniejgcych przedsiebiorstw) dotyczacy
wykorzystania technologii pick by light w procesach
dystrybucyjnych;
7) analizuje mechanizmy i koncepcje funkcjonowania centrow
logistycznych:
1. ocenia funkcjonowania wybranych centréw logistycznych;
2. przygotowuje i prezentuje projekt dotyczacy realizacji
czynnosci w wybranym centrum logistycznym;
3. poréwnuje i uzasadnia lokalizacje wybranych centréow
logistycznych;
4. uzasadnia wykorzystywanie centrow logistycznych w
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tancuchach dostaw;
8) nadzoruje proces dystrybucji produktéw:
1. wykorzystuje w praktyce mierniki oceniajace efektywnosc
funkcjonowania logistyki dystrybucji;
2. przygotowuje i prezentuje projekt zwigzany z logistyczng
obstugg klienta uwzgledniajacy fazy przedstransakcyjne,
transakcyjne i potransakcyjne;
3. dokonuje oceny efektywnosci dziatania logistycznej obstugi
klienta na przyktadzie konkretnego przedsiebiorstwa;
4. ocenia sprawnosc i efektywnosé procesow
dystrybucyjnych;
5. dokonuje optymalizacji wybranych proceséw
dystrybucyjnych;
9) sporzadza dokumenty dotyczgce przeptywu miedzy ogniwami
kanatu dystrybucji w jezyku polskim i jezyku obcym:
1. dokonuje interpretacji prawnej zwigzanej ze sporzadzaniem
dokumentdéw dotyczacych przeptywu miedzy ogniwami
kanatu dystrybucji;
2. wybiera, dopasowuje i sporzgdza dokumentacje w
j. polskim uwzgledniajac specyfike dziatalnosci wybranego
przedsiebiorstwa w obszarze dystrybucji;
3. dokonuje uwzgledniajac zasady formalne poprawiania
btedéw stwierdzonych podczas sporzadzania dokumentéw;
4. przechowuje i archiwizuje dokumenty sporzadzane
w procesach dystrybucyjnych;
10) ustala ceny przeptywu produktéw miedzy ogniwami kanatu
dystrybucji:
1. dokonuje wyboru strategii cenowej dostosowujgc jg do
specyfiki procesu dystrybucyjnego;
2. wykorzystuje mierniki kosztowe dokonujac obliczen
efektywnosci dziatania logistyki dystrybuciji;
3. interpretuje i ocenia wyniki zwigzane z kosztami logistyki
dystrybucji;
4. proponuje rozwigzania usprawniajgce efektywnosc

dziatania logistyki dystrybucji.

Sposaob i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Planowanie dystrybucji konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzgcego zajecia. Nalezy jednak wzig¢ pod uwage, ze sg to zajecia z ksztafcenia
praktycznego. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw
mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych
do zdobycia z projektu / testu praktycznego. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
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aktywizujgce oraz swoje zajecia opierat przede wszystkim na wykonywaniu zadan i ¢wiczen
praktycznych.

Wykaz literatury

B. Sliwczyniski, A. Koliski, Organizacja i monitorowanie proceséw dystrybucji. Wydanie 2,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

J. Slizewska, D. Zadrozna, Organizowanie i monitorowanie dystrybucji, WSiP, 2014r.;

red. K. Rutkowski Logistyka dystrybucji, Difin, 2001r.;

red. K. Rutkowski,  Logistyka dystrybucji. Specyfika. Tendencje rozwojowe. Dobre praktyki,
Oficyna Wydawnicza Szkoty Gtéwnej Handlowej, 2005r.;

P.Cyplik, D. Gtowacka, M. Fertsch, Logistyka przedsiebiorstw dystrybucyjnych, Wyzsza Szkota
Logistyki, 2008r.;

A. Czubata, Dystrybucja produktéow, PWE, 2001r.;

red. S. Krawczyk, Logistyka: teoria i praktyka (t.1 i 2), Difin, 2011r.;

A. Piasecka-Gtuszak, Logistyka w wydawnictwie, Biblioteka Analiz, 2004r. i pdzZniejsze
wydania;

Cz. Skowronek, Z. Sarjusz-Wolski, Logistyka w przedsiebiorstwie, PWE, 2008r.;

D. Kempny, Logistyczna obstuga klienta, PWE, 2001r.;

Dystrybucja i logistyka na rynku towarowym, Wyzsza Szkota Zarzadzania i Marketingu, 2010r.;
J. Urbanska, Klient a dystrybucja. Relacje i implikacje, Wydawnictwo Politechniki
Czestochowskiej, 2008r.;

J. Coyle, E. Bardi, C.J. Langley Jr., Zarzqdzanie logistyczne, PWE, 2002r.;

M. Christopher, Strategia zarzqdzania dystrybucjq, Agencja Wydawnicza Placet, 1996r.;
H.-Ch. Pfohl, Systemy logistyczne, Biblioteka Logistyka. ILiM, 2001r.;

Logistyka w praktyce. Studia przypadkdw firm polskich i obcych, red. M. Ciesielski, Poznan
2003r.;

CZASOPISMA:

Gospodarka Materiatowa i Logistyka,

Logistyka,

Magazynowanie i dystrybucja,

Top Logistyka,

Eurologistics.

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki logistyki, wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do
Internetu, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki, skanery
(po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programéw typu ERP,
MRP | i MRP Il, wzory dokumentéw zwigzanych z dystrybucjg, plansze pogladowe, czasopisma
branzowe, filmy dydaktyczne.
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Praktyka zawodowa stanowi wazng cze$é¢ w procesie ksztatcenia zawodowego stuchaczy

i powinna dawa¢ im mozliwos¢ zastosowania i

pogtebienia zdobytych wiadomosci

i umiejetnosci w rzeczywistych warunkach pracy.

Tresci nauczania i opis efektéow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Zasady BHP i p.pozw
przedsiebiorstwie logistycznym.
Organizacja przedsiebiorstwa
logistycznego.

Kierowanie i zarzadzanie
przedsiebiorstwem logistycznym.
System rozliczen w
przedsiebiorstwie.

Dziatalnos¢ logistyczna i czynnosci
wykonywane na stanowisku pracy.
Ustugi logistyczne w firmie.
Przygotowywanie harmonogramoéw
czynnosci logistycznych.
Planowanie zadan logistycznych.
Przebieg procesu logistycznego w
firmie.

Urzadzenia i systemy informatyczne
wykorzystywane w
przedsiebiorstwie.

Koszty i ceny ustug wystepujace w
przedsiebiorstwie logistycznym.
Systemy produkcyjne.

Gospodarka zapasami i gospodarka
magazynowa.

Zasady przygotowywania

Stan zapaséw magazynowych.
Obstuga urzadzen magazynowych.
Opakowania i towary.

Urzadzenia automatycznej
identyfikacji towarow.
Dokumenty logistyczne.

Dokumenty i zasady ich wypetniania.

materiatow i surowcéw w produkcji.

Uczestnik:

1. rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczeistwem i higieng
pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong srodowiska

i ergonomig;

2. rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony
Srodowiska w Polsce;

3. okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

4. przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz
mienia i Srodowiska zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych;

5. okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem
szkodliwych czynnikéw w srodowisku pracy;

6. okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na
organizm cztowieka;

7. organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczeristwa

i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
Srodowiska;

8. stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej
podczas wykonywania zadan zawodowych;

9. przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz
stosuje przepisy prawa dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

10. zapoznaje sie z procedurami udzielania pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w
stanach zagrozenia zdrowia i zycia w danym zaktadzie
pracy;

11. wskazuje zakres dziatania, sktadniki majgtkowe oraz
podmioty wspdtpracujgce z przedsiebiorstwem
logistycznym;

12. charakteryzuje metody kierowania i zarzagdzania

wystepujgce w firmie logistycznej;
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Wypetnianie dokumentéw 13. wskazuje obieg dokumentdéw w przedsiebiorstwie;
logistycznych. 14. rozpoznaje dokumenty wystepujace w
przedsiebiorstwie;

15. identyfikuje procesy zachodzgce w przedsiebiorstwie
logistycznym;

16. rozréznia dziaty i komorki organizacyjne wystepuje w
przedsiebiorstwie;

17. zapoznaje sie z zakresem obowigzkdw na stanowiskach
produkcyjnych, dystrybucyjnych i magazynowych;

18. rozrdéznia czynnosci wystepujgce na stanowiskach
logistycznych;

19. rozpoznaje systemy produkcyjne;

20. wykonuje czynnosci zgodnie z przedstawiong
procedury;

21. wykorzystuje w praktyce zasady logistyki;

22. analizuje i postuguje sie aktami prawnymi z zakresu
logistyki;

23. zapoznaje sie z zasadami gospodarki zapasami i
gospodarka magazynowg;

24. rozrdznia zasady przygotowywania materiatéw i
surowcow w produkgcji;

25. analizuje stan zapaséw magazynowych;

26. dobiera i obstuguje urzadzenia magazynowe;

27. przygotowuje opakowania i towar do wysyftki;

28. obstuguje urzadzenia automatycznej identyfikacji
towaroéw;

29. charakteryzuje dokumenty logistyczne;

30. wypetnia dokumenty logistyczne;

31. okresla obowiazki logistyka.

Sposob i forma zaliczenia praktyki zawodowej

Praktyka zawodowa trwa 2 tygodnie (80 godzin) i powinna odbywac sie w dni robocze.

Jej miejscem jest przedsiebiorstwo logistyczne zajmujace sie magazynowanie, produkcjg lub
dystrybucjg. Wskazane jest, aby praktyka rozpoczynata sie od zapoznania z organizacjg pracy
i zadaniami, takimi jak: struktura organizacyjna i regulamin organizacyjny, regulamin pracy,
instrukcja kancelaryjna, zadania poszczegdélnych dziatéw firmy, profil dziatalnosci
przedsiebiorstwa, zadania pracownikéw oraz wspétpraca z kontrahentami.

Cze$¢ pracy powinna polega¢ na obserwacji czynnosci lub na uczestnictwie w obstudze
stanowisk zwigzanych z logistyka. Program praktyki mozna traktowaé w sposdéb elastyczny.
Podczas odbywania praktyki stuchacz prowadzi dziennik praktyki. Sposéb wykonywania zadan
zawodowych oraz prowadzony dziennik praktyki jest podstawg dla opiekuna praktyki do
wystawienia oceny z tych zajec.

47

*



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

MIEDZYNARODOWA WYZSZA Unia Europejska S
SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU o *
( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny b

7. KURSY UMIEJETNOSCI
ZAWODOWYCH

Kurs 1. Jezyk obcy w logistyce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Terminologia zawodowa z
zastosowaniem jezyka obcego.
Stownictwo w zakresie logistyki.
Stownictwo dotyczgce towardw,
tancucha dostaw,
magazynowania i produkgcji.
Nawigzywanie i podtrzymywanie
kontaktu z rozmoéwca.

Dialogi i prowadzenie negocjacji
zawodowych w zakresie obstugi
klienta.

Odczytywanie danych z
dokumentacji logistycznej.
Tworzenie dokumentacji
logistycznej zwigzanej z
zaopatrzeniem, produkcja,
magazynowaniem i dystrybucja.
Postugiwanie sie aktami
prawnymi wydanymi w jezyku
obcym.

Stownictwo zwigzane z

srodki ptatnicze, podstawowe
ustugi bankowe, rodzaje
ptatnosci, analiza kosztéw.
Odczytywanie i wypetnianie
dokumentow logistycznych: list
handlowy, list dotyczacy zlecenia
ustugi, dokumenty celne.

elementami ekonomii i finansow:

(JOZ) Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

1) postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych (leksykalnych,
gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych),
umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych:
1. wykorzystuje stownictwo zawodowe w procesie pracy
(terminologia zwigzana z produkcja, dystrybucja i
magazynowaniem, wyrazanie ilosci, miary i wagi oraz
innych danych liczbowych w kontekscie zawodowym);
2. wypowiada sie w odniesieniu do przesztosci,
terazniejszosci i przysztosci w procesie logistycznym (opisuje
procesy logistyczne);
3. opisuje zadania zawodowe (procesy produkc;ji, systemy
logistyczne, procesy magazynowe, przygotowywanie
tadunkéw dla klienta);
4. wyraza opinie zwigzang z wykonywanym zawodem;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych
czynnosci zawodowych artykutowane powoli i wyraznie,
w standardowej odmianie jezyka:
1. rozumie intencje i temat wypowiedzi innych osob;
2. wykonuje ustyszane polecenia;
3. interpretuje informacje znajdujgce sie w wypowiedziach i
dialogach;

3) analizuje i interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczace
wykonywania typowych czynnosci zawodowych:

1. ttumaczy teksty zawodowe;

2. tworzy | wypetnia dokumentacje zawodowg (np.: podania,

druki, notatki, komunikaty, dokumenty magazynowe — PZ,
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Postugiwanie sie aktami WZ, RW, faktura, kartoteki magazynowe, dokumenty
prawnymi wydanymi w jezyku produkcyjne, harmonogramy produkgji);
obcym.

4) formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty
pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie w sSrodowisku
pracy:

1. przekazuje informacje dotyczgce wykonywanych prac

zawodowych;

2. przedstawia oferty dla klienta;

3. sporzadza dokumenty logistyczne i handlowe;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informacji:
1. wyszukuje informacje z réznych zrddet ( prasa, katalogi,
Internet);
2. odczytuje informacje na opakowaniach i dokumentach
logistycznych (znaki manipulacyjne, kody kreskowe, etykiety
logistyczne, dokumenty magazynowe, produkcyjne i
dystrybucyjne);

Sposéb i forma zaliczenia kursu

W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli
stuchaczom na dokonywanie samooceny postepédw w nauce i sprawniejsze zdobywanie
wiedzy.

Kurs umiejetnosci zawodowych Jezyk obcy w logistyce, konczy sie zaliczeniem w formie
ustalonej przez prowadzgcego zajecia.

Nalezy jednak nie ograniczaé sie jedynie do stosowania metod sprawdzania wiadomosci
zwigzanych z gramatyka i btedami ortograficznymi. Nalezy oprécz gramatyki wprowadzié
aspekty komunikacyjnego wykorzystywania jezyka w zawodzie. Gramatyka jest tak samo
wazna jak komunikacja. Zle zapisana informacja moze byé¢ niepoprawnie zinterpretowana
przez odbiorce i doprowadzi¢ do niepozgdanych sytuacji.

Do podstawowych form zaliczenia kursu mozna zaliczyé

1. ocenianie biezgce — sprawdzanie na biezagco opanowania stownictwa branzowego,
stosowania poznanych struktur gramatycznych w kontekscie sytuacji branzowych.

2. sprawdzian wiadomosci — sprawdzenie wiadomosci z danego dziatu tematycznego.

3. sprawdzenie umiejetnosci pracy z tekstem Zrédtowym - czytanie oraz stuchanie ze
zrozumieniem.

5. odpowiedZ ustna — sprawdzenie umiejetnosci komunikacyjnych zwigzanych z praca
logistyka.
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Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wz6r zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury

Jezyk angielski

B. Howis, B. Szymoniak, Jezyk angielski zawodowy w branzy logistyczno-spedycyjnej, WSIP,
2016r.;

P. Golinska, A. Stachowiak, Jezyk angielski dla logistykow, Difin, 2010r. ;

Matulewska, M. Matulewski, My Logistics. Jezyk angielski dla logistykow. Wydanie 2, Instytut
Logistyki i Magazynowania, 2012r.;

P.H. Collin, J. Stupski, Sfownik biznesu angielsko-polski z indeksem polsko-angielskim, Wilga,
seria wydawnicza: Biblioteka Profesjonalisty, 2000r. ;

France, P. Mann, B. Kolossa, Ekonomia. Angielsko-polski stownik tematyczny. Wydawnictwo
Naukowe PWN, 2002r.;

M. Filak, F. Radej Angielski w ttumaczeniach Business 1, Preston Publishing, 2014r.

M. Ibbotson, Cambridge English for Engineering Book with 2 Audio CDs, Cambridge University
Press;

M. Grussendorf, English For Logistics + CD, Oxford University Press, 2014r.

Career Paths, Logistics (angielski), Express Publishing, 2014r.

R. Kozierkiewicz Sfownik transportu i logistyki. Angielsko-polski, polsko-angielski, C.H. Beck,
2008r.

Jezyk niemiecki

R. Suszczynska, G. Strzelecka Jezyk niemiecki zawodowy w branzy logistyczno-spedycyjnej,
WSiP, 2016r.

G. Neumann, M. aus der Mark, T. Janiak, Meine Logistik, Instytut Logistyki i Magazynowania,
2012r.

W. Skibicki Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej niemiecko-polski. Wiedza
Powszechna, 2000r.

W procesie nauczania nalezy wykorzysta¢ réwniez aktualng obcojezyczng prase zawodowa.
Proponuje sie korzystanie ze stron internetowych o tematyce zawodowe;j.

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych
Najwazniejszym celem tego kursu jest przygotowanie stuchaczy do prowadzenia rozmow
i korespondencji z obcojezycznymi kontrahentami i klientami firm logistycznych. Warunkiem

przystgpienia do nauki przedmiotu jest znajomos$¢ danego jezyka obcego na poziomie
podstawowym.
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Zajecia powinny odbywac sie w pracowni komunikacji w jezyku obcym, wyposazonej w sprzet
audiowizualny umozliwiajgcy odtwarzanie materiatéw jezykowych (komputery z dostepem do
Internetu w liczbie odpowiadajacej ilosci stuchaczy, rzutnik multimedialny, sprzet audio,
stuchawki z mikrofonem, system do nauczania jezykéw obcych)..

Podstawowe srodki i materialy dydaktyczne to stowniki dwujezyczne, techniczne,
specjalistyczne i ogdlne, czasopisma specjalistyczne, normy, katalogi i poradniki w jezyku
obcym. Filmy o tematyce zawodowej w wersji obcojezycznej. Nagrania tekstdw z zakresu
jezyka obcego ogdlnego, technicznego i specjalistycznego z branzy logistycznej. Wzory
dokumentéw logistycznych, faktur, pism korespondencji handlowej. Zestaw plansz
z obcojezyczng terminologia logistyczng oraz terminologig zwigzang z urzadzeniami
magazynowymi.
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Kurs 2. Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Podstawy ekonomii.
Podstawowe pojecia
zwigzane z gospodarka
rynkowa.

Mikroekonomia i jej miejsce
w ekonomii.

Rynek i jego regulacje.
Formy konkurencji rynkowej.
Czynniki wptywajgce na
popyt.

Prawa popytu i podazy.
Réwnowaga rynkowa.
Przepisy regulujgce
zaktadanie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;.
Formy organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarcze;.
Mikro i makroekonomia —
podstawy.

Funkcje pienigdza w
gospodarce.

Cena oraz jej rodzaje.
Zachowania konsumentéw
na rynku.

Mierniki makroekonomiczne.
Badania statystyczne w
procesach logistycznych.
Prezentacja danych
statystycznych.

Statystyka opisowa.
Podstawy dziatalnosci
gospodarcze;j.

Prawne aspekty
prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

(PDG) Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
Uczestnik:
1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej:
1. wyjasnia pojecia zwigzane z rynkiem i gospodarka;
2. charakteryzuje elementy mikro i makro ekonomii;
3. okresla elementy rynku i jego regulacje;
2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony
danych osobowych oraz przepisy prawa podatkowego i prawa
autorskiego:
1. okredla prawa zwigzane z dziatalnoscig na rynku;
2. analizuje przepisy prawa pracy, ochrony danych osobowych;
3. interpretuje przepisy prawa podatkowego i prawa
autorskiego;
3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:
1. rozpoznaje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;
2. okresla warunki prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
3. wskazuje prawne uwarunkowania dotyczace dziatalnosci
gospodarczej;
4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy
i powigzania miedzy nimi:
1. wskazuje i identyfikuje przedsiebiorstwa i instytucje
wystepujace na rynku;
2. okresla powigzania pomiedzy przedsiebiorstwami na rynku;
3. zidentyfikuje przedsiebiorstwa wystepujace na rynku ustug
logistycznych;
5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa
funkcjonujgce w branzy:
1. identyfikuje i stosuje wskazniki prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;
2. poréwnuje dziatalnosci przedsiebiorstw;
3. analizuje czynniki wptywajgce na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej;
6) inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami

z branzy:
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Przepisy prawa
podatkowego.

Przepisy prawa autorskiego.
Przepisy kodeksu pracy.
Przepisy prawa pracy
dotyczace ochrony danych
osobowych.

Spotkania stuzbowe.
Dokumentacja i
korespondencja stuzbowa.
Przepisy prawa dotyczace
przechowywania
dokumentow.

Przepisy prawa dotyczace
ochrony danych osobowych
oraz tajemnicy stuzbowej.
Urzadzenia wykorzystywane
w pracy biurowej.
Programy komputerowe
wspomagajace prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;.
Koszty i przychody w
prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;j.
Sprawozdawczos¢
finansowa.

Marketing w dziatalnosci
gospodarcze;.

Kultura zawodu.

1. organizuje wspodtprace z przedsiebiorstwami z branzy
logistycznej;
2. okresla elementy taricucha dostaw;
3. planuje wspélne przedsiewziecia w branzy logistycznej;
7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:
1. okresla etapy uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

2. wskazuje dokumenty zwigzane z uruchomieniem dziatalnosci

gospodarczej;
3. identyfikuje dokumenty zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej:
1. identyfikuje pisma i techniki biurowe;
2. okresla etapy powstawania dokumentacji biurowej;

3. prowadzi dokumentacje handlowg, kadrowg oraz ksiegowg;

4. okresla zasady archiwizacji dokumentdw;
5. wskazuje regulacje prawne okreslajgce ochrone danych
osobowych;
9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy
komputerowe wspomagajace prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;j:
1. wymienia urzadzenia biurowe;
2. obstuguje urzadzenia biurowe;
3. identyfikuje oprogramowanie stosowane w danej firmie;
4. obstuguje programy komputerowe stosowane w danej
firmie;
10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j:
1. okresla zadania i dziatania marketingowe;
2. identyfikuje narzedzia marketingowe;
3. okresla elementy marketingu mix;
4. stosuje elementy strategii marketingowej;
11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej:
1. identyfikuje i oblicza koszty i przychody prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;
2. stosuje wskazniki kosztéw i przychoddéw prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej;
3. analizuje wptyw poszczegdlnych czynnikdw na koszty i
przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
(KPS) Kompetencje personalne i spoteczne
Uczestnik:
1) przestrzega zasad kultury i etyki:
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1. rozrdéznia dobre zasady kultury;
2. zna zasady etyki w zawodzie logistyka;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan:
1. nie boi sie przedstawia¢ wtasnych pomystow;
2. jest odwazny;

3. proponuje rézne rozwigzania problemoéw;
4. wytrwale dazy do celu;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan:

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe:

1. wyszukuje nowe mozliwosci podnoszenia wiasnych
kwalifikacji zawodowych;
2. zdobywa certyfikaty zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowacé warunki porozumien;

10) wspodtpracuje w zespole.

(OMZ) Organizacja pracy matych zespotow

Uczestnik:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajace

na poprawe warunkow i jakos¢ pracy;

6) komunikuje sie ze wspdtpracownikami.

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia

w zawodach: technik spedytor, technik logistyk, technik

ekonomista, technik rachunkowosci, technik administraciji,

technik handlowiec, technik ksiegarstwa

Uczestnik:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii

i makroekonomii:

1. charakteryzuje podstawowe zagadnienia zwigzane z
ekonomig;

2. rozpoznaje podstawowe prawa ekonomiczne;

3. identyfikuje podstawowe zagadnienia mikro i makro
ekonomii;

2) korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowej:
1. wymienia rodzaje programéw komputerowych
wspierajacych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

2. dobiera oprogramowanie do wykonania przydzielonych
zadan;
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3. korzysta z wtasciwego oprogramowania podczas wykonywani
czynnosci zawodowych;
3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej:
1. wymienia rodzaje pism w korespondencji stuzbowej;
2. okresla zasady redagowania pism;
3. redaguje podstawowe pisma stuzbowe;
4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan
stuzbowych:
1. okresla sposoby budowania relacji stuzbowych;
2. wymienia i stosuje zasady obowigzujgce w trakcie spotkan
stuzbowych;
3. okresla metody planowania spotkan stuzbowych;
5) stosuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy stuzbowej oraz
ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;
7) przechowuje dokumenty;
8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich
przydatnosci analitycznej i decyzyjnej:
1. okresla i rozpoznaje dane statystyczne;
2. analizuje dostepne dane statystyczne;
3. wybiera techniki statystyczne;
9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich
przydatnosé:
1. rozrdznia techniki i narzedzia statystyczne;
2. organizuje badania statystyczne;
10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci:
1. prezentuje dane statystyczne;
2. wyrdznia szeregi statystyczne;
3. stosuje statystyke opisowg;
11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary
statystyczne:
1. oblicza i interpretuje dane z obliczania sredniej
arytmetycznej, Sredniej arytmetycznej wazonej, mediany,
dominanty;
2. oblicza prognozy i btedy prognoz;
12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;
13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;
14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie
zadan.

Sposdb i forma zaliczenia kursu

Kurs umiejetnosci zawodowych Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce wymaga od
stfuchaczy zapoznania sie z podstawowymi elementami ekonomii i praw rzadzacych
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gospodarka rynkowa. Materiat jest obszerny i wymaga systematycznego sprawdzania wiedzy.
W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli
stuchaczom na dokonywanie samooceny postepdéw w nauce i sprawniejsze zdobywanie
wiedzy.

Kurs koniczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia.

Powinno sie jednak skupi¢ przede wszystkim na sprawdzeniu umiejetnosci wykorzystywania
zdobytej wiedzy w praktyce niz sprawdzanie wiadomosci teoretycznych. Proponuje sie jako
warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajacego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/
¢wiczen praktycznych.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury

U. tatka, Organizacja i technika pracy biurowej, Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne, 2013r.;
E. J. Witek, Technika biurowa: Pracownia ekonomiczna czes¢ 1, Wydawnictwa eMPi2, 2011r.;
E. Mitura, R. Kowalik, Organizacja pracy biurowej, Poradnik dla nauczyciela, Wydawnictwo
Difin, 2011r.;

P. Andrzejczyk, K. Pawtowski Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla logistykow,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2013r.;

Komosa, J. Musiatkiewicz, Statystyka, EKONOMK, 1998r.;

P. Kotler, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012r.;

S. Krawczyk, A Burghardt, A.Kobytt, A. Tubis Logistyka w przedsiebiorstwie, CL Consulting
i Logistyka, Oficyna Wydawnicza "Nasz Dom i Ogrod", 2007r.;

W. Piotrowski, A.K Kozminski, Zarzqdzanie Teoria i praktyka, Wydawnictwo Naukowe PWN,
2013r;

Cz. Skowronek, Z. Sarjusz-Wolski, Logistyka w przedsiebiorstwie , Polskie Wydawnictwo
Ekonomiczne, 2012r.;

P. Andrzejczyk, K. Pawtowski, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla logistykow,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.

Teresa Gorzelany, Wiestawa Aue; Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (z KPS i OMZ).
Podrecznik do ksztatcenia zawodowego, Wydawnictwo WSiP 2015.

Andrzej Komosa: Statystyka PKZ (A.m.). Wydawnictwo Ekonomik. Warszawa 2015

Urszula tatka, Organizacja i technika pracy biurowej. Podrecznik do nauki zawodow z branzy
ekonomicznej, wyd. WSiP, Warszawa 2016;

Aldona Nowacka, Rober Nowacki, Marketing w dziatalno$ci gospodarczej, Wyd. Difin,
Warszawa 2015;
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Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac¢ sie w pracowni techniki biurowej lub pracowni logistyki,
wyposazone] w stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu,
zdrukarky sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
komputerowe (jedno stanowisko dla jednego stuchacza), wszystkie komputery potgczone
w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programow
biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia techniki biurowej, w
szczegolnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarkg i faksem, skaner, kserokopiarka,
niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania kopert,
sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty i srodki
biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej,
dystrybucyjnej, magazynowej, handlowej i podatkdow; zestaw przepiséw prawa dotyczgcych
prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie drukowanej lub
elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne; podreczniki, stowniki i
encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczace rachunkowosci.

Kurs 3. Bezpieczenstwo i higiena pracy w przedsiebiorstwie
logistycznym

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

(BHP) Bezpieczenstwo i higiena pracy
Bezpieczenstwo i higiena Uczestnik:
pracy w procesach 1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy,
logistycznych. ochrong przeciwpozarowg, ochrong srodowiska i ergonomia:

Podstawy prawne w 1. okresla zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng

pracy;
2. wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;

bezpieczenstwie i higienie
pracy.

Schemat systemu prawnego 3. wyjasnia zasady ergonomii w pracy w przedsiebiorstwie;

ochrony Srodowiska pracy w
Polsce.

Uregulowania prawne
dotyczace BHP.

Prawa i obowigzki pracodawcy
w zakresie BHP.

Prawa i obowigzki pracownika
w zakresie BHP.

2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony Srodowiska
w Polsce:
1. identyfikuje instytucje oraz stuzby dziatajgce w zakresie
ochrony pracy;
2. okresla uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w
zakresie ochrony pracy;
3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:
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Szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny
pracy.

Znaki stosowane w BHP.
Stosowane znaki ppoz.
Instytucje oraz stuzby
dziatajgce w zakresie ochrony
pracy.

Ergonomia w procesach
logistycznych.

Czynniki wystepujace w
Srodowisku pracy.
Organizacja stanowiska pracy.
Zastosowanie ergonomii w
procesach logistycznych.
Ochrona przeciwpozarowa w
procesach logistycznych.
Prawne aspekty ochrony
przeciwpozarowe;.
Podstawowa wiedza o
pozarach.

Czynniki szkodliwe dla zdrowia
wystepujgce w srodowisku
pracy logistyka oraz metody
zapobiegania im.

Czynniki negatywne dla
zdrowia cztowieka
wystepujgce w srodowisku
pracy.

Srodki ochrony zbiorowej oraz
zasady ich stosowania.

Srodki ochrony indywidualnej.
Wypadki przy pracy.

Pierwsza pomoc
przedmedyczna.

Zasady udzielania pierwszej
pomocy w zaleznosci od
sytuacji.

1. wymienia prawa pracownika oraz pracodawcy w zakresie

bezpieczenstwa i higieny pracy;

2. wymienia obowigzki pracownika oraz pracodawcy

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz
mienia i Srodowiska zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych:

1. okredla zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka;

2. wymienia sposoby zapobiegania zagrozenia mienia i

srodowiska w logistyce;
5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych
czynnikdéw w Srodowisku pracy:

1. okredla zakres dziatania ergonomii;

2. wymienia czynniki szkodliwe dla zdrowia wystepujgce w

miejscu pracy;
6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na
organizm cztowieka;

1. wymienia czynniki wystepujgce w Srodowisku pracy;

2. okresla sposoby zapobiegania narazeniom na czynniki

szkodliwe w pracy;
7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczeristwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony sSrodowiska;

1. stosuje zasady ergonomii w procesach logistycznych;
8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

1. okresla zasady stosowania Srodkéw ochrony indywidualnej;
9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje
przepisy prawa dotyczace ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska;

1. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku z ochrong bhp i

przeciwpozarowg;
10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i zycia:

1. rozpoznaje zagrozenia moggce przyczynic sie do powstania

wypadkdéw przy pracy;

2. wymienia mozliwe wypadki przy pracy w zaleznosci od

zajmowanego stanowiska;

3. okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

4. okresla procedure postepowania powypadkowego;

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu
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Kurs umiejetnosci zawodowych Bezpieczeristwo i higiena pracy w przedsiebiorstwie
logistycznym konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia.
Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajacego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia
z Cwiczenia/ ¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody
aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.
Stuchacze powinni otrzymywac¢ zrdznicowane pomoce dydaktyczne do <¢wiczenia
umiejetnosci stosowania zasada bhp w pracy zawodowej. Cwiczenia bedg poprzedzane
pokazem z objasnieniem.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wz6r zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury

1. P. Andrzejczyk, K. Pawtowski, Podstawy funkcjonowania przedsiebiorstw dla logistykow,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2012r.;
Raczkowski B., BHP w praktyce, Wydanie Xlll, ODDK, 2016r.;

3. K. Szczech, W. Bukata, Bezpieczeristwo i higiena pracy. Podrecznik do ksztatcenia
zawodowego, WSiP, 2016r.;

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Kurs umiejetnosci zawodowych powinien by¢é prowadzony w pracowni Gospodarki
materiatowej wyposazonej w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci
lokalnej z dostepem do Internetu, z drukarkg, skanerem iz projektorem multimedialnym,
urzadzenia biurowe, wzory pism, dokumentéw, formularzy, czasopisma branzowe, znaki BHP,
PPOZ, instrukcje BHP, PPOZ, apteczki pierwszej pomocy. Prezentacje multimedialne dotyczgce
bezpieczenstwa pracy.
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Kurs 4. Gospodarka zapasami i magazynem

Tresci nauczania i opis efektdw ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Gospodarka magazynowa.
Zadania gospodarki zapasami i
magazynem.

Klasyfikacja zapasow.
Struktura zapaséw w
przedsiebiorstwie.

Obliczanie struktury zapasow.
Przyczyny powstawania
zapasow.

Prognozowanie popytu.
Rodzaje prognoz.

Analiza ABC i XYZ.

Metody ustalania wielkosci
dostaw.

Ekonomiczna wielkos$¢ dostaw.
Wybdr optymalnej metody
ustalania wielkosci dostaw.
Obliczanie wielkosci dostaw
réoznymi metodami.

Koszty zapaséw.

Wskazniki kontroli zapaséw.
Okreslanie poziomu obstugi
klienta.

Planowanie potrzeb
materiatowych.

Obliczanie prognoz i btedéw
prognoz.

Systemy MRP i ich rozwdj.

Gtéwny harmonogram
produkgcji.

Planowanie potrzeb
surowcowych.
Opracowywanie cyklogramow.
Tworzenie planu potrzeb
materiatowych.

Strategie zarzadzania zapasami.

Struktura materiatowa wyrobu.

A.30.2. Organizowanie i monitorowanie proceséw

magazynowych

Uczestnik:

1) dobiera system zamawiania towaréw w zaleznosci od

organizacji pracy w magazynie i zlecenia klienta:
1. charakteryzuje zadania gospodarki zapasami i
magazynem;
2. okresla zadania w zarzadzaniu magazynem i zapasami;
3. klasyfikuje zapasy i oblicza ich wartosci pod wzgledem
potrzeb klientow;

. okresdla strukture zapaséw;

. charakteryzuje cykl zycia produktéw;

. okresla metody realizacji zamodwien i dostaw;

. okres$la metody prognozowania wielkos$ci zamdwien;

. oblicza elementy struktury zapaséw;

O 00 N O U b

. oblicza metody realizacji zamowien i dostaw;
10. oblicza wielkosci dostaw réznymi metodami;
11. prognozuje wielkosci dostaw, zapotrzebowania i
przysztych zjawisk;
12. oblicza prognozy i btedy prognoz;
2) przestrzega zasad zarzgdzania zapasami:
1. charakteryzuje cele i metody zarzadzania zapasami;
2. opisuje zasady zarzgdzania zapasami;
3. dobiera zasady zarzadzania zapasami ze wzgledu na grupy
asortymentowe;
4. dobiera zasady kontroli zapasow;
5. okresla zasady zachowania okreslonego poziomu obstugi
klienta;
3) dobiera urzadzenia do wykonywania transportowych
czynnosci magazynowych:
1. rozpoznaje urzadzenia magazynowe;
2. dobiera odpowiednie urzgdzenia do potrzeb
magazynowania;
3. oblicza czas pracy i liczbe potrzebnych urzadzen
magazynowych;
4. wybiera odpowiednie urzadzen w zaleznosci od réznych
kryteriow;

4) dobiera parametry przechowywania materiatéw:
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Rodzaje, funkcje i zadania
magazynow.

Strefy magazynowe.

Uktady technologiczne
magazynow.

Przyjecie do magazynu.
Lokalizacja i sktadowanie
towaru.

Kompletacja zapasu.

Zasady kompletacji — FIFO i
LIFO.

Zatadunek towardéw na srodek
transportu.

Formowanie fadunku na $rodek
transportu.

Wydawanie towaru z magazynu.
Ubytki podczas magazynowania.
Sktadowanie towardéw.
Warunki i parametry
przechowywania.
Rozmieszczenie zapasow.
Wyposazenie techniczne
magazynow.

Srodki transportu
wewnetrznego.

Urzadzenia do sktadowania.
Obliczanie czasu pracy i liczby
potrzebnych urzadzen
magazynowych.

Przestrzen magazynowa.
Moduty magazynowe.
Powierzchnia magazynowa.
Optymalizacja stref
magazynowych.

Jednostki fadunkowe.
Kontenery i palety w magazynie.
Opakowania w magazynie.
Oznakowanie towarow.
Systemy informatyczne
wykorzystywane w magazynach.
Koszty magazynowania.
Wskazniki magazynowe.

Ceny ustug magazynowych.
Taryfikatory magazynowe.

1. rozpoznaje rodzaje magazynow wedtug réznej
kwalifikacji;
2. okresla rodzaje, funkcje i zadania magazynéw;
3. charakteryzuje podziat na strefy magazynowe zwigzane z
przyjeciem, sktadowaniem, kompletacjg i wydawaniem;
4. omawia procesy magazynowe;
5. charakteryzuje i wskazuje rodzaje sktadowanych
materiatow;
6. dobiera warunki i parametry przechowywania zapaséw
poprzez dobér odpowiedniego mikroklimatu w magazynie;
7. dobiera sposoby rozmieszczenia zapaséw;
8. rozpoznaje i dobiera wyposazenie techniczne
wykorzystywane w procesie sktadowania;
9. dobiera jednostki tadunkowe i rodzaje opakowan;
10. dobiera odpowiednie oznakowanie towaréw;
5) optymalizuje zagospodarowanie przestrzeni magazynowe;j:
1. oblicza moduty magazynowe;
2. oblicza potrzebng powierzchnie w zaleznosci od
sktadowanego towaru;
3. oblicza potrzebna liczbe miejsc sktadowania;
4. stosuje normy i uregulowania prawne zwigzane z
wykorzystaniem przestrzeni w magazynie;
6) organizuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem tadunku do
przewozu i przechowywania;
1. okredla zasady przechowywania zapaséw w magazynie;
2. dobiera urzadzenia magazynowe w zaleznosci od
sktadowanego towaru;
3. planuje rozmieszczenie towardw w magazynie;
4. opisuje transportowe czynnosci magazynowe;
5. charakteryzuje wyposazenie i srodki transportu
wewnetrznego;
6. rozpoznaje urzadzenia wykorzystywane w magazynie;
7. omawia zasady zagospodarowania przestrzeni
magazynowej;
8. tworzy procedury zwigzane z procesami magazynowymi;
9. wykonuje czynnosci zwigzane z przyjeciem,
sktadowaniem, kompletowaniem i wydawaniem towaru;
10. kompletuje towary zgodnie ze specyfikacjg i
zamowieniem;
11. przygotowuje towary do zatadunku;
12. formutuje jednostki fadunkowe zgodnie z okreslong
procedurg;
13. tworzy jednostki tadunkowe w zaleznosci od srodka
transportu;
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Dokumentacja magazynowa.

Wypetnianie dokumentéw
magazynowych.

7) dobiera opakowania do rodzaju produktéw, potrzeb klienta
i Srodkéw transportu;
1. wymienia rodzaje opakowan;
2. dobiera opakowania do rodzajéw towardow;
3. charakteryzuje funkcje opakowan;
4. dobiera odpowiednie oznakowanie na opakowaniach w
zaleznosci od produktéw znajdujgcych sie w sSrodku;
8) stosuje magazynowe systemy informatyczne oraz zasady
automatycznej identyfikacji towardow:
1. rozpoznaje magazynowe systemy informatyczne;
2. dobiera magazynowe systemy informatyczne w zaleznosci
od potrzeb;
9) nadzoruje przebieg proceséw magazynowych:
1. okresla potrzeby wtasciwego zagospodarowania
przestrzeni magazynowej;
2. identyfikuje przepisy prawa i normy zagospodarowania
przestrzeni magazynowej;
3. ocenia za pomocg odpowiednich wskaznikow
zagospodarowanie przestrzeni magazynowej;
4. charakteryzuje wskazniki efektywnosci gospodarki
magazynowej;
5. ocenia przebieg proceséw magazynowych na podstawie
kosztéw i odpowiednio dobranych wskaznikow.
10) ustala ceny ustug magazynowych:
1. dobiera ceny ustug magazynowych;
2. oblicza koszty ustug magazynowych zgodnie z cennikiem;
3. dobiera urzadzenia w zaleznosci od kosztow ich
uzytkowania;
4. oblicza koszty magazynowania;
5. oblicza koszty utrzymywania, tworzenia i uzupetniania
zapasow;
6. opracowuje cennik ustug magazynowych;
11) sporzadza dokumentacje magazynowa:
1. rozréznia dokumenty magazynowe;
2. dobiera dokumenty magazynowe w zaleznosci od procesu
magazynowego;
3. identyfikuje normy prawne zwigzane ze sporzadzaniem
dokumentow magazynowych;
4. sporzgdza dokumenty magazynowe zwigzane z
przyjeciem, sktadowaniem i wydawaniem towaréw — PZ,
MM, RW, PW, WZ, kartoteki magazynowe;
5. sporzadza dokumenty zwigzane z okresowa
inwentaryzacjg towardw w magazynie;
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6. sporzadza dokumenty handlowe wystepujgce w procesie

magazynowym.

Sposéb i forma zaliczenia przedmiotu

Kurs umiejetnosci zawodowych Gospodarka zapasami i magazynem konczy sie zaliczeniem
w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia. Proponuje sie jako warunek zaliczenia
uzyskanie co najmniej 50 % punktow mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze
i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z projektu / testu praktycznego. Wskazane
jest, aby nauczyciel stosowat metody aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje
multimedialne oraz filmy dydaktyczne. Podczas zaje¢ powinno sie rowniez wykonywac zadania
i ¢wiczenia praktyczne. Stuchacze powinni otrzymywaé zrdznicowane pomoce dydaktyczne
do éwiczenia umiejetnosci gospodarowania zapasami i magazynem.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wz6r zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury

A. Rozej, J. Stolarski, J. Slizewska, Organizowanie i monitorowanie proceséw magazynowych,
WSiP, 2014r.;

S. Krzyzaniak, P. Cyplik, Zapasy i magazynowanie. Tom 1. Zapasy, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2008r.;

St. Krzyzaniak, A. Niemczyk, J. Majewski, P. Andrzejczyk, Organizacja i monitorowanie
proceséow magazynowych. Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

K. Grzybowska, Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 1. Zapasy, Difin S.A., 2009r.;

K. Grzybowska, Gospodarka zapasami i magazynem. Czes¢ 2. Zarzqdzanie magazynem, Difin
S.A., 2010r.;

A. Niemczyk, Zapasy i magazynowanie tom 2 Magazynowanie, Instytut Logistyki
i Magazynowania, 2008r.;

M. Fertsch, Podstawy zarzqdzania przeptywem materiatow w przyktadach, Instytut Logistyki i
Magazynowania, 2003r.;

J. Fijatkowski, Technologia magazynowania. Wybrane zagadnienia, Oficyna Wydawnicza
Politechniki Warszawskiej, 2000r.;

M. Gubata, J. Popielas, Podstawy zarzgdzania magazynem w przyktadach, Instytut Logistyki i
Magazynowania, 2002r.;

Z. Sarjusz-Wolski, Sterowanie zapasami w przedsiebiorstwie, Wydawnictwo PWE S.A., 2000r.;
Z. Dudzinski, Poradnik organizatora gospodarki magazynowej w przedsiebiorstwie,
Wydawnictwo PWE S.A. 2012r.;
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B. Skowron-Grabowska, Centra logistyczne w taricuchach dostaw , Wydawnictwo PWE S.A.
2011r;

J. ). Coyle, E. J. Bardi, C. John Langley Jr., Zarzgdzanie logistyczne, Wydawnictwo PWE S.A.
2010r.;

T. Trus, E. Januta, ABC magazyniera, KABE, 2010r.;

Z. Dudzinski, Instrukcja magazynowa, ODDK, 2009r;

A.  Wojciechowski, t.  Wojciechowski, T.  Kosmatka, Infrastruktura  magazynowa
i transportowa, Wyzsza Szkota Logistyki, 2009r.;

Z. Dudzinski Jak sporzqdzic instrukcje magazynowgq, ODDK, 2010r.;

Z. Dudzinski, Zapasy w systemie logistycznym produkcji, EDUKACJA, 2010r.;

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki materiatowe;j,
wyposazonej w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podfgczone do sieci lokalnej
z dostepem do Internetu, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia),
drukarki, skanery (po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet
programow magazynowych (typu WMS - WFMag, COMARCH, INSERT), projektor
multimedialny, makiety towardw, opakowania, sprzet iurzadzenia do sktadowania,
oznaczania, identyfikowania, pakowania, zabezpieczania i monitorowania tadunkéw, wzory
dokumentéw zwigzanych zgospodarka magazynowg, plansze poglagdowe, czasopisma
branzowe, filmy dydaktyczne.

Kurs 5. Logistyka produkcji

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

*

Tresci nauczania Opis efektéw ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci
Podstawowe informacje A.30.1. Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobéw
dotyczace proceséw i informacji w procesie produkcji
produkcyjnych. Uczestnik:
Infrastruktura techniczna 1) dobiera sposdb zaopatrzenia materiatowego do potrzeb
wspierajgca procesy produkcyjne. | systemu produkcyjnego:
Zaopatrzenie materiatowe. 1. definiuje cele zaopatrzenia materiatowego w systemie
Obliczenia i interpretacja produkcyjnym;
wynikéw zwigzanych z 2. rozrdznia systemy produkcyjne uwzgledniajac specyfike
efektywnoscig systemow podmiotéw gospodarczych;
produkcyjnych. 3. definiuje i rozréznia typy harmonogramowania
Wybor dostawcow. produkciji;

Harmonogramy produkcji.
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Tworzenie wykreséw Gantta.
Obliczanie potrzeb
materiatowych.

Siec¢ infrastruktury technicznej w
procesach produkcyjnych.
Zarzadzanie odpadami w
procesach produkcyjnych.
Systemy odprowadzania

i neutralizacji odpadow
powstatych w procesie produkcji.
Systemy informatyczne

wspierajgce procesy produkcyjne.

Przeptyw zasobdw i informacji
miedzy poszczegdlnymi etapami
ich przetwarzania.

Aspekty jakoSciowe w procesach
produkcyjnych.

Zasady JIT.

Bilansowanie przeptywoéw
produkcyjnych.

Projekt zwigzany z planowaniem
zadan i obcigzen produkcyjnych.
Przeptyw zasobow i informacji.
Dokumenty dotyczace
przeptywéw produkcyjnych.

4. dobiera dostawcow materiatdw uwzgledniajac rézne
kryteria;
5. definiuje i rozumie sposdb wykonania wykresu Gantta;
6. wyjasnia zasady opracowania metody planowania
potrzeb materiatowych MRP |i MRP ll;
7. dokonuje obliczen i interpretacji wynikéw zwigzanych z
efektywnoscig systeméw produkcyjnych;
8. organizuje proces wyboru dostawcow stosujac rézne
techniki i metody;
9. tworzy rdzne typy harmonogramoéw wykorzystywanych
w procesach produkcyjnych;
10. wykonuje wykres Gantta;
11. dokonuje obliczen zwigzanych z planowaniem potrzeb
materiatowych wykorzystujgc MRP | i MRP 1I;
2) dobiera urzgdzenia techniczne do formy organizacji procesu
produkcyjnego:
1. definiuje infrastrukture techniczng wykorzystywang w
procesach produkcyjnych;
2. rozrdznia typy urzadzen produkcyjnych;
3. dobiera urzgdzenia produkcyjne uwzgledniajac typ i
forme procesu produkcyjnego;
4. omawia zasady uzytkowania i konserwacji urzadzen
technicznych;
5. opisuje srodki transportu wewnetrznego i zewnetrznego
wykorzystywane w procesach produkcyjnych;
6. dokonuje obliczen zwigzanych z wymaganiami
technicznymi i parametrami drég wewnetrznych i
transportowych uwzgledniajac procesy produkcyjne;
7. sporzgdza harmonogram konserwacji i napraw urzadzen
technicznych wykorzystywanych w procesach
produkcyjnych;
8. opracowuje projekt zwigzany z doborem wtasciwych
urzadzen technicznych do formy organizacji procesu
produkcyjnego;
9. optymalizuje ilos¢ urzadzen technicznych stosujgc rézne
kryteria;
3) dobiera system odprowadzania i neutralizacji odpaddéw
powstatych w procesie produkcji:
1. definiuje i rozrdznia odpady powstate w procesie
produkcyjnym;
2. wskazuje i omawia podstawowe unormowania prawne
dotyczace zarzadzania odpadami produkcyjnymi;
3. dopasowuje opakowania do rodzaju odpadu

uwzgledniajgc rézne kryteria;
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4. omawia systemowy recykling odpaddéw powstatych w
procesie produkcyjnym;
5. charakteryzuje ustugi recyklingowe zwigzane z
neutralizacjg odpadéw powstatych w procesie
produkcyjnym;
6. opracowuje projekt logistycznego taricucha opakowan
uwzgledniajgc odpady powstate w procesie produkcyjnym;
7. dokonuje sSwiadomego wyboru dostawcow
Swiadczacych ustugi recyklingowe;
4) dobiera systemy informatyczne do formy organizacji
procesu produkcji:
1. omawia role systemoéw informatycznych w procesie
organizacji produkcji;
2. wymienia i opisuje zalety stosowania systeméw
informatycznych w procesach produkcyjnych;
3. rozrdznia systemy informatyczne wykorzystywane w
procesach produkcyjnych;
4. omawia system automatycznej identyfikacji danych i
jego role w procesach produkcyjnych;
5. charakteryzuje systemy klasy ERP
5) organizuje przeptyw zasoboéw i informacji miedzy
poszczegdlnymi etapami ich przetwarzania:
1. okresla czynniki sprzyjajace przeptywom zasobow i
informacji w procesach produkcyjnych;
2. charakteryzuje marszrute produkcyjng i cyklogram
wyrobu;
3. identyfikuje i okresla czynniki sprzyjajace efektywnemu
zarzadzania zasobami ludzkimi w procesach
produkcyjnych;
4. okresla efektywne rozmieszczenie stanowisk
produkcyjnych w procesach produkcyjnych;
5. wskazuje role podejscia Just in time w organizowaniu
przeptywédw w procesach produkcyjnych;
6. dokonuje obliczen zwigzanych z tworzeniem marszruty
produkcyjnej;
7. opracowuje projekt dotyczacy ustawienia stanowisk
roboczych w procesach przeptywowych;
8. przygotowuje przeptyw zasobdéw i informacji w procesie
produkcyjnym wykorzystujgc zasady podejscia JIT;
9. dokonuje bilansowania przeptywodw produkcyjnych
uwzgledniajac zdolnos¢ produkcyjng;
10. opracowuje projekt zwigzany z planowaniem zadan i
obcigzen produkcyjnych;

6) nadzoruje i monitoruje przeptyw zasobdéw i informaciji:
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okresla role audytu w procesach produkcyjnych
1. wskazuje mierniki stuzgce ocenie efektywnosci
procesow produkcyjnych ;
2. definiuje i opisuje metody optymalizacji przeptywoéw
produkcyjnych;
3. identyfikuje i okresla czynniki wptywajgce na jakos¢
przeptywéw w procesach produkcyjnych;
4. definiuje pojecie normalizacji i wskazuje jej role w
procesach produkcyjnych;
5. przygotowuje i przeprowadza audyt proceséw
produkcyjnych;
6. interpretuje wyniki uzyskane podczas audytu procesu
produkcyjnego;
7. ocenia i proponuje rozwigzania stuzgce optymalizacji
procesow produkcyjnych;
8. wykorzystuje narzedzia jako$ciowe umozliwiajgce
doskonalenie proceséw produkcyjnych;
9. analizuje normy ISO i dostosowuje je do wymagan
jakosciowych okreslonych w procedurach produkcyjnych;
7) sporzadza dokumenty dotyczace przeptywow
produkcyjnych:
1. identyfikuje i omawia dokumenty wystepujace w
procesach przeptywu informacji i zasobéw w obszarze
produkcji;
2. okresla zasady rzetelnego wypetniania dokumentéw
dotyczacych przeptywdw produkcyjnych uwzgledniajac
aspekt formalny;
3. charakteryzuje zasady poprawiania btedow
popetnionych podczas sporzgdzania dokumentéw
wystepujacych w procesach produkcyjnych;
4. charakteryzuje programy informatyczne stuzace
sporzadzaniu dokumentdéw dotyczacych przeptywow
produkcyjnych;
5. omawia zasady archiwizowania i przechowywania
dokumentacji dotyczacej przeptywoéw produkcyjnych.
6. dobiera i wypetnia dokumenty uwzgledniajgc specyfike
procesu produkcyjnego;
7. dokonuje korekty popetnionych btedéw wykrytych
podczas audytu procesow produkcyjnych;
8. wykorzystuje w praktyce programy informatyczne
stuzace sporzadzaniu dokumentacji w procesach
produkcyjnych;
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9. archiwizuje zgodnie z wymogami formalnymi
dokumentacje wykorzystywang w procesach
produkcyjnych.

Sposéb i forma zaliczenia przedmiotu

Kurs umiejetnosci zawodowych Logistyka produkcji koriczy sie zaliczeniem w formie ustalone;j
przez prowadzgcego zajecia. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50
% punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw
mozliwych do zdobycia z z projektu / testu praktycznego.

Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje
multimedialne oraz filmy dydaktyczne. Podczas zaje¢ powinno sie réwniez wykonywadé
zadania i ¢wiczenia praktyczne. Stuchacze powinni otrzymywaé zrdéznicowane pomoce
dydaktyczne do ¢éwiczenia umiejetnosci zwigzanych z organizowaniem i monitorowaniem
przeptywu zasobow i informacji w procesie produkcji.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wz6r zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury

J. Bendkowski, M. Matusek, Logistyka produkcji: praktyczne aspekty. Cz. 1, Planowanie i
sterowanie produkcjg, Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, 2013r.;

D. Cybulska, A. Kij, M. Ligaj, Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobow i informacji
w procesie produkcji, WSiP, 2014r.;

B. Sliwczyriski, A. KoliAski, P. Andrzejczyk, Organizacja i monitorowanie proceséw
produkcyjnych. Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

redakcja naukowa A. Szymonik, Logistyka produkcji: procesy, systemy, organizacja, Difin,
2012r.;

red. M. Fertsch, Logistyka produkcji, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2003r.;

redakcja naukowa M.Fertsch, P. Cyplik, t. Hadas, Logistyka produkcji: teoria i praktyka,
Instytut Logistyki i Magazynowania, 2010r.;

T. Karpinski, Inzynieria produkcji - Wydawnictwa Naukowo-Techniczne, 2014r.;

Just-in-time dla operatoréw / oprac. przez The Productivity Press Development Team ; oprac.
wersji pol. Szymon Kubik ; [przekt. Marcin Wasiel], ProdPublishing.com, 2010r.;

red. nauk. K. Szatkowski, Nowoczesne zarzqdzanie produkcjq : ujecie procesowe, PWN, 2014r.;
Satacinski T., Babalska D., Nowacki M., Optymalizacja produkcji w czasach kryzysu, Wiedza i
Praktyka, 2012r.;
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J. Lewandowski, B. Skotud, D. Plinta, Organizacja systemdéw produkcyjnych, Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, 2014r.;

Czasopisma:

Kaizen — czasopismo o narzedziach ciggtego doskonalenia w lean manufacturing;

Production Manager — czasopismo poruszajgce tematyke efektywnego zarzgdzania procesami
produkcyjnymi w przedsiebiorstwach.

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki logistyki, wyposazonej
w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do
Internetu, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki, skanery
(po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programéw typu ERP,
MRP 1'i MRP II, wzory dokumentéw zwigzanych z produkcjg, plansze poglagdowe, czasopisma
branzowe, filmy dydaktyczne.

Kurs 6. Logistyka dystrybuc;ji

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci
Rola i zadania logistyki A.30.3. Organizowanie i monitorowanie dystrybucji
dystrybucji. Uczestnik:
Charakterystyka 1) planuje etapy dystrybucji:
kanatow 1. wyjasnia pojecie logistyki dystrybucji oraz wskazuje przyktady
dystrybucyjnych. wystepowania logistyki dystrybucji w praktyce gospodarczej;
Etapy i funkcje 2. definiuje i opisuje grupy funkcji dystrybucji: przedtransakcyjne,
dystrybucji. transakcyjne i potransakcyjne;
Relacje zachodzace 3. okresla zwigzki logistyki dystrybucji z marketingiem;
pomiedzy uczestnikami 4. omawia podstawowe decyzje dotyczgce zadan logistyki
kanatow dystrybucji w odniesieniu do: obstugi klienta, transportu,
dystrybucyjnych. magazynowania;
Strategie dystrybucyjne. 5. omawia funkcje logistyki dystrybucji w kontekscie organizacyjnym
Ocena efektywnosci i koordynacyjnym;
logistyki dystrybucji na 2) dobiera kanaty dystrybucji do przyjetej strategii przeptywu:
przyktadzie etapéw 1. definiuje i omawia pojecie kanatéw dystrybucyjnych, wskazujac
przedtransakcyjnych, jednoczesnie grupy podmiotow wystepujgcych w tych kanatach:
transakcyjnych i uczestnikéw, instytucje wspétuczestniczgce, posrednikéw
potransakcyjnych. handlowych;
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Funkcje logistyki
dystrybucji.

Metody prognozowania.
Kanaty dystrybucji.
Efektywnos¢
dokonanych wyboréw
uwzgledniajac rézne
kryteria.

Ocena uczestnikow
kanatéw
dystrybucyjnych.
Wybodr kanatéw
dystrybucyjnych.
Wybdr kontrahentéw
dziatajgcych w kanatach
dystrybucyjnych.
Metody rozwigzywania
konfliktow miedzy
uczestnikami kanatéw
dystrybucyjnych.
Strategia dystrybucyjna.
Sieci logistyczne.
Ocena funkcjonowania
przedsiebiorstw.
Systemy informatyczne
wspierajace procesy
dystrybucyjne.

Rola infrastruktury
technicznej wspierajacej
procesy dystrybucyjne.
Urzadzenia
automatycznej
identyfikacji towardéw.
Ocena funkcjonowania
wybranych centréw
logistycznych.
Lokalizacja wybranych
centréw logistycznych.
Mierniki oceniajgce
efektywnosc
funkcjonowania
logistyki dystrybucji.
Sporzadzanie
dokumentow

2. omawia zasady przeptywu strumieni wystepujgcych w kanatach
dystrybucyjnych;
3. charakteryzuje czynniki wptywajgce na wybdr kanatu
dystrybucyjnego;
4. klasyfikuje i omawia kanaty dystrybucyjne - podaje przyktady z
wystepujace w praktyce gospodarczej;
5. wskazuje réznice wystepujgce pomiedzy kanatami
dystrybucyjnymi;
6. wybiera odpowiedni kanat dystrybucyjny uwzgledniajac strategie
firmy, rodzaj produktu itp.;
7. ocenia efektywnos¢ dokonanych wyboréw uwzgledniajgc rézne
kryteria;
8. wskazuje i ocenia uczestnikéw kanatéw dystrybucyjnych;
9. przygotowuje i prezentuje projekt dotyczgcy wyboru kanatow
dystrybucyjnych na przyktadzie konkretnego przedsiebiorstwa;

3) wybiera kontrahentéow wedtug przyjetych kryteriow:
1. wskazuje i omawia rodzaje posrednikdw wystepujgcych w
procesach dystrybucyjnych;
2. charakteryzuje potencjalne konflikty wystepujgce pomiedzy
uczestnikami kanatéw dystrybucyjnych;
3. charakteryzuje metody i kryteria wyboru kontrahentéw;
4. okresla czynniki wptywajace na wybodr kontrahenta;
5. okresla zadania i role tzw. posrednikdéw logistycznych - agencja
celna, spedytor logistyczny, przewoznik, operator multimedialny;
6. dokonuje wyboru kontrahentéw dziatajagcych w kanatach
dystrybucyjnych stosujgc odpowiednie metody;
7. przygotowuje i prezentuje projekt charakteryzujacy relacje
pomiedzy uczestnikami kanatéw dystrybucyjnych;
8. ocenia wystepowanie konfliktdw miedzy uczestnikami kanatow
dystrybucyjnych;
9. prezentuje metody rozwigzywania konfliktéw miedzy
uczestnikami kanatéw dystrybucyjnych;
10. przygotowuje projekt na temat roli posrednikéw logistycznych
wspierajgcych funkcjonowanie kanatéw dystrybucyjnych;

4) organizuje wspotprace jednostek uczestniczgcych w taricuchu

dystrybucji:
1. charakteryzuje strategie dystrybucyjne i ich cechy;

. wskazuje i omawia modele fizycznej dystrybucji produktow;

. omawia pojecie sieci logistycznej;

. omawia modele dystrybucji;

. charakteryzuje systemy fizycznej dystrybucji;

o U1 A W N

. ocenia funkcjonowanie przedsiebiorstw stosujgcych w praktyce
modele logistyki scentralizowanej i zdecentralizowanej;
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dotyczacych przeptywu
miedzy ogniwami
kanatu dystrybucji.
Strategie cenowe w
procesie
dystrybucyjnym.
Mierniki kosztowe.
Zasady sporzadzania
dokumentéw
wykorzystywanych w
procesach
dystrybucyjnych.
Koszty procesow
dystrybucyjnych.

5) stosuje systemy informatyczne w procesie dystrybucji:
1. omawia system informatyczny stosowany w procesach
dystrybucyjnych: planowanie potrzeb dystrybucji DRP, efektywna
obstuga klienta ECR, strategia szybkiej reakcji QR, zarzadzanie
relacjami z klientem CRM, ciggte uzupetnianie CR;
2. stosuje w praktyce wybrany system informatyczny wspierajacy
proces dystrybucji;
3. ocenia efektywnos¢ rozwigzan dystrybucyjnych uzyskanych przy
wsparciu systeméw informatycznych;
4. przedstawia propozycje doskonalgce proces dystrybucyjny
wykorzystujgc okreslone systemy informatyczne;

6) stosuje urzadzenia automatycznej identyfikacji towarow:
1. charakteryzuje pojecie automatycznej identyfikacji towaréw oraz
wskazuje jej role w procesach dystrybucyjnych;
2. omawia role koddw kreskowych;
3. charakteryzuje technologie RFID;
4. omawia zasady wykorzystania technologii gtosowej tzw. pick by
voice w procesach kompletacyjnych oraz tzw. pick by light w
procesach kompletacyjnych;

7) analizuje mechanizmy i koncepcje funkcjonowania centrow

logistycznych:
1. charakteryzuje pojecie centréw logistycznych iich role w
procesach dystrybucyjnych;
2. rozrdznia typy centrow logistycznych uwzgledniajgc rézne
kryteria;
3. wymienia i omawia czynnosci wykonywane w centrach
logistycznych;
4. omawia funkcje koordynacyjne w centrach logistycznych
wskazujac na powigzanie z logistyka dystrybuciji;
5. omawia zasady i czynniki wptywajace na lokalizacje centréw
logistycznych;

8) nadzoruje proces dystrybucji produktéw:
1. charakteryzuje czynniki i mierniki wptywajace na efektywnos¢
procesow dystrybucyjnych;
2. omawia role i elementy logistycznej obstugi klienta w procesach
dystrybucyjnych;
3. wykorzystuje w praktyce mierniki oceniajgce efektywnos¢
funkcjonowania logistyki dystrybucji;

4. przygotowuje i prezentuje projekt zwigzany z logistyczng obstugg

klienta uwzgledniajacy fazy przedstransakcyjne, transakcyjne i
potransakcyjne;

5. dokonuje oceny efektywnosci dziatania logistycznej obstugi
klienta na przyktadzie konkretnego przedsiebiorstwa;

6. ocenia sprawnos¢ i efektywnos¢ proceséw dystrybucyjnych;

71

*



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

MIEDZYNARODOWA WYISZA Unia Europejska
STKOLA LOGISTYKI | TRANSPORTU i
( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny

* * %

* 5k

7. dokonuje optymalizacji wybranych proceséw
dystrybucyjnych;

9) sporzadza dokumenty dotyczace przeptywu miedzy ogniwami kanatu

dystrybucji w jezyku polskim i jezyku obcym:
1. wskazuje i omawia dokumenty dotyczgce przeptywu miedzy
ogniwami kanatu dystrybucyjnego;
omawia zasady prawne zwigzane ze sporzgdzaniem dokumentacji;
2. dokonuje interpretacji prawnej zwigzanej ze sporzadzaniem
dokumentdéw dotyczacych przeptywu miedzy ogniwami kanatu
dystrybucji;
3. wybiera, dopasowuje i sporzgdza dokumentacje w j. polskim

uwzgledniajac specyfike dziatalnosci wybranego przedsiebiorstwa w

obszarze dystrybucji;
4. dokonuje uwzgledniajgc zasady formalne poprawiania btedéw
stwierdzonych podczas sporzgdzania dokumentow;
5. przechowuje i archiwizuje dokumenty sporzgdzane
w procesach dystrybucyjnych;
10) ustala ceny przeptywu produktéw miedzy ogniwami kanatu
dystrybucji:
1. charakteryzuje zasady ustalania cen przeptywu produktéw w
procesach dystrybucyjnych;
2. omawia strategie cenowe stosowane w procesach
dystrybucyjnych;
3. charakteryzuje pojecia zwigzane z kosztami proceséw
dystrybucyjnych;
4. omawia mierniki kosztowe stosowane w ocenie efektywnosci
procesow dystrybucyjnych;
5. charakteryzuje sposoby optymalizacji kosztowej proceséow
dystrybucyjnych.

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

Kurs umiejetnosci zawodowych Logistyka dystrybucji konczy sie zaliczeniem w formie

ustalonej przez prowadzgcego zajecia.

Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do

zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktdw mozliwych do zdobycia

z projektu /testu praktycznego. Wskazane jest, aby nauczyciel stosowat metody

aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.

Stuchacze powinni otrzymywac zréznicowane pomoce dydaktyczne do ¢wiczenia

umiejetnosci zwigzanych z organizowaniem i monitorowaniem dystrybucji i procesdw w niej

zachodzacych.
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Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
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Wydanie 2, Instytut Logistyki i Magazynowania, 2014r.;

J. Slizewska, D. Zadrozna, Organizowanie i monitorowanie dystrybucji, WSiP, 2014r.;
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Wyzsza Szkota Logistyki, 2008r.;

A. Czubata, Dystrybucja produktéow, PWE, 2001r.;
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D. Kempny, Logistyczna obstuga klienta, PWE, 2001r.;

Dystrybucja i logistyka na rynku towarowym, Wyzsza Szkota Zarzadzania
i Marketingu, 2010r.;

J. Urbanska, Klient a dystrybucja. Relacje i implikacje, Wydawnictwo Politechniki
Czestochowskiej, 2008r.;
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M. Christopher, Strategia zarzqdzania dystrybucjg, Agencja Wydawnicza Placet,
1996r.;

H.-Ch. Pfohl, Systemy logistyczne, Biblioteka Logistyka. ILiM, 2001r.;

Logistyka w praktyce. Studia przypadkow firm polskich i obcych, red. M. Ciesielski,
Poznan 2003r.;

CZASOPISMA: Gospodarka Materiatowa i Logistyka, Logistyka, Magazynowanie i dystrybucja,

Top Logistyka, Logistyka, Eurologistics.

Wykaz niezbednych srodkow i materiatéw dydaktycznych

Zajecia edukacyjne powinny by¢ prowadzone w pracowni gospodarki logistyki, wyposazonej

w stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do

Internetu, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki, skanery

(po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programow typu ERP,

MRP |i MRP Il, wzory dokumentdw zwigzanych z dystrybucjg, plansze pogladowe, czasopisma

branzowe, filmy dydaktyczne.
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Informacje o kursach umiejetnosci zawodowych
Kursy umiejetnosci zawodowych jest prowadzony wedtug programu nauczania
uwzgledniajgcego podstawe programowag ksztatcenia w zawodach, w zakresie:
1) jednejz czesci efektéw ksztatcenia wyodrebnionych w ramach danej kwalifikacji
2) albo efektow ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawodéw
3) oraz wspdlnych dla zawoddéw w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe
do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow, albo efektéw ksztatcenia wspolnych
dla wszystkich zawoddéw w zakresie organizacji pracy matych zespotéw.

Kurs umiejetnosci zawodowych koniczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez organizatora
kursu. Osoba, ktdra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu
umiejetnosci zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN
z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
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8. SPOSOB | FORMA ZALICZENIA
KWALIFKACYJNEGO KURSU
ZAWODOWEGO

Uczestnik uzyska zaliczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.30. Organizacja
i monitorowanie przeptywu zasobow iinformacji w procesach produkcji, dystrybucji
i magazynowania w momencie zaliczenia wszystkich obowigzujgcych przedmiotéw i praktyki
zawodowe;j.

Osoba, ktdra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik 1 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Dokonujgc naboru na kwalifikacyjny kurs zawodowy A.30 Organizacja i monitorowanie
przeptywu zasobow i informacji w procesach produkcji, dystrybucji i magazynowania nalezy
w pierwszej kolejnosci zdiagnozowa¢ kompetencje i kwalifikacje poszczegdlnych uczestnikdéw
kursu, tak aby mogty by¢ uznane dotychczasowe drogi ksztatcenia kazdego uczestnika kursu,
by zaden z nich nie musiat powtarzac¢ po raz kolejny uzyskanych wczesniej efektéw ksztatcenia.

W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.30 Organizacja i monitorowanie
przeptywu zasobdw i informacji w procesach produkcji, dystrybucji i magazynowania tresci
z jakich mogga by¢ zwolnieni stuchacze posiadajacy odpowiednie dokumenty z poprzednich
form nauki, dotyczyé mogg takich przedmiotow jak:

1) Bezpieczenstwo i higiena pracy;

2) Przedsiebiorstwo logistyczne w gospodarce (na poziomie technika).
Przedmioty te zawierajg bowiem efekty ksztatcenia wspolne dla wszystkich zawoddéw — czesc
BHP oraz efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodéw w ramach obszaru administracyjno-
ustugowego, stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodoéw
PKZ(A.m).
Pozostate przedmioty powinni by¢ realizowane zgodnie z programem nauczania.
Z realizacji poszczegdlnych przedmiotow zwolnieni moga by¢ réwniez stuchacze, ktdry
ukonczyli odpowiednio poswiadczone kursy umiejetnosci zawodowych.

Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy moze przystgpi¢ do egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie. Egzamin jest organizowany i prowadzony zgodnie
z przepisami okreslonymi w rozporzadzeniu zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie
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warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw w szkotach publicznych.
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9. ZALACZNIKI

1. Podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie
Opracowano na podstawie dokumentu z dnia 7 lutego 2012 r.

Technik logistyk 333107

1. CELE KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik logistyk powinien by¢ przygotowany do
wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

1) planowania iorganizowania prac zwigzanych z procesem logistycznym w taricuchach
dostaw;

2) zarzadzania zapasami;

3) organizowania prac zwigzanych z gospodarkg magazynowsg;

4) zarzgdzania gospodarkg odpadami;

5) planowania iorganizowania prac zwigzanych z procesem logistycznym w jednostkach
gospodarczych i administracyjnych.

2. EFEKTY KSZTALCENIA

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie
zaktadanych efektdw ksztatcenia, na ktore sktadajg sie:

1) efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawodow;

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczen:

1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczeistwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg,
ochrong srodowiska i ergonomig;

2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy
i ochrony srodowiska w Polsce;

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane
z wykonywaniem zadan zawodowych;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikéw w srodowisku pracy;
6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
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8) stosuje Srodki ochrony indywidualnej izbiorowej podczas wykonywania zadan
zawodowych;

9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej

Uczen:

1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6) inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia iprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j;

11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczen:

1) postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych
oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

3) analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych czynnosci
zawodowych;

4) formutuje krotkie izrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce
komunikowanie sie w srodowisku pracy;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informaciji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczen:

1) przestrzega zasad kultury i etyki;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;
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3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za podejmowane dziatania;
9) potrafi negocjowac warunki porozumien;

10) wspotpracuje w zespole.

(OMZ). Organizacja pracy matych zespotow (wytgcznie dla zawoddéw nauczanych na poziomie
technika)

Uczen:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajace na poprawe warunkow
i jakos¢ pracy;

6) komunikuje sie ze wspotpracownikami.

2) efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodéw w ramach obszaru administracyjno-
ustugowego, stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodoéw
PKZ(A.m);

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: technik
spedytor, technik logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik
administracji, technik handlowiec, technik ksiegarstwa

Uczen:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programoéw komputerowych w pracy biurowej;

3) przygotowuje standardowe formy korespondenc;ji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analitycznej
i decyzyjnej;

9) rozréznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;
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12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;
13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;
14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.

3) efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacjach wyodrebnionych w zawodzie technik
logistyk opisane w czesci Il:

A.30. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobow i informacji w procesach produkgji,
dystrybucji i magazynowania

1. Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w procesie produkgcji
Uczen:

1) dobiera sposdb zaopatrzenia materiatowego do potrzeb systemu produkcyjnego;

2) dobiera urzadzenia techniczne do formy organizacji procesu produkcyjnego;

3) dobiera system odprowadzania i neutralizacji odpadéw powstatych w procesie produkcji;
4) dobiera systemy informatyczne do formy organizacji procesu produkcji;

5) organizuje przeptyw zasobdéw iinformacji miedzy poszczegdlnymi etapami ich
przetwarzania;

6) nadzoruje i monitoruje przeptyw zasobow i informacji;

7) sporzgdza dokumenty dotyczace przeptywdéw produkcyjnych.

2. Organizowanie i monitorowanie proceséw magazynowych

Uczen:

1) dobiera system zamawiania towardw w zaleznosci od organizacji pracy w magazynie
i zlecenia klienta;

2) przestrzega zasad zarzadzania zapasami;

3) dobiera urzadzenia do wykonywania transportowych czynnosci magazynowych;

4) dobiera parametry przechowywania materiatéw;

5) optymalizuje zagospodarowanie przestrzeni magazynowej;

6) organizuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem tadunku do przewozu i przechowywania;
7) dobiera opakowania do rodzaju produktéw, potrzeb klienta i srodkéw transportu;

8) stosuje magazynowe systemy informatyczne oraz zasady automatycznej identyfikacji
towarow;

9) nadzoruje przebieg proceséw magazynowych;

10) ustala ceny ustug magazynowych;

11) sporzadza dokumentacje magazynowsa.

3. Organizowanie i monitorowanie dystrybucji

Uczen:

1) planuje etapy dystrybucji;

2) dobiera kanaty dystrybucji do przyjetej strategii przeptywu;
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3) wybiera kontrahentéw wedtug przyjetych kryteriow;

4) organizuje wspoétprace jednostek uczestniczacych w taricuchu dystrybucji;

5) stosuje systemy informatyczne w procesie dystrybucji;

6) stosuje urzadzenia automatycznej identyfikacji towaréw;

7) analizuje mechanizmy i koncepcje funkcjonowania centréw logistycznych;

8) nadzoruje proces dystrybucji produktow;

9) sporzadza dokumenty dotyczgce przeptywu miedzy ogniwami kanatu dystrybucji w jezyku
polskim i jezyku obcym;

10) ustala ceny przeptywu produktéw miedzy ogniwami kanatu dystrybucji.

A.31. Zarzadzanie srodkami technicznymi podczas realizacji proceséw transportowych
1. Organizowanie i monitorowanie proceséw transportowych

Uczen:

1) stosuje przepisy prawa dotyczgce transportu i obrotu handlowego;

2) dobiera technologie proceséw transportowych do warunkéw zlecenia;

3) sporzadza plan z przebiegu procesu transportowego;

4) opracowuje harmonogramy wykonania procesu transportowego;

5) stosuje systemy monitorowania i rejestrowania tadunkdéw oraz pracy srodkéw transportu;
6) stosuje miedzynarodowe standardy identyfikacji fadunkéw i wymiany danych;

7) ocenia jakos¢ oraz efektywnos¢ procesow transportowych;

8) sporzadza dokumentacje transportowa w jezyku polskim i jezyku obcym;

9) ustala cene ustugi transportowe;j.

2. Organizowanie srodkow technicznych w celu realizacji proceséw transportowych

Uczen:

1) stosuje przepisy prawa dotyczace korzystania ze srodkéw technicznych w procesach
transportowych;

2) okresla zadania transportowe;

3) dobiera $rodki techniczne i technologie przetadunkowe w transporcie miedzygateziowym;
4) dobiera srodki techniczne do wykonania proceséw transportowych;

5) ocenia zgodnos¢ eksploatacji Srodkdw transportu z przyjetymi zasadami;

6) sporzadza igromadzi dokumentacje Srodkdw technicznych w jezyku polskim ijezyku
obcym;

7) ustala ceny uzytkowania srodkéw technicznych.

A.32. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdw iinformacji w jednostkach
organizacyjnych

1. Organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobow iinformacji w jednostkach
gospodarczych

Uczen:
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1) rozréznia zadania poszczegdlnych jednostek gospodarczych;

2) organizuje przeptyw zasobdéw iinformacji pomiedzy komdérkami struktury organizacyjnej
zgodnie z zasadami funkcjonowania jednostek gospodarczych;

3) organizuje prace w jednostkach gospodarczych zgodnie z zasadami logistyki;

4) przetwarza pozyskane informacje na potrzeby dziatalnosci logistycznej w jednostce
gospodarczej;

5) przestrzega zasad gospodarki odpadami w ramach jednostki gospodarczej;

6) sporzadza dokumentacje proceséw logistycznych jednostki gospodarczej w jezyku polskim
i jezyku obcym.

2. Organizowanie imonitorowanie przeptywu zasobdéw iinformacji w jednostkach
administracyjnych

Uczen:

1) organizuje przeptyw informacji i zasobéw w jednostce administracyjnej;

2) rozrdznia rodzaje i systemy transportu miejskiego;

3) oblicza zapotrzebowanie jednostki administracyjnej na wode oraz energie elektryczng
i cieplng na podstawie okreslonych parametrow;

4) przestrzega zasad logistycznej obstugi imprez masowych;

5) przestrzega zasad gospodarowania odpadami;

6) ocenia efektywnos$¢ wykorzystania infrastruktury logistycznej w jednostce administracyjnej;
7) prowadzi dokumentacje funkcjonowania systemu logistycznego w jednostce
administracyjnej.

3. WARUNKI REALIZACJI KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Szkota podejmujgca ksztatcenie w zawodzie technik logistyk powinna posiada¢ nastepujace
pomieszczenia dydaktyczne:

1) pracownie Srodkéw transportu, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela
podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z drukarka, ze skanerem i z projektorem
multimedialnym, makiety s$Srodkéw transportu wewnetrznego izewnetrznego, plansze
pogladowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne;

2) pracownie logistyki, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela z drukarka,
ze skanerem, stanowiska komputerowe dla ucznidw (jedno stanowisko dla jednego ucznia),
pakiet programdw biurowych, projektor multimedialny, wszystkie komputery podtagczone do
sieci lokalnej z dostepem do Internetu, urzgdzenia do pracy i komunikacji biurowej, materiaty
i srodki dydaktyczne: plansze pogladowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne;

3) pracownie gospodarki materiatowej, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla
nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, stanowiska komputerowe
(jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki, skanery (po jednym urzadzeniu na cztery
stanowiska komputerowe), pakiet programéw biurowych, projektor multimedialny, makiety
towardéw, opakowania, sprzet iurzadzenia do: sktadowania, oznaczania, identyfikowania,
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pakowania, zabezpieczania i monitorowania fadunkéw, wzory dokumentéw zwigzanych
zgospodarkg  magazynowg, jedno  stanowisko  komputerowe  z przyktadowym
oprogramowaniem wspomagajagcym gospodarke magazynowg, plansze poglagdowe,
czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne.

Ksztatcenie praktyczne moze odbywad sie w: pracowniach szkolnych, placéwkach ksztatcenia
praktycznego oraz przedsiebiorstwach zatrudniajacych logistykéw.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste warunki pracy
wtasciwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 4 tygodni (160 godzin).

4. Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego?

Efekty ksztaftcenia wspdlne dla wszystkich zawoddéw oraz efekty
ksztatcenia  wspdlne dla  zawodédw wramach  obszaru

i . . . 1370 godz.
administracyjno-ustugowego stanowigce podbudowe do ksztatcenia
w zawodzie lub grupie zawoddéw
A.30. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobow i informacji 420 god
z.
w procesach produkgji, dystrybucji i magazynowania g
A.31. Zarzadzanie S$rodkami technicznymi podczas realizacji
. 310 godz.
proceséw transportowych
A.32. Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji
250 godz.

w jednostkach organizacyjnych

bw szkole liczbe godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowa¢ do wymiaru godzin okreslonego
w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych danego typu, zachowujac
minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli odpowiednio dla efektéw ksztatcenia: wspdlnych dla wszystkich
zawodow i wspdlnych dla zawoddw w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia
w zawodzie lub grupie zawoddw oraz wiasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie.
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