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1. Nazwa formy ksztatcenia

Kwalifikacyjny kurs zawodowy w zakresie kwalifikacji A.28. Organizacja i nadzorowanie

transportu wyodrebnionej w zawodzie 333108 technik spedytor.

2. Czas trwania kursu, liczba godzin ksztatcenia
i Sposdb jego realizacji

Czas trwania kursu

Kwalifikacyjny kurs zawodowy A.28. Organizacja i nadzorowanie transportu moze rozpoczgc
sie w dowolnym momencie. Nalezy zwrdci¢ uwage przy rozplanowywaniu godzin i czasie jego
rozpoczecia, aby termin ukonczenia kursu byt zsynchronizowany z terminem
przeprowadzania egzaminu  potwierdzajgcego  kwalifikacje = w zawodzie  zgodnie
z harmonogramem okreslanym przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Ksztatcenie prowadzone w formie stacjonarnej powinno odbywa sie co najmniej przez trzy
dniw tygodniu.

Ksztatcenie w formie zaocznej powinno odbywacé sie co najmniej raz na dwa tygodnie przez

dwa dni.
Minimalna liczba godzin

Minimalna liczba godzin na ksztatcenie zawodowe dla efektdw ksztatcenia w ramach
kwalifikacji A.28. Organizacja i nadzorowanie transportu wynosi minimum 640 godzin, na
ksztatcenie efektéw ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawodow oraz efektdw ksztatcenia
wspoélnych dla zawoddéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego stanowigce

podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodéw — minimum 370 godzin.

W ramach kursu nalezy odby¢ praktyke zawodowg w podmiocie zapewniajagcym rzeczywiste

warunki pracy wtasciwe dla nauczanej kwalifikacji (np.: u pracodawcy prowadzacego
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dziatalnos¢ spedycyjng, transportowg, centrach dystrybucji, w terminalach przetadunkowych)

w wymiarze 2 tygodni (80 godzin).

Wyszczegdlnienie liczby godzin w okresie nauczania

*

Efekty ksztatcenia

Ksztatcenie w formie stacjonarnej

Ksztatcenie w formie zaocznej (65%)

wspdlne/efekty
ksztatcenia w
ramach kwalifikacji

Minimalna liczba
godzin wynikajaca
z podstawy
programowej

Liczba godzin

zajecia
prowadzone
w pracowniach

zajecia

z wykorzystaniem
technik
ksztatcenia na
odlegtosé

Liczba godzin

zajec

prowadzacych
W pracowniach

zajec z
technik

odlegtosé

Liczba godzin

ksztatcenia na

wykorzystaniem

Efekt ksztatcenia
wspolne dla
zawodu w ramach
obszaru
ksztatcenia
stanowigce
odbudowe do
ksztatcenia w
grupie

zawodow z
uwzglednieniem
HP, PDG, JOZ,
KPS, OMZ

370

278

90

241

181

A.28. Organizacja
i nadzorowanie
transportu

640

480

160

416

312

Praktyka
zawodowa

80

80

80 80

RAZEM

1090

841

250

740

576

Sposob realizacji

Program kwalifikacyjnego kursu

zaoczne;.

zawodowego mozna realizowa¢ w formie stacjonarnej lub

Realizujagc program nauczania zarowno w formie stacjonarnej jak i zaocznej zatozono

realizacje minimum 25% godzin przewidzianych na realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod

i technik ksztatcenia na odlegtos¢. Przed rozpoczeciem lub na poczatku kwalifikacyjnego

kursu zawodowego obowigzkowo nalezy zorganizowac szkolenie dla uczestnikdw zajeé po

ukoniczeniu, ktérego powinni posiadaé¢ wiedze i umiejetnosci pozwalajgce na samodzielne

poruszanie sie po platformie edukacyjne;.

Liczba stuchaczy uczestniczacych w kwalifikacyjnym kursie zawodowym powinna wynosi¢ nie

wiecej niz 20 osob.
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W programie nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydzielono 7 przedmiotdw.

Szes$¢ z nich to przedmioty przeznaczone na ksztatcenie zawodowe teoretyczne natomiast

jeden przedmiot przeznaczony jest na ksztafcenie zawodowe praktyczne. Przedmioty te

stanowi¢ mogg osobne kursy umiejetnosci zawodowych realizowanych niezaleznie od siebie.

Stuchacza obowigzuje réwniez, w ramach kwalifikacyjnego kursu zawodowego odbycie

praktyki zawodowej w wymiarze 80 godzin (dwa tygodnie).

Wykaz przedmiotow realizowanych w ramach kwalifikacyjnego kursu

zawodowego
Przedmiot Efekty ksztatcenia z podstawy programowej Nazwa przedmiotu
1 Ksztatcenie wspdlne dla wszystkich zawoddéw oraz | Jezyk obcy w spedycji
2 wspdlne dla zawoddéw w ramach obszaru Przedsiebiorstwo spedycyjne
administracyjno-ustugowego w gospodarce
3 Bezpieczenstwo i higiena
pracy
4 Ksztatcenie wtasciwe Przedmioty Podstawy transportu i spedycji
5 dla danej kwalifikacji teoretyczne Dobieranie $rodkow
Stosowanie transportu do realizacji ustug
przepisow prawa transportowo-spedycyjnych
6 w dziatalnosci transportowo- Stosowanie przepisdw prawa
spedycyjnej w dziatalnosci transportowo-
spedycyjnej
7 Przedmioty Realizowanie proceséw
praktyczne transportowo-spedycyjnych
8 Praktyka zawodowa

Wykaz przedmiotdw realizowanych, jako kursy umiejetnosci zawodowych

Przedmiot . . Nazwa kursu umiejetnosci
Efekty ksztatcenia z podstawy programowej OO

1 Ksztatcenie wspdlne dla wszystkich zawoddéw Jezyk obcy w spedycji

2 oraz wspdlne dla zawodéw w ramach obszaru Przedsiebiorstwo spedycyjne w
administracyjno-ustugowego gospodarce

3 Bezpieczenstwo i higiena pracy

4 Ksztatcenie wtasciwe Podstawy dziatalnosci spedytora
dla danej kwalifikacji

5 Realizowanie proceséw

transportowo-spedycyjnych
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Wykaz modutéow (kurséw umiejetnosci zawodowych) realizowanych
w ramach kwalifikacji zawodowych

*

l':/ln?:;;{f;rssu Efekty ksztatcenia z podstawy Nazwa modutu ( kursu umiejetnosci
zawodowych programowe;j zawodowych)
1 Ksztafcenie wspdine dla wszystkich Analizowanie wnku [ o‘rgamzowame dziatan
. . . reklamowych i marketingowych
zawodow oraz wspdlne dla zawodow
2 w ramach obszaru administracyjno- Zarzadzanie dziatalnoscig handlowg
3 ustugowego (PKZ.A.m) i OMZ oraz Sporzadzanie dokumentacji ekonomiczno-
Ksztatcenie wiasciwe dla kwalifikacji finansowej
A.28. Jezyk obcy w dziatalnosci handlowej
5 Efekty wtasciwe dla danej kwalifikacji Praktyka zawodowa

3. Wymagania wstepne dla uczestnikow

Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest pozaszkolng formga ksztatcenia ustawicznego adresowang
do oséb dorostych, ktére ukonczyty 18 lat. zainteresowanych uzyskiwaniem i uzupetnianiem
wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych z wyjgtkami okreslonymi w Rozporzadzeniu
MEN z 16 lipca 2012 r. w sprawie przypadkow, w jakich do publicznej lub niepublicznej szkoty
dla dorostych mozna przyja¢ osobe, ktéra ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkéw,
w jakich osoba, ktéra ukonczyta gimnazjum, moze spetnia¢ obowigzek nauki przez
uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz. U. poz. 857).
Osoba podejmujgca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym A. 28. Organizacja
i nadzorowanie transportu posiadajgca:

1) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny,

2) Swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub

inny rGwnorzedny,

3) sSwiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski

4) swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe,

5) sSwiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

6) Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,

7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
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Stuchacz moze by¢ zwolniony na swodj wniosek ztozony podmiotowi prowadzgcemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy, z zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub
efektow ksztatcenia realizowanych w dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposéb

organizacji ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym umozliwia takie zwolnienie.

Stuchacz przed rozpoczeciem kursu musi dostarczy¢ zaswiadczenie o braku przeciwwskazan

zdrowotnych do ksztatcenia w zawodzie technik spedytor.

Po ukonczeniu kursu stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie w kwalifikacji A.28. Warunkiem uzyskania dyplomu technik spedytor jest
potwierdzenie uzyskania wszystkich kwalifikacji w tym zawodzie oraz posiadanie

wyksztatcenia sredniego.

4. Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania,
z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji
pracy uczestnikow KKZ Ilub uczestnikow
ksztatcenia w innych formach pozaszkolnych,
w zaleznosci od potrzeb

Celem ksztatcenia zawodowego jest przygotowanie uczgcych sie do zycia w warunkach
wspodiczesnego Swiata, wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania na

zmieniajgcym sie rynku pracy.

Zadania szkoty i innych podmiotéw prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz sposob ich
realizacji sg uwarunkowane zmianami zachodzgcymi w otoczeniu gospodarczo-spotecznym,
na ktére wptywajg w szczegdlnosci: idea gospodarki opartej na wiedzy, globalizacja
proceséw gospodarczych i spotfecznych, rosngcy udziat handlu miedzynarodowego,
mobilnos¢ geograficzna i zawodowa, nowe techniki i technologie, a takze wzrost oczekiwan

pracodawcow w zakresie poziomu wiedzy i umiejetnosci pracownikow.

*
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W procesie ksztatcenia zawodowego s podejmowane dziatania wspomagajgce rozwdj
kazdego uczacego sie, stosownie do jego potrzeb i mozliwosci, ze szczegdélnym
uwzglednieniem indywidualnych $ciezek edukacji i kariery, mozliwosci podnoszenia poziomu
wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz zapobiegania przedwczesnemu korczeniu
nauki.

Elastycznemu reagowaniu systemu ksztatcenia zawodowego na potrzeby rynku pracy, jego
otwartosci na uczenie sie przez cate zycie oraz mobilnosci edukacyjnej izawodowej
absolwentéw ma stuzy¢ wyodrebnienie kwalifikacji w ramach poszczegélnych zawodow
wpisanych do klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

Kurs przeznaczony jest dla oséb dorostych, ktére maja, rézny poziom wiedzy i umiejetnosci
wyniesiony z dotychczasowego ksztatcenia, rézny bagaz doswiadczen zawodowych co czesto
stanowi duzg trudnos¢ podczas prowadzenia zaje¢. Wobec powyzszego nalezy nauczanie
zorganizowac tak, aby zapewni¢ kazdemu stuchaczowi ciggly przyrost kompetencji, tj.
wiadomosci i umiejetnosci w okreslonym obszarze. Osoba prowadzaca zajecia powinna
uwzgledniac¢ indywidualne mozliwosci swoich stuchaczy, badz poprzez prace indywidualng na
zajeciach, badz tez przez stosowanie zréznicowanych zadan i éwiczen dostosowanych do
indywidualnego poziomu stuchacza. Zastosowanie tych wskazéwek jest trudne w czasie zajec
wprowadzajgcej nowy materiat. Praca stuchacza powinna by¢ jednolita podczas
opracowywania nowych zagadnien programowych natomiast zrdznicowana na zajeciach
praktycznych. Nalezy zachecaé wszystkich stuchaczy do wysitku intelektualnego w procesie

rozwigzywania problemow.

Szczegblng uwage nalezy zwréci¢ na realizacje efektu ksztatcenia zwigzanego
z kompetencjami spotecznymi, ksztafci¢ umiejetnosci pracy zespotowej, odpowiedzialnosci
za wiasng prace i prace zespotu, ktére w chwili obecnej sg najbardziej pozadane przez

pracodawcow na rynku pracy.

*
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9. Plan nauczania okreslajgcy nazwe zajeé oraz

ich wymiar

Liczba godzin w okresie nauczania

w formie zaocznej

Lp. Nazwa przedmiotu w formie stacjonarnej
stacjonarnie e-learnin suma stacjonarnie e-learnin
) g godzin ) &
PRZEDMIOTY TEORETYCZNE
1. | Jezyk obcy w spedyciji 90 30 120 59 19
2. | Przedsiebiorstwo 145 45 190 94 29
spedycyjne w
gospodarce
3. | Bezpieczenstwo i 45 15 60 30 10
higiena pracy
SUMA 280 90 370 183 58
4. | Podstawy transportu i 60 20 80 39 13
spedycji
5. | Dobieranie srodkéw 135 45 180 87 30
transportu
6. | Stosowanie przepisow 105 35 140 68 23
prawa w dziatalnosci
transportowo-
spedycyjnej
Razem ksztatcenie 300 100 400 194 66
teoretyczne:
SUMA 580 190 770 377 124
PRZEDMIOTY PRAKTYCZNE
1. | Realizowanie procesow 240 0 240 156 0
transportowo-
Razem ksztatcenie 240 0 240 156 0
praktyczne:
Praktyka zawodowa 80 0 80 80
SUMA WSZYSTKICH GODZIN 900 190 1090 613 124

Zajecia praktyczne i laboratoryjne nie moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod

i technik ksztafcenia na odlegtos¢.

10
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6. Tresci nauczania, opis efektow ksztatcenia,

wykaz literatury oraz niezbednych Srodkow
i materiatow dydaktycznych, sposéb i forma
zaliczenia w zakresie poszczegolinych
przedmiotow

1. Jezyk obcy w spedycji

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

*

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

— Podstawowe stownictwo w zakresie
wykonywanych prac zawodowych.

— Planowanie pracy zawodowe].
— Stownictwo w zakresie spedyciji.

— Stownictwo dotyczace przewozéw,

transportu i spedycji.

— Nawigzywanie i podtrzymywanie
kontaktu z rozmoéwca.

— Wyrazanie opinii i postaw wobec
rozmowcy i tematu rozmowy.

— Dialogi i prowadzenie negocjacji
zawodowych w zakresie obstugi
klienta.

— Odczytywanie danych z
dokumentacji transportowe;j.

— Tworzenie dokumentacji
przewozowej zwigzanej
z transportem i spedycjg.

— Postugiwanie sie aktami prawnymi

wydanymi w jezyku obcym.

— Stownictwo zwigzane z elementami

ekonomii i finanséw.

Joz

Uczestnik:

1) postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych
(leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych oraz
fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan
zawodowych:

1. wykorzystuje stownictwo zawodowe w
procesie pracy (terminologia zwigzana
z przewozem, zatadunkiem, wyrazanie ilosci,
miary i wagi oraz innych danych liczbowych
w kontekscie zawodowym);

2. wypowiada sie w odniesieniu do przesztosci,
terazniejszosci i przysztosci w procesie
spedycyjnym (opisuje procesy transportowe);

3. opisuje zadania zawodowe (proces zatadunku,
przewozu, proces wytadunku, zabezpieczenie
tadunku dla klienta);

4. wyraza opinie zwigzang z wykonywanym
zawodem;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania
typowych czynnosci zawodowych artykutowane
powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka:

1. rozumie intencje i temat wypowiedzi innych
0s06b;

2. wykonuje ustyszane polecenia;

3. interpretuje informacje znajdujgce sie
w wypowiedziach i dialogach;

3) analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne
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dotyczace wykonywania typowych czynnosci
zawodowych:*

1. ttumaczy teksty zawodowe;

2. tworzy i wypetnia dokumentacje zawodowg
(np.: podania, druki, notatki, komunikaty,
dokumenty transportowe i spedycyjne — listy
przewozowe, faktury, harmonogramy
czynnosci manipulacyjnych);

4) formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz
teksty pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie
w srodowisku pracy:

1. przekazuje informacje dotyczace
wykonywanych prac zawodowych;

2. przedstawia oferty spedycyjno —
transportowej

3. sporzadza dokumenty transportowe;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informacji: *

1. wyszukuje informacje transportowe z réznych

zrodet ( prasa, katalogi, bazy internetowe);

2. odczytuje informacje na opakowaniach
i dokumentach logistycznych (znaki
informacyjne i manipulacyjne, kody kreskowe,
dokumenty przewozowe, instrukcje pisemne
dla kierowcy);

6) sporzgdza dokumenty dotyczace przeptywu
miedzy ogniwami kanatu dystrybucji w jezyku
polskim i jezyku obcym:

1. rozréznia dokumenty transportowe (obstuga
zamowienia, zapytanie ofertowe, oferta,
faktura, list przewozowy, dokumenty
transportowe)

2. wypetnia dokumenty dystrybucyjne w jezyku
obcym (obstuga zamoéwienia, zapytanie
ofertowe, oferta, faktura, list przewozowy,
dokumenty rozliczeniowe).

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢

Sposob i forma zaliczenia przedmiotu

W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli

stuchaczom na dokonywanie samooceny postepdédw w nauce i sprawniejsze zdobywanie

wiedzy. Przedmiot konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia.
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Nalezy jednak w duzej mierze ograniczy¢ stosowanie metod sprawdzania wiadomosci
zwigzanych z gramatykg i btedami ortograficznymi, a skupi¢ sie na aspektach
komunikacyjnego wykorzystywania jezyka w zawodzie.

Do podstawowych form zaliczenia przedmiotu mozna uwzglednic:

- ocenianie biezgce — sprawdzanie na biezgco opanowania stownictwa branzowego,
stosowania poznanych struktur gramatycznych w kontekscie sytuacji branzowych.

- sprawdzian wiadomosci — sprawdzenie wiadomosci z danego dziatu tematycznego.
sprawdzenie umiejetnosci pracy z tekstem zrédtowym - czytanie oraz stuchanie ze
zrozumieniem.

- odpowiedz ustna — sprawdzenie umiejetnosci komunikacyjnych zwigzanych z praca

spedytora.

Wykaz literatury

Jezyk angielski

1. B. Howis, B. Szymoniak, Jezyk angielski zawodowy w branzy logistyczno-spedycyjnej,
WSiP, 2016r.;

2. P.H. Collin, J. Stupski, Stownik biznesu angielsko-polski z indeksem polsko-angielskim,
Wilga, seria wydawnicza: Biblioteka Profesjonalisty, 2000r. ;

3. C. France, P. Mann, B. Kolossa, Ekonomia. Angielsko-polski stownik tematyczny.
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2002r.;

4. M. Filak, F. Radej Angielski w ttumaczeniach Business 1, Preston Publishing, 2014r.M.
Ibbotson, Cambridge English for Engineering Book with 2 Audio CDs, Cambridge
University Press;

5. M. Grussendorf, English For Logistics + CD, Oxford University Press, 2014r.

6. Career Paths, Logistics (angielski), Express Publishing, 2014r.

7. R. Kozierkiewicz Stownik transportu i logistyki. Angielsko-polski, polsko-angielski, C.H.
Beck, 2008r.

8. My Logistics. Jezyk angielski dla logistykdw. A. Matulewska, M. Matulewski. Instytut

Logistyki i Magazynowania 2012.
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Jezyk niemiecki

1. R. Suszczynska, G. Strzelecka Jezyk niemiecki zawodowy w branzy logistyczno-
spedycyjnej, WSIP, 2016r.

2. W. Skibicki Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej niemiecko-polski. Wiedza
Powszechna, 2000r.

3. Meine Logistik. Jezyk niemiecki dla logistykow. T. Janiak, G. Neumann, M. aus der

Mark. Instytut Logistyki i Magazynowania 2012r.
Wykaz niezbednych srodkow i materiatéw dydaktycznych

Najwazniejszym celem przedmiotu jest przygotowanie stuchacza do prowadzenia rozmow
i korespondencji z obcojezycznymi kontrahentami i klientami firm spedycyjnych. Warunkiem
przystgpienia do nauki przedmiotu jest znajomos¢ danego jezyka obcego na poziomie
podstawowym.

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni logistycznej wyposazonej w sprzet audiowizualny
umozliwiajgcy odtwarzanie materiatéw jezykowych (komputer z dostepem do Internetu,

rzutnik multimedialny, sprzet audio.

Podstawowe S$rodki i materiaty dydaktyczne to stowniki dwujezyczne, techniczne,
specjalistyczne i ogdlne, czasopisma specjalistyczne, katalogi i poradniki w jezyku obcym.
Filmy o tematyce zawodowej w wersji obcojezycznej. Nagrania tekstdow z zakresu jezyka
obcego ogdlnego, technicznego i specjalistycznego z branzy spedycyjnej. Wzory dokumentdow
logistycznych, faktur, pism korespondencji handlowej. Zestaw plansz z obcojezyczng

terminologig spedycyjng oraz terminologig zwigzang z urzgdzeniami transportowymi.

14
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Tresci nauczania

Podstawy ekonomii.
Podstawowe pojecia zwigzane z
gospodarka rynkowsa.
Mikroekonomia i jej miejsce w
ekonomii.

Rynek i jego regulacje.

Formy konkurencji rynkowe;.
Czynniki wptywajace na popyt.
Prawa popytu i podazy.
Réwnowaga rynkowa.
Regulacje prawne dotyczace
ochrony danych osobowych.
Prawo podatkowe.

Prawo autorskie.

Przepisy regulujace zaktadanie
i prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;.

Formy organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarczej.
Mikro i makroekonomia —
podstawy.

Funkcje pienigdza w gospodarce.

Cena oraz jej rodzaje.
Zachowania konsumentéw na
rynku.

Mierniki makroekonomiczne.
Badania statystyczne

w procesach spedycyjnych.
Prezentacja danych
statystycznych.

Statystyka opisowa.
Podstawy dziatalnoSci
gospodarcze;.

Prawne aspekty prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
Przepisy prawa podatkowego.
Przepisy prawa autorskiego.
Przepisy kodeksu pracy.

Opis efektow ksztatcenia
Wiedza i Umiejetnosci
(PDG)
Uczestnik:
1) podejmuje sie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:

1. stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania
gospodarki rynkowej; *

2. stosuje przepisy prawa pracy, przepisy
prawa dotyczgce ochrony danych
osobowych oraz przepisy prawa
podatkowego i prawa autorskiego;*

3. stosuje przepisy prawa dotyczgce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4. rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje
wystepujace w branzy i powigzania miedzy
nimi;

5. analizuje dziatania prowadzone przez
przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6. inicjuje wspodlne przedsiewziecia z réznymi
przedsiebiorstwami z branzy;

7. przygotowuje dokumentacje niezbedng do
uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

8. prowadzi korespondencje zwigzang
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

9. obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje
programy komputerowe wspomagajgce
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

10. planuje i podejmuje dziatania marketingowe
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

11. optymalizuje koszty i przychody
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

12. przegotowuje dokumentacje do zawieszenia
lub likwidacji dziatalnosci gospodarczej.

(KPS)
Uczestnik:
1) okresla kompetencje personalne i spoteczne
1. przestrzega zasad kultury i etyki;
2. jest kreatywny i konsekwentny w realizacji
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— Przepisy prawa pracy dotyczace
ochrony danych osobowych.

— Spotkania stuzbowe.

— Dokumentacja i korespondencja
stuzbowa.

— Przepisy prawa dotyczace
przechowywania dokumentow.

— Przepisy prawa dotyczace
ochrony danych osobowych oraz
tajemnicy stuzbowej.

— Urzadzenia wykorzystywane w
pracy biurowe;.

— Programy komputerowe
wspomagajace prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;.

— Koszty i przychody w
prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;.

— Sprawozdawczo$¢ finansowa.

— Marketing w dziatalnosci
gospodarcze;.

— Kultura zawodu.

ouv AW

®© N

9.
10. wspotpracuje w zespole.

(omz)

Uczestnik:

1) wdraza jako$¢ wykonywanych zadan
1.

w

zadan;

przewiduje skutki podejmowanych dziatan;
jest otwarty na zmiany;

potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci
zawodowe;

przestrzega tajemnicy zawodowej;

potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za
podejmowane dziatania;

potrafi negocjowac warunki porozumien;

planuje prace zespotu w celu wykonania
przydzielonych zadan;

dobiera osoby do wykonania przydzielonych
zadan;

kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;
ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych
zadan;

wprowadza rozwigzania techniczne

i organizacyjne wptywajace na poprawe
warunkow i jakos$¢ pracy;

6. komunikuje sie ze wspoétpracownikami.
PKZ(A.m)
Uczestnik:
1) przygotowuje prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej
1. postuguje sie pojeciami z zakresu
mikroekonomii i makroekonomii;*
2. korzysta z programéw komputerowych
w pracy biurowej;*
3. przygotowuje standardowe formy
korespondencji stuzbowej;
4. wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem

spotkan stuzbowych;

stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy
stuzbowej oraz ochrony danych osobowych,
obstuguje sprzet i urzagdzenia techniki
biurowej,

przechowuje dokumenty wymagajace
archiwizacji,

dokonuje selekcji danych statystycznych pod
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katem ich przydatnosci analitycznej
i decyzyjnej,

9. rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz
okresla ich przydatnosé¢,

10. gromadzi informacje o badanej zbiorowosci,

11. rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe
miary statystyczne,

12. przeprowadza analize statystyczng badanego
zjawiska,

13. opracowuje i prezentuje dane statystyczne
i wyniki badan,

14. testuje programy komputerowe
wspomagajace wykonywanie zadan.

* sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtosc.

Sposadb i forma zaliczenia przedmiotu

Przedmiot Przedsiebiorstwo spedycyjne w gospodarce wymaga od stuchaczy zapoznania sie
z podstawowymi elementami ekonomii i praw rzagdzacych gospodarka rynkowa. Materiat jest
obszerny i wymaga systematycznego sprawdzania wiedzy. W trakcie nauki powinno
przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli stuchaczom na dokonywanie
samooceny postepdw w nauce i sprawniejsze zdobywanie wiedzy.

Przedmiot konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia.

Powinno sie jednak skupi¢ przede wszystkim na sprawdzeniu umiejetnosci wykorzystywania
zdobytej wiedzy w praktyce niz sprawdzanie wiadomosci teoretycznych. Proponuje sie, jako
warunek zaliczenia uzyskanie, co najmniej 50 % punktéw mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktow mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/

¢wiczen praktycznych.
Wykaz literatury

1. U.tatka, Organizacja i technika pracy biurowej, Wydawnictwo Szkolne
i Pedagogiczne, 2013r.;

2. E.J. Witek, Technika biurowa: Pracownia ekonomiczna czes¢ 1, Wydawnictwa eMPi2,
2011r.;

3. E. Mitura, R. Kowalik, Organizacja pracy biurowej, Poradnik dla nauczyciela,

Wydawnictwo Difin, 2011r.;
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4. P. Kotler, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012r.;

5. W. Piotrowski, A.K Kozminski, Zarzgdzanie Teoria i praktyka, Wydawnictwo Naukowe
PWN, 2013r;

6. Kozlak A., Ekonomika transportu. Teoria i praktyka gospodarcza, Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdarnsk 2008.

7. Kozlak A., Determinanty przemian w systemie transportowym Unii Europejskiej, [w:]
Wspotczesne systemy transportowe. Wybrane problemy teorii i praktyki,
Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, Katowice 2009.

8. Liberadzki B., Transport: popyt — podaz — réwnowaga, Wydawnictwo Wyzszej Szkoty
Ekonomiczno-Informatycznej, Warszawa 1999.

9. Mendyk E., Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, Poznarn 2009

10. Neider J., Transport miedzynarodowy, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa
2012.

11. Rosa G., Konkurencja na rynku ustug transportowych, Wydawnictwo C.H. Beck,
Warszawa 2013.

12. Rucinska A., Ruciniski A., Wyszomirski O., Zarzgdzanie marketingowe na rynku ustug
transportowych, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdarnsk 2005.

13. Rzesny-Cieplinska J., Kierunki rozwoju systeméw transportowych ze szczegélnym
uwzglednieniem przewozéw drogowych, [w:] Wspodfczesne uwarunkowania rozwoju
transportu w regionie, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, Katowice 2013.

14. Tomanek R., Funkcjonowanie transportu, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej,
Katowice 2004.

15. Transport. Problemy transportu w rozszerzonej UE, red. W. Rydzkowski, K.
Wojewddzka-Krél, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009.

16. Organizacja i monitorowanie proceséw transportowych, M. Stajniak, M. Hajdul,
Wykaz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni techniki biurowej, wyposazonej w stanowisko
komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, z drukarky sieciowg, ze skanerem
i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe, wszystkie komputery

potgczone w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet
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programoéw biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia techniki

biurowej, w szczegdlnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarka i faksem, skaner,

kserokopiarka, niszczarka, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania kopert,

sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty i srodki

biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej,

dystrybucyjnej, magazynowej, handlowej i podatkow; zestaw przepiséw prawa dotyczgcych

prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie drukowanej lub

elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne; podreczniki, stowniki

i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczgce rachunkowosci.

3. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

- Bezpieczenistwo i higiena pracy
w procesach transportowych
i spedycyjnych.

- Podstawy prawne
w bezpieczenstwie i higienie
pracy.

- Schemat systemu prawnego
ochrony srodowiska pracy
w Polsce.

- Uregulowania prawne dotyczgce
BHP.

- Prawa i obowigzki pracodawcy
w zakresie BHP.

- Prawa i obowigzki pracownika
w zakresie BHP.

- Szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

- Znaki stosowane w BHP.

- Instytucje oraz stuzby dziatajgce
w zakresie ochrony pracy.

- Ergonomia w procesach
logistycznych.

- Czynniki wystepujace w
srodowisku pracy.

- Organizacja stanowiska pracy.

Uczestnik:

1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczernstwem

i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong

srodowiska i ergonomig:*
1. okredla zagadnienia zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy,

2. wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;

3. wyjasnia zasady ergonomii w pracy
w przedsiebiorstwie.

2) rozrdéznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb

dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony
srodowiska w Polsce:*

1. rozrdinia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem
i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg,

ochrong Srodowiska i ergonomig,
2. okresla zagadnienia zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy,

3. wymienia elementy ochrony
przeciwpozarowej,

4. rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz
stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy

i ochrony Srodowiska w Polsce,
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Zastosowanie ergonomii

w procesach logistycznych.
Ochrona przeciwpozarowa

w procesach logistycznych.
Prawne aspekty ochrony
przeciwpozarowej.
Podstawowa wiedza o pozarach
Czynniki szkodliwe dla zdrowia
wystepujace w sSrodowisku
pracy logistyka oraz metody
zapobiegania im.

Czynniki negatywne dla zdrowia
cztowieka wystepujace

w Srodowisku pracy.

Srodki ochrony zbiorowej oraz
zasady ich stosowania.

Srodki ochrony indywidualnej.
Wypadki przy pracy.

Pierwsza pomoc
przedmedyczna.

Zasady udzielania pierwszej

pomocy w zaleznosci od sytuacji.

Prawna ochrona pracy.
Czynniki szkodliwe dla zdrowia,
uciazliwe i niebezpieczne,
wystepujace

W procesie pracy.

Wymagania higieniczno-
sanitarne. Przepisy
bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej stosowane
w procesach magazynowania,
transportu, recyklingu

i gospodarki odpadami.
Zasady ksztafttowania
bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy.

Zagrozenia zdrowia: skaleczenia,
oparzenia termiczne

i chemiczne,

zatrucia, alergie, urazy
mechaniczne.

Wentylacja i klimatyzacja
pomieszczen pracy.

Przepisy bezpieczenstwa

5.

6.

identyfikuje instytucje oraz stuzby dziatajgce
w zakresie ochrony pracy,

okresla uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajgcych w zakresie ochrony pracy.

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz
pracodawcy w zakresie bezpieczenistwa i higieny

pracy:

1. wymienia prawa pracownika oraz pracodawcy

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,*

2. wymienia obowigzki pracownika oraz

pracodawcy w zakresie bezpieczeristwa
i higieny pracy,*

3. rozpoznaje i przewiduje zagrozenia

bezpieczenstwa w Srodowisku pracy oraz
wskazuje sposoby ich usuniecia,

4. interpretuje przepisy dotyczace praw i

obowigzkéw pracownika i pracodawcy w
zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy.

3) identyfikuje zagrozenia zwigzane wykonywang

praca:

1.

¥

dobiera srodki ochrony indywidualnej do
rodzaju wykonywanych prac,
stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
przy urzadzeniach mechanicznych,
elektrycznych i elektronicznych,
stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
podczas uzytkowania sprzetu
komputerowego,
stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
podczas transportowania i magazynowania
materiatow oraz substancji chemicznych i
fatwopalnych,
reaguje w przypadku zagrozenia pozarowego,
zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowsg,
stosuje zasady ochrony Srodowiska na
stanowisku pracy,
udziela pierwszej pomocy w stanach
zagrozenia zycia lub zdrowia.
organizuje stanowisko pracy spedytora
zgodnie z wymogami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
analizuje zasad organizacji stanowiska pracy
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i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej

oraz ochrony srodowiska
obowigzujgce podczas pracy

z urzadzeniami
mechanicznymi, elektrycznymi,
elektronicznymi i komputerami.
Srodki ochrony indywidualnej.
Zagrozenia pozarowe oraz
zasady ochrony
przeciwpozarowej.

Zasady ochrony $rodowiska na
stanowisku pracy.

Zasady postepowania w razie
wypadku, awarii urzagdzenia lub
pozaru.

Organizacja pierwszej pomocy
podczas wypadku przy pracy.
Udzielanie pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadku.
Zabezpieczenie miejsca
wypadku. Bezpieczeristwo

i higiena pracy oraz ochrona
srodowiska podczas realizacji
ustug transportowo-
spedycyjnych.

Przepisy bezpieczenstwa i
higieny pracy w organizacji
stanowiska pracy spedytora oraz
organizacji transportu i spedyc;ji.
Przepisy z zakresu ochrony
przeciwpozarowej.

Przepisy w zakresie ochrony
Srodowiska.

Rodzaje srodkéw ochrony
indywidualnej i zbiorowe;.
Zasady doboru Srodkdéw
ochrony indywidualnej

i zbiorowej.

Zasady przydziatu Srodkéw
ochrony indywidualnej

i zbiorowej dla pracownikow.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

spedytora;

ocenia zgodnos$¢ zorganizowanego
stanowiska pracy z wymogami ergonomii,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i ochrony
Srodowiska;

proponuje dziatania wptywajace na poprawe
warunkow pracy spedytora;

rozrdznia srodki ochrony indywidualne;j i
zbiorowej podczas wykonywania zadan
zawodowych;

dobiera srodki ochrony indywidualnej
podczas wykonywania zadan zawodowych;
dobiera srodki ochrony zbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

stosuje srodki ochrony indywidualnej
podczas wykonywania zadan zawodowych;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka
oraz mienia i sSrodowiska zwigzane z wykonywaniem
zadan zawodowych:

1. okresla zagrozenia dla zdrowia i zycia
zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych;*

2. wymienia sposoby zapobiegania

zagrozeniom zwigzanym z wykonywaniem
zadan spedycyjnych; *

3. okresla zagrozenia zwigzane

z wystepowaniem szkodliwych czynnikéow
w srodowisku pracy:

4. wymienia czynniki szkodliwe dla zdrowia

zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych;

5. okredla skutki oddziatywania czynnikow

szkodliwych na organizm cztowieka;

6. wymienia czynniki wystepujgce

w srodowisku pracy;*

7. okresla sposoby zapobiegania narazeniem

na czynniki szkodliwe w pracy;

8. organizuje stanowisko pracy zgodnie

z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i ochrony
Srodowiska;

9. stosuje zasady ergonomii w procesach
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logistycznych;

10. stosuje $rodki ochrony indywidualne;j
i zbiorowej podczas wykonywania zadan
zawodowych;

11. okredla zasady stosowania Srodkéw
ochrony indywidualnej;

12. przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczace
ochrony przeciwpozarowej i ochrony
Srodowiska;

13. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku
z ochrong bhp i przeciwpozarowg;*

14. udziela pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia:

15. wymienia mozliwe wypadki przy pracy
w zaleznosci od zajmowanego stanowiska;

16. okresla zasady udzielania pierwszej
pomocy;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem
szkodliwych czynnikédw w srodowisku pracy:

1. rozpoznaje zagrozenia bezpieczeristwa
w Srodowisku pracy oraz wskazaé sposoby
ich usuniecia,

2. interpretuje przepisy dotyczace praw
i obowigzkéw pracownika i pracodawcy
w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy,

3. identyfikuje zagrozenia zwigzane
wykonywang pracg,

4. dobiera srodki ochrony indywidualnej do
rodzaju wykonywanych prac,

5. stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
przy urzadzeniach mechanicznych,
elektrycznych i elektronicznych,

6. stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
podczas uzytkowania sprzetu
komputerowego,

7. stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
podczas transportowania i magazynowania
materiatdéw oraz substancji chemicznych
i tatwopalnych,

8. reaguje w przypadku zagrozenia
pozarowego, zgodnie z instrukcjg
przeciwpozaroway,

9. stosuje zasady ochrony srodowiska na
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stanowisku pracy,
10. udziela pierwszej pomocy w stanach
zagrozenia zycia lub zdrowia.

6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych
na organizm cztowieka;
1. wymienia czynniki wystepujgce w
srodowisku pracy;*
2.okresla sposoby zapobiegania narazeniem na
czynniki szkodliwe w pracy;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie
z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska:
1. stosuje zasady ergonomii w procesach
transportowych i spedycyjnych;
8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej
podczas wykonywania zadan zawodowych:

1. okresla zasady stosowania srodkéw
ochrony indywidualnej;

9) przestrzega zasad bezpieczeristwa i higieny pracy
oraz stosuje przepisy prawa dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska:

2. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku
z ochrong bhp i przeciwpozarowg;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach przy pracy oraz w stanach zagrozenia
zdrowia i zycia:

1. wymienia mozliwe wypadki przy pracy

w zaleznosci od zajmowanego stanowiska;*

2. okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢

Sposadb i forma zaliczenia przedmiotu

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ stuchaczy powinno odbywaé sie systematycznie na
podstawie ustalonych kryteridow. Kryteria oceniania powinny uwzgledniac¢ przede wszystkim
umiejetnosci rozpoznawania i likwidacji lub ograniczenia zagrozen, udzielania pierwszej
pomocy oraz wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania informacji.

Na zakonczenie realizacji programu kursu proponuje sie zastosowaé testy z zadaniami

otwartymi i zamknietymi.
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Przedmiot Bezpieczeristwo i higiena pracy konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzgcego zajecia. Proponuje sie, jako warunek zaliczenia uzyskanie, co najmniej 50 %
punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw
mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby nauczyciel
stosowat metody aktywizujgce oraz wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy
dydaktyczne.

Stuchacze powinni otrzymywac zréznicowane pomoce dydaktyczne do ¢wiczenia umiejet
nosci stosowania zasada bhp w pracy zawodowej. Cwiczenia beda poprzedzane pokazem

z objasnieniem.
Wykaz literatury

1. Baron A. “Procedury w ochronie srodowiska”, Wydawnictwo PB, Biatystok 2005r.

2. Gacek W. [red.]: ,Kompendium pierwszej pomocy”; CIOP-PIB, Warszawa 2002r.

3. Dotegowski B., Janczata S., Praktyczny poradnik stuzb BHP, ODDK, Gdarnsk 2008

4. Kaminski B., Dziak A.: ,,Postepowanie w stanach zagrozenia zycia”; Wydawnictwo
Lekarskie PZWL, Warszawa 1999r.

5. Kordecka D. [red.]: ,Bezpieczenstwo pracy i ergonomia”, Centralny Instytut Ochrony
Pracy, Warszawa 1997r. Tom li ll.

6. Mikotajczak A.: , llustrowany poradnik Pierwsza pomoc”; Publicat S.A., Poznan 2008r.

7. Raczkowski B., BHP w praktyce, Wydanie Xlll, ODDK, 2016r.;

8. K. Szczech, W. Bukata, Bezpieczenstwo i higiena pracy. Podrecznik do ksztafcenia
zawodowego, WSiP, 2016r.;

9. Konwencja Nr 155 Miedzynarodowej Organizacji Pracy (zebrana w Genewie dnia 3
czerwca 1981 r. na szescdziesigtej siddmej sesji) dotyczaca bezpieczenstwa, zdrowia
pracownikéw i srodowiska pracy - data wejscia w zycie: 11 sierpnia 1983r.

10. Dyrektywa 89/391/EWG z 12 czerwca 1989 roku o wprowadzeniu $rodkéw w celu
zwiekszenia bezpieczenstwa i poprawy zdrowia pracownikéw podczas pracy.

11. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe

(Dz.U. 1998, Nr 148, poz. 973).
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12. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia

1999r. w sprawie szczegétowych zasad organizacji krajowego systemu ratowniczo-

gasniczego. (Dz.U. 1999, Nr 111, poz. 1311 ze zm.).

13. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 14 marca 2000 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach transportowych. (Dz.U.

2000, Nr 26, poz. 313 ze zm.).

14. Prawo ochrony srodowiska. (Dz.U. 2001, Nr 62, poz. 627 ze zm.).

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

Podreczny sprzet gasniczy. Odziez ochronna i $srodki ochrony indywidualnej. Kodeks pracy.

Polskie Normy i miedzynarodowe oraz akty prawne dotyczgce bezpieczenstwa i higieny pracy

oraz ochrony srodowiska. Regulaminy i instrukcje obstugi urzgdzen stwarzajgcych zagrozenie.

Wyposazenie do nauki udzielania pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia i zycia.

Filmy dydaktyczne: z zakresu zagrozen pozarowych, zachowania pracownikéw w przypadku

wystgpienia pozaru

i w sytuacjach awarii technologicznych, bezpiecznej pracy przy

urzgdzeniach elektrycznych, komputerach, ochrony $rodowiska na stanowisku pracy,

procedury postepowania w razie wypadku przy pracy oraz udzielania pierwszej pomocy.

4. Podstawy transportu i spedycji

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

*

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

Struktura transportu.

Rodzaje transportu.

Uczestnicy rynku transportowego.
Zadania transportowe.

Ustugi transportowe.

Klasyfikacja ustug transportowych.
Klasyfikacja i parametry srodkow
transportu.

Podziat ustug ze wzgledu na rodzaj
srodkéw transportowych.

Ustugi spedycyjne.
Zasady planowania ustug

K

Uczestnik:
1) okresla zadnia transportowe, wyznacza zakres i
sposob realizacji ustug transportowych:*

1.

okresla cechy i uczestnikéw rynku
transportowego,

okresla zakres zadan transportowych;
charakteryzuje kierunki zmian i warunki

dziatania rynku ustug transportowych,
okresla podaz i popyt na rynku ustug
transportowych,

okresla formy ustug transportowych;
okresla znaczenie transportu dla gospodarki
narodowej,
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transportowo-spedycyjnych.
Klasyfikacja ustug spedycyjnych.
Formy ustug transportowych.
Klasyfikacja transportu.

Transport samochodowy, sie¢ drog.

Transport kolejowy, sie¢ linii.
Transport lotniczy, korytarze
powietrzne.

Transport morski, szlaki zeglowne,
transport $rodlgdowy, zeglowne
drogi wodne.

Intermodalne srodki transportowe.

Klasyfikacja srodkéw transportu ze
wzgledu na ich przeznaczenie.

Komputerowe wspomaganie
planowania ustug transportowo-
spedycyjnych.

Wptyw techniki na rozwdj
transportu.

Kierunki i tendencje rozwojowe
w ustugach transportowych.

Podziat ustug ze wzgledu na rodzaj
Srodka transportu.

Formy ustug transportowych.
Rodzaje transportu.

Miejsce transportu w dziatalnosci
firm.

Transport i ustuga transportowa.
Rynek transportowy.

Formy i prawidfowosci rynku.
Przewozy tranzytowe.

Znaczenie gospodarcze tranzytu.

Popyt i podaz na rynku ustug
transportowych.

Zréznicowanie, determinanty
popytu i podazy.

Transport w miedzynarodowej
wymianie towarowej.

Formy zarzgdzania transportem.

Formy dziatalnosci przedsiebiorstw
transportowych
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

23.
24,
25.
26.
27.

28.

29.

30.

dokonuje klasyfikacji ustug transportowych,
charakteryzuje strukture wtasnosciowa
transportu w Polsce,

okresla cechy i uczestnikéw rynku
transportowego,

okresla formy ustug transportowych,
okresla podaz i popyt na rynku ustug
transportowych,

rozpoznaje wahania popytu na ustugi
przewozowe,

okresla zdolnosci przewozowe
przedsiebiorstwa w zaleznosci od popytu na
ustugi transportowe,

charakteryzuje kierunki zmian i warunki
dziatania rynku ustug transportowych,
ocenia znaczenie transportu w
miedzynarodowej wymianie towarowej,
wskazuje czynniki wptywajgce na
pozyskiwanie klientéw przez
przedsiebiorstwa transportowe,
charakteryzuje postep techniczno-
ekonomiczny i organizacyjny w transporcie,
wskazuje postulaty okreslajgce sposoby
realizacji ustug transportowych,

rozréznia podstawy prawne dziatalnosci
transportowe;j,

stosuje przepisy Unii Europejskiej dotyczace
transportu,

okresla korytarze transportowe Europy,

. stosuje zasady ochrony srodowiska

obowigzujgce w transporcie,

okresla programy komputerowe
wspomagajace ustugi transportowe,
okresla czynnosci wykonywane i
organizowane przez spedytora i przewoznika,
dokonuje klasyfikacji ustug spedycyjnych,
charakteryzuje rynek spedycyjny,

okresla podstawy funkcjonowania rynku
spedyciji,

okresla strukture i zakres dziatalnosci
przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego na rynku ustug,

okresla cechy i formy ustug transportowo-
spedycyjnych,

stosuje narzedzia marketingowe do badania
popytu i podazy na rynku ustug
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Podstawy prawne dziatalnosci
transportowe;.

Regulacje prawne dotyczace
miedzynarodowego transportu
drogowego.

Prawa i obowigzki przewoznika.
Kompetencje administracji

w zakresie udzielania zezwolen

i uprawnien do wykonywania
przewozow.

Konwencje miedzynarodowe
dotyczace przewozéw srodkami
transportu samochodowego,
kolejowego, lotniczego, wodnego.
Dyrektywy Unii Europejskiej
dotyczace transportu,
koncesjonowania przedsiebiorstw
transportowych.

Integracja systemow transportu
kolejowego.

Korytarze transportowe Europy.

Ochrona srodowiska w ramach
dziatalnosci transportowe;j.

Transport szynowy jako ekologiczny
srodek transportu.

Srodki transportu a emisja
substancji szkodliwych dla zdrowia.

Dziatalnos¢ spedycyjna w Polsce.
Ustugi spedycyjne, ustugi
transportowe.

Spedycja wiasciwa.

Czynnosci spedycyjne.

Zlecenie spedycyjne, umowa
spedycji.

Klasyfikacja ustug spedycyjnych.
Obstuga spedycyjna.

Organizacja przewozu tadunkdw
ciezkich, niebezpiecznych

i ponadgabarytowych.

Zasady przewozu 0sob i zwierzat.

Popyt i podaz na rynku ustug
spedycyjnych.

transportowo-spedycyjnych,

31. analizuje podazy i popytu na rynku ustug
transportowo-spedycyjnych,

32. okredla zasady organizacji transportu
drogowego,

33. okredla zasady i warunki udzielania zezwolen
i uprawnien do wykonywania dziatalnosci
transportowej i spedycyjnej,

34. dokonuje klasyfikacji ustug transportowych;

2) stosuje przepisy prawa dotyczgce przewozu:
1. okresla prawa i obowigzki przewoznika;
2. okresla prawa i obowigzki spedytora;

3. ustala warunki zawarcia umowy przewozu i
spedyciji,

4. analizuje zlecenie spedycyjne,

5. pozyskuje informacje do wykonania zlecenia
spedycyjnego,

6. rozréznia zlecenie transportowe i zlecenie
spedycyjne,

7. stosuje przepisy Unii Europejskiej dotyczace
transportu,

8. okresla podstawy prawne dziatalnosci
spedycyjnej i sprzedazy ustug spedycyjnych,

9. okresla uwarunkowania prawne zobowigzan,

10. stosuje przepisy konwencji o dziatalnosci
spedycyjnej,

11. opisuje miedzynarodowe wyktadnie formut
handlowych — Incoterms 2010,

12. rozréznia podstawy prawne dziatalnosci
transportowe;j,

3) opracowuje plan realizacji ustugi transportowe;j:
1. okresla kryteria doboru (parametry) srodkéw
transportu;

2. okresla zasady przygotowywania fadunkow
do przewozu,

3. okresla zasady ustalania cen na ustugi
spedycyjne,

4. klasyfikuje materiaty niebezpieczne i okresdli¢
warunki ich przewozu,

5. przygotowuje dokumentacje wymagang w
przewozie fadunkéw niebezpiecznych,

6. identyfikuje oznakowania stosowane w
przewozie fadunkow,
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Zrdznicowanie oraz determinanty
popytu i podazy.

Spedycja w procesie
miedzynarodowej wymiany
handlowej.

Polityka spedycyjna w handlu
miedzynarodowym, narzedzia
polityki.

Stowarzyszenia zawodowe sektora
ustug spedycyjnych.

Proces spedycyjny.

Zakres spedycji w eksporcie i w
imporcie towaréw.

Dokumenty transportowe i
spedycyjne.

Regulacje prawne.

Ustugi spedycyjne w swietle
kodeksu handlowego.

Srodki tacznosci w spedycji i
transporcie.

Zobowigzania.

Rodzaje i uwarunkowania prawne
zobowigzan.

Podstawy prawne dziatalnosci
spedycyjnej.

Prawo o ruchu drogowym.
Przepisy konwencji o dziatalnosci
spedycyjnej.

Miedzynarodowe standardy
identyfikacji i wymiany danych.
Zasady zarzadzania jakoscig w
transporcie.

Zakres odpowiedzialnosci

w dziatalnosci spedycyjne;j.
Ubezpieczenia majgtkowe

i osobowe w transporcie.

Zakres odpowiedzialnosci prawnej
w dziatalnosci spedycyjne;j.

Ryzyko w transporcie i jego wptyw
na ubezpieczenia.

Ubezpieczenia tadunkéw
i obiektow.

. zabezpiecza prawa zleceniodawcy w

przypadku wystgpienia szkody w przesytce,

. okresla zasady przewozu towardéw, oséb i

zwierzat,

. okresla zakres wykorzystania srodkéw

tacznosci w spedyciji,

10. informuje zleceniodawce o miejscu pobytu
i stanie tadunku,

11. przygotowuje towar (tadunku) do
transportu zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami,

12. okresla zasady eksploatacji Srodkéw
transportu,

13. okresla kryteria doboru gatezi transportu
stosowanych do przemieszczania towaréw
(tadunku),

14. postuguje sie mapami drogowymi i szlakami
komunikacyjnymi podczas planowania
przewozu,

16. okredla czas realizacji procesu
transportowo-spedycyjnego z
uwzglednieniem proceséw: transportu,
zatadunku i wytadunku, odprawy granicznej i
celnej oraz czynnosci wydania tadunku
odbiorcy,

17. wykorzystuje programy komputerowe do

planowania i realizacji ustug transportowo-

spedycyjnych,

4) ocenia zgodnos¢ realizacji proceséw
transportowych z procedurami jakosci w transporcie
i spedycji:

1. charakteryzuje miedzynarodowe standardy
identyfikacji i wymiany danych;

. objasnia role miedzynarodowych
standardéw identyfikacji i wymiany danych;

. stosuje miedzynarodowe standardy
identyfikacji i wymiany danych;

. stosuje zasady zarzgdzania jakoscig ustug
transportowo-spedycyjnych;

. stosuje normy jako$ci podczas swiadczenia

ustug transportowo-spedycyjnych;

dokonuje pomiaru jakosci ustug.

. ocenia zgodnos¢ realizacji procesow
transportowych z procedurami jakosci
w transporcie i spedycji.
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— Uszkodzenia, zaginiecia, zmiany
tadunku.

— Roszczenia, reklamacje, klasyfikacja,
profilaktyka.

— Ustawa o dziatalnosci
ubezpieczeniowej.

— Dziatalnos¢ ubezpieczeniowa.

1.

w N

N o oo b

10

11

6) sto

2.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

5) wybiera rodzaj i zakres ubezpieczenia fadunku:

objasnia zakres odpowiedzialnosci w
dziatalnosci transportowo — spedycyjnej;

. charakteryzuje rynek ubezpieczen;
. objasnia role ubezpieczen w dziatalnosci

spedycyjnej;

. okresla zasady ubezpieczenia tadunku;
. dobiera ubezpieczenie do rodzaju tadunku,

. okredla zasady ubezpieczenia tadunku,
. dokonuje poréwnania warunkdw

ubezpieczenia tadunku w transporcie
krajowym i miedzynarodowym,

. odréznia polise ubezpieczeniowa od

certyfikatu ubezpieczeniowego,

. przedstawia zakres ubezpieczenia tadunku

W przewozie,
. okresla przedmiot ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej przewoznika,
. okresla przedmiot ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej spedytora i
przewoznika,

ubezpieczenia obiektow,
fadunku w trakcie realizacji ustugi,

razie powstania szkody,
wskazuje powody dochodzenia roszczen

okresla zasady, formy, sposoby oraz zakres
okresla zasady zapobiegania uszkodzeniom

okresla zobowigzania ubezpieczajgcego w

wynikajgcych z umowy spedycji i przewozu,

okresla zasady dochodzenia roszczen i
terminy ich przedawnienia,

okresla zakres roszczen z tytutu
ubezpieczenia,

charakteryzuje warunki ubezpieczenia i
wytgczenia z ubezpieczenia,

wypetnia wniosek ubezpieczeniowy,

ubezpieczeniowych,
charakteryzuje rynek ubezpieczen,

suje przepisy prawa dotyczace procedur

celnych:
1. przygotowuje dokumenty do odprawy celne;j,

dokonuje zgtoszenia celnego,

wskazuje podstawy prawne zawierania umow

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢

29



Fundusze MIEDZYNARODOWA WYISTA Unia Europejska ok

iski SIKOEA LOGISTYKI | TRANSPORTU
Eu ropejskle ( WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwoj

* 5k

Sposadb i forma zaliczenia przedmiotu

Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ powinno odbywaé sie systematycznie, na podstawie

kryteriow uwzgledniajgcych zaplanowane cele ksztatcenia, a w szczegdlnosci:

klasyfikowania ustug transportowych i spedycyjnych,

- okreslania formy ustug transportowych,

- okreslania czynnosci wykonywanych i organizowanych przez spedytora,

- rozpoznawania podazy i popytu na rynku ustug transportowych,

- przygotowania rozszerzonej oferty ustugi transportowej,

- przygotowywania dokumentacji wymaganej w przewozie tadunkdw,

- identyfikowania oznaczen stosowanych w przewozie tadunkéw niebezpiecznych.
- okreslanie zasad ubezpieczenia fadunku,

- okreslanie przedmiotu ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej spedytora
- okreslanie zobowigzania ubezpieczajgcego w razie powstania szkody,

- ustalanie czynnikdéw decydujgcych o koszcie ubezpieczenia,

- interpretowanie przepiséw prawnych dotyczgcych zawierania uméw

ubezpieczeniowych.

Sprawdzanie i ocenianie mozna przeprowadzi¢ za pomoca:

- sprawdzianéw ustnych,

- sprawdziandw pisemnych,

Przedmiot Podstawy transportu i spedycji koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez
prowadzgcego zajecia. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 %
punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw
mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych.

W ocenie koncowej nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich metod oceniania zastosowanych

przez prowadzgcego kurs.
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5. Dobieranie srodkow transportu do realizacji ustug transportowo-

spedycyjnych

Tresci nauczania i opis efektdw ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

— Pojecie i klasyfikacja fadunkéw

— Zasady transportu tadunkéw

— Pojecie jednostka tadunkowa

— Rodzaje jednostek fadunkowych.

— Zasady formowania jednostek
fadunkowych

— Rodzaje opakowan
transportowych.

— Funkcje opakowan
transportowych.

— Zasady oznaczen tadunkow i
srodkéw transportu.

— Znaki dotyczgce przemieszczania
tadunkéw w opakowaniu
transportowym oraz znaki
dotyczace przechowywania
tfadunkéw w opakowaniu
transportowym.

— Techniki mocowania tadunkéw.

— Czynniki wptywajgce na sposdb
zabezpieczenia tadunku.

— Stownictwo techniczne.

— Dokumentacja srodkéw
technicznych.

— Transport i srodki transportu.
Klasyfikacja sSrodkéw transportu.

— Charakterystyka srodkow
transportu: efektywnosc
i intensywnos¢

— uzytkowania i eksploatacji
pojazdow.

— Infrastruktura drogowa.

— Infrastruktura kolejowa.

— Infrastruktura wodna.

— Infrastruktura lotnicza.

— Infrastruktura morska.

— Eksploatacja srodkow transportu.

Uczestnik:

1) rozréznia rodzaje i formutuje jednostki

tadunkowe:*

1. definiuje pojecie jednostki tadunkowe;j,

2. rozrdéznia jednostki tadunkowe,

3. wymienia rodzaje jednostek tadunkowych,
4. omawia zasady formowania jednostek
tadunkowych,

5. ocenia prawidtowos¢ sformowania jednostki
fadunkowe;.

2) dobiera opakowanie transportowe do rodzaju
fadunku lub potrzeb klienta:
1. wymienia poszczegdlne rodzaje tadunkdw,
2. omawia zasady transportu tadunkoéw,
3. zna poszczegdlne rodzaje opakowan
transportowych,
4. wymienia funkcje opakowania transportowego,
5. rozrdznia znaki manipulacyjne dotyczgce
przechowywania i przemieszczania tadunkéw
w opakowaniu transportowym,
6. dobiera oznaczenie tadunku i Srodka transportu.

3) dobiera rodzaj zakres i technologie czynnosci

manipulacyjnych:

1. wykorzystuje techniki mocowania fadunku,

2. opisuje czynniki majgce wptyw na sposdb
zabezpieczenia tadunku,

dobiera sposdb zabezpieczenia tadunku,
sprawdza poprawnosc¢ zabezpieczenia fadunku,
okresla zasady uzytkowania Srodkéw transportu,
okresla zakres czynnosci transportowych,

e W

charakteryzuje $rodki transportu
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Proces i zasady eksploatacji. samochodowego,

— Zasady doboru srodka transportu 8. okresla technologie stosowane w przewozie
do zadania przewozowego. tadunkéw transportem samochodowym,

— Zasady planowania przewozow 9. dobiera $rodek transportu samochodowego do

towarf)wych. o ] rodzaju tadunku,

~ Techniczne utrzymanie $rodkéw 10. dokonuje podziatu kolejowych srodkéw
transportu.

o, transportu,

— Dopuszczenie srodka transportu 11. dobi wolei d dzai
do ruchu. . do |era.wagony ) eJolwe o rodzaju

— Niezbedne wyposazenie srodka przewozonych fadunkow,
transportu. 12. charakteryzuje srodki transportu i technologie
technicznego pojazdow, 13. okresla zasady doboru statkow zeglugi
dokumentacja kontroli. srédlgdowej do przewozu towaréw,

— Warunki eksploatacji pojazdow, 14. charakteryzuje $rodki transportu morskiego,
obstuga techniczna. 15. dobiera tadunki przewozone transportem

— Planowanie przebiegéw miedzy morskim,
naprawami.

16. okresla zasady doboru tadunkéw do transportu

— Przygotowanie tadunkéw do .
lotniczego,

przewozu, znakowania i
zabezpieczanie.

— Komputerowe wspomaganie
procesu zarzadzania érodkami 18. okredli¢ technologie stosowane w transporcie

transportu. multimodalnym,

17. dokonuje podziatu transportu multimodalnego
ze wzgledu na uzyte jednostki tadunkowe,

19. charakteryzuje miedzynarodowe linie
transportu multimodalnego i obiekty
towarzyszace,

20. charakteryzuje proces eksploatacji sSrodkow
transportu,

21. oblicza koszty eksploatacji sSrodkéw transportu,

22. okres$la warunki dopuszczenia sSrodkow
transportu samochodowego do ruchu,

23. planuje obstuge techniczng srodkdw transportu
samochodowego,

24. okresla zasady oznakowania i przygotowania
tadunkéw do przewozu,

25. okresla zasady zarzadzania srodkami transportu
z uwzglednieniem wspomagania
komputerowego,

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢
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Sposadb i forma zaliczenia przedmiotu

Kontrola i ocena przeprowadzana systematycznie na podstawie ustalonych kryteriéw. Kryteria

oceniania powinny uwzgledniaé cele ksztatcenia, a w szczegdlnosci:

— charakteryzowanie réznych srodkdw transportu,

— dobieranie srodkéw transportu do rodzaju przewozonych fadunkodw,

— okreslanie technologii stosowanych w transporcie,

— okreslanie zasad oznakowywania i przygotowywania tadunkéw do przewozu.

Podczas realizacji programu nauczania nalezy ocenia¢ osiggniecia na podstawie:

— sprawdzianéw ustnych,

— sprawdzianéw pisemnych,

Przedmiot Dobieranie srodkéw transportu koriczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez

prowadzgcego zajecia. Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 %

punktéw mozliwych do zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktow

mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych. W koricowej ocenie osiggnieé

stuchacza nalezy uwzgledni¢ wyniki wszystkich metod sprawdzania zastosowanych przez

nauczyciela.

Wykaz literatury
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Ustugi transportowe : rynek, konkurencja, marketing / Grazyna Rosa. - Szczecin :
Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego, 2006

Transport i spedycja : podrecznik dla uczniéw technikum i szkoty policealnej. Cz. 2,
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Stajniak [et al.]. - Wyd. 2 zm. - Poznan : Instytut Logistyki i Magazynowania, 2008
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cop. 2012
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2014

Transport / pod red. W. Rydzkowskiego i K. Wojewddzkiej-Krdl. - Wyd. 4 zm., dodr. 2.
- Warszawa : Wydawnictwo Naukowe PWN, 2007

Transport i spedycja : podrecznik dla uczniéw technikum i szkoty policealnej. Cz. 1,
Transport / Radostaw Kacperczyk. - Warszawa : Difin, 2009

Organizacja i technika transportu morskiego / pod red. Jerzy Kujawa. - Gdansk :
Uniwersytet Gdanski, 1999

Podstawy infrastruktury transportu/ Henryk Karbowiak. - tédZz : Wydawnictwo
Wyzszej Szkoty Humanistyczno-Ekonomicznej, 2009

Podstawy transportu i spedycji : A.28. Organizacja i nadzorowanie transportu. 1.
Planowanie realizacji procesdw transportowych / Eugeniusz Januta. - Warszawa :
Difin, 2014

Podstawy zarzadzania transportem w przyktadach/ lzabela Dembinska-Cyran,
Marek Gubata. - Poznan: Instytut Logistyki i Magazynowania, 2003

Infrastruktura transportu / Krystyna Wojewddzka-Krél, Ryszard Rolbiecki. - Gdansk :
Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, 2008

Laboratorium logistyczno-spedycyjne / Radostaw Kacperczyk. - Warszawa : Difin,
2010

Ekonomika transportu : teoria i praktyka gospodarcza / Aleksandra Kozlak. - Gdansk :
Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, 2008

Ekonomika Transportu Lgdowego, Nr 33. Hawlena J., Determinanty ksztattowania
cen ustug transportowych, Akademia Ekonomiczna w Katowicach, Katowice 2004.
Infrastruktura logistyczna w transporcie, tom I: Srodki transportu, Wydawnictwo
Politechniki Slaskiej, Gliwice 2009.

Mendyk E., Ekonomika transportu, Wyzsza Szkofa Logistyki, Poznar 2009.

Polski rynek ustug transportowych. Funkcjonowanie — przemiany — rozwdj, red.

D. Rucinska, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2012.
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24. Tomanek R., Funkcjonowanie transportu, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej
w Katowicach, Katowice 2004.
25. Transport. Problemy transportu w rozszerzonej UE, red. W. Rydzkowski,
K. Wojewddzka-Krél, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009.
Wykaz niezbednych srodkow i materiatéow dydaktycznych
Zajecia powinny odbywac¢ sie w pracowni spedycyjnej, wyposazonej w: stanowisko
komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, z drukarkg sieciowg, ze skanerem
i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla
jednego stuchacza), wszystkie komputery potgczone w sie¢ z dostepem do Internetu
i z podtagczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programéw biurowych, druki formularzy
stosowanych w transporcie; zestaw przepisdw prawa transportowego w formie drukowanej
lub elektronicznej, podreczniki, literature zawodowg, stowniki i encyklopedie ekonomiczne,
prawne oraz dotyczgce dziatalnosci gospodarczej, infrastruktury i eksploatacji srodkow
transportu. Akty prawne dotyczace transportu i S$rodkéw transportowych. Tablice
przedstawiajgce  $rodki transportu. Makiety Srodkéow transportu  wewnetrznego
i zewnetrznego, plansze poglagdowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne. Modele
srodkdw transportu samochodowego, kolejowego, morskiego, s$rddlgdowego, lotniczego
i multimodalnego.
Stuchacze powinni mie¢ mozliwos¢ dobierania srodkéw transportu do rodzaju fadunkow,

okreslania warunkow dopuszczenia srodkéw transportu do eksploatacji.

6. Stosowanie przepisow prawa w dziatalnosci transportowo-
spedycyjnej

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

**

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia
Wiedza i Umiejetnosci
— Podstawowe pojecia dotyczace Uczestnik:
prawa.
— Prawo w znaczeniu podmiotowym 1) stosuje przepisy dotyczgce pracy w transporcie:
i przedmiotowym. 1. wskazuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy
— Normy prawne i przepisy prawne. stuzbowej i przepisy o ochronie danych,*
Gatezie prawa. 2. analizuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy
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Zrédta prawa. Formy czynnosci
prawnej.

Prawo przewozowe.

Prawo w dziatalnosci
transportowo-spedycyjnej.

Prawo zobowigzan.

Prawo o ruchu drogowym.
Ustawa o czasie pracy kierowcow.
Prawo europejskie w zakresie
transportu i spedycji, dyrektywy,
rozporzadzenia.

Charakterystyka przepiséw prawa i
ustaw dotyczgcych proceséw
transportowych.

Podstawy prawne w dziatalnosci
spedycyjnej.

Obstuga procesdow transportowych
zgodnie z przepisami prawa.
Podziat regulacji prawnych
dotyczacych eksploatacji Srodkow
technicznych.

Charakterystyka przepiséw prawa
dotyczacych eksploatacji Srodkow
transportu.

Obstuga czynnosci eksploatacyjna
zgodna z przepisami prawa.
Definicje dotyczace dokumentacji
transportowo- spedycyjne;j.
Charakterystyka dokumentacji
transportowej i spedycyjnej.
Miedzynarodowe systemy umow
spedycyjnych.

Procedury celne.

Przepisy prawne dotyczace
przewozow.

Cechy dokumentu transportowo-
spedycyjnego.

Przepisy regulujgce normy pracy w
transporcie

Podziat i rodzaje instytucji i stuzb w
zakresie ochrony pracy

Prawa i obowigzki spedytora.
Przepisy regulujgce prawa

stuzbowej i przepisy o ochronie danych
osobowych,

3. okresla konsekwencje wynikajace

z nieprzestrzegania przepisdw o ochronie
danych osobowych oraz przepiséw o tajemnicy
stuzbowej,

4. interpretuje pojecia dotyczgcych prawa

transportowo- spedycyjnego,

5. okresla rodzaje norm i przepisdw prawnych,*

6. okresla podstawy prawne w dziatalnosci

spedycyjnej i transportowej,

7. interpretuje przepisy prawne dotyczace

dziatalnosci transportowo-spedycyjnej,

8. analizuje przepisy konwencji obowigzujgce

w dziatalnosci transportowo-spedycyjnej,

9. stosuje przepisy prawa dotyczace dziatalnosci

10.

11.

12.

13.

14.

15

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

gospodarczej,

stosuje przepisy dotyczace podejmowania

i wykonywania krajowego transportu
drogowego,

interpretuje przepisy dotyczgce zawodu
przewoznika,

interpretuje przepisy dotyczace rynku
krajowego i miedzynarodowego w zakresie
transportu drogowego osoéb i rzeczy,
wskazuje przepisy regulujgce normy pracy
w transporcie,

analizuje przepisdw regulujgcych normy pracy
w transporcie,

. charakteryzuje zadania i uprawnienia

kierowcow i zatdég pojazdow,

wymienia instytucje oraz stuzby dziatajgce
w zakresie ochrony pracy,

postuguje sie podstawowg terminologia
prawng,

postuguje sie podstawowymi pojeciami

z zakresu prawa,

rozréznia podstawowe gatezie prawa,
korzysta z réznych zrédet prawa,
przedstawia zakres obowigzywania prawa
W czasie i przestrzeni,

stosuje odpowiednig forme prawng do
czynnosci prawne;j,

rozwigzuje podstawowe problemy prawne
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i obowigzki stron umowy spedycji.
Miedzynarodowa organizacja
spedytoréw.

Krajowe zrzeszenie spedytoréw.
Standaryzowane dokumenty
spedytorskie.

Transakcja w handlu
zagranicznym.

Kryteria wyboru formy
prowadzenia dziatalnosci
handlowej z zagranica. Rodzaje
transakcji handlowych.
Ustawowe warunki uzyskania
zezwolenia na prowadzenie handlu
zagranicznego na niektére grupy
towarow i ustug.

Ryzyko wystepujgce w transporcie
towarow.

Zarzadzanie ryzykiem.
Identyfikowanie ryzyka.
Szacowanie mozliwych strat.
Formutowanie wariantow
dziatania.

Warunki dostaw towaréw w
handlu zagranicznym.

Formuty ogdlnej koncepc;ji
kontraktu.

Miedzynarodowa wyktadnia
formut handlowych.

Formuty Incoterms 2000.
Warunki ptatnosci w handlu
zagranicznym.

Procedury zaptaty stosowane

w handlu zagranicznym.

Sposoby zaptaty.

Inkaso dokumentowe.

Weksel trasowany.

Akredytywa dokumentowa.
Weksle.

Czeki.

Wspadlnotowe procedury celne
stosowane w transporcie
drogowym, kolejowym, lotniczym i
morskim.

Ustawa o transporcie drogowym.

w zakresie dziatalnosci transportowo-
spedycyjnej,

25. okresla podstawy prawne dziatalnosci
transportowo-spedycyjnej,

26. okresla podstawy prawne sprzedazy ustug
transportowo-spedycyjnych,

27. charakteryzuje zasady i obowigzki wynikajgce z
przepiséw ustawy prawo przewozowe,*

28. interpretuje prawo finansowe dotyczace
dziatalnosci transportowej i spedycyjne;j,

29. stosuje kodeks handlowy i prawo zobowigzan,

30. stosuje przepisy prawa dotyczgce dziatalnosci

gospodarczej,

31. interpretuje przepisy regulujgce dostep do
zawodu przewoznika oraz do rynku krajowego i
miedzynarodowego transportu drogowego osdb
i rzeczy,

32. okresla prawa i obowigzki spedytora,

33. interpretuje ogdlne przepisy regulujgce
stosunki miedzy spedytorem a zleceniodawca,

34. rozpoznaje przeszkody w wykonywaniu
czynnosci spedycyjnych,

2) stosuje przepisy prawa dotyczgce przewozu
fadunkéw:

1. identyfikuje przepisy prawa i normy dotyczace
dziatalnosci transportowo-spedycyjnej,

2. postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi z
ustawy o transporcie drogowym,

3. postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi z
ustawy ,,Prawo przewozowe”,

4. postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi z
konwencji CMR o umowie miedzynarodowego
przewozu drogowego towaréw,

5. postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi ze
stosowania konwencji miedzynarodowych
(konwencja Wiedenska, konwencja AETR,
konwencja ATP, konwencja ADR, konwencja
Bazylejska, konwencja o bezpiecznych
kontenerach KBK, konwencja TIR, konwencja
ATA, reguty INCOTERMS 2010),

6. postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi z
prawa cywilnego, handlowego, prawa pracy,

7.postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi
z ustawy o czasie pracy kierowcow,

8. postuguje sie przepisami prawa wynikajgcymi

37



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

(

* * %

MIEDZYNARODOWA WYZSZA
SIKOLA LOGISTYKI | TRANSPORTU

Unia Europejska :

WE WROCLAWIU Europejski Fundusz Spoteczny *

* 5k

*

Ustawa ,,Prawo przewozowe”.
Konwencja CMR o umowie
miedzynarodowego przewozu
drogowego towarow.
Konwencja Wiedenska.
Konwencja AETR.

Konwencja ATP.

Przepisy o przewozach fadunkéw
niebezpiecznych

Konwencja Bazylejska.
Konwencja o bezpiecznych
kontenerach KBK.

Konwencja TIR.

Konwencja ATA.

Reguty INCOTERMS.

Przepisy prawa cywilnego.
Przepisy prawa handlowego.
Kodeks spotek handlowych.
Przepisy prawa pracy i o czasie
pracy kierowcéw.

Przepisy prawa o ruchu
drogowym.

Dokumenty obowigzujgce

w ustugach transportowo-
spedycyjnych.

z prawa o ruchu drogowym,

9. okresla podstawy prawne dziatalnosci
spedycyjnej,

10. sporzgdza dokumenty przewozowe.

3) stosuje przepisy prawa dotyczgce przygotowania
fadunku do transportu:

1. ocenia zgodnos¢ dokumentacji Srodka
transportu z przepisami;

2. objasnia zasady eksploatacji Srodkéw transportu;

3. charakteryzuje czynnosci eksploatacyjne
wykonywane w ramach uzytkowania oraz obstugi
Srodkow transportu;

4. analizuje zgodnosci wykonywanych czynnosci
eksploatacyjnych srodkdéw transportu z
przepisami prawa.

5. interpretuje poje¢ dotyczacych dokumentacji
spedycyjnej i transportowe;j

5. analizuje dokumentacji transportowej
i spedycyjnej;

7.ocenia poprawnos$é sporzgdzenia dokumentacji
transportowej i spedycyjnej;

8. wskazuje przepisy dotyczace przewozéw;

9. okresla konsekwencje wynikajgce z
nieprzestrzegania przepisdéw z zakresu
prowadzenia przewozow;

10. korzysta z przepisdw dotyczacych przewozéw;

11. stosuje przepisy prawa dotyczgce
zabezpieczenia tadunkdéw w transporcie:

12. wskazuje regulacje prawne dotyczgce
homologacji Srodkéw transportu;

4) stosuje przepisy prawa dotyczgce procedur
celnych:
1. identyfikuje przepisy dotyczace procedur
celnych;
2. okresla zasady dotyczace procedur celnych;
3. analizuje zgodnosci wykonywanych czynnosci
z procedurami celnymi;
4. korzysta z przepiséw dotyczgcych procedur
celnych.
5. oblicza koszty odprawy celnej wedtug formut
Incoterms 2010,
6. okresla warunki pfatnosci w handlu
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zagranicznym zawarte w kontrakcie,

7. charakteryzuje wspdlnotowe procedury celne
stosowane w transporcie drogowym,
kolejowym, lotniczym i morskim,

8. stosuje wspdlnotowg procedure celng
stosowang w transporcie drogowym,
kolejowym, lotniczym i morskim.

5) stosuje przepisy prawa dotyczgce technicznych
srodkéw realizacji proceséw transportowych

1. formutuje cele i zadania miedzynarodowych
organizacji spedytoréw,*

2. charakteryzuje dziatalnos¢ krajowego
zrzeszenia spedytoréw, *

3. identyfikuje standaryzowane dokumenty
spedytorskie stosowane w miedzynarodowym
obrocie towarow,*

4. objasnia znaczenie standaryzacji dokumentéw
spedytorskich stosowanych w
miedzynarodowym obrocie towaréw, *

5. okresla czynnosci wykonywane w ramach
transakcji w handlu zagranicznym,

6. charakteryzuje etapy i rodzaje transakcji
handlowej,

7. ustala kryteria wyboru formy prowadzenia
dziatalnosci handlowej z zagranica, *

8. stosuje wzorcowe rozwigzania ograniczajgce
wystgpienie ryzyka w miedzynarodowej
wymianie handlowej,

9. identyfikuje ryzyko i oszacowa¢ wielkos¢
mozliwych strat,

10. okresla zasady zawierania kontraktéw na
podstawie dowolnych formut,

11. stosuje obowigzujace w handlu zagranicznym
procedury zapfaty za ustugi,

12. interpretuje miedzynarodowe wyktadnie
formut handlowych Incoterms 2010,

13. identyfikuje standaryzowane dokumenty
spedytorskie,

14. charakteryzuje etapy i rodzaje transakcji
handlowej,*

15. stosuje procedury zaptfaty za ustugi,
obowigzujgce w handlu miedzynarodowym,

16. interpretuje miedzynarodowe wykfadnie
formut handlowych Incoterms 2010,

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢
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Sposadb i forma zaliczenia przedmiotu
Sprawdzanie i ocenianie osiggnie¢ powinno odbywac sie systematycznie, na podstawie
okreslonych kryteriow. Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ szczegdtowe cele ksztatcenia,

takie jak:

interpretowanie  przepisow  regulujgcych  stosunki  miedzy  spedytorem
a zleceniodawcg,
- identyfikowanie standaryzowanych dokumentéw spedytorskich,
- dokonywanie wyboru formy prowadzenia dziatalnosci handlowej z zagranica,
- stosowanie obowigzujacych w handlu zagranicznym procedur zapfaty za ustugi
spedycyjne.
Do sprawdzenia osiggnie¢ mozna wykorzystac¢ nastepujgce metody:
- sprawdzian ustny w formie pytan i dyskusji,
- sprawdzian pisemny: krétkg wypowiedz na piSmie lub rozwigzanie zadania
problemowego,
- testy osiggnieé¢ z zadaniami otwartymi i wielokrotnego wyboru.
Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na dobdr Zrddet prawa, interpretacje przepisdw oraz
stosowanie specyficznych form wypowiedzi i konstrukcji zapiséw w dokumentach prawnych.
Przedmiot Stosowanie przepisdw prawa w dziatalnosci transportowo-spedycyjnej koriczy sie
zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia.
Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajacego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do
zdobycia z ¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych. W ocenie koricowej nalezy uwzgledni¢ wyniki
wszystkich metod sprawdzania zastosowanych przez nauczyciela.
Wykaz literatury
1. Fijatkowski T.: Transport drogowy. Prawo przewozowe. Fotosktad, Warszawa, 2002.
2. Praca zb. p. red. Szczepaniak T.: "Transport i spedycja w handlu zagranicznym". PWE,
Warszawa 2001.
3. Ambrozuk Dorota: Ustalenie wysoko$ci odszkodowania w prawie przewozowym w
odniesieniu do przewozu przesytek, Warszawa 2010

4. Gorski Wtadystaw, Mendyk Edward: Prawo transportu lgdowego, Warszawa 2005
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Gorski Wiadystaw, Wesotowski Krzysztof: Komentarz do przepisow o umowie przewozu
i spedycji. Kodeks cywilny — Prawo przewozowe — CMR, 2. Wydanie, Gdarisk 2009
Konert Anna: Odpowiedzialno$¢ cywilna przewoznika lotniczego, Warszawa 2010
Kolarski Albin: Prawo przewozowe. Komentarz, Warszawa 2002

Stec Mirostaw: Umowa przewozu w transporcie towarowym, Krakéw 2005

Strachowska Renata: Ustawa o transporcie drogowym. Komentarz, Warszawa 2010

. Szancito Tomasz: Prawo przewozowe. Komentarz, Warszawa 2008

Walczak Robert: Miedzynarodowy przewdz drogowy towardw, Warszawa 2006
Wtodarska Karolina: Umowa drogowego przewozu towaréw, Warszawa 2006
Miedzynarodowe przewozy towarowe, red. J. Perenc, J. Godlewski, Polskie
Wydawnictwo Transportowe, Warszawa 2000.

Mindur M., Uwarunkowania rozwoju transportu w Polsce po akcesji do Unii
Europejskiej, Nowa jako$¢ polskiego transportu i logistyki po akcesji do Unii
Europejskiej, Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Gdanskiego, Ekonomika Transportu
Lagdowego, Nr 34.

Neider J., Marciniak-Neider D., Transport multimodalny w Europie, Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2006.

Podrecznik spedytora, red. D. Marciniak-Neider, J. Neider, Polska Izba Spedycji i
Logistyki, Gdynia 2006.

Problemy Transportu i Logistyki, Nr 22. 146 Rze$ny-Cieplinska J., Organizatorzy
transportu. Rynki — operacje — strategie, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego,
Gdansk 2011.

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r O TRANSPORCIE DROGOWYM (Dz. U. z 2001r. Nr 125,
poz. 1371, z 2002r. Nr 25, poz. 253).

Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o prawie przewozowym (Dz. U. z 2000r. Nr 50, poz.
601, z 2001r. Nr 125 poz. 1371).

Wykaz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywa¢ sie w pracowni spedycyjnej, wyposazonej w: stanowisko

komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, z drukarky sieciowg, ze skanerem

i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla

jednego stuchacza), wszystkie komputery potgczone w sie¢ z dostepem do Internetu i z
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podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programéw biurowych, druki formularzy

z zakresu ustug spedycyjnych oraz przepisdw prawa w dziatalnosci spedytora. Kodeksy:

cywilny, handlowy, pracy. Dzienniki urzedowe: Dzienniki Ustaw, Monitory Polskie. Wzory

umow o wykonanie ustugi spedycyjnej. Wzory pism urzedowych. Specjalistyczne program
Y gl speaycyjne] yp € Y pec] 4% prog y

komputerowe. Formuty handlowe. Dokumenty spedytorskie opracowane przez FIATA. Wzory

papieréw wartosSciowych stosowanych jako forma zapfaty. Akty normatywne (ustawy

i kodeksy). Swiadectwa kwalifikacji, licencje, certyfikaty kompetencji zawodowych, zezwolen,

dokumentacja przewozowa, listy przewozowe, dokumenty przewozowe ADR, karnety TIR, list

przewozowy CMR.

Techniczne $rodki ksztatcenia.

spedycyjnych.

Programy do projektowania

Przewodnie teksty do ¢wiczen. Plansze, prezentacje multimedialne.

zadan transportowo-

7. Realizowanie procesow transportowo-spedycyjnych

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

*

Tresci hauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

— Klasyfikacja i charakterystyka
srodkow transportu.

— Techniki wyznaczania tras
przewozowych.

— Zakres zastosowania urzadzen
transportowych.

— Formy realizacji ustug
transportowych.

— Parametry realizacji ustug
transportowych.

— Wydajnosc¢ procesu transportowego.

— Charakterystyka czynnosci
manipulacyjnych.

— Zakres wykonywanych czynnosci
manipulacyjnych.

— Technologie stosowane przy
czynnosciach manipulacyjnych.

— Srodki techniczne stosowane
podczas realizacji procesow
transportowych.

Uczestnik:

1) opracowuje plan realizacji ustug transportowo-
spedycyjnych:

1.

okresla strukture i zakres dziatalnosci
przedsiebiorstwa transportowo-
spedycyjnego na rynku ustug,

okresla cechy i formy ustug transportowo-
spedycyjnych,

stosuje narzedzia marketingowe do badania
popytu i podazy na rynku ustug
transportowo-spedycyjnych,

analizuje podaz i popyt na rynku ustug
transportowo-spedycyjnych,

okredla zasady organizacji transportu
drogowego,

okresla zasady i warunki udzielania zezwolen
i uprawnien do wykonywania dziatalnosci
transportowej i spedycyjnej,

przygotowuje towar (tadunku) do transportu
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami,
okresla zasady eksploatacji srodkow
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Zasady przyjecia i przekazania
towaru

Dokumenty i druki celne zwigzane z
dziatalnoscig transportowo-
spedycyjna.

Metody oraz zakres zastosowania
systemdéw monitorowania

i rejestrowania srodkéw transportu
i tadunkdw.

Obstuga systemdw monitorowania
i rejestrowania Srodkéw transportu
i tadunkdw.

Przepisy dotyczgce czasu pracy
kierowcow i zatég pojazdow.
Dokumenty transportowo-
spedycyjne.

Czynnosci transportowo-spedycyjne.

List przewozowy.
Odpowiedzialno$¢ przewozowa i
spedytorska.

Umowy spedycyjne i przewozowe.
Dokumenty celne.

Reklamacje.

Dokumenty ubezpieczeniowe.
Struktura organizacyjna
przedsiebiorstw transportowo-
spedycyjnych.

Formy funkcjonowania
przedsiebiorstw transportowych.
Planowanie przewozu towardéw i
0s0b w komunikacji miejskie;j.
Obiekty i urzadzenia infrastruktury
miejskiej.

Struktura proceséw transportowych.

Zabezpieczenie informacyjne ustug
transportowych.

Komputerowe wspomaganie
planowania ustug transportowo-
spedycyjnych.

1.

2.
3.
4

10.

11.

12.

13.

14.

10.

11.

transportu,

okresla kryteria doboru gatezi transportu
stosowanych do przemieszczania towarow
(tadunku),

postuguje sie mapami drogowymi i szlakami
komunikacyjnymi podczas planowania
przewozu osob i towarow,

obstuguje system reagowania
dyspozycyjnego w zakresie uzywalnosci
obiektow i urzadzen infrastruktury miejskiej,
analizuje rozktadéw jazdy przewozéw
regularnych w komunikacji miejskiej,
podmiejskiej i miedzymiastowej,

okresla czas realizacji procesu
transportowo-spedycyjnego z
uwzglednieniem proceséw: transportu,
zatadunku i wytadunku, odprawy granicznej
i celnej oraz czynnosci wydania fadunku
odbiorcy,

wykorzystuje programy komputerowe do
planowania i realizacji ustug transportowo-
spedycyjnych.

2) wyznacza zakres i sposdb realizacji ustug
transportowo-spedycyjnych:

klasyfikuje ustugi spedycyjne

wyznacza trasy przewozu;

okresla kryteria doboru Srodkdw transportu;
okresla zasady projektowania oraz realizacji
zadan transportowo- -spedycyjnych,
klasyfikuje ustug transportowo-
spedycyjnych,

klasyfikuje przedsiebiorstw transportowo-
spedycyjnych,

okresla zadania transportowo-spedycyjne

z uwzglednieniem specyfiki i obszaru
dziatania transportu samochodowego,
kolejowego, lotniczego, morskiego i zeglugi
srodlgdowej,

planuje rodzaj i zakres czynnosci
transportowo-spedycyjnych,

opracowuje kryteria doboru srodkéw
transportu do realizacji zadan spedycyjnych,
przygotowuje taryfy przewozowe i
spedycyjne,

stosuje techniki komputerowego
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wspomagania projektowania zadan
transportowo-spedycyjnych,

12. planuje operacje transportowo-spedycyjne,

13. stosuje przepisy bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony $rodowiska podczas
realizacji zadan transportowo-spedycyjnych.

14. charakteryzuje rodzaje dokumentéw
wymaganych podczas swiadczenia ustug
transportowo-spedycyjnych,

15. okresla zasady sporzadzania dokumentacji
ustug transportowo-spedycyjnych,

16. okresla zakres czynnosci transportowo-
spedycyjnych,

17. sporzadza dokumentacje realizacji zadan
transportowo-spedycyjnych, takich jak: list
przewozowy, zapytanie ofertowe,
zamoéwienie, reklamacje,

18. wykorzystuje techniki komputerowego
sporzadzania dokumentéw transportowo-
spedycyjnych,

19. sporzadza umowy zwigzane z dziatalnoscia
transportowo-spedycyjng: umowe
przewozowa, umowe spedycyjna,

20. sporzadza ewidencje tadunkow,

21. sporzadza dokumenty celne,

22. przygotowuje dokumentacje zwigzang
z ubezpieczeniem krajowym i zagranicznym
towardéw i osdb.

Sposadb i forma zaliczenia przedmiotu

Wskazane jest stosowanie nastepujacych metod zaliczenia:

- sprawdziany ustne i pisemne,

- testy osiggnied.

Przedmiotem oceniania powinny by¢ réwniez umiejetnosci: wspotpracy w grupie,
rozwigzywania problemodw, interpretowania przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci
transportowe;.

Przedmiot Realizowanie procesow transportowo-spedycyjnych konczy sie zaliczeniem
w formie ustalone] przez prowadzgcego zajecia.

Proponuje sie, jako warunek zaliczenia uzyskanie, co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do
zdobycia z ¢wiczen praktycznych.
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W ocenie osiggniec stuchacza po zakonczeniu realizacji programu, nalezy uwzglednic¢ wyniki

testu pisemnego oraz poziom wykonania éwiczen.

Wykaz literatury

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Grzywacz W., Burnewicz J., Ekonomika transportu, Wydawnictwo Komunikacji
i tacznosci, Warszawa 1989. Jacyna M., Wybrane zagadnienia modelowania systemow
transportowych, Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2009.
Janufa E., Tru$ T., Gutowska Z., Spedycja, Difin, Warszawa 2011.

Kozlak A., Ekonomika transportu. Teoria i praktyka gospodarcza, Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdarnsk 2008.

Markusik S., Infrastruktura logistyczna w transporcie, tom I: Srodki transportu,
Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, Gliwice 2009.

Mendyk E., Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, Poznan 2009.

Neider J., Transport miedzynarodowy, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa
2012.

Podrecznik spedytora, red. D. Marciniak-Neider, J. Neider, Polska lzba Spedycji
i Logistyki, Gdynia 2006.

Szymonik A., Ekonomika transportu dla potrzeb logistyka(i), Difin, Warszawa 2013.
Tomanek R., Funkcjonowanie transportu, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej,
Katowice 2004.

Transport. Problemy transportu w rozszerzonej UE, red. W. Rydzkowski, K.
Wojewddzka-Krél, Wydawnictwa Naukowe PWN, Warszawa 2009.

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardw niebezpiecznych.

Masterplan dla transportu kolejowego w Polsce do 2030 roku, Ministerstwo
Infrastruktury, Warszawa, sierpien 2008 r.

Miedzynarodowe przewozy towarowe, red. J. Perenc, J. Godlewski, Polskie
Wydawnictwo Transportowe, Warszawa 2000.

Neider J., Marciniak-Neider D., Transport multimodalny w Europie, Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2006.

Transport intermodalny w_Polsce. Uwarunkowania i perspektywy rozwoju. Zeszyty
Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego 2013, Nr 778, Problemy Transportu i Logistyki,
Nr 22.
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16. Rzesny-Cieplinska J., Organizatorzy transportu. Rynki — operacje — strategie,
Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdarisk 2011.

17. Technologie transportowe XXI wieku, pod red. L. Mindura, Instytut Technologii
Eksploatacji — Pannstwowy Instytut Badawczy, Warszawa—Radom 2008.

18. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym. Wronka J., Nowy etap
transportu kombinowanego w Polsce?, [w:] Transport intermodalny w Polsce.
Uwarunkowania i perspektywy rozwoju, Zeszyty Naukowe Uniwersytetu
Szczecinskiego 2013, Nr 778, Problemy transportu i Logistyki, Nr 22.

Wykaz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny sie odbywaé¢ w pracowni spedycyjnej, wyposazonej w: stanowisko
komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu,
z drukarka, ze skanerem iz projektorem multimedialnym, stanowiska komputerowe (jedno
stanowisko dla jednego stuchacza) podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu,
z edytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym, programem do tworzenia prezentacji,
programami do planowania i monitorowania systemow transportowych, urzadzenia do pracy
i komunikacji biurowej, plansze pogladowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne. Tablice
pogladowe struktur organizacyjnych przedsiebiorstw transportowo-spedycyjnych. Modele
srodkdw transportowych i urzadzen spedycyjnych. Akty normatywne i materiaty Zzrédtowe.
Mapy drogowe i szlaki komunikacyjne kolejowe, korytarze powietrzne, szlaki zeglugowe
$rdédlgdowe i morskie, przeprawy promowe i inne. Teksty przewodnie do éwiczen.

Dokumenty transportowe i spedycyjne. Dokumenty dotyczace tadunku, dokumenty
dotyczagce opakowan transportowych, dokumenty dotyczace ubezpieczenia towaréw,
dokumenty dotyczace wurzadzen i sprzetu transportowego. Umowy przewozowe
z przewoznikami réznych gatezi transportu (drogowy list przewozowy, kolejowy list
przewozowy, lotniczy list przewozowy, umowa czarterowa, umowa kontraktowa, umowa
przewozu kombinowanego, umowa przewozu intermodalnego). Teksty przewodnie do
¢wiczen. Filmy dydaktyczne dotyczace transportu, magazynowania, obstugi jednostek
tadunkowych. Plansze, prezentacje multimedialne. Techniczne srodki ksztatcenia. Programy
do projektowania zadan transportowo-spedycyjnych.

Stanowiska do ¢wiczen powinny by¢ wyposazone w niezbedny sprzet, materiaty i pomoce

dydaktyczne. Stuchacze powinni korzysta¢ z réznych zrédet informacji, takich jak: plansze,
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modele, instrukcje obstugi taricucha dostaw, poradniki, schematy potgczen transportowych,
mapy, GPS, sprzet, materiaty i pomoce dydaktyczne. Stuchacze powinni korzystac z réznych
zrédet informaciji, takich jak: akty normatywne, wzory uméw i dokumentéw przewozowych,
instrukcje, poradniki. Zaleca sie rowniez prezentowanie filméw dydaktycznych dotyczacych

transportu, magazynowania i obstugi jednostek fadunkowych.

8. Praktyka zawodowa

**

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia
Wiedza i Umiejetnosci

— Planowanie dziatalnosci Uczestnik:
spedycyjnej.

— Sporzadzanie i weryfikacja 1) klasyfikuje oraz charakteryzowac zadania
plandw spedycyjnych. transportowo-spedycyjne,

— Ustalanie zakresu zadan 2) wykorzystuje nabytg wiedze w realizacji
transportowo-spedycyjnych oraz powierzonych zadan,
ocena mozliwosci ich realizacji. 3) interpretuje obowigzujace prawo

— Ustalanie zakresu ustug i narzedzi transportowe,
realizacji zadan transportowo- 4) okresla strukture organizacyjng firmy
spedycyjnych. spedycyjnej,

— Okreslanie warunkow przewozow 5) analizuje dziatalnosci firmy spedycyjnej,
scentralizowanych i 6) organizuje spedycje i czynnosci dodatkowe,
zdecentralizowanych 7) sporzadza dokumenty transportowo-

— Okreslanie metod, narzedzi i spedycyjne,
proced.ur stosowanych w 8) okresla zasady doboru srodkéw transportu z
procesie usfug transportowo- uwzglednieniem wspodtczesnych rozwigzan
spedycyjnych.

s e L. technicznych,
— Okreslanie mozliwosci systemow i

urzgdzen w procesie realizacji
zadan.

— Okreslanie mozliwosci
wykorzystania zasobdéw
przedsiebiorstwa.

— Opracowywanie planéw realizacji
zadan i organizacji pracy.

— Uzytkowanie urzadzen
niezbednych w realizacji zadan
spedycyjnych.

— Charakteryzowanie systeméw
obstugi réznego typu przewozéw

9) okresla przydatnos¢ srodkéw transportu do
realizacji zadan spedycyjnych,

10) okresla strukture organizacyjng firmy
spedycyjnej oraz dokonac analizy jej
dziatalnosci,

11) stosuje techniki komputerowego
wspomagania projektowania zadan,

12) okresla cele i strukture zadan
transportowych,

13) okresla zadania transportowo-spedycyjne
oraz organizacje spedycji,

14) identyfikuje potrzeby przewozowe i

- — przetadunkowe,
w ramach dziatalnosci ,
— 15) okresla zakres prac transportowo-
transportowo-spedycyjne;j. SRR
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Okreslanie systemu obiegu
informacji.

Przyjmowanie zlecen
spedycyjnych.

Dobieranie $rodkéw transportu
do zlecenia spedycyjnego.
Sporzadzanie umow i
dokumentacji transportowe;.
Udziat w obstudze spedycyjnej z
uwzglednieniem systemu
logistycznego.

Sporzadzanie i prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z
realizacjg zadan transportowo-
spedycyjnych.

Sporzadzanie harmonogramoéw
czynnosci w ramach zadan
transportowych.
Monitorowanie procesu
transportowego.

Okreslanie sposobu rozliczen z
dziatalnosci spedycyjne;j.
Okreslanie zakresu ustug
zapewniajgcych optacalnosé
dziatalnosci.

Projektowanie i organizacja
spedycji wiasciwej.
Projektowanie i organizacja
spedycji w warunkach
ograniczen.

Projektowanie i organizacja
spedycji w ograniczonych
warunkach wspomagania
realizacji czynnosci dodatkowych.
Powigzania spedycji wtasciwej z
czynnosciami dodatkowymi
wptywajgcymi na efektywnosc
dziatania.

Sporzadzanie projektu organizacji
czynnosci spedycyjnych z
uwzglednieniem proceséw
transportowych.
Organizowanie czynnosci
spedycyjnych zgodnie z
projektem spedycji wtasciwej.

16) okresla zasady ksztattowania cen oraz
kosztow ustug transportowo-spedycyjnych,

17) przygotowuje oferte ustugi spedycyjne;j,

18) opracowuje projekt realizacji zadan
transportowo-spedycyjnych,

19) opracowuje dokumenty procesu spedycji,

20) okresla zasady organizacji spedycji i
czynnosci dodatkowych,

21) projektuje organizacje przeptywu towardw,
materiatdw oraz przemieszczania sie ludzi.

22) okresla zadania spedycyjne oraz sposoéb ich
realizacji,

23) postuguje sie dokumentacjg do identyfikacji
srodkéw transportu i urzadzen,

24) gromadzi, opracowuje i interpretuje
informacje dotyczace spedycji,

25) stosuje procedury organizacji i realizacji
zadan transportowo-spedycyjnych,

26) korzysta z techniki komputerowego
wspomagajacej realizacje zadan,

27) sporzadza dokumentacje pracy,

28) realizuje zadania spedycyjne zgodnie z
zapotrzebowaniem i obowigzujacymi
procedurami,

29) stosuje przepisy prawa dotyczace dziatalnosci
spedycyjnej,

30) przygotowuje dokumenty zwigzane z
ubezpieczeniem,

31) organizuje przewdz tadunkow
ponadgabarytowych i niebezpiecznych,

32) wykonuje czynnosci zwigzane z
magazynowaniem, spedycjq i transportem,

33) wskazuje lokalizacje punktéw
przetadunkowych,

34) organizuje i obstuguje przewozy
kontenerowe,

35) przyjmuje i realizuje zgtoszenie
reklamacyjne,

36) dokonuje ilosciowego odbioru towaréw,

37) postuguje sie narzedziami, Srodkami i
urzgdzeniami technicznymi,

38) korzysta z literatury i innych zrédet informacji

39) organizuje proces spedycyjny w zaleznosci od
formy i zakresu ustugi,

40) ustala zakres ustugi oraz zwigzanych z ustuga
czynnosci dodatkowych,
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— Organizowanie czynnosci 41) organizuje proces spedycyjny w warunkach
spedycyjnych zgodnie z szczegOlnych i w stanach nadzwyczajnych,
projektem kompleksowej ustugi 42) ustala zakres spedycji wtasciwej przez
transportowo-spedycyjne;j. poréwnanie z kompleksowg obstuga

spedycyjna,

43) organizuje i obstuguje przewozy

kontenerowe,

44) sporzadza i sprawdza dokumenty

spedycyjne,

45) stosuje przepisy dotyczace bezpieczenstwa

i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
oraz ochrony srodowiska.

Sposob i forma zaliczenia praktyki

Praktyka zawodowa jest dokumentowana zgodnie z regulaminem praktyk zawodowych.
Stuchacz powinien otrzymac program praktyki zawodowej, prowadzi¢ dokumentacje odbycia
praktyki z uwzglednieniem zapiséw dotyczgcych kazdego dnia praktyki.

Opiekun praktyk powinien umozliwi¢ stuchaczom zapoznanie sie ze strukturg organizacyjna
przedsiebiorstwa spedycyjnego z realizowanymi w nim zadaniami oraz obowigzujgcymi
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Podczas praktyki stuchacze powinni doskonali¢ i weryfikowaé¢ umiejetnosci dotyczgce
klasyfikacji ustug, doboru srodkdéw przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego, okreslania
struktury przedsiebiorstwa i systemu zarzadzania. Istotne jest uswiadomienie stuchaczom
koniecznosci precyzyjnego ustalania kategorii i klasy ustugi oraz ciggtej aktualizacji wiedzy
z zakresu towaroznawstwa i technologii prac spedycyjnych.

W trakcie praktyki zawodowe] stuchacze powinni uczestniczy¢ w procesie pracy oraz w
réznych formach szkolenia organizowanych przez opiekuna praktyk, takich jak: pokazy,
instruktaze, obserwacje pracy specjalistéw oraz spotkania i zajecia szkoleniowe.

Opiekun praktyki zawodowej organizuje mu proces realizacji praktyki i na zakonczenie
dokonuje oceny w miejscu jej odbywania. Ocena powinna odzwierciedlaé¢ jako$é prac
wykonywanych przez praktykanta, wywigzywanie sie z powierzonych mu zadan, zdobyta
wiedze i umiejetnosci w trakcie odbywania praktyki ze szczegdlnym uwzglednieniem etyki
zawodowej, pracowitosci, punktualnosci, kultury osobistej i stopnia zaangazowania.

Podstawg do uzyskania pozytywnej oceny jest poprawne wykonanie zadan praktycznych.
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Oceny poziomu umiejetnosci opanowanych przez stuchacza dokonuje opiekun praktyki
zawodowe;j.

Wykaz literatury

Wewnetrzne instrukcje i zarzgdzenia obowigzujgce w jednostce, w ktdrej stuchacz odbywa
praktyke zawodowa.

Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac sie u pracodawcy. Dla osobie odbywajgcej praktyke powinno by¢
stworzone stanowisko pracy wyposazone podobnie jak pracownikéw wykonujacych zadania

zawodowe.

/. Kursy umiejetnosci zawodowych

1. Jezyk obcy w spedyc;ji

Tresci nauczania i opis efektdw ksztatcenia

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia

**

Wiedza i umiejetnosci

— Podstawowe stownictwo w zakresie | JOZ

wykonywanych prac zawodowych. Uczestnik:
— Planowanie pracy zawodowe;j. 1) postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych
— Stownictwo w zakresie spedycji. (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych oraz
—  Stownictwo dotyczace przewozdw, fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan
transportu i spedycji. zawodowych:

1. wykorzystuje stownictwo zawodowe w
procesie pracy (terminologia zwigzana z
przewozem, zatadunkiem, wyrazanie ilosci,
miary i wagi oraz innych danych liczbowych w
kontekscie zawodowym);

2. wypowiada sie w odniesieniu do przesztosci,
terazniejszosci i przysztosci w procesie
spedycyjnym (opisuje procesy transportowe);

3. opisuje zadania zawodowe (proces zatadunku,
przewozu, proces wytadunku, zabezpieczenie
tadunku dla klienta);

4. wyraza opinie zwigzang z wykonywanym

— Nawigzywanie i podtrzymywanie
kontaktu z rozmowca.

— Woyrazanie opinii i postaw wobec
rozmowcy i tematu rozmowy.

— Dialogi i prowadzenie negocjacji
zawodowych w zakresie obstugi
klienta.

— Odczytywanie danych z
dokumentacji transportowe;.

— Tworzenie dokumentacji
przewozowej zwigzanej z
transportem i spedycja.
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Postugiwanie sie aktami prawnymi
wydanymi w jezyku obcym.
Stownictwo zwigzane z elementami
ekonomii i finansow.

zawodem;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania
typowych czynnosci zawodowych artykutowane
powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka:
1. rozumie intencje i temat wypowiedzi innych
0s06b;
2. wykonuje ustyszane polecenia;
3. interpretuje informacje znajdujace sie w
wypowiedziach i dialogach;

3) analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne
dotyczace wykonywania typowych czynnosci
zawodowych:*

1. ttumaczy teksty zawodowe;

2. tworzy i wypetnia dokumentacje zawodowg
(np.: podania, druki, notatki, komunikaty,
dokumenty transportowe i spedycyjne — listy
przewozowe, faktury, , harmonogramy
czynnosci manipulacyjnych);

4) formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz
teksty pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie
w Srodowisku pracy:
1. przekazuje informacje dotyczace
wykonywanych prac zawodowych;
3. przedstawia oferty dla klienta;
4. sporzadza dokumenty logistyczne i handlowe;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informacji: *

1. wyszukuje informacje z réznych zrdédet ( prasa,
katalogi, Internet);

2. odczytuje informacje na opakowaniach i
dokumentach logistycznych (znaki
informacyjne i manipulacyjne, kody kreskowe,
dokumenty przewozowe, instrukcje pisemne
dla kierowcy);

6) sporzadza dokumenty dotyczgce przeptywu
miedzy ogniwami kanatu dystrybucji w jezyku
polskim i jezyku obcym:

1. rozréznia dokumenty transportowe (obstuga
zamowienia, zapytanie ofertowe, oferta,
faktura, list przewozowy, dokumenty
rozliczeniowe, )

2. wypetnia dokumenty dystrybucyjne w jezyku
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obcym (obstuga zamodwienia, zapytanie
ofertowe, oferta, faktura, list przewozowy,
dokumenty rozliczeniowe).

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢

Sposadb i forma zaliczenia kursu

W trakcie nauki powinno przeprowadzaé sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli
stuchaczom na dokonywanie samooceny postepéw w nauce i sprawniejsze zdobywanie

wiedzy | umiejetnosci.

Kurs koniczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia.

Nalezy jednak w duzej mierze ograniczy¢ stosowanie metod sprawdzania wiadomosci
zwigzanych z gramatyka i btedami ortograficznymi, a skupi¢ sie na aspektach
komunikacyjnego wykorzystywania jezyka w zawodzie.

Do podstawowych form zaliczenia przedmiotu mozna uwzglednic:

1. ocenianie biezgce — sprawdzanie na biezgco opanowania stownictwa branzowego,
stosowania przerobionych struktur gramatycznych w kontekscie sytuacji branzowych.

2. sprawdzian wiadomosci — sprawdzenie wiadomosci z danego dziatu tematycznego.

3. sprawdzenie umiejetnosci pracy z tekstem Zréddtowym - czytanie oraz stuchanie ze
zrozumieniem.

5. odpowiedZ ustna — sprawdzenie umiejetnosci komunikacyjnych zwigzanych z pracg
spedytora.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatgcznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury

Jezyk angielski
1. B. Howis, B. Szymoniak, Jezyk angielski zawodowy w branzy logistyczno-spedycyjnej,
WSiP, 2016r.;
2. P.H. Collin, J. Stupski, Sfownik biznesu angielsko-polski z indeksem polsko-angielskim,

Wilga, seria wydawnicza: Biblioteka Profesjonalisty, 2000r. ;
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3. C.France, P. Mann, B. Kolossa, Ekonomia. Angielsko-polski stownik tematyczny.
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2002r.;

4. M. Filak, F. Radej Angielski w tftumaczeniach Business 1, Preston Publishing, 2014r.M.
Ibbotson, Cambridge English for Engineering Book with 2 Audio CDs, Cambridge
University Press;

5. M. Grussendorf, English For Logistics + CD, Oxford University Press, 2014r.

6. Career Paths, Logistics (angielski), Express Publishing, 2014r.

7. R. Kozierkiewicz Sfownik transportu i logistyki. Angielsko-polski, polsko-angielski, C.H.
Beck, 2008r.

8. My Logistics. Jezyk angielski dla logistykdw. A. Matulewska, M. Matulewski. Instytut
Logistyki i Magazynowania 2012.

Jezyk niemiecki

1. R.Suszczynska, G. Strzelecka Jezyk niemiecki zawodowy w branzy logistyczno-
spedycyjnej, WSIiP, 2016r.
2. W. Skibicki Stownik terminologii prawniczej i ekonomicznej niemiecko-polski. Wiedza
Powszechna, 2000r.
3. Meine Logistik. Jezyk niemiecki dla logistykéw. T. Janiak, G. Neumann, M. aus der
Mark. Instytut Logistyki i Magazynowania 2012r.
W procesie nauczania nalezy wykorzysta¢ réwniez aktualng obcojezyczng prase zawodowa.

Proponuje sie korzystanie ze stron internetowych o tematyce zawodowej.
Wykaz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych

Najwazniejszym celem przedmiotu jest przygotowanie stuchacza do prowadzenia rozmow
i korespondencji z obcojezycznymi kontrahentami i klientami firm spedycyjnych. Warunkiem
przystgpienia do nauki przedmiotu jest znajomos¢ danego jezyka obcego na poziomie
podstawowym.

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni logistycznej wyposazonej w sprzet audiowizualny
umozliwiajgcy odtwarzanie materiatdéw jezykowych (komputer z dostepem do Internetu,

rzutnik multimedialny, sprzet audio.
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Podstawowe S$rodki i materiaty dydaktyczne to stowniki dwujezyczne, techniczne,

specjalistyczne i ogdlne, czasopisma specjalistyczne, normy, katalogi i poradniki w jezyku

obcym. Filmy o tematyce zawodowej w wersji obcojezycznej. Nagrania tekstdw z zakresu

jezyka obcego ogdlnego, technicznego i specjalistycznego z branzy spedycyjnej. Wzory

dokumentéw logistycznych, faktur,

pism korespondencji handlowej. Zestaw plansz

z obcojezyczng terminologig spedycyjng oraz terminologig zwigzang z urzadzeniami

transportowymi.

2. Przedsiebiorstwo spedycyjne w gospodarce

Tresci nauczania i opis efektow ksztatcenia

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i umiejetnosci

Podstawy ekonomii.
Podstawowe pojecia zwigzane z
gospodarka rynkowsa.

— Mikroekonomia i jej miejsce w
ekonomii.

— Rynek i jego regulacje.

— Formy konkurencji rynkowej.

— Czynniki wptywajgce na popyt.

— Prawa popytu i podazy.

— Réwnowaga rynkowa.

— Regulacje prawne dotyczace
ochrony danych osobowych.

— Prawo podatkowe.

— Prawo autorskie.

— Przepisy regulujace zaktadanie i
prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;.

— Formy organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarczej.

— Mikro i makroekonomia —
podstawy.

— Funkcje pienigdza w
gospodarce.

— Cena oraz jej rodzaje.

— Zachowania konsumentéw na
rynku.

— Mierniki makroekonomiczne.

(PDG)
Uczestnik:
1) podejmuje sie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:

1.

stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania
gospodarki rynkowej; *

stosuje przepisy prawa pracy, przepisy
prawa dotyczgce ochrony danych
osobowych oraz przepisy prawa
podatkowego i prawa autorskiego;

stosuje przepisy prawa dotyczgce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
rozroznia przedsiebiorstwa i instytucje
wystepujgce w branzy i powigzania miedzy
nimi;*

analizuje dziatania prowadzone przez
przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;
inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi
przedsiebiorstwami z branzy;
przygotowuje dokumentacje niezbedng do
uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

prowadzi korespondencje zwigzang

z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;*

obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje
programy komputerowe wspomagajgce
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Badania statystyczne w
procesach logistycznych.
Prezentacja danych
statystycznych.

Statystyka opisowa.

Podstawy dziatalno$ci
gospodarcze;.

Prawne aspekty prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.
Przepisy prawa podatkowego.
Przepisy prawa autorskiego.
Przepisy kodeksu pracy.
Przepisy prawa pracy dotyczace
ochrony danych osobowych.
Spotkania stuzbowe.
Dokumentacja i korespondencja
stuzbowa.

Przepisy prawa dotyczace
przechowywania dokumentéw.
Przepisy prawa dotyczace
ochrony danych osobowych oraz
tajemnicy stuzbowej.
Urzadzenia wykorzystywane w
pracy biurowe;.

Programy komputerowe
wspomagajace prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej.
Koszty i przychody w
prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze;.
Sprawozdawczos¢ finansowa.
Marketing w dziatalnosci
gospodarcze;.

Kultura zawodu.

Uczestnik:

Uczestnik:

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;
10. planuje i podejmuje dziatania
marketingowe prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;
11. optymalizuje koszty i przychody
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
(KPS)

1) okresla kompetencje personalne i spoteczne

1. przestrzega zasad kultury i etyki;

2. jest kreatywny i konsekwentny w realizacji
zadan;
przewiduje skutki podejmowanych dziatan;
jest otwarty na zmiany;
potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci

zawodowe;

przestrzega tajemnicy zawodowej;

8. potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za
podejmowane dziatania;

9. potrafi negocjowacé warunki porozumien;

o vk w

N

10. wspotpracuje w zespole.
(omz)

1) wdraza jakos$¢ wykonywanych zadan
1. planuje prace zespotu w celu wykonania
przydzielonych zadan;
2. dobiera osoby do wykonania
przydzielonych zadan;
kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;
4. ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych
zadan;
5. wprowadza rozwigzania techniczne
i organizacyjne wptywajgce na poprawe
warunkéw i jakosé pracy;
6. komunikuje sie ze wspdtpracownikami.

(4

PKZ(A.m)

1) przygotowuje prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej
1. postuguje sie pojeciami z zakresu
mikroekonomii i makroekonomii;*
2. korzysta z programéw komputerowych
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w pracy biurowej;

3. przygotowuje standardowe formy
korespondencji stuzbowej;*

4. wykonuje prace zwigzane
z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5. stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy
stuzbowej oraz ochrony danych
osobowych;

6. obstuguje sprzet i urzadzenia techniki
biurowej;

7. przechowuje dokumenty;

8. dokonuje selekcji danych statystycznych
pod katem ich przydatnosci analitycznej
i decyzyjnej;

9. rozrdzinia rodzaje badan statystycznych
oraz okresla ich przydatnosé¢;

10. gromadzi informacje o badanej
zbiorowosci;

11. rozrdznia, oblicza i interpretuje
podstawowe miary statystyczne;

12. przeprowadza analize statystyczng
badanego zjawiska;

13. opracowuje i prezentuje dane statystyczne
i wyniki badan;

14. stosuje programy komputerowe
wspomagajace wykonywanie zadan.

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtosé

Sposob i forma zaliczenia kursu

Przedmiot Przedsiebiorstwo spedycyjne w gospodarce wymaga od stuchaczy zapoznania sie z
podstawowymi elementami ekonomii i praw rzgdzacych gospodarka rynkowa. Materiat jest
obszerny i wymaga systematycznego sprawdzania wiedzy. W trakcie nauki powinno
przeprowadzac¢ sie ewaluacje procesu uczenia sie, co pozwoli stuchaczom na dokonywanie
samooceny postepow w nauce i sprawniejsze zdobywanie wiedzy.

Przedmiot konczy sie zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzgcego zajecia. Powinno
sie jednak skupic¢ przede wszystkim na sprawdzeniu umiejetnosci wykorzystywania zdobytej
wiedzy w praktyce niz sprawdzanie wiadomosci teoretycznych. Proponuje sie jako warunek

zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktédw mozliwych do zdobycia z testu
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sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktow mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/

¢wiczen praktycznych.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wz6r zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Wykaz literatury

1. U. tatka, Organizacja i technika pracy biurowej, Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne,
2013r,;

2. E. J. Witek, Technika biurowa: Pracownia ekonomiczna czes¢ 1, Wydawnictwa eMPi2,
2011r,;

3. E. Mitura, R. Kowalik, Organizacja pracy biurowej, Poradnik dla nauczyciela,
Wydawnictwo Difin, 2011r.;

4. P. Kotler, Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012r.;

5. W. Piotrowski, A.K Kozminski, Zarzgdzanie Teoria i praktyka, Wydawnictwo Naukowe
PWN, 2013r,;

6. Kozlak A., Ekonomika transportu. Teoria i praktyka gospodarcza, Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2008.

7. Kozlak A., Determinanty przemian w systemie transportowym Unii Europejskiej, [w:]
Wspotczesne systemy transportowe. Wybrane problemy teorii i praktyki,
Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, Katowice 2009.

8. Liberadzki B., Transport: popyt — podaz — réwnowaga, Wydawnictwo Wyzszej Szkoty
Ekonomiczno-Informatycznej, Warszawa 1999.

9. Mendyk E., Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, Poznarh 2009

10. Neider J., Transport miedzynarodowy, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa
2012.

11. Rosa G., Konkurencja na rynku ustug transportowych, Wydawnictwo C.H. Beck,
Warszawa 2013.

12. Rucinska A., Rucinski A., Wyszomirski O., Zarzgdzanie marketingowe na rynku ustug

transportowych, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2005.
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13. Rzesny-Cieplinska J., Kierunki rozwoju systemow transportowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem przewozéw drogowych, [w:] Wspdtczesne uwarunkowania rozwoju
transportu w regionie, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, Katowice 2013.

14. Tomanek R., Funkcjonowanie transportu, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej,
Katowice 2004.

15. Transport. Problemy transportu w rozszerzonej UE, red. W. Rydzkowski, K.

Wojewddzka-Kroél, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009.
Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni techniki biurowej, wyposazonej w stanowisko
komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, z drukarkg sieciowg, ze skanerem i z
projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe, wszystkie komputery potgczone
w sie¢ z dostepem do Internetu i z podfgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programow
biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia techniki biurowej,
w szczegblnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarkg i faksem, skaner,
kserokopiarka, niszczarka, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania kopert,
sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty i Srodki
biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej,
dystrybucyjnej, magazynowej, handlowej i podatkdw; zestaw przepiséw prawa dotyczgcych
prowadzenia dziatalnos$ci produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie drukowanej lub
elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne; podreczniki, stowniki

i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczgce rachunkowosci.
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3. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Tresci nauczania i opis efektdw ksztatcenia

*

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

— Bezpieczenistwo i higiena pracy
w procesach transportowych i
spedycyjnych.

— Podstawy prawne w
bezpieczenstwie i higienie
pracy.

— Schemat systemu prawnego
ochrony srodowiska pracy w
Polsce.

— Uregulowania prawne
dotyczace BHP.

— Prawa i obowigzki pracodawcy
w zakresie BHP.

— Prawa i obowigzki pracownika
w zakresie BHP.

— Szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

— Znaki stosowane w BHP.

— Instytucje oraz stuzby dziatajace
w zakresie ochrony pracy.

— Ergonomia w procesach
logistycznych.

— Czynniki wystepujgce w
Srodowisku pracy.

— Organizacja stanowiska pracy.

— Zastosowanie ergonomii w
procesach logistycznych.

— Ochrona przeciwpozarowa w
procesach logistycznych.

— Prawne aspekty ochrony
przeciwpozarowej.

— Podstawowa wiedza o pozarach
— Czynniki szkodliwe dla zdrowia
wystepujgce w srodowisku
pracy logistyka oraz metody

zapobiegania im.

— Czynniki negatywne dla zdrowia
cztowieka wystepujace w
Srodowisku pracy.

Uczestnik:

1) rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczestwem
i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong
Srodowiska i ergonomig:*

1.

okresla zagadnienia zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy;

wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;
wyjasnia zasady ergonomii w pracy w
przedsiebiorstwie;

wyjasnia zasady ergonomii w pracy w
przedsiebiorstwie;

2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony
srodowiska w Polsce:*

1.

rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczestwem
i higieng pracy, ochrong przeciwpozarows,
ochrong srodowiska i ergonomig,

okresla zagadnienia zwigzane z
bezpieczenstwem i higieng pracy;

wymienia elementy ochrony przeciwpozarowej;

4. rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz

stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy

i ochrony Srodowiska w Polsce:

identyfikuje instytucje oraz stuzby dziatajgce w
zakresie ochrony pracy;

okresla uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajgcych w zakresie ochrony pracy;

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz
pracodawcy w zakresie bezpieczeristwa i higieny

pracy:

1.

wymienia prawa pracownika oraz pracodawcy
w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy,
wymienia obowigzki pracownika oraz
pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
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Srodki ochrony zbiorowej oraz
zasady ich stosowania.

Srodki ochrony indywidualnej.
Wypadki przy pracy.

Pierwsza pomoc
przedmedyczna.

Zasady udzielania pierwszej
pomocy w zaleznosci od
sytuacji.

Prawna ochrona pracy.
Czynniki szkodliwe dla zdrowia,
uciazliwe i niebezpieczne,
wystepujace

W procesie pracy.

Wymagania higieniczno-
sanitarne. Przepisy
bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej stosowane w
procesach magazynowania,
transportu, recyklingu i
gospodarki odpadami.

Zasady ksztattowania
bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy.

Zagrozenia zdrowia:
skaleczenia, oparzenia
termiczne i chemiczne,
zatrucia, alergie, urazy
mechaniczne.

Wentylacja i klimatyzacja
pomieszczen pracy.

Przepisy bezpieczenstwa i
higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej

oraz ochrony srodowiska
obowigzujgce podczas pracy z
urzgdzeniami

mechanicznymi, elektrycznymi,
elektronicznymi i komputerami.
Srodki ochrony indywidualnej.
Zagrozenia pozarowe oraz
zasady ochrony
przeciwpozarowej.

Zasady ochrony srodowiska na

pracy;

rozpoznaje i przewidzie¢ zagrozenia
bezpieczenstwa w srodowisku pracy oraz
wskazac sposoby ich usuniecia,
interpretuje przepisy dotyczace praw

i obowigzkéw pracownika i pracodawcy
w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy,

3) identyfikuje zagrozenia zwigzane wykonywang
praca:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

dobiera srodki ochrony indywidualnej do
rodzaju wykonywanych prac,

stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy przy
urzadzeniach mechanicznych, elektrycznych i
elektronicznych,

stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
podczas uzytkowania sprzetu komputerowego,
stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy
podczas transportowania i magazynowania
materiatow oraz substancji chemicznych i
tatwopalnych,

reaguje w przypadku zagrozenia pozarowego,
zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowa,

stosuje zasady ochrony Srodowiska na
stanowisku pracy,

udziela pierwszej pomocy w stanach zagrozenia
zycia lub zdrowia.

organizuje stanowisko pracy spedytora zgodnie
z wymogami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
analizuje zasad organizacji stanowiska pracy
spedytora;

ocenia zgodnos$¢ zorganizowanego stanowiska
pracy z wymogami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
proponuje dziatania wptywajgce na poprawe
warunkow pracy spedytora;

rozréznia srodki ochrony indywidualnej i
zbiorowej podczas wykonywania zadan
zawodowych;

dobiera srodki ochrony indywidualnej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

dobiera srodki ochrony zbiorowej podczas
wykonywania zadan zawodowych;
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stanowisku pracy.

— Zasady postepowania w razie
wypadku, awarii urzagdzenia lub
pozaru.

— Organizacja pierwszej pomocy
podczas wypadku przy pracy.

— Udzielanie pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadku.

— Zabezpieczenie miejsca
wypadku. Bezpieczenstwo i
higiena pracy oraz ochrona
Srodowiska podczas realizacji
ustug transportowo-
spedycyjnych.

— Przepisy bezpieczenstwa i
higieny pracy w organizacji
stanowiska pracy spedytora
oraz organizacji transportu i
spedycji.

— Przepisy z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;.

— Przepisy w zakresie ochrony
Srodowiska.

— Rodzaje srodkéw ochrony
indywidualnej i zbiorowe;.

— Zasady doboru s$rodkdéw
ochrony indywidualnej i
zbiorowe,;.

— Zasady przydziatu Srodkéw
ochrony indywidualnej i
zbiorowej dla pracownikow.

15. stosuje $rodki ochrony indywidualnej podczas
wykonywania zadan zawodowych;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka
oraz mienia i Srodowiska zwigzane z wykonywaniem

zadan zawodowych:

okresla zagrozenia dla zdrowia i
zycia cztowieka,

wymienia sposoby zapobiegania
zagrozenia mienia i Srodowiska
w spedycji;

okresla zagrozenia zwigzane

z wystepowaniem szkodliwych
czynnikéw w Srodowisku pracy:
wymienia czynniki szkodliwe
dla zdrowia wystepujace w
miejscu pracy;

okresla skutki oddziatywania
czynnikéw szkodliwych na
organizm cztowieka;

2. wymienia czynniki wystepujgce w
Srodowisku pracy;

3. okresla sposoby zapobiegania
narazeniom na czynniki szkodliwe w

pracy,;

4. organizuje stanowisko pracy zgodnie
z obowigzujgcymi wymaganiami
ergonomii, przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska;

5. stosuje zasady ergonomii w procesach
logistycznych;

6. stosuje srodki ochrony indywidualnej
i zbiorowej podczas wykonywania
zadan zawodowych;

7. okresla zasady stosowania srodkéw
ochrony indywidualnej;

8. przestrzega zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz stosuje przepisy
prawa dotyczgce ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
Srodowiska;

9. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku
z ochrong bhp i przeciwpozarows;

61



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

(

MIEDZYNARODOWA WYISZA Unia Euro pejska et
STKOLA LOGISTYKI | TRANSPORTU *

WE WROCEAWIU

Europejski Fundusz Spoteczny *

* 5k

*

10. udziela pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach przy
pracy oraz w stanach zagrozenia
zdrowia i zycia:

wymienia mozliwe wypadki przy pracy w
zaleznosci od zajmowanego stanowiska;
okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem
szkodliwych czynnikéw w srodowisku pracy:

. rozpoznaje zagrozenia bezpieczenstwa w

srodowisku pracy oraz wskazaé sposoby ich
usuniecia,

. interpretuje przepisy dotyczace praw i

obowigzkéw pracownika i pracodawcy w
zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy,

. identyfikuje zagrozenia zwigzane wykonywang

pracg,

. dobiera srodki ochrony indywidualnej do rodzaju

wykonywanych prac,

. stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy przy

urzadzeniach mechanicznych, elektrycznych i
elektronicznych,

. stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy

podczas uzytkowania sprzetu komputerowego,

. stosuje przepisy i zasady bezpiecznej pracy

podczas transportowania i magazynowania
materiatdow oraz substancji chemicznych i
tatwopalnych,

. reaguje w przypadku zagrozenia pozarowego,

zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowsy,
stosuje zasady ochrony Srodowiska na
stanowisku pracy,

10. udziela pierwszej pomocy w stanach

6) okr

zagrozenia zycia lub zdrowia.

es$la skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych

na organizm cztowieka;

1=

7) org

wymienia czynniki wystepujgce w Srodowisku
pracy;

okresla sposoby zapobiegania narazeniom na
czynniki szkodliwe w pracy;

anizuje stanowisko pracy zgodnie

z obowigzujacymi wymaganiami ergonomii,

przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
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przeciwpozarowej i ochrony srodowiska:
1. stosuje zasady ergonomii w procesach
spedycyjnych;
8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej
podczas wykonywania zadann zawodowych:

1. okresla zasady stosowania srodkow ochrony
indywidualnej;
9) przestrzega zasad bezpieczenistwa i higieny pracy
oraz stosuje przepisy prawa dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska:

2. rozpoznaje znaki stosowane w zwigzku z
ochrong bhp i przeciwpozarowg;
10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach przy pracy oraz w stanach zagrozenia
zdrowia i zycia:
1. wymienia mozliwe wypadki przy pracy w
zaleznosci od zajmowanego stanowiska;
2. okresla zasady udzielania pierwszej pomocy;

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢

Sposob i forma zaliczenia kursu

Sprawdzanie i ocenianie osiggnieé¢ stuchaczy powinno odbywaé sie systematycznie na
podstawie ustalonych kryteridw. Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ przede wszystkim
umiejetnosci rozpoznawania i likwidacji lub ograniczenia zagrozen, udzielania pierwszej
pomocy oraz wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania informacji.

Na zakonczenie realizacji programu proponuje sie zastosowaé testy z zadaniami otwartymi
i zamknietymi.

Kurs Bezpieczenstwo i higiena pracy w przedsiebiorstwie spedycyjnym konczy sie
zaliczeniem w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia. Proponuje sie, jako warunek
zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do zdobycia z testu
sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do zdobycia z ¢wiczenia/
¢wiczen praktycznych. Wskazane jest, aby prowadzacy stosowat metody aktywizujgce oraz
wykorzystywat prezentacje multimedialne oraz filmy dydaktyczne.
Stuchacze powinni otrzymywac zréznicowane pomoce dydaktyczne do ¢wiczenia umiejet
nosci stosowania zasada bhp w pracy zawodowej. Cwiczenia beda poprzedzane pokazem

z objasnieniem.
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Osoba, ktora uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatgcznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Wykaz literatury

1. Raczkowski B., BHP w praktyce, Wydanie XIIl, ODDK, 2016r.;
2. K. Szczech, W. Bukata, Bezpieczenstwo i higiena pracy. Podrecznik do ksztatcenia
zawodowego, WSiP, 2016r.;
3. Dotegowski B., Janczata S., Praktyczny poradnik stuzb BHP, ODDK, Gdarnsk 2008
4. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenistwa i higieny pracy
5. Baron A. “Procedury w ochronie srodowiska”, Wydawnictwo PB, Biatystok 2005r.
6. Gacek W. [red.]: ,,Kompendium pierwszej pomocy”; CIOP-PIB, Warszawa 2002r.
7. Kordecka D. [red.]: ,Bezpieczenstwo pracy i ergonomia”, Centralny Instytut Ochrony
Pracy, Warszawa 1997r. Tom | i Il.
8. Mikotajczak A.: ,llustrowany poradnik Pierwsza pomoc”; Publicat S.A., Poznan 2008r.
9. Dyrektywa 89/391/EWG z 12 czerwca 1989 roku o wprowadzeniu Srodkéw w celu
zwiekszenia bezpieczenstwa i poprawy zdrowia pracownikéw podczas pracy.
10. Dyrektywa Rady 96/82/WE z 9 grudnia 1996 roku w sprawie zarzgdzania zagrozeniami
powaznymi awariami z udziatem substancji niebezpiecznych.
11. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz.U. 1998, Nr 148, poz. 973).
Wykaz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych
Podstawowy sprzet gasniczy. Odziez ochronna i $Srodki ochrony indywidualnej. Kodeks pracy.
Polskie Normy i miedzynarodowe oraz akty prawne dotyczace bezpieczenistwa i higieny pracy
oraz ochrony srodowiska. Regulaminy i instrukcje obstugi urzadzen stwarzajacych zagrozenie.
Wyposazenie do nauki udzielania pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia i zycia.
Filmy dydaktyczne: z zakresu zagrozen pozarowych, zachowania pracownikéw w przypadku
wystgpienia pozaru i w sytuacjach awarii technologicznych, bezpiecznej pracy przy
urzadzeniach elektrycznych, komputerach, ochrony srodowiska na stanowisku pracy,

procedury postepowania w razie wypadku przy pracy oraz udzielania pierwszej pomocy.
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4. Podstawy dziatalnosci spedytora

Tresci nauczania Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

— Formy ustug transportowych. Uczestnik:
— Rodzaje transportu.
— Miejsce transportu w dziatalnoéci | 1) rozréznia rodzaje ustug transportowych:*

firm. 1. okresla znaczenie transportu dla gospodarki
— Transport i ustuga transportowa. narodowej,
— Rynek transportowy. 2. klasyfikuje ustug transportowych,
— Formy i prawidtowosci rynku. 3. okresla cechy i uczestnikéw rynku
— Przewozy tranzytowe. transportowego,
— Znaczenie gospodarcze tranzytu. 4. okresla formy ustug transportowych,
— Podziat ustug ze wzgledu na 5. okredla podaz i popyt na rynku ustug
rodzaj srodka transportu. transportowych i spedycyjnych
— Popyt i podaz na rynku ustug 6. rozpoznaje wahania popytu na ustugi
transportowych i spedycyjnych. przewozowe,
— Zrdznicowanie, determinanty 7. okreéla zdolnosci przewozowe
popytu i podazy. przedsiebiorstwa w zaleznosci od popytu na
— Transport w miedzynarodowej ustugi transportowe,
wymianie towarowej. 8. okresla czynnosci wykonywane i organizowane
— Formy zarzadzania transportem. przez spedytora,
— Formy dziatalnosci 9. klasyfikuje ustug spedycyjnych,
przedsigbiorstw transportowych 10. ustala warunki zawarcia umowy spedycyjnej,

— Podstawy prayvne dziatalnosci 11. przyjmuje zlecenie spedycyjne,
transpo.rtowej. 12. pozyskuje informacje do wykonania zlecenia
— Regulacje prawne dotyczace spedycyinego
migdzynarodowego transportu 13. rozrdznia zlecenie transportowe i zlecenie
drogowego. S .
pedycyjne,

— Konwencje miedzynarodowe
dotyczace przewozdéw Srodkami
transportu

— samochodowego, kolejowego,
lotniczego, wodnego.

— Dyrektywy Unii Europejskiej

2) stosuje przepisy prawa dotyczgce przewozu
tadunkow:
1. wskazuje znaczenie transportu w
miedzynarodowej wymianie towarowej,

dotyczace transportu, 2. okresla prawa i obowigzki przewoznika,
koncesjonowania 3. charakteryzuje podstawy prawne dziatalnosci

— przedsiebiorstw transportowych. transportowej,

— Integracja systeméw transportu 4. charakteryzuje przepisy Unii Europejskiej
kolejowego. dotyczgce transportu,

— Korytarze transportowe Europy. 5. okresla korytarze transportowe Europy,

— Rozwdj spedycji. 6. klasyfikuje ustugi transportowe,

— Pojecia: spedycja, spedytor, 7. okresla zadania krajowego stowarzyszenia
ustuga spedycyjna. spedytoréw
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— Dziatalnos¢ spedycyjna w Polsce.

— Ustugi spedycyjne, ustugi

— transportowe.

— Spedycja wtasciwa.

— Czynnosci spedycyjne.

— Zlecenie spedycyjne, umowa
spedycji.

— Klasyfikacja ustug spedycyjnych. .

— Organizacja przewozu tadunkéw
ciezkich, niebezpiecznych

— i ponadgabarytowych.

— Zasady przewozu 0sob i zwierzat.

— Spedycja w procesie
miedzynarodowej wymiany
handlowe;.

— Proces spedycyjny.

— Zakres spedycji w eksporcie i w
imporcie towarow.

— Regulacje prawne.

— Ustugi spedycyjne w Swietle
kodeksu handlowego.

— Srodki tacznosci w spedycji i
transporcie.

— Zobowigzania.

— Rodzaje i uwarunkowania prawne
zobowigzan.

— Przewdz i spedycja.

— Warunki uzyskiwania zezwolen na
wykonywanie transportu.

— Prawo o ruchu drogowym.

— Przepisy konwencji o dziatalnosci
spedycyjnej.

— Prawo przewozowe.

— Prawo w dziatalnosci
transportowo-spedycyjnej.

— Prawo o ruchu drogowym.

— Ustawa o czasie pracy kierowcow.

— Prawo europejskie w zakresie
transportu i spedycji, dyrektywy,

— rozporzadzenia.

— Prawa i obowigzki spedytora.

— Przepisy regulujace prawa i
obowigzki stron umowy spedycji.

— Miedzynarodowa wyktadnia
formut handlowych.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

okresla podstawy prawne dziatalnosci
spedycyjnej i sprzedazy ustug spedycyjnych,
okresla uwarunkowania prawne zobowigzan,
stosuje przepisy konwencji o dziatalnosci
spedycyjnej,

opisuje miedzynarodowe wykfadnie formut
handlowych — Incoterms 2010.

okresla procedury spedycyjne w przewozach
multimodalnych,

okresla procedury tranzytu krajowego,
interpretuje przepisy prawne dotyczgce
dziatalnosci transportowo-spedycyjnej,
analizuje przepisy konwencji obowigzujgce w
dziatalnosci transportowo-spedycyjnej,
stosuje przepisy dotyczace podejmowania i
wykonywania krajowego transportu
drogowego,

interpretuje przepisy dotyczace rynku
krajowego i miedzynarodowego w zakresie
transportu drogowego 0sob i rzeczy,
identyfikuje standaryzowane dokumenty
spedytorskie,

interpretuje miedzynarodowe wykfadnie
formut handlowych Incoterms 2010,
charakteryzuje wspélnotowe procedury
celne stosowane w transporcie drogowym,
kolejowym, lotniczym i morskim,

okresla prawa i obowigzki spedytora,
interpretuje ogdlne przepisy regulujgce
stosunki miedzy spedytorem a
zleceniodawcag,

charakteryzuje wspélnotowg procedure
celng stosowang w transporcie drogowym,
kolejowym, lotniczym i morskim.

3) opracowuje plan realizacji ustug transportowych:

1.

2.
3.

4.

5.

okresla zasady przygotowywania tadunkéw do
przewozu,

dokonuje zgtoszenia celnego,

klasyfikuje materiaty niebezpieczne i okresli¢
warunki ich przewozu,

przygotowuje dokumentacje wymagang w
przewozie tadunkéw niebezpiecznych,
identyfikuje oznakowania stosowane w
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— Formuty Incoterms 2010.

— Wspdlnotowe procedury celne
stosowane w transporcie
drogowym, kolejowym, lotniczym
i morskim.

— Rynek ubezpieczen.

— Zasady ubezpieczenia fadunku.
— Ubezpieczenia w transporcie.

— Ubezpieczenia majgtkowe i
osobowe w transporcie.

— Zakres odpowiedzialnosci
prawnej w dziatalnosci
spedycyjnej.

— Dziatalnos¢ spedycyjna: spedycja
wiasciwa, przeptywy i
przemieszczanie przesytek,
czynnosci dodatkowe, organizacja
czynnosci dodatkowych.

— Formy ustug transportowych na
rynku: przewozy tranzytowe,
regulacje prawne tranzytu,
miejsce Polski w tranzycie.

— Znaczenie transportu w wymianie
towarowej.

— Trasy przewozu.

— Oferty ustug spedycyjnych,
spedycja tadunkdw.

— Organizowanie przewozu
fadunkéw ponadgabarytowych i
niebezpiecznych.

— Techniczno-technologiczne,
organizacyjne i handlowe aspekty
ustug spedycyjnych.

— Rodzaje transportu.

— Podziat ustug ze wzgledu na
rodzaj Srodkéw transportowych.

— Ustugi transportowe.

— Ustugi spedycyjne.

— Zasady planowania ustug
transportowo-spedycyjnych.

— Klasyfikacja ustug spedycyjnych.

— Formy ustug transportowych.

— Klasyfikacja transportu.

— Transport samochodowy, sie¢

przewozie fadunkéw niebezpiecznych,
6. zabezpiecza prawa zleceniodawcy w

przypadku wystgpienia szkody w przesyice,

7. okresla zasady przewozu towardéw, oséb i
zwierzat,

8. okresla zakres wykorzystania sSrodkéw
tacznosci w spedycji,

9. informuje zleceniodawce o miejscu pobytu i
stanie tadunku,

4) dobiera srodki techniczne i sodki transportu do
realizacji ustug transportowych:

1. klasyfikuje srodki transportu
2. dobiera srodki transportu z

uwzglednieniem wspotczesnych rozwigzan

technicznych,
3. okresla zasady uzytkowania $rodkow
transportu,

okresla zakres czynnosci transportowych,

5. charakteryzuje srodki transportu
samochodowego,

6. okresla technologie stosowane w
przewozie tadunkdw transportem
samochodowym,

7. dobiera Srodek transportu
samochodowego do rodzaju tadunku,

8. dokonuje podziatu kolejowych srodkow
transportu,

9. dobiera wagony kolejowe do rodzaju

przewozonych tadunkow,

charakteryzuje srodki transportu i

technologie przewozu,

dokonuje podziatu transportu
multimodalnego ze wzgledu na uzyte
jednostki tadunkowe,

okresla technologie stosowane w
transporcie multimodalnym,
charakteryzuje proces eksploatacji
srodkoéw transportu,

okresla warunki dopuszczenia sSrodkéw
transportu samochodowego do ruchu,
planuje obstuge techniczng srodkéw
transportu samochodowego,

okresla zasady prowadzenia prac

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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drog. naprawczo-remontowych,

— Transport kolejowy, sie€ linii. 17. okresla zasady oznakowania i

— Transport lotniczy, korytarze przygotowania fadunkéw do przewozu,
powietrzne. 18. okresla zasady zarzgdzania srodkami

— Transport morski, szlaki transportu z uwzglednieniem wspomagania
zeglowne, transport srodlgdowy, komputerowego,
zeglowne drogi wodne.

— Intermodalne urzadzenia 5) przestrzega procedur dotyczacych przyjecia i
transportowe. przekazania towaru:

— Klasyfikacja srodkéw transportu 1. identyfikuje problemy celne i
ze wzgledu na ich przeznaczenie. ubezpieczeniowe,

2. interpretuje zagadnienia dotyczace

ubezpieczen i odpowiedzialnosci spedycyjnej,

3. formutuje cele i zadania miedzynarodowych
organizacji spedytoréw,

4. charakteryzuje dziatalnos¢ krajowego
zrzeszenia spedytordw,

5. stosuje obowigzujgce w handlu zagranicznym
procedury zaptaty za ustugi

6. interpretuje miedzynarodowe wyktadnie
formut handlowych Incoterms 2010,

7. charakteryzuje wspdlnotowg procedure celng
stosowang w transporcie drogowym,
kolejowym, lotniczym i morskim.

6) wybiera rodzaj i zakres ubezpieczenia tadunku
1. objasnia zakres odpowiedzialnosci w
dziatalnosci spedycyjne;j;
. charakteryzuje rynek ubezpieczen;

w N

. objasnia role ubezpieczen w dziatalnosci
spedycyjnej;

. okresla zasady ubezpieczenia tadunku;

. dobiera ubezpieczenie do rodzaju tadunku,

. okresla zasady ubezpieczenia tadunku,

. dokonuje poréwnania warunkow
ubezpieczenia fadunku w transporcie
krajowym i miedzynarodowym,

8. odrdznia polise ubezpieczeniowg od

certyfikatu ubezpieczeniowego,

9. przedstawia zakres ubezpieczenia tadunku w

przewozie,

N o b

7) opracowuje harmonogram czynnosci
manipulacyjnych oraz okresla ich zakres
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10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

okresla zakres zadan transportowo-
spedycyjnych z uwzglednieniem specyfiki
transportu samochodowego, kolejowego,
lotniczego, morskiego, srodlgdowego,

okresla podstawy funkcjonowania rynku ustug
transportowo-spedycyjnych,

klasyfikuje ustugi spedycyjne z
uwzglednieniem zadan i przedmiotu ustugi,
przygotowuje oferte ustugi spedycyjnej,
przygotowuje spedycje fadunku,

dokonuje wyboru formy obstugi
transportowej,

wyznacza trasy przewozu,

planuje zadania transportowo-spedycyjne oraz
okresla kierunki i metody ich realizacji,
realizuje zaplanowane zadanie z
wykorzystaniem intermodalnych urzadzen
transportowych,

organizuje przewoz fadunkéw
ponadgabarytowych i niebezpiecznych,
oblicza koszty realizowanego zadania
spedycyjnego,

ocenia wydajnos¢ procesu transportowego,
rozrdznia ustugi uniwersalne, specjalistyczne i
specjalizowane,

okresla zasady projektowania oraz realizacji
zadan transportowo-spedycyjnych,
klasyfikuje ustug transportowo-spedycyjnych,
klasyfikuje przedsiebiorstw transportowo-
spedycyjnych,

okresla zadania transportowo-spedycyjne z
uwzglednieniem specyfiki i obszaru dziatania
transportu samochodowego, kolejowego,
lotniczego, morskiego i zeglugi srédlgdowej,
planuje rodzaj i zakres czynnosci
transportowo-spedycyjnych,

opracowuje kryteria doboru srodkéw
transportu do realizacji zadan spedycyjnych,

. planuje operacje transportowo-spedycyjne,

8) sporzadza dokumenty transportowo-spedycyjne
stosujac przepisy prawa dotyczgce transportu
i procedur celnych:

1. charakteryzuje rodzaje dokumentdow

wymaganych podczas $Swiadczenia ustug
transportowo-spedycyjnych,
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2. okresla zasady sporzgdzania dokumentacji
ustug transportowo-spedycyjnych,

3. okresla zakres czynnosci transportowo-
spedycyjnych,

4. sporzgdza dokumentacje realizacji zadan
transportowo-spedycyjnych, takich jak: list
przewozowy, zapytanie ofertowe, zamoéwienie
reklamacje,

. wykorzystuje techniki komputerowego
sporzgdzania dokumentéw transportowo-
spedycyjnych,

6. sporzgdza umowy zwigzane z dziatalnoscia

Ul

umowe spedycyjng,

7. sporzadza ewidencje tadunkéw,

sporzgdza dokumenty celne,

9. przygotowuje dokumentacje zwigzang z
ubezpieczeniem krajowym i zagranicznym
towardw i osdéb.

oo

’

transportowo-spedycyjng: umowe przewozowa,

*sugerowane ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odlegtos¢

Sposadb i forma zaliczenia kursu

Kryteria oceniania powinny uwzglednia¢ poziom wiadomosci oraz zakres opanowania
umiejetnos$ci zawartych w szczegdtowych celach ksztatcenia. Wskazane jest stosowanie
nastepujgcych metod sprawdzania osiggniec stuchacza:

- sprawdziany ustne i pisemne,

- testy osiaggnied,

- obserwacja podczas wykonywania ¢wiczen.
Umiejetnosci praktyczne nalezy sprawdzi¢ obserwujgc czynnosci stuchacza podczas
wykonywania ¢wiczen. Podczas obserwacji nalezy zwrdci¢ uwage na:

- jakos¢ wykonywanych prac,

- planowanie ustug transportowo-spedycyjnych,

- korzystanie z informacji zamieszczonych w poradnikach, komunikatach, mapach do

planowania ustug.

Przedmiotem oceny powinny byé réwniez umiejetnosci: wspotpracy w grupie, rozwigzywania
problemodw, interpretowania przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci transportowej.
W ocenie osiggniec stuchacza po zakonczeniu realizacji kursu, nalezy uwzgledni¢ wyniki testu

pisemnego oraz poziom wykonania ¢wiczen.
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Kurs umiejetnosci zawodowych Podstawy dziatalnosci spedycyjnej konczy sie zaliczeniem
w formie ustalonej przez prowadzacego zajecia.

Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do

zdobycia z ¢wiczenia/ ¢wiczen praktycznych.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wykaz literatury
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Ruciniska, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2012.

6. Tomanek R., Funkcjonowanie transportu, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej w
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Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego 2013, Nr 778,
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intermodalny w Polsce. Uwarunkowania i perspektywy rozwoju, Zeszyty

Mendyk E., Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, Poznan 2009.
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27. Ogolne polskie warunki spedycyjne 2010.

28. Szymonik A., Ekonomika transportu dla potrzeb logistyka(i), Difin, Warszawa 2013.

29. Transport i spedycja miedzynarodowa, red. T. Szczepaniak, Paristwowe Wydawnictwo
Ekonomiczne, Warszawa 2005.

30. Marciniak-Neider D., Warunki dostaw towaréw w handlu zagranicznym, Polska Izba

Spedyc;ji i Logistyki, Gdynia 2011.
Wykaz niezbednych srodkow i materiatéow dydaktycznych

Zajecia powinny odbywac¢ sie w pracowni spedycyjnej, wyposazonej w: stanowisko
komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, z drukarka sieciowg, ze skanerem i z
projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego
stuchacza), wszystkie komputery potgczone w sieé z dostepem do Internetu i z podtgczeniem
do drukarki sieciowej, pakiet programéw biurowych, druki formularzy stosowanych
w zaktadaniu i prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej; zestaw przepiséw prawa
przewozowego w formie drukowanej lub elektronicznej, podreczniki, literature zawodowa,
stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczace dziatalnosci transportowo-
spedycyjnej. Tablice poglagdowe struktur organizacyjnych przedsiebiorstw transportowo-
spedycyjnych. Modele srodkdw transportowych i urzadzen spedycyjnych. Akty normatywne
i materiaty Zzrédtowe. Mapy drogowe i szlaki komunikacyjne kolejowe, korytarze powietrzne,
szlaki zeglugowe s$rédlagdowe i morskie, przeprawy promowe i inne. Teksty przewodnie do
¢wiczen. Materiaty dydaktyczne. Foliogramy dot. czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
tadunku do transportu. Filmy dydaktyczne dotyczace transportu, magazynowania, obstugi
jednostek tadunkowych, systeméw i narzedzi zarzadzania. Plansze, prezentacje
multimedialne.

Techniczne Srodki ksztatcenia. Programy komputerowe do projektowania zadan
transportowo-spedycyjnych. Lokalizacje ustugodawcow i ustugobiorcow. Modele jednostek
opakowaniowych. Polska Klasyfikacja Wyrobow i Ustug. Modele srodkéw transportowych i

urzadzen spedycyjnych.
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5. Realizowanie procesow transportowo-spedycyjnych

*

Tresci nauczania

Opis efektow ksztatcenia

Wiedza i Umiejetnosci

Klasyfikacja i charakterystyka
srodkéw transportu.

Techniki wyznaczania tras
przewozowych.

Zakres zastosowania urzgdzen
transportowych.

Formy realizacji ustug
transportowych.

Parametry realizacji ustug
transportowych.

Wydajnos¢ procesu
transportowego.
Charakterystyka czynnosci
manipulacyjnych.

Zakres wykonywanych czynnosci
manipulacyjnych.

Technologie stosowane przy
czynnosciach manipulacyjnych.
Srodki techniczne stosowane
podczas realizacji procesow
transportowych.

Zasady przyjecia i przekazania
towaru

Dokumenty i druki celne
zwigzane z dziatalnoscia
transportowo-spedycyjna.
Metody oraz zakres zastosowania
systemdéw monitorowania

i rejestrowania Srodkow
transportu i tadunkdw.

Obstuga systemoéw
monitorowania i rejestrowania
sSrodkow transportu i tadunkow.
Przepisy dotyczgce czasu pracy
kierowcow i zatég pojazdow.
Dokumenty transportowo-
spedycyjne.

Czynnosci transportowo-

1.

10.

11.

12.

13.

Uczestnik:

1) opracowuje plan realizacji ustug transportowo-
spedycyjnych:

okresla strukture i zakres dziatalnosci
przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego
na rynku ustug,

okresla cechy i formy ustug transportowo-
spedycyjnych,

stosuje narzedzia marketingowe do badania
popytu i podazy na rynku ustug transportowo-
spedycyjnych,

analizuje podaz i popyt na rynku ustug
transportowo-spedycyjnych,

okresla zasady organizacji transportu
drogowego,

okresla zasady i warunki udzielania zezwolen i
uprawnien do wykonywania dziatalnosci
transportowe;j i spedycyjne;j,

przygotowuje towar (tadunku) do transportu
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami,
okresla zasady eksploatacji srodkow
transportu,

okresla kryteria doboru gatezi transportu
stosowanych do przemieszczania towarow
(tadunku),

postuguje sie mapami drogowymi i szlakami
komunikacyjnymi podczas planowania
przewozu oséb i towaréw,

obstuguje system reagowania dyspozycyjnego
w zakresie uzywalnosci obiektéw i urzadzen
infrastruktury miejskiej,

analizuje rozktadéw jazdy przewozow
regularnych w komunikacji miejskiej,
podmiejskiej i miedzymiastowej,

okresla czas realizacji procesu transportowo-
spedycyjnego z uwzglednieniem procesow:
transportu, zatadunku i wytadunku, odprawy
granicznej i celnej oraz czynnosci wydania
tadunku odbiorcy,
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spedycyjne.

— List przewozowy.

— Odpowiedzialno$¢ przewozowa i
spedytorska.

— Umowy spedycyjne i
przewozowe.

— Dokumenty celne.

— Reklamacje.

— Dokumenty ubezpieczeniowe.

— Struktura organizacyjna
przedsiebiorstw transportowo-
spedycyjnych.

— Formy funkcjonowania

przedsiebiorstw transportowych.

— Planowanie przewozu towaréw i
0s6b w komunikacji miejskie;j.

— Obiekty i urzadzenia
infrastruktury miejskiej.

— Struktura proceséw
transportowych.

— Zabezpieczenie informacyjne
ustug transportowych.

— Komputerowe wspomaganie
planowania ustug transportowo-
spedycyjnych.

2.
3.
4.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

14. wykorzystuje programy komputerowe do
planowania i realizacji ustug transportowo-
spedycyjnych,

2) wyznacza zakres i sposob realizacji ustug
transportowo-spedycyjnych:
klasyfikuje ustugi spedycyjne

wyznacza trasy przewozu;

okresla kryteria doboru srodkéw transportu;
okresla zasady projektowania oraz realizacji
zadan transportowo- -spedycyjnych,
klasyfikuje ustug transportowo-
spedycyjnych,

klasyfikuje przedsiebiorstw transportowo-
spedycyjnych,

okresla zadania transportowo-spedycyjne z
uwzglednieniem specyfiki i obszaru dziatania
transportu samochodowego, kolejowego,
lotniczego, morskiego i zeglugi srodlgdowej,
planuje rodzaj i zakres czynnosci
transportowo-spedycyjnych,

opracowuje kryteria doboru srodkéw
transportu do realizacji zadan spedycyjnych,
przygotowuje taryfy przewozowe i
spedycyjne,

stosuje techniki komputerowego
wspomagania projektowania zadan
transportowo-spedycyjnych,

planuje operacje transportowo-spedycyjne,
stosuje przepisy bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony $rodowiska podczas
realizacji zadan transportowo-spedycyjnych.
charakteryzuje rodzaje dokumentéw
wymaganych podczas $wiadczenia ustug
transportowo-spedycyjnych,

okresla zasady sporzgdzania dokumentacji
ustug transportowo-spedycyjnych,

okresla zakres czynnosci transportowo-
spedycyjnych,

sporzgdza dokumentacje realizacji zadan
transportowo-spedycyjnych, takich jak: list
przewozowy, zapytanie ofertowe,
zamowienie, reklamacje,

wykorzystuje techniki komputerowego
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sporzadzania dokumentéw transportowo-
spedycyjnych,

19. sporzadza umowy zwigzane z dziatalnoscia
transportowo-spedycyjng: umowe
przewozowg, umowe spedycyjng,

20. sporzadza ewidencje tadunkow,

21. sporzadza dokumenty celne,

22. przygotowuje dokumentacje zwigzang z
ubezpieczeniem krajowym i zagranicznym
towaréw.

Sposadb i forma zaliczenia kursu

Wskazane jest stosowanie nastepujacych metod zaliczenia:

- sprawdziany ustne i pisemne,

- testy osiggniec.
Przedmiotem oceny powinny by¢ rdwniez umiejetnosci: wspotpracy w grupie, rozwigzywania
problemdw, interpretowania przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci transportowej.
Kurs umiejetnosci zawodowych Realizowanie proceséw transportowo-spedycyjnych konczy
sie zaliczeniem w formie ustalone] przez prowadzgcego zajecia.
Proponuje sie jako warunek zaliczenia uzyskanie co najmniej 50 % punktéw mozliwych do
zdobycia z testu sprawdzajgcego wiedze i co najmniej 75 % punktéw mozliwych do
zdobycia z ¢wiczen praktycznych.
W ocenie osiggnie¢ stuchacza po zakonczeniu realizacji programu kursu, nalezy uwzglednié

wyniki testu pisemnego oraz poziom wykonania ¢wiczen.

Osoba, ktéra uzyskata zaliczenie, otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych. Wzér zaswiadczenia okres$la zatgcznik nr 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Wykaz literatury

1. Grzywacz W., Burnewicz J., Ekonomika transportu, Wydawnictwo Komunikacji
i tacznosci, Warszawa 1989. Jacyna M., Wybrane zagadnienia modelowania systeméw
transportowych, Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2009.

2. Januta E., Trué T., Gutowska Z., Spedycja, Difin, Warszawa 2011.
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Kozlak A., Ekonomika transportu. Teoria i praktyka gospodarcza, Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdarnsk 2008.

Markusik S., Infrastruktura logistyczna w transporcie, tom |: Srodki transportu,
Wydawnictwo Politechniki Slaskiej, Gliwice 2009.

Mendyk E., Ekonomika transportu, Wyzsza Szkota Logistyki, Poznan 2009.

Neider J., Transport miedzynarodowy, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa
2012.

Ogédlne polskie warunki spedycyjne 2010. Piskozub A.,

Podrecznik spedytora, red. D. Marciniak-Neider, J. Neider, Polska Izba Spedycji
i Logistyki, Gdynia 2006.

Szymonik A., Ekonomika transportu dla potrzeb logistyka(i), Difin, Warszawa 2013.
Tomanek R., Funkcjonowanie transportu, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej,
Katowice 2004.

Transport. Problemy transportu w rozszerzonej UE, red. W. Rydzkowski, K.
Wojewddzka-Krol, Wydawnictwa Naukowe PWN, Warszawa 2009.

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardéw niebezpiecznych.

Analiza rynku kolejowych przewozdéw intermodalnych, Urzad Transportu Kolejowego,
Warszawa, maj 2012.

Infrastruktura logistyczna w transporcie, tom Il: Infrastruktura punktowa — magazyny,
centra logistyczne i dystrybucji, terminale kontenerowe, Wydawnictwo Politechniki
Slaskiej, Gliwice 2010.

Miedzynarodowe przewozy towarowe, red. J. Perenc, J. Godlewski, Polskie
Wydawnictwo Transportowe, Warszawa 2000.

Mindur M., Uwarunkowania rozwoju transportu w Polsce po akcesji do Unii
Europejskiej, Nowa jako$¢ polskiego transportu i logistyki po akcesji do Unii
Europejskiej, Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Gdanskiego, Ekonomika Transportu
Ladowego, Nr 34.

Neider J., Marciniak-Neider D., Transport multimodalny w Europie, Wydawnictwo

Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2006.
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18. Podrecznik spedytora, red. D. Marciniak-Neider, J. Neider, Polska lzba Spedycji
i Logistyki, Gdynia 2006. Rosa G., Uwarunkowania rozwoju transportu
intermodalnego w Polsce.

19. Transport intermodalny w Polsce. Uwarunkowania i perspektywy rozwoju. Zeszyty
Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego 2013, Nr 778, Problemy Transportu i Logistyki,
Nr 22.

20. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

21. Wronka J., Nowy etap transportu kombinowanego w Polsce?, [w:] Transport
intermodalny w Polsce. Uwarunkowania i perspektywy rozwoju, Zeszyty Naukowe

Uniwersytetu Szczecinskiego 2013, Nr 778, Problemy transportu i Logistyki, Nr 22.
Wykaz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycznych

Zajecia powinny sie odbywaé¢ w pracowni spedycyjnej, wyposazonej w: stanowisko
komputerowe dla nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu,
z drukarka, ze skanerem iz projektorem multimedialnym, stanowiska komputerowe (jedno
stanowisko dla jednego stuchacza) podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu,
z edytorem tekstu, arkuszem kalkulacyjnym, programem do tworzenia prezentacji,
programami do planowania i monitorowania systemow transportowych, urzadzenia do pracy
i komunikacji biurowej, plansze pogladowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne. Tablice
pogladowe struktur organizacyjnych przedsiebiorstw transportowo-spedycyjnych. Modele
Srodkdw transportowych i urzgdzen spedycyjnych. Akty normatywne i materiaty zrédtowe.
Mapy drogowe i szlaki komunikacyjne kolejowe, korytarze powietrzne, szlaki zeglugowe
$rédlgdowe i morskie, przeprawy promowe i inne. Teksty przewodnie do ¢wiczen.

Dokumenty transportowe i spedycyjne. Dokumenty dotyczgce tadunku, dokumenty
dotyczgce opakowan transportowych, dokumenty dotyczagce ubezpieczenia towardw,
dokumenty dotyczace urzadzehA i sprzetu transportowego. Umowy przewozowe
z przewoznikami réznych gatezi transportu (drogowy list przewozowy, kolejowy list
przewozowy, lotniczy list przewozowy, umowa czarterowa, umowa kontraktowa, umowa
przewozu kombinowanego, umowa przewozu intermodalnego). Filmy dydaktyczne

dotyczgce transportu, magazynowania, obstugi jednostek tadunkowych. Plansze, prezentacje
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multimedialne. Techniczne S$rodki ksztatcenia. Programy do projektowania zadan
transportowo-spedycyjnych.

Stanowiska do ¢wiczen powinny by¢ wyposazone w niezbedny sprzet, materiaty i pomoce
dydaktyczne. Stuchacze powinni korzysta¢ z réznych Zrédet informacji, takich jak: plansze,
modele, instrukcje obstugi faricucha dostaw, poradniki, schematy potgczen transportowych,
mapy, GPS, sprzet, materiaty i pomoce dydaktyczne. Stuchacze powinni korzystac z réznych
zrédet informacji, takich jak: akty normatywne, wzory umoéw i dokumentéw przewozowych,
instrukcje, poradniki. Zaleca sie réwniez prezentowanie filméw dydaktycznych dotyczacych

transportu, magazynowania i obstugi jednostek fadunkowych.

8. Sposdb i forma zaliczenia kwalifikacyjnego
kursu zawodowego A.28. Organizacja
i nadzorowanie transportu

Uczestnik uzyska zaliczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.28. Organizacja
i nadzorowanie transportu w momencie zaliczenia wszystkich obowigzujgcych przedmiotéw i

praktyki zawodowe;j.

Ukonczenie kursu umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.
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9. Zataczniki

Podstawa programowa kwalifikacyjnego kursu zawodowego A. 28.
Organizacja i nadzorowanie transportu wtasciwa dla ksztatcenia w
zawodzie 333108 technik spedytor

1. OGOLNE CELE | ZADANIA KSZTALCENIA ZAWODOWEGO

Celem ksztatcenia zawodowego jest przygotowanie uczacych sie do zycia w warunkach
wspotczesnego Swiata, wykonywania pracy zawodowe] iaktywnego funkcjonowania na
zmieniajgcym sie rynku pracy.

Zadania szkoty iinnych podmiotéw prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz sposéb ich
realizacji s uwarunkowane zmianami zachodzacymi w otoczeniu gospodarczo-spotecznym,
na ktére wptywajg w szczegdlnosci: idea gospodarki opartej na wiedzy, globalizacja
proceséw gospodarczych ispotecznych, rosngcy udziat handlu miedzynarodowego,
mobilnos¢ geograficzna i zawodowa, nowe techniki i technologie, a takze wzrost oczekiwan
pracodawcow w zakresie poziomu wiedzy i umiejetnosci pracownikow.

W procesie ksztatcenia zawodowego wazine jest integrowanie i korelowanie ksztafcenia
ogolnego i zawodowego, w tym doskonalenie kompetencji kluczowych nabytych w procesie
ksztatcenia ogdlnego, z uwzglednieniem nizszych etapdéw edukacyjnych. Odpowiedni poziom
wiedzy ogdlnej powigzanej z wiedzg zawodowg przyczyni sie do podniesienia poziomu
umiejetnosci zawodowych absolwentéw szkoét ksztatcagcych w zawodach, atym samym
zapewni im mozliwos¢ sprostania wyzwaniom zmieniajgcego sie rynku pracy.

W procesie ksztatcenia zawodowego sg podejmowane dziatania wspomagajace rozwoj
kazdego uczacego sie, stosownie do jego potrzeb imozliwosci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem indywidualnych sciezek edukacji i kariery, mozliwosci podnoszenia poziomu
wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz zapobiegania przedwczesnemu konczeniu
nauki.

Elastycznemu reagowaniu systemu ksztatcenia zawodowego na potrzeby rynku pracy, jego

otwartosci na uczenie sie przez cate zycie oraz mobilnosci edukacyjnej izawodowej
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absolwentow ma stuzy¢ wyodrebnienie kwalifikacji w ramach poszczegdlnych zawodow
wpisanych do klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

2. EFEKTY KSZTALCENIA

2.1. EFEKTY KSZTALCENIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH ZAWODOW

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie
zaktadanych efektéw ksztatcenia, na ktére sktadaja sie:

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Stuchacz:

1) rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowsa,
ochrong srodowiska i ergonomig;

2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy
i ochrony srodowiska w Polsce;

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa

i higieny pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane

z wykonywaniem zadan zawodowych;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikéw w $rodowisku
pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;
8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan
zawodowych;

9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczace
ochrony przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Stuchacz:

1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;
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2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz

przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;
5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6) inicjuje wspodlne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajace
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Stuchacz:

1) postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych,
ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

3) analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych
czynnosci zawodowych;

4) formutuje kroétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce
komunikowanie sie w Srodowisku pracy;

5) korzysta z obcojezycznych zrodet informaciji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Stuchacz:

1) przestrzega zasad kultury i etyki;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;
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6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowac warunki porozumien;

10) wspotpracuje w zespole.

(OMZ). Organizacja pracy matych zespotow (wytgcznie dla zawoddéw nauczanych na
poziomie technika)

Stuchacz:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jako$¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajgce na poprawe warunkéw
i jakos¢ pracy;

6) komunikuje sie ze wspotpracownikami.

2) efekty ksztatcenia wspdlne dla zawoddw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego,

stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodéw PKZ(A.m);

2.2. EFEKTY KSZTALCENIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH ZAWODOW W RAMACH OBSZARU
ADMINISTRACYJNO-UStUGOWEGO, STANOWIACEGO PODBUDOWE DO KSZTALCENIA W
ZAWODZIE LUBIE GRUPIE ZAWODOW

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: technik
spedytor, technik logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik
administracji, technik handlowiec, technik ksiegarstwa

Stuchacz:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programow komputerowych w pracy biurowe;j;

3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;
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6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analityczne;j
i decyzyjnej;

9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;

12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;

13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;

14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.

2.3. EFEKTY KSZTALCENIA WEASCIWE DLA KWALIFIKACI

A.28. Organizacja i nadzorowanie transportu

1. Planowanie realizacji proceséw transportowych
Stuchacz:

1) okresla zadania transportowe;

2) rozrdznia rodzaje ustug transportowych;

3) opracowuje plan realizacji ustugi transportowej;

4) dobiera srodki techniczne i $rodki transportu do realizacji ustug transportowych;
5) stosuje przepisy prawa dotyczgce przewozu tadunkéw;

6) wyznacza parametry realizacji ustug transportowych;

7) wyznacza zakres i sposoby realizacji ustug transportowych.
2. Przygotowywanie tadunkdéw do transportu

Stuchacz:

1) rozrdznia rodzaje tadunkéw transportowych;

2) rozrdznia rodzaje jednostek tadunkowych;

3) formuje jednostki fadunkowe;

4) dobiera opakowania transportowe do rodzaju fadunku lub potrzeb klienta;
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5) przestrzega zasad oznaczen tadunku i sSrodkéw transportu;

6) dobiera rodzaj, zakres i technologie czynnosci manipulacyjnych;

7) opracowuje harmonogram czynnos$ci manipulacyjnych oraz okresla ich zakres;

8) dobiera sposdb zabezpieczania tadunku;

9) stosuje przepisy prawa i przestrzega zasad dotyczacych przygotowania i zabezpieczania
tadunku w transporcie.

3. Przygotowywanie imonitorowanie technicznych $rodkéw realizacji proceséow
transportowych

Stuchacz:

1) dobiera srodki techniczne do realizacji proceséw transportowych;

2) stosuje przepisy prawa dotyczgce technicznych s$rodkéw realizacji proceséw
transportowych;

3) ocenia zgodnosc¢ eksploatacji sSrodkéw transportu z obowigzujgcymi zasadami i przepisami
prawa;

4) prowadzi dokumentacje srodkow technicznych w jezyku polskim i jezyku obcym.

4. Prowadzenie dokumentacji spedycyjno-transportowej

Stuchacz:

1) stosuje przepisy prawa dotyczgce dokumentacji transportowej i spedycyjnej;

2) stosuje przepisy prawa dotyczgce przewozow;

3) okresla zakres odpowiedzialnosci cywilnej przewoznika i spedytora;

4) stosuje przepisy prawa dotyczgce procedur celnych;

5) wybiera rodzaj i zakres ubezpieczenia tadunku;

6) przestrzega procedur dotyczgcych przyjecia i przekazania towaru;

7) sporzadza dokumenty spedycyjno-transportowe w jezyku polskim i jezyku obcym.

5. Nadzorowanie realizacji procesdw transportowych

Stuchacz:

1) stosuje przepisy prawa dotyczace pracy w transporcie;

2) nadzoruje przebieg procesu transportowego wykorzystujgc systemy monitorowania
i rejestrowania srodkéw transportu i tadunkow;

3) nadzoruje prace kierowcow i zatég pojazddw zgodnie z przepisami;

4) stosuje miedzynarodowe standardy identyfikacji i wymiany danych;
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5) ocenia zgodnos¢ realizacji procesow transportowych z procedurami jakosci w transporcie
i spedycji.

3. WARUNKI REALIZACJI KSZTALCENIA W ZAWODZIE, W KTOREGO RAMACH ZOSTAtA
WYODRENIONA KWALIFIKACJIA

Szkota podejmujgca ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista powinna posiadac
nastepujace

pomieszczenia dydaktyczne:

1) pracownie gospodarki materiatowej, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla
nauczyciela podtgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, stanowiska komputerowe
(jedno stanowisko dla jednego stuchacza), drukarki, skanery (po jednym urzadzeniu na cztery
stanowiska komputerowe), pakiet programéw biurowych, projektor multimedialny, makiety
towardéw, opakowania, sprzet iurzadzenia do: sktadowania, oznaczania, identyfikowania,
pakowania, zabezpieczania i monitorowania fadunkéw, wzory dokumentéw zwigzanych
zgospodarkg  magazynowg, jedno  stanowisko  komputerowe  z przyktadowym
oprogramowaniem wspomagajagcym gospodarke magazynowg, plansze pogladowe,
czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne;

2) pracownie Srodkéw transportu, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela
podtgczone do sieci lokalnej zdostepem do Internetu, zdrukarka, ze skanerem iz
projektorem multimedialnym, makiety srodkéw transportu wewnetrznego i zewnetrznego,
plansze poglgdowe, czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne;

3) pracownie spedycji, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone
do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, zdrukarkg, ze skanerem iz projektorem
multimedialnym, stanowiska komputerowe (jedno stanowisko dla jednego ucznia)
podtgczane do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z edytorem tekstu, arkuszem
kalkulacyjnym,

programem do tworzenia prezentacji, programami do planowania i monitorowania
systemow transportowych, urzadzenia do pracy i komunikacji biurowej, plansze pogladowe,
czasopisma branzowe, filmy dydaktyczne.

Ksztatcenie praktyczne moze odbywad sie w: pracowniach szkolnych, placdwkach ksztatcenia

praktycznego oraz przedsiebiorstwach zatrudniajgcych spedytoréw.
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Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste warunki

pracy wtasciwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 4 tygodni (160 godzin).
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4. Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego

Efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddéw oraz wspdlne

dla zawoddéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego

370 godz.
stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie
zawodow
A.28. Organizacja i nadzorowanie transportu 640 godz.
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